
 

1 

GCCON-F-030 V.01 

 

 

 

PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL  

FORMATO 
INFORME PARCIAL DE SUPERVISIÓN 

 
 
Quibdó, 26 de diciembre de 2022 

 
CONTRATO No. CO1 PCCNTR. 4223221 DE 2022 CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO 
NACIONAL DE APRENDIZAJE -SENA Y SABANA COMPANY A&Y S.A.S.    
 

En mi calidad de supervisor del contrato No. CO1 PCCNTR. 4223221 DE 2022 celebrado entre 

EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA y SABANA COMPANY A&Y S.A.S. , 
cuyo objeto es: “Contratar la compra de la ropa de trabajo para los funcionarios del Centro de 
Recursos Naturales, Industria y Biodiversidad”, de acuerdo con lo siguiente: 
 
 
I. RESUMEN CONTRACTUAL  
 
 

DIRECCIÓN, ÁREA, REGIONAL O 
CENTRO ORDENADORA DE GASTO: 

SENA Regional Chocó/Centro de Recursos 
Naturales, Industria y Biodiversidad 

SUPERVISOR DEL CONTRATO: GLADYS MARÍA MENA GARRIDO 

APOYO A LA SUPERVISIÓN: N/A 

CONTRATO No. CO1 PCCNTR. 4223221 DE 2022  

TIPO DE CONTRATO 
Mínima cuantía 

OBJETO 
“Contratar la compra de la ropa de trabajo para los 
funcionarios del Centro de Recursos Naturales, 
Industria y Biodiversidad”, 

CONTRATISTA  SABANA COMPANY A&Y S.A.S  

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL 
DEL CONTRATISTA 

 
ALEXANDER JAÍMES FONSECA 

NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DEL 
REPRESENTANTE LEGAL  

 
79.977.963 

VALOR INICIAL  $39.946.600.00 

FORMA DE PAGO A una cuenta 
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PLAZO INICIAL (30) días 

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL 

 
3122 DEL 14/02/2022 
 

CERTIFICADO DE REGISTRO 
PRESUPUESTAL 

 
17122 DEL 18/11/2022  
 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN DEL 
CONTRATO 

17 de noviembre de 2022 

FECHA DE INICIO 24 de noviembre de 2022 

FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 24 de diciembre de 2022 

OTROSÍ No. 1  NA 

OTROSÍ No. 2  NA 

CDP QUE RESPALDA EL OTROSÍ  N/A 

RP QUE RESPALDA EL OTROSÍ  N/A 

SUSPENSIÓN  N/A 

REINICIO  NA 

CESIÓN DE CONTRATO  N/A 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN DE LA CESIÓN  N/A 

FECHA DE INICIO DE LA CESIÓN  N/A 

VALOR FINAL DEL CONTRATO $39.946.600.00 

FECHA DE TERMINACIÓN FINAL 24 de diciembre de 2022 

FECHA DE TERMINACIÓN ANTICIPADA  
N/A 

N/A 

VALOR PARCIAL PAGADO N/A 

 
 
II. ASPECTOS TÉCNICOS 
 
 
 
1. OBLIGACIONES 
 

En virtud de la celebración deL contrato No. CO1 PCCNTR. 4223221 de 2022, el contratista 

adquirió las siguientes obligaciones: 
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No. 
OBLIGACIONES 

(Incluya todas las obligacione s 
contractuales) 

CUMPLIÓ 
NO 

CUMPLIÓ 

NO SE 
REQUIRIO EL 

CUMPLIMIENTO   
OBSERVACIONES 

1 

Garantizar que el bien suministrado 
en desarrollo del contrato, sea de 
primera calidad y  cumpla con las 
especificaciones técnicas requeridas 
por la Entidad. 

X    

2 

Asegurar que los bienes entregados posean 
la marquilla respectiva, indicando marca y 
talla. 

X 
   

3 
Suministrar la ficha técnica del cuidado de 
las prendas o elementos. 

X 
   

4 

Ejecutar el objeto contractual en 
condiciones de eficiencia, oportunidad 
y calidad de conformidad con los 
parámetros establecidos por el SENA, 
sin procesos que conduzcan a 
demoras injustificadas y colaborando 
en todo momento a fin de dar 
cumplimiento al objeto contractual. 
 

X 

   

5 

Ejecutar el objeto del presente 
contrato dentro de los plazos 
establecidos, bajo las condiciones 
económicas, técnicas y financieras 
estipuladas en las cláusulas 
correspondientes y de acuerdo con su 
propuesta y los estudios previos los 
cuales son documentos que hacen 
parte integral del contrato. 
 

X 

   

6 

El contratista será responsable de 
cualquier daño o perjuicio que por su 
culpa o la de su personal  cause al SENA 
cause al SENA, con ocasión de las 
actividades que desarrolle en 
cumplimiento del objeto contractual 
y/o a terceras personas, 
comprometiéndose a repararlo en 
forma inmediata. 

 

 X  
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7 

Avisar al SENA dentro de las veinticuatro 
(24) horas siguientes al conocimiento del 
hecho o circunstancias que puedan incidir 
en la no oportuna o debida ejecución del 
contrato o que puedan poner en peligro los 
intereses legítimos del SENA 

 

 X  

8 

Tanto la entrega como el  recibo de los 
bienes y/o materiales debe ser 
programada y coordinada con el 
acompañamiento del supervisor del 
contrato. 

X 

   

9 
 

Entregar los productos solicitados por 
el SENA, dentro de las cuarenta y ocho 
(48) horas siguientes al recibo de la 
orden de pedido. 

 

 X  

10 

Entregar los productos con fechas de 
vencimiento amplias conforme al 
producto a suministrar, acorde con la 
fecha de recepción de los mismos por 
parte del contratista. 

 

 

 X  

11 

El transporte, embalaje, cargue, 
descargue y entrega de los bienes y/o 
materiales requeridos por el SENA, 
serán asumidos por el CONTRATISTA, 
para esto el proveedor debe contar 
con el personal necesario para la 
ejecución de estas funciones a su cargo. 
 

X 

   

12 

El riesgo y propiedad de los productos 
o bienes será asumido por parte del 
CONTRATISTA, hasta la entrega total a 
satisfacción de los mismos, en el lugar 
de ejecución acordado. 

X 

   

13 

El CONTRATISTA, deberá reemplazar o 
restituir a su costa los bienes y/o 
materiales que resulten defectuosos o 
de mala calidad, sin que ello implique 
modificación al plazo de entrega, o de 
especificaciones diferentes o inferiores 
a los requeridos. 

X 
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14 

Si el CONTRATISTA, no restituye los 
bienes y/o materiales defectuosos 
dentro del término señalado por el 
SENA, este podrá proceder a declarar el 
incumplimiento y/o solicitar el pago de 
las multas señaladas en este 
documento. 
 

X 

   

15 
Presentar la factura de cobro 
oportunamente. 

X 
   

16 

Guardar total reserva de la 
información que conozca en desarrollo 
de sus actividades. Esta información es 
de propiedad del SENA y sólo podrá ser 
divulgada por expreso requerimiento 
de autoridad competente, es decir 
guardar la confidencialidad de toda 
información que le sea entregada y 
que se encuentre bajo su custodia, o 
que por cualquier otra circunstancia 
deba conocer o manipular, y 
responder patrimonialmente por los 
perjuicios de su divulgación y/o 
utilización indebida que por sí, o por un 
tercero, cause a la administración o a 
un tercero. 

 

 X  

17 

Realizar el pago de estampilla PRO 
UNIVERSIDAD, por concepto de 
compras, equivalente al 3% sobre el 
valor del contrato. 
 

X 

   

18 

El contratista tendrá en cuenta la 
resolución 666 del 2020 del SENA, 
además de todos aquellos decretos, 
resoluciones, circulares, entre otros, 
que la modifiquen, complementen, 
adiciones o sustituyan, en pro de 
mitigar y/o prevenir el contagio del 
COVID – 19. 

X 
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19 

 
Conforme a la Circular SENA No: 01-3-
2020-000193 del 28/10/2020, se aplicarán 
los Lineamientos y requisitos para la 
recepción de facturación electrónica 
expedida por contratistas y proveedores: - 
Si el contratista o proveedor no se 
encuentra taxativamente señalado en el 
artículo 7 de la Resolución 000042 de 
2020 de la DIAN, está obligado a facturar 
electrónicamente, por lo anterior, le 
corresponde la presentación de la factura 
electrónica validada previamente por la 
DIAN, como requisito necesario para el 
pago de los bienes y/o servicios 
contratados. Por lo tanto, todas las áreas 
del SENA encargadas de la recepción de 
facturas en cabeza inicialmente de los 
supervisores de contrato, deberán 
establecer si el emisor está obligado 
expedirla de forma electrónica, 
consultando el cronograma establecido en 
la mencionada resolución, verificando el 
código de la actividad económica principal 
registrada en el RUT, para constatar la 
fecha a partir de la cual el proveedor está 
obligado a facturar electrónicamente. Para 
la recepción de la factura electrónica, el 
proveedor o contratista deberá remitirla al 
SENA directamente al correo electrónico 
de supervisor de contrato, en formato pdf. 
(la representación gráfica) y el formato 
XML. - Si el proveedor o contratista no 
está obligado a expedir factura electrónica 
de venta, por tratarse de un no responsable 
del IVA o porque se encuentra en los 
sujetos no obligados, según el artículo 7 de 
la Resolución No. 00042 de 2020, entonces 
se deberá elaborar el documento soporte 
en adquisiciones a no obligados a facturar, 
para lo cual se estará próximamente 
impartiendo instrucciones, una vez el SENA 
defina el procedimiento para estos casos. 

X 

   



 

7 

GCCON-F-030 V.01 

 

 

 

Mientras esto ocurre se recibirá el 
documento de cobro que suministre el no 
obligado a facturar, para dejar traza de la 
transacción e iniciar con este la solicitud de 
trámite de pago, junto con los demás 
documentos establecidos de acuerdo con 
el “Instructivo Documentos Requeridos 
para Registro de Obligaciones y Trámite de 
Pagos” publicado en la plataforma 
Compromiso 

20 

Una vez adjudicado el contrato el 
contratista remitirá a la líder de 
comunicaciones todo lo relacionada 
con la imagen corporativa de la 
Entidad para su aprobación, para 
aquellos bienes que la requieran y 
previa autorización del Supervisor. 

 

X    

21 

Suscribir el acta de inicio una vez se 
perfeccione y legalice el contrato, 
previa presentación de: Aprobación 
vigente de protocolos de Bioseguridad, 
Prevención y Promoción del Covid-19, 
articulado con SSGT de conformidad 
con la Circular conjunta 001 del 11 de 
abril de 2020. 

X    

22 

Las solicitudes de modificaciones para 
los contratos deben realizarse por lo 
menos 15 días calendarios antes del 
vencimiento del plazo de ejecución de 
los mismos, so pena de no ser 
aceptada, habida cuenta que se 
requiere la actualización del PAA y de 
trámites administrativos para su 
autorización.  

  X  

23 

Las demás contempladas en el artículo 5 
de la ley 80 de 1993 y las que se deriven 
directamente del objeto contractual 

  X  

 
 
III. ASPECTOS LEGALES 
 
1. GARANTÍAS CONTRACTUALES  
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Como garantías se establecieron las siguientes: 
 
Se dio cumplimiento a la orden de  compras dando cumplimiento a la entrega de la  ropa de ttrabajo 
de los funcionarios..  
 
En atención a lo señalado, se constituyeron las garantías en el siguiente sentido: 

 
GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO 

No. PÓLIZA 14-44-101167725 

CERTIFICADO SI 

FECHA EXPEDICIÓN 18/11/2022 

FECHA APROBACIÓN 18/11/2022 

 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Calidad y correcto 
funcionamiento de los bienes  

18/11/2021 24/05/2023 $7.989.320 

Cumplimiento 18/11/2021 24/12/2024 $3.994.660 

Salarios y prestaciones sociales N/A   

Calidad del servicio N/A   

 
 

GARANTÍA DE CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES 

 

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO 

No. PÓLIZA 14-44-101167725 

CERTIFICADO SI 

FECHA EXPEDICIÓN 18/11/2022 

FECHA APROBACIÓN 18/11/2022 

 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Calidad N/A   

Devolución del pago anticipado N/A   

Salarios y prestaciones sociales N/A   

Calidad del servicio N/A   
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GARANTÍA DE PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES  INDEMNIZACIONES 
LABORALES  

 

ASEGURADORA N/A 

No. PÓLIZA N/A 

CERTIFICADO O No. ANEXO N/A 

FECHA EXPEDICIÓN N/A 

FECHA APROBACIÓN N/A 

 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Responsabilidad civil 
extracontractual 

N/A   

 
 
2. MULTAS Y SANCIONES 
 
De acuerdo con el informe parcial de supervisión, suscrito por EL SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE – SENA, durante la ejecución del contrato no se han presentado multas ni sanciones, 
y se cumplieron a cabalidad con las obligaciones contractuales. 
 
3. CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 
 
Mediante certificación emitida del día 21 de diciembre de 2022, el Representante Legal, 

ALEXANDER JAÍMES FONSECA, certifica que SABANA COMPANY A&Y S.A.S. con Nit. 

901524576, está exenta de pagos por concepto de parafiscales. 
 
4. CUMPLIMIENTO DEL OBJETO 
 
El contratista cumplió con la ejecución del objeto del contrato.  
 
5. SUPERVISIÓN DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
 

Que el ordenador del gasto realizó designación de supervisión el día 17 de noviembre de 2022, 

desde el 24 de noviembre de 2022 hasta el 24 de diciembre de 2122. 

  

6. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 

 

Que respecto de la liquidación del contrato se estableció lo siguiente:  

 

7. EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE – SENA y SABANA COMPANY A&Y 
S.A.S. se encuentran a paz y salvo con relación a la celebración del contrato No.CO1 
PCCNTR. 4223221 DE 2022 

8. ASPECTOS FINANCIEROS 



 

10 

GCCON-F-030 V.01 

 

 

 

 
1. PAGOS REALIZADOS:   NA 

 
 

NÚMERO 
DE 

CUENTA 
POR 

PAGAR  

NUMERO DE 
OBLIGACIÓN 

NÚMERO 
DE ORDEN  
DE PAGO 

FECHA  
DE PAGO 

VALOR BRUTO  
VALOR  

DEDUCCIONES 
VALOR 

NETO DE PAGO 

NA       

       

       

       

TOTALES 
 

  

 
2. ESTADO FINANCIERO 
  

VALOR TOTAL DEL CONTRATO  $39.946.600.00 

VALOR TOTAL PAGADO $0  

VALOR EJECUTADO $39.946.599.63 

SALDO A FAVOR DEL CONTRATISTA  $0 

SALDO POR REINTEGRAR  $0 

SALDO POR LIBERAR  $0.37 

 
 
Conforme a lo anteriormente expuesto, se debe: 
 
Realizar la liquidación bilateral del contrato No.CO1 PCCNTR. 4223221 DE 2022 teniendo en cuenta 
que no existe ningún saldo a favor del contratista, y que las obligaciones fueron cumplidos a 
satisfacción. 

 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
GLADYS MARÍA MENA GARRIDO 
Supervisor 
 
Elaboró: Gladys María Mena Garrido  
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Anexos: 
 
a. Copia del acta de Inicio NA 
b. Copia del Contrato  
c. Copia de los otrosíes generados NA 
d. Certificado de desembolsos NA 
e. Comprobante de pago de salud y pensión. 
f. Certificado de recibo a satisfacción  
g. Memorandos de designación de las supervisiones del contrato NA 

 
 


