
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 
No. De Contrato: CD-05-2022-0085  
 
Plazo de Ejecución - Desde:  18/01/2022  - Hasta:  31/12/2022 
 
Nombre y Apellido del Contratista:  GINNA DEL CARMEN PALENCIA ROMERO        
 
No. Documento de Identificación: 45.553.612 De Cartagena   
  
Periodo: 31 DE DICIEMBRE de 2022. 
 
No. de Pago: 12  

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Obligación Contractual Producto 

1. Hacer seguimiento y 

acompañamiento técnico al SIEE 

de las instituciones educativas 

distritales.  

➢ Apoyo técnico a las instituciones educativas 
oficiales del distrito en el uso del formato para 
el registro de información de avance de 
aprendizajes esperados y generación de 
informes entregables a secretaría de 
Educación. 
 

2. Recolección de información SIEE 
2022 de las instituciones 
educativas distritales. 

➢ Seguimiento a ingreso de información SIEE 
2022 en formulario Questión pro. 

➢ Corrección de datos errados enviados por las 
instituciones educativas. 

➢ Recolección y consolidación de información 
ingresada por las instituciones educativas 

➢ Generación de fichas SIEE 2022 
correspondiente a los periodos reportados del 
año. 

➢ Envío de fichas por institución y director de 
núcleo/Supervisor de educación. 

➢ Recolección de los formatos de informe final 
de reprobación de las instituciones educativas 
distritales. 

➢ Consolidación de la información de 
reprobación final del año 2022. 
 

3. Hacer seguimiento a indicadores 
de avance SIEE. 

➢ Generación de informes de seguimiento al 
SIEE. 

➢ Envío de informes de seguimiento a los 
interesados. 

➢ Realización y entrega de informe trimestral a la 
oficina de calidad educativa. 

4. Seguimiento a la gestión de 
verificación realizada por 
directores de núcleo y 
supervisores de educación 

➢ Generación y envío a la oficina de calidad e 
IVC de informe de gestión semanal por 
director/supervisor. 
 

 
 
Anexo 
1. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según 
las obligaciones del contrato. 
 
 

_______ 
GINNA DEL CARMEN PALENCIA ROMERO 

Contratista 


