
 
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
1. DATOS GENERALES 

 
 
No. De Contrato: CD-05-2022-0084 
 
Plazo de Ejecución - Desde:  18/01/2022 - Hasta:  31/12/2022 
 
Nombre y Apellido del Contratista:  MARÍA AUXILIADORA DÍAZ DE LA HOZ         
 
No. Documento de Identificación: 1047345345 de Santo Tomás  
  
Período: 31 DE DICIEMBRE DE 2022. 
 
No. de Pago: 12 

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 
Obligación Contractual Producto 

Apoyar en el desarrollo de talleres y jornadas 
de capacitación, organizadas por la 
Secretaría. 
 

• Reunión del equipo de Educación 
Inicial y líder de mejoramiento, 
sobre el plan de evaluación de la 
oficina de Calidad Educativa 2022 y 
orientaciones para la planificación.   

Apoyar el acompañamiento continúo en los 
procesos de respuesta oportuna a PQR de 
estudiantes, docentes y/o comunidad en 
general. 

• Entrega de material ATAL a 
rectores y/o coordinadores de las 
IED Alfredo Correa de Andreis, Las 
Américas, El Valle, Las Granjas, 
Nuevo Bosque, Betsabé Espinoza, 
Villanueva, Santo Domingo De 
Guzmán, Inmaculada Concepción, 
La Luz.  

• Entrega de material ATAL a 
rectores y/o coordinadores de las 
IED Cívica 7 de abril, La Salle, La 
Unión, Hogar Mariano, Marco Fidel 
Suarez, Las Granjas, Hogar 
Mariano, José Consuegra Higgins, 
Reuven Feuersten, Juan Acosta 



Solera, Los Laureles, Nueva 
Granada, Formación Integral. 

• Entrega de material ATAL a 
rectores y/o coordinadores de las 
IED Alberto Assa, Los Rosales, 
Buenos Aires, Maria Cano, Técnico 
de Comercio, Santa María, La 
Hacienda.  

• Entrega de material ATAL a 
rectores y/o coordinadores de las 
IED Técnica de Rebolo, Técnica del 
Santuario, N° 161, La Presentación, 
José Marti, Javier Sanchez, San 
Vicente de Paul, El Pueblo, Las 
Malvinas, Nuestra Señora Del 
Rosario, La Merced, Hilda Muñoz.  

Apoyar en la gestión documental de los 
procesos relativos a mejoramiento educativo. 

• Organización del material del 
programa “Aprendamos todos a 
leer” por cada una de las IED 
focalizadas (componedores para 
docentes y estudiantes, libro de 
historias: etapa previa e inicial, 
guías para docentes, cuadernillos de 
trabajo para estudiantes…) desde 1° 
hasta 5° de primaria.  

• Realización de informe para el plan 
de evaluación de la oficina de 
Calidad Educativa 2022 y 
orientaciones para la planificación.   

Atender los trámites y procedimientos 
administrativos requeridos por la 
dependencia, para el desarrollo de las 
actividades asignadas. 

• Realización de llamadas a rectores y 
coordinadores de las IED para 
entrega de material del programa 
“Aprendamos todos a leer – 2023”. 

• Asistencia virtual a la rendición de 
cuentas 2022 del sector educación, 
por la secretaria Bibiana Rincón 
Luque.   

 
Anexos 



1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
 
 
 
 
 
_________________________________ 
MARÍA AUXILIADORA DÍAZ DE LA HOZ  
Contratista 
 
 
 

3. EVIDENCIAS  
 

 
 


