INFORME DE ACTIVIDADES
01 AL 30 DE ABRIL
Contratista: - - - | JENNIFER CONSTANZA MOLANO
stdentificacion .| C.G. No. 52,760.369
Contrato.No:- 190186-0-2019
“Fecha de:Acta‘delnicio - | 20 de febrero de 2019

"1 actualmente fiene la Direccion de Cobro.

-Supervisor>

"% | BARBARA ALEXY CARBONELL PINZON

Obligaciones Especiales

1.
2.
3.

10.

1.

12.

De acuerdo con lo anteri

Apoyo a la dependencia en la proyeccion de los actos administrativos, correspondientes al proceso de
cobro coactivo dentro;de los témminos legales, los procesos y procedimientos.

Praciicé las diligencias de tramite dentro de los procesos administrativos de cobro coactivo asignados
conforme con las normas vigentes, [0S procesos y procedimientos.

Notificé personalmente o por cualquiera de los ofros medios autorizados en la ley al ejecutado yfo
apoderado, conforme|a los procesos y procedimientos dentro de los términos legales.

Realizd, mantuvo y actualizd el registro de las medidas cautelares, embargo, secuestro y remate,
garantizando su segujmiento y control efectivo de manera eficiente y segura.

Resolvid las oposiciorlles que se presentaron dentro de las diligencias para las cuales fue comisionado
conforme a las nomas vigentes y los procesos y procedimientos

Registrd en el aplicativo SICO las actuaciones de las etapas procesales de acuerdo con los procesos
y procedimientos

Analizd y clasifico la cartera a su cargo de acuerdo con las politicas, procesos, procedimiento y normas
vigentes. :

Analizd las solicitudes de facilidades pago que presentaron los deudores dentro de los procesos
asignados y proyecto'las resoluciones que concedieron las facilidades de pago.

Atendi6 a los usuarigs internos, externos y/o cludadanos en concordancia con los procesos que se
encuentren apoyandq y segin las politicas, parametros ¥ lineamientos de servicios establecidos.
Cumplié las obligaciones especiales aqui definidas, de acuerdo con las nomas (leyes, decretos
acuerdos ylo instructibos) que rigen el proceso y acatd lo definido en los procedimientos establecidos
en el sistema de gestion de calidad de |a entidad, en el marco de lo contemplado en el régimen
contractual.
Analizo la cartera asignada para realizar visitas a las personas naturales yfo juridicas que tienen
obligaciones con la ireccion Distrital de Cobro de acuerdo con las programaciones establecidas por
la Oficina de Gestion|de Cobro.

Analizé la informacién existente en el aplicativo SICO, de acuerdo alos documentos que se encuentran
en los expedientes que se encuentran a cargo de la Direccion Distrital de Cobro,

or, a continuacion, presento de manera detallada la actividad realizada durante el

periodo del 01 al 30 de abril del 2019 [%1
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ACTIVIDAD FECHA ACTIVIDAD DESARROLLADA TOTAL | META
Informe MC registradas | abril Se envio base de datos en Excel, de las Mc registradas bienes inmuebles y vehiculos — abril, no se incluyd 12 12
los inmuebles o vehiculos ya registrados en el mes de marzo y los que se encuentra finalizados a la fecha
de la solicitud.
Cambio de Etapa abril. Se realizaron 13 Resoluciones SA; 1 de suspensian.. 14 10
Procesos terminaciones | abril Se realizaron 7 ferminaciones — No hay meta dentro del cuadro de EXCEL 7 7
Incumplimiento de las Abril Se realizd 6 requerimientos de cumplimiento ¢ acreditacién de la obligacion de la Resolucidn de la 9 9
~facilidades-de-pago: Facilidad-de-Rago.concediendo-plazo.a-30.de-abril-de-2019,.una resolucién.de-seguir-adelante,—dos
procesos del listado remitido, se finalizaron en el mes de marzo, quedando pendiente en el listado 6
procesos, para dar cumplimiento a la meta el 20 de mayo de 2019.
Procesos con cartera abril Se gestiono 1 proceso OGC-2016-0588 EN REVISION 1 5
superiores a 900 UVT
Mandamientos de abril Se libraron7 MP procesos, junto con sus respeclivos oficios de citacion notificacian y medidas cautelares. 7 7
Pagos
Procesos nofificados abyil Se realizaron 10 Nolificaciones por aviso 16 16
Aviso
Hoja de Ruta abril Se ingreso Hoja de ruta {5 cajas) quedando pendiente a la fecha de {1 Caja)
Cordialmente,

JENNIFER CONSTANZA S%LANO ACHURY

C.C. No. 53043771 de Bogota
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Sefiores
Subdireccit'gn financiera
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA
E. S. D.

REF.: CERTIFICACION

JENNIFER CONSTAN:.A MOLANO ACHURY, mayor de edad, identificada
con la cédula de cildadania 53.043.771 de Bogota, actuando en mi
calidad de contratlsfa de la Secretaria Distrital de Hacienda, segn
contrato 190186-0- 2019 de fecha 15 de febrero de 2019; por medio del
presente escrito, certlr“co bajo la gravedad del juramento, que los
documentos soporte |del pago de aportes obligatorios al Sistema General
de Seguridad Social en Salud corresponden a los ingresos provenientes
del contrato materia del pago sujeto a retencion, correspondiente al mes
de marzo de 2019,

Atentamente,

STANZA MOLANO ACHURY
C.C.5 0437 1 de Bogota

CLICSUR 7 A28

Teléfono: 3203092103
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