
 

 

 

ANEXO 1 – FORMATO DE INFORME DE GESTION 

 
 

i.  Anexos (Incluir evidencia de las actividades enenunciadas en el numeral anterior, tales 

como: Registro fotográfico, correos electrónicos enviados ,documentos proyectados y/o 

radicados , planillas de asistencia ,entre otros . Es importante resaltar que en el caso de 

documentos con información sensible o confidencial se deberá dejar esta anotación en el 

informe de gestión, aclarando que el archivo reposa en el expediente interno del supervisor 

del contrato) 

 

TRABAJO ADMINISTRATIVO Y DE OFICINA 
 

P. Q. R 50 
  

 
 

Asunto Código Fecha de 
origen 

mes Procedencia Estado Tipo 

ENTREGA DE DEVOLUCIONES QUILLA-22-
041274 

1/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RESPUESTA -QUILLA -21-307990  REMISION  
ACTA DE VISITA 281-2022, INFORME TECNICO 
-255 -2022 

QUILLA-22-
043448 

2/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

ENTREGA DE DEVOLUCIONES QUILLA-22-
044103 

2/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RE: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE 
LINEAMIENTO POR MOTIVO DE REACCION 
INMEDIATA ATENDIDA 

QUILLA-22-
044238 

2/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

REMITE POR COMPETENCIA QUILLA-22-
044990 

3/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RE: REACCION INMEDIATA ATENDIDA CON 
ACTAS 144 E INFORME 224 

QUILLA-22-
045445 

3/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RESPUESTA - QUILLA-21-305791 REMISION  
ACTA 284-2022, INFORME TECNICO -393 -2022  
O.P 158-2020 IU27 

QUILLA-22-
045613 

4/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RE: REACCION INMEDIATA ATENDIDA CON 
ACTAS 627 E INFORME 407 

QUILLA-22-
045733 

4/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Respuesta a solicitud con QUILLA-22-023810 y 
Acto Comisorio No. 018-2022 IPU 27 

QUILLA-22-
046780 

7/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RE: Solicitud de información.  Expediente No. 
IU27- 204-2021. 

QUILLA-22-
046966 

7/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión de Acta de Visita 856-2022 e Informe 
Ocular N° 0412-2022. Q-22-033499 A. C 026-
2022 IU27 

QUILLA-22-
048587 

9/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión de Acta de Visita 858-2022 e Informe 
Ocular N° 030-2022. QUILLA-21-309021 O.P 
214-2021 IU27 

QUILLA-22-
049026 

9/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

REMISION ACTA N°260-22 E INFORME N°458-
22 

QUILLA-22-
050345 

11/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

REMISIÓN INFORME TÉCNICO 0462 DE 2022 QUILLA-22-
051058 

11/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA 

Fecha de presentación del 
informe: 

02 Enero del año 2023 Numero de contrato: CD-57-2022-2494 

Nombres y apellidos del 
contratista: 

KAREM CARBONELL OSPINA   

Fecha de inicio contrato: 18/01/2022 
Fecha de finalización 
contrato: 

31/12/2022 



Seguimiento a licencias de construcción.  
Remisión informe técnico No. 0424-2022 

QUILLA-22-
051312 

14/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión informe técnico N°467 acta N°1293– 
2022, con relación a los QUILLA-22-016593 – 
21-269678. 

QUILLA-22-
051630 

14/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Seguimiento a licencias de construcción.  
Remisión informe técnico No. 0339-2022 y acta 
0359 

QUILLA-22-
052642 

15/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Seguimiento a licencias de construcción.  
Remisión informe técnico No. 0506-2022 y acta 
0366 

QUILLA-22-
052653 

15/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

REMISION INFORME TECNICO No 516, ACTA 
DE VISITA No 199 

QUILLA-22-
052850 

15/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Respuesta a solicitud con QUILLA-22-032086 y 
Acto Comisorio No. 025-2022 IPU 27 

QUILLA-22-
053321 

15/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Expediente No. IU27- 002-2022 Solicitud de 
Información 

QUILLA-22-
054443 

16/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Expediente No. IU27- 004-2022, solicitud de 
información 

QUILLA-22-
054453 

16/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Expediente No. IU27- 032-2022, Solicitud de 
información 

QUILLA-22-
054462 

16/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Expediente No. IU27- 033-2022, Solicitud de 
información 

QUILLA-22-
054468 

16/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Expediente No. IU27- 037-2022, Solicitud de 
información. 

QUILLA-22-
054477 

16/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Referencia: Póliza No. 835849 _Anexo 
Radicación No.9467321 . 

EXT-QUILLA-22-
052360 

17/03/2022 marzo Externa Gestión 
finalizada 

Solicitud 
dec.491/2020 

RESPUESTA QUILLA -22 -028876 QUILLA-22-
055863 

17/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Respuesta a solicitud QUILLA-22-029681 y Acto 
Comisorio No. 020-2022 IPU 27 

QUILLA-22-
056925 

22/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión informe técnico No. 0565-2022 y 
actas de visita No. 0367-2022 y 0748-2022 

QUILLA-22-
057027 

22/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

SEGUIMIENTO A LICIENCIA. REMISION ACTA 
DE VISITA 1766-2022, INFORME TECNICO -524 
-2022. 

QUILLA-22-
057324 

22/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

SEGUIMIENTO A LICIENCIA. REMISION ACTA 
DE VISITA 1767-2022, INFORME TECNICO -525 
-2022 

QUILLA-22-
057345 

22/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Seguimiento a licencias de construcción.  
Remisión informe técnico No. 0563-2022 y Acta 
0751-2022 

QUILLA-22-
057356 

22/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

ENTREGA DE DEVOLUCIONES QUILLA-22-
057372 

22/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

TRASLADO POR COMPETENCIA DE QUEJA RAD-
EXT-QUILLA-21-260839. 

QUILLA-22-
057507 

22/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

solicitud de copias EXT-QUILLA-22-
055735 

23/03/2022 marzo Externa Gestión 
finalizada 

Solicitud 
dec.491/2020 

RE: DEFENSORIA DEL PUEBLO : Remision de 
comunicacion numero 20220060040937621 

QUILLA-22-
059246 

23/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Respuesta a solicitud con QUILLA-22-017290 y 
Orden de Policía No. 015-22 

QUILLA-22-
059272 

23/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión informe ocular No. 0581-2022 y acta 
de visita No. 1062-2022.  Seguimiento a rotura 
de vías 

QUILLA-22-
061240 

24/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Certificación de estrato socioeconómico 
circundante en zona urbana del Distrito de 
Barranquilla 

QUILLA-22-
062545 

25/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Certificación de estrato socioeconómico 
circundante en zona urbana del Distrito de 
Barranquilla de u 

QUILLA-22-
062672 

25/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Certificación de estrato socioeconómico 
circundante en zona urbana del Distrito de 
Barranquilla 

QUILLA-22-
062677 

25/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Certificación de estrato socioeconómico 
circundante en zona urbana del Distrito de 
Barranquilla 

QUILLA-22-
062680 

25/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Certificación de estrato socioeconómico 
circundante en zona urbana del Distrito de 
Barranquilla 

QUILLA-22-
062682 

25/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RESPUESTA A SU SOLICITUD DE VISITA RAD  
Nº  QUILLA-21-297871 

QUILLA-22-
062710 

25/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

INFORME TECNICO 0625/2022 ACTA DE VISITA 
175/2022  PALCO FANTASIA DEL CARNAVAL 

QUILLA-22-
063001 

30/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RE: Oficio de Solicitud de Pruebas QUILLA-22-
063745 

31/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 



ENTREGA DE DEVOLUCIONES QUILLA-22-
063751 

31/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RE: VISITA REALIZADA ATENDIDA CON ACTA 
1799 E INFORME OCULAR 634 

QUILLA-22-
064037 

31/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RE: ACOMPAÑAMIENTO QUILLA-22-
064349 

31/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RESPUESTA - QUILLA-22-010886 REMISION 
ACTA  283-2022, INFORME -411 -2022  ACTO 
C. 003-2022 IU27 

QUILLA-22-
064453 

31/03/2022 marzo Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

 

Resumen 

 

 

Cuenta de Estado 

 
Estado Total 

En gestión 0 

Gestión finalizada 50 

Total general 50 

 

Y en su momento la organización de la misma en carpeta.  

 

➢ APOYAR A INSPECTOR 27 AL MOMENTO DE LAS AUDIENCIAS RIALIZADAS. 
(En su momento grabar la audiencia que se realicen durante el día citados). 

 

 MARZO 

AUDIENCIAS REALIZADAS 4 

 

 

 
 

 
 

 Revisar y digitar en las tablas (DRIVE) tales como:  
 



  
 

- Acto comisorio (con dirección, queja, quillas de comisión gestión 
urbanística y en su efecto si se coloca sello de suspensión). 

 MARZO 

ACTOS COMISORIOS 14 

 
-  

 
 

- Expedientes (abrir expediente y a su vez ingresar decisiones). 
 

 
 

- Orden de Policía (también en el momento de las RI del inspector se deben 
apoyar en el consecutivo de las respectivas ordenes) 
 

 
MARZO 

ORDENES DE POLICIA  5 

 
 

 
 
 

 

➢ Apoyo documental en grapar, legajar, sacar copias, escáner y anexos de documentas 
tales como: 

- expedientes 

- organizar y archivar comunicaciones de P.Q.R 

- citaciones audiencias. 

- Panillas enviadas 472 

 



 

 
- Decisiones de audiencias 

- Planillas de recibido 

- Informes técnicos 

- comparendos x meses 

 

➢ Apoyo documental recopilar la información para la presentación de informes 
trimestrales y auditoria 
  

TRABAJO OPERATIVO EN CAMPO (CARNAVALES)  
  

➢ DESFILE GUACHERNA  GRUPO 12 ACERA ORIENTAL DESDE LA K 45 HASTA LA K 50   
  
       Se realizaron las actividades asignadas dentro del OPERATIVO EVENTO “GUACHERNA”: viernes 18 de 
marzo de 2022. Punto de encuentro CAI CALLE 72 CON CRA 44.  
  
• Se asistió puntualmente a la hora acordada, 06:30 a. m. • Se atendieron los lineamientos dados por los 
funcionarios encargados del evento. • Se planificó con el grupo asignado acerca de los controles que se 
realizarían. • El grupo asignado fue el n.° 12 (TRAMO 12 – ACERA ORIENTAL), ubicado en la carrera 44 desde 
la calle 54 hasta la 53, conformado por: Coordinador: Fabrizio Polifroni, apoyo: Consuelo Hernández, Orlando 
Abello, Karem Carbonell. • Se verificaron 54 permisos, se encontraban perfectamente expedidos, se cruzó la 
información con las listas que contenían los números de cédulas de quienes obtuvieron permisos y las cédulas 
de ciudadanía físicas. • Se verificó que los silleros colocaran cada uno sus quince sillas de manera correcta, 
dentro del espacio asignado para ello. • Se revisaron las bocacalles, que se encontraran despejadas para la 
adecuada ubicación de las ambulancias. • Se realizaron 3 rondas de verificación, se colocaron las manillas 
correspondientes a cada sillero. • A finalizar la tarde, se realizó la correspondiente entrega del tramo a la 
autoridad policiva, los compañeros vigías estuvieron en todo momento al tanto de la situación, prestando su 
constante apoyo. • Se llevó a cabo con éxito la vigilancia y control correspondiente, dejando el registro 
fotográfico correspondiente, el cual fue enviado oportunamente al grupo de Procesos Urbanísticos de la 
Secretaría de Control Urbano y Espacio Público.  
  
  

➢ DESFILE CARNAVAL DEL RECUERDO K 44 GRUPO6 ACERA SUR DESDE LA CALLE 64 HASTA LA CALLE 62  
  
Se realizaron las actividades asignadas dentro de la “DESFILE CARNAVAL DEL RECUERDO, el sábado 26 de 
marzo de 2022. Punto de encuentro CAI CALLE 72 CON CRA 44., a las 06:30 a. m.  
  
• Se asistió puntualmente a la hora acordada, 06:30 a. m. • Se atendieron los lineamientos dados por los 
funcionarios encargados del evento. • Se planificó con el grupo asignado acerca de los controles que se 
realizarían. • El grupo asignado fue el n.° 6 CRA 44, DESDE LA CALLE 64 HASTA LA CALLE 62 ( -Acera Sur), 
conformado por: Coordinador Luis Fernando Diaz Apoyo: Karem Carbonell. • Se verificaron 48 permisos, se 
encontraban perfectamente expedidos, se cruzó la información con las listas que contenían los números de 
cédulas de quienes obtuvieron permisos y las cédulas de ciudadanía físicas. • Se verificó que los silleros 
colocaran cada uno sus sillas de manera correcta, dentro del espacio asignado para ello. • Se revisaron las 
bocacalles, que se encontraran despejadas para la adecuada ubicación de las ambulancias. • Se realizaron 3 
rondas de verificación, se colocaron las manillas correspondientes a cada sillero. • A finalizar, se realizó la 
correspondiente entrega del tramo a la autoridad policiva, los compañeros vigías estuvieron en todo 
momento al tanto de la situación, prestando su constante apoyo. • Se llevó a cabo con éxito la vigilancia y 
control correspondiente, dejando el registro fotográfico correspondiente, el cual fue enviado oportunamente 



al grupo de Procesos Urbanísticos de la Secretaría de Control Urbano y Espacio Público.  
  
  
 
  

➢ DESFILE 84 DESFILE JOSELITO CARNAVAL GRUPO 6 ACERA OCCIDENTAL DESDE LA K51B HASTA LA K 52  
  
Se realizaron las actividades asignadas dentro de la “DESFILE DE JOSELITO CARNAVAL, el martes 29 de marzo 
de 2022. Punto de encuentro CALLE 84 CON CARRERA 46-HOTEL WINDSOR, a las 06:30 a. m.  
  
• Se asistió puntualmente a la hora acordada, 06:30 a. m. • Se atendieron los lineamientos dados por los 
funcionarios encargados del evento. • Se planificó con el grupo asignado acerca de los controles que se 
realizarían. • El grupo asignado fue el n.° 6  (CALLE 84 DESDE LA CARRERA 51B HASTA LA CARRERA 52 -Aceras 
Occidental), conformado por: Coordinador Richard Duran Apoyo: Karem Carbonell, Marizol Arzuaga, Melissa 
Jabith, • Se verificaron 37 permisos, se encontraban perfectamente expedidos, se cruzó la información con 
las listas que contenían los números de cédulas de quienes obtuvieron permisos y las cédulas de ciudadanía 
físicas. • Se verificó que los silleros colocaran cada uno sus sillas de manera correcta, dentro del espacio 
asignado para ello. • Se revisaron las bocacalles, que se encontraran despejadas para la adecuada ubicación 
de las ambulancias. • Se realizaron 3 rondas de verificación, se colocaron las manillas correspondientes a cada 
sillero. • A finalizar, se realizó la correspondiente entrega del tramo a la autoridad policiva, los compañeros 
vigías estuvieron en todo momento al tanto de la situación, prestando su constante apoyo. • Se llevó a cabo 
con éxito la vigilancia y control correspondiente, dejando el registro fotográfico correspondiente, el cual fue 
enviado oportunamente al grupo de Procesos Urbanísticos de la Secretaría de Control Urbano y Espacio 
Público. 
 

 

 



 
 

 
 

i. Se anexa copia de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social en 

salud, pensión y riesgos laborales, de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la 

ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012, y las demás normas que que reglamentan la materia 

. En consecuencia, manifiesto que he dado cumplimiento al pago de estos aportes, de 

acuerdo con lo señalado en la Ley.    

 

 

 

 

Cordialmente. 

 

Contratista  

 

 

 
Karem Ivette Carbonell Ospina 

22.518.71 
 
 

 

 

 


