
 

 

 

ANEXO 1 – FORMATO DE INFORME DE GESTION 

 
 

i.  Anexos (Incluir evidencia de las actividades enenunciadas en el numeral anterior, tales 

como: Registro fotográfico, correos electrónicos enviados ,documentos proyectados y/o 

radicados , planillas de asistencia ,entre otros . Es importante resaltar que en el caso de 

documentos con información sensible o confidencial se deberá dejar esta anotación en el 

informe de gestión, aclarando que el archivo reposa en el expediente interno del supervisor 

del contrato) 

 

TRABAJO ADMINISTRATIVO Y DE OFICINA 
 

P. Q. R 35 
  

 
Asunto Código Fecha de 

origen 
mes Procedencia Estado Tipo 

Remisión informe técnico N°643 acta N°1758– 
2022, con relación al QUILLA-22-044457. 

QUILLA-22-
065708 

1/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RESPUESTA - QUILLA-22-046881 REMISION 
ACTA DE VISITA 1816-2022, INFORME 
TECNICO -621 -2022. 

QUILLA-22-
066447 

4/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Traslado QUILLA-22-
066755 

4/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Respuesta QUILLA-22-
066770 

4/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RE: Respuesta Oficial QUILLA-22-
067761 

4/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Solicitud de información. Exp IU27-040-2022 QUILLA-22-
070126 

6/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Solicitud de información. Expediente No. IU27- 
039-2022 

QUILLA-22-
070538 

6/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Solicitud de información. Expediente No. IU27- 
030-2022 

QUILLA-22-
070551 

6/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Solicitud de información. Expediente No. IU27- 
057-2021 

QUILLA-22-
070568 

6/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

SOLICITUD FOLIOS QUEJA QUILLA-22-044848 QUILLA-22-
073439 

12/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Respuesta a solicitud con QUILLA-22-040516 y 
Orden de Policía No. 030-22 

QUILLA-22-
073707 

18/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión de informes – Acta de vista No. 1811-
2022 e Informe Técnico ocular No. 0688 – 2022 
de la co 

QUILLA-22-
073971 

18/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

REMISION POR COMPETENCIA DEL INFORME 
TECNICO No. 703-22 

QUILLA-22-
074052 

18/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Certificación de estrato socioeconómico 
circundante en zona urbana del Distrito de 
Barranquilla 

QUILLA-22-
074781 

19/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Certificación de estrato socioeconómico 
circundante en zona urbana del Distrito de 
Barranquilla 

QUILLA-22-
074798 

19/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA 

Fecha de presentación del 
informe: 

02 Enero del año 2023 Numero de contrato: CD-57-2022-2494 

Nombres y apellidos del 
contratista: 

KAREM CARBONELL OSPINA   

Fecha de inicio contrato: 18/01/2022 
Fecha de finalización 
contrato: 

31/12/2022 



RESPUESTA - QUILLA-22-052962 REMISION 
ACTA  1819-2022, INFORME TECNICO -662 -
2022. AC 040 IU27 

QUILLA-22-
077229 

21/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

REMISION DE INFORME TECNICO 0728-2022 Y 
ACTA DE VISITA 0531-2022 REACCION 
INMEDIATA 

QUILLA-22-
077243 

21/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RE: DEFENSORIA DEL PUEBLO : Remision de 
comunicacion numero 20220060041301261 

QUILLA-22-
077385 

21/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RESPUESTA - QUILLA-22-014777 REMISION 
ACTA 1818-2022, INFORME TECNICO -660 -
2022. O.P 196-2021 IU27 

QUILLA-22-
077735 

21/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RE: solicitud de copias QUILLA-22-
077741 

21/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Re: NOTIFICACION OFICIO QUILLA-22-077741 EXT-QUILLA-22-
072002 

22/04/2022 abril Externa Gestión 
finalizada 

Solicitud 
dec.491/2020 

Respuesta a solicitud con QUILLA-22-017239 y 
Acto comisorio No. 014-22 

QUILLA-22-
078593 

22/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RESP QUILLA-22-013805 REMISION ACTA  
2059-2022, INFORME -686 -2022. ACTO 
COMISORIO 006-2022 IU27 

QUILLA-22-
079080 

22/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RESPUESTA - QUILLA-21-308993 REMISION 
ACTA  2058-2022, INFORME TECNICO -684 -
2022. O.P 206-2021 IU27 

QUILLA-22-
079143 

22/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

ENTREGA DE DEVOLUCIONES QUILLA-22-
079271 

22/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RESPUESTA - QUILLA-22-074287 REMISION 
ACTA DE VISITA 2060-2022, INFORME 
TECNICO -754 -2022. 

QUILLA-22-
079767 

25/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión informe seguimiento liecncia No. 0748 
de 2022 

QUILLA-22-
080377 

25/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Resp. Radicado QUILLA-22-070538 de fecha 06 
de abril de 2022 

QUILLA-22-
080536 

25/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión informe técnico No. 0011-2022 y acta 
de visita No. 2141-2022. 

QUILLA-22-
081240 

26/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

REMISION ACTA N°1356-22 E INFORME N°767-
22 

QUILLA-22-
082278 

27/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

DEVOLUCION  EXPEDIENTES QUILLA-22-
083653 

27/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

ENTREGA DE DEVOLUCIONES QUILLA-22-
083944 

27/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RE: Solicitud de información. Exp IU27-040-
2022 

QUILLA-22-
084304 

28/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión informe de Inspección Técnico  N° 
813  ACTA DE VISITA No  1507, en atención a 
Acto Comi 

QUILLA-22-
085017 

28/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RE: URGENTE REQUERIMIENTO PERSONERIA 
DISTRITAL/ CONTROL URBANO 

QUILLA-22-
086295 

29/04/2022 abril Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

 

 

Resumen 

 

 

Cuenta de Estado 

 
Estado Total 

En gestión 0 

Gestión finalizada 35 

Total general 35 

 

Y en su momento la organización de la misma en carpeta.  

 

➢ APOYAR A INSPECTOR 27 AL MOMENTO DE LAS AUDIENCIAS RIALIZADAS. 
(En su momento grabar la audiencia que se realicen durante el día citados). 

 

 ABRIL 

AUDIENCIAS REALIZADAS 3 

 



  

 
 

 
 

 Revisar y digitar en las tablas (DRIVE) tales como:  
 

  
 

- Acto comisorio (con dirección, queja, quillas de comisión gestión 
urbanística y en su efecto si se coloca sello de suspensión). 

-  

 
 

- Expedientes (abrir expediente y a su vez ingresar decisiones). 
 

 
 

- Orden de Policía (también en el momento de las RI del inspector se deben 
apoyar en el consecutivo de las respectivas ordenes) 

 

 
 
 

 

➢ Apoyo documental en grapar, legajar, sacar copias, escáner y anexos de documentas 
tales como: 

- expedientes 

- organizar y archivar comunicaciones de P.Q.R 

- citaciones audiencias. 



- Panillas enviadas 472 

 

 

 

 
- Decisiones de audiencias 

- Planillas de recibido 

- Informes técnicos 

- comparendos x meses 

 

➢ Apoyo documental recopilar la información para la presentación de informes 
trimestrales y auditoria 
  

 
 
 

i. Se anexa copia de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social en 

salud, pensión y riesgos laborales, de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la 

ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012, y las demás normas que que reglamentan la materia 

. En consecuencia, manifiesto que he dado cumplimiento al pago de estos aportes, de 

acuerdo con lo señalado en la Ley.    

 



 

 

 

Cordialmente. 

 

Contratista  

 

 

 
Karem Ivette Carbonell Ospina 

22.518.71 
 
 

 

 

 


