
 

 

 

ANEXO 1 – FORMATO DE INFORME DE GESTION 

 
 

i.  Anexos (Incluir evidencia de las actividades enenunciadas en el numeral anterior, tales 

como: Registro fotográfico, correos electrónicos enviados ,documentos proyectados y/o 

radicados , planillas de asistencia ,entre otros . Es importante resaltar que en el caso de 

documentos con información sensible o confidencial se deberá dejar esta anotación en el 

informe de gestión, aclarando que el archivo reposa en el expediente interno del supervisor 

del contrato) 

 

TRABAJO ADMINISTRATIVO Y DE OFICINA 
 

P. Q. R 62 
  

 
 

Asunto Código Fecha de 
origen 

mes Procedencia Estado Tipo 

Respuesta QUILLA-22-
137942 

1/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RESPUESTA -QUILLA-22-121135  AUTO 
COMISORIO 087/2022  IU 26  INF.TECNICO 
1421/2022 ACTA 2829 

QUILLA-22-
139252 

5/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión informe técnico No. 1423-2022 y acta 
de visita No. 2840-2022 

QUILLA-22-
139517 

5/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RE: IU27-226-2019/Solicitud de informacion a la 
oficina de Habitat 

QUILLA-22-
139641 

5/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Certificación de estrato socioeconómico 
circundante en zona urbana del Distrito de 
Barranquilla 

QUILLA-22-
140829 

6/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Respuesta a solicitud con QUILLA-22-114699. 
Remisión informe técnico No. 1461-2022 

QUILLA-22-
142603 

8/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RE: Secretaria de control Urbano y Espacio 
Publico 

QUILLA-22-
142708 

8/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Re: NOTIFICACION OFICIO QUILLA-22-143959 EXT-QUILLA-22-
127581 

11/07/2022 julio Externa Gestión 
finalizada 

Respuesta 

RE: REACCION INMEDIATA ATENDIDA ACTA 
2734 E INFORME 1478 SELLO DE SUSPENSION 
OP 22 DE LA INSP 27 

QUILLA-22-
143724 

11/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión informe técnico N°1355 acta N°2674– 
2022, con relación al EXP- IU-27-252-2018. 

QUILLA-22-
144032 

11/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión informe técnico No. 1477-2022 y acta 
de visita No. 2841-2022 

QUILLA-22-
144107 

11/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Traslado de QUILLA-22-139252 y sus anexos QUILLA-22-
144335 

11/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión informe No. 1502 y Acta dNo. 2901. 
Edificio Avianca. Expediente IU27-006-2021 

QUILLA-22-
144536 

11/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión Informe No. 1524 y Acta No. 3034. 
EXT-QUILLA-22-089153/ EXT-QUILLA-22-119408 

QUILLA-22-
146816 

13/07/2022 julio Interna En gestión Oficio 

RE: Asunto: Comunicación de Acto Comisorio No. 
055-22. 

QUILLA-22-
147132 

13/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Respuesta a solicitud con QUILLA-22-143282. 
Remisión informe técnico No. 1528-2022 

QUILLA-22-
147449 

14/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA 

Fecha de presentación del 
informe: 

02 Enero del año 2023 Numero de contrato: CD-57-2022-2494 

Nombres y apellidos del 
contratista: 

KAREM CARBONELL OSPINA   

Fecha de inicio contrato: 18/01/2022 
Fecha de finalización 
contrato: 

31/12/2022 



Remisión – Acta  No. 2283 e Informa Técnico 
No. 1089 – 2022 QUILLA-22-094675, AC 064-
2020 IU27 

QUILLA-22-
147530 

14/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

QUILLA-22-095798  Remisión de Acta de Visita 
2282-2022 e Informe Técnico N° 1262-2022. A.C 
066 IU27 

QUILLA-22-
147539 

14/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Respuesta a solicitud con QUILLA-22-143031. 
Remisión informe técnico No. 1530-2022 

QUILLA-22-
147613 

14/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Respuesta a solicitud con QUILLA-22-142178. 
Remisión informe técnico No. 1529-2022 

QUILLA-22-
147630 

14/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión informe Técnico No. 1536 año 2022 y 
Acta de Visita No. 3023 -2022 – Acto comisorio 
081-22. 

QUILLA-22-
147646 

14/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión informe Técnico No. 1537 año 2022 y 
Acta de Visita No. 3024 -2022 – Acto comisorio 
083-22. 

QUILLA-22-
147657 

14/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

REMISION DE ACTA 2256-2022 E INFORME 
1203-2022.  SEGUIMIENTO A LICENCIA. 

QUILLA-22-
147772 

14/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

CamScanner 07-15-2022 16.11.pdf EXT-QUILLA-22-
131340 

15/07/2022 julio Externa Gestión 
finalizada 

Comparendo 
de Policia 

RESPUESTA A PETICIÒN DE INFORMACIÒN 
MARCO TULIO CANALES 212866-20220706 

EXT-QUILLA-22-
131410 

15/07/2022 julio Externa Gestión 
finalizada 

Respuesta 

REMISION ACTA N°2910-22 E INFORME N°1543-
22 

QUILLA-22-
149564 

17/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión de informes – Acta de vista No. 3051 -
2022 e Informa Técnico No. 1549– 2022 
comunicaciones: 

QUILLA-22-
149993 

18/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Traslado QUILLA-22-135780 por competencia 
por presunta Construcción en Espacio Público. 

QUILLA-22-
150234 

18/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Acta 

Remisión Informe Técnico 1555 de 2021 K 42H 
87-17 

QUILLA-22-
150714 

18/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Proceso Disciplinario No. 2021-0107 (EMAIL 
CERTIFICADO de 
notificaciones.certimail@cpnaa.gov.co) 

EXT-QUILLA-22-
133632 

19/07/2022 julio Externa Gestión 
finalizada 

Solicitud 

Proceso Disciplinario No. 2021-0107 EXT-QUILLA-22-
132847 

19/07/2022 julio Externa Gestión 
finalizada 

Solicitud 

TRASLADO POR COMPETENCIA FUNCIONAL DE 
EXT-QUILLA-22-121679 

QUILLA-22-
151858 

19/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Respuesta solicitud QUILLA-22-140831, de fecha 
06/07/2022. 

QUILLA-22-
151866 

19/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Respuesta QUILLA-22-151487 Remisión Inf 
Técnico 1406-22 Acta Visita OGU 2754-22 

QUILLA-22-
152251 

20/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Respuesta 

REMISION INFORME 1516-22 C 45 19 81 
QUILLA-22-118183 A.C. -075-22 INSP-27 

QUILLA-22-
154417 

21/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

REMISION ACTA N°3059-22 E INFORME N°1571-
22 

QUILLA-22-
154607 

22/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión informe Técnico No. 1586 año 2022 y 
Acta de Visita No. 3063 -2022 – OPERATIVO 
SURORIENTE 

QUILLA-22-
156033 

22/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Entrega de comparendos art 140#4 EXT-QUILLA-22-
136025 

23/07/2022 julio Externa Gestión 
finalizada 

Comparendo 
de Policia 

Remisión de informes – Acta de vista No. 2939 -
2022 e Informa Técnico No. 1590– 2022 
comunicaciones: 

QUILLA-22-
157939 

25/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

REMISION ACTA DE VISITA 1734 - 2022 E 
INFORME TECNICO 1594 - 2022. 

QUILLA-22-
157993 

25/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

ACTA DE VISITA 3057 INFORME TECNICO 1578  
ORDEN DE POLICIA 25 IU 27 

QUILLA-22-
158047 

25/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Respuesta Quilla-22-131647 Remisión Inf 
Técnico 1583/22 Acta de Visita OGU 3003/22 

QUILLA-22-
158145 

25/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

RE: REACCION INMEDIATA ATENDIDA ACTA 
2737 E INFORME 1599 

QUILLA-22-
158211 

25/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Respuesta QUILLA 22-075571- EXPEDIENTE 
IU27-017-2021 

QUILLA-22-
158559 

25/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Asunto: Visita pedagógica en KR 29 N° 68C-39, 
expediente IU27-343-2019. 

QUILLA-22-
158631 

25/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Respuesta a solicitud con QUILLA-22-138027. 
Remisión informe técnico No. 1618-2022 

QUILLA-22-
159800 

26/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

INFORME TECNICO 1579/2022 ACTA DE VISITA 
3058/2022  OPERARIVO SUR ORIENTE 

QUILLA-22-
160307 

26/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Queja o petición... EXT-QUILLA-22-
138637 

27/07/2022 julio Externa Gestión 
finalizada 

Solicitud 

Orden comparecencia EXT-QUILLA-22-
138592 

27/07/2022 julio Externa Gestión 
finalizada 

Solicitud 

Resp. al Oficio QUILLA-22-151422 de fecha 19 
de julio de 2022 

QUILLA-22-
161807 

27/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión informe Técnico No. 1587 año 2022 y 
Acta de Visita No. 3109 -2022 – TRASLADO 

QUILLA-22-
163186 

27/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 



Remisión informe Técnico No. 1631 año 2022 y 
Acta de Visita No. 3027 -2022 – Acto Comisorio 
084-22. 

QUILLA-22-
163615 

27/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión informe Técnico No. 1629 año 2022 y 
Acta de Visita No. 3025 -2022 – Acto Comisorio 
088-22. 

QUILLA-22-
163627 

27/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Envío relación de órdenes de comparendo EXT-QUILLA-22-
139511 

28/07/2022 julio Externa Gestión 
finalizada 

Comparendo 
de Policia 

DEVOLUCION DE CARRETA DE TRABAJO EXT-QUILLA-22-
139719 

28/07/2022 julio Externa Gestión 
finalizada 

Tramites y 
Servicios 

Remisión informe Técnico No. 1630 año 2022 y 
Acta de Visita No. 3110 -2022–solicitud de 
intervencion 

QUILLA-22-
164818 

28/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Respuesta a EXT-QUILLA-22-138592 del 
27/07/22 

QUILLA-22-
165459 

28/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

ENTREGA DE DEVOLUCIONES QUILLA-22-
165719 

28/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión Inf Técnico 1580-22 Acta Visita OGU 
3068-22 

QUILLA-22-
165832 

28/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Comunicación 

Remisión Inf Técnico 1581-22 Acta de Visita OGU 
3067-22 

QUILLA-22-
166057 

29/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

Remisión informe ocular No. 1674-2022 y acta 
de visita No. 2916-2022 

QUILLA-22-
166463 

29/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

ENTREGA DE DEVOLUCIONES QUILLA-22-
167032 

29/07/2022 julio Interna Gestión 
finalizada 

Oficio 

 

Resumen 

 

 

Cuenta de Estado 

 
Estado Total 

En gestión 0 

Gestión finalizada 62 

Total general 62 

 

Y en su momento la organización de la misma en carpeta.  

 

➢ APOYAR A INSPECTOR 27 AL MOMENTO DE LAS AUDIENCIAS RIALIZADAS. 
(En su momento grabar la audiencia que se realicen durante el día citados). 

 

 JULIO 

AUDIENCIAS REALIZADAS 22 

 

 

  

 
 

 
 

 
Revisar y digitar en las tablas (DRIVE) tales como:  

 



  
 

- Acto comisorio (con dirección, queja, quillas de comisión gestión 
urbanística y en su efecto si se coloca sello de suspensión). 

-  

 
 

- Expedientes (abrir expediente y a su vez ingresar decisiones). 
 

 
 

- Orden de Policía (también en el momento de las RI del inspector se deben 
apoyar en el consecutivo de las respectivas ordenes) 

 

 
 
 

 

➢ Apoyo documental en grapar, legajar, sacar copias, escáner y anexos de documentas 
tales como: 

- expedientes 

- organizar y archivar comunicaciones de P.Q.R 

- citaciones audiencias. 

- Panillas enviadas 472 

 

 

 



 

 

 

- Decisiones de audiencias 

- Planillas de recibido 

- Informes técnicos 

- comparendos x meses 

 

 

➢ Apoyo documental recopilar la información para la presentación de informes 
trimestrales y auditoria 
  

 
 
 

i. Se anexa copia de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social en 

salud, pensión y riesgos laborales, de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la 

ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012, y las demás normas que que reglamentan la materia 

. En consecuencia, manifiesto que he dado cumplimiento al pago de estos aportes, de 

acuerdo con lo señalado en la Ley.    

 



 

 

 

Cordialmente. 

 

Contratista  

 

 

 
Karem Ivette Carbonell Ospina 

22.518.71 
 
 

 

 

 


