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Villavicencio, 2 de diciembre de 2022

Ingeniero:

MIGUEL ANTONIO ROA BEJARANO

Secretario tecnologias y sistemas de informacién.
Gobernacion del Meta

INFORME DE SUPERVISION
CONTRATO No. 1369 DE 2022
PERIODO DEL 27 DE OCTUBRE AL 26 DE NOVIEMBRE DE 2022

OBJETIVO DEL INFORME: Mantener informada a la Gobernacién del Meta sobre el desarrollo
del contrato objeto de este informe, presentar evidencias de su ejecucién y verificar que las
actividades realizadas sean hechas con calidad y en los términos adecuados.

1. INFORMACION DEL CONTRATO PRESTACION.

CONTRATO No.: 1369 DE 2022
CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS
CONTRATISTA: DORA NINFA ORTIZ PEREZ

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL
SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LOS PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE
TECNOLOGIAS Y SISTEMAS DE INFORMACION".

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO: VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
M/CTE., ($24.500.000)

PLAZO DE EJECUCION: SIETE (7) MESES

FECHA ~ DESIGNACION | 27 DE ENERO DE 2022

SUPERVISION:

FECHA DE INICIO: 27 DE ENERO DE 2022

MODIFICACIONES: ADICION Y PRORROGA

CESION: N/A FECHA: N/A

ADICIONAL EN VALOR: | $12,250.000 FECHA: 19-08-2022

PRORROGAS: | TRES (3) MESES Y QUINCE (15) | FECHA: 19-08-2022
DIAS

FECHA DE TERMINACION INICIAL 26-08-2022

NUEVA FECHA DE TERMINACION 12 DE DICIEMBRE DE 2022

2. DESARROLLO DEL CONTRATO:
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Mediante resolucion No 127 de 2022 expedida por el secretario de tecnologias y sistemas de
informacion, se me designé como supervisor del contrato objeto de este informe, asi, en
cumplimiento de las funciones establecidas en el Manual de contratacion del nivel central del
Departamento del Meta, adoptado mediante Decreto No. 075 de 2021, me permito informar el
desarrollo correspondiente al periodo No 10 comprendido del 27/10/2022 al 26/11/2022 en

los siguientes aspectos:

AVANCE EN LA EJECUCION DEL CONTRATO:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Nota: Se debe proceder a efectuar la descripcion detallada de LOS SERVICIOS
PRESTADOS o de los BIENES ENTREGADOS segun se desprende del OBJETO
CONTRACTUAL que determina el alcance de las obligaciones que debe ejecutar el
contratista. Para tal efecto el SUPERVISOR debera dar fe entre otras cbligaciones de las
siguientes:

a. Cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato:

VERIFICACION
REQUISITOS (Margue X)
Registro presupuestal X
Otorgamiento oportuno de las garantias tanto al inicio como a lo largo NA

de la vida del contrato, de la aprobacién de dichas garantias y las demas
gue correspondan segun el contrato y la ley

Existencia de las licencias y/o autorizaciones que se requieran NA
contractual y legalmente para proceder a suscribir el acta de inicio del
contrato)

Las actividades ejecutadas durante el periodo del informe fueron Ias que se relacionan a
continuacién (segun el contrato):

a. Bienes entregados y/o servicios prestados especificando cantidad, calidad y
oportunidad: )

b. Relacién y anexo de soportes de la realizacién de visitas, comités u otros con el
contratista, en los cuales se precisa la finalidad y resultado de los mismos.

Las actividades ejecutadas durante el periodo del presente informe fueron las que se
relacionan a continuacién, precisando que el contratista viene efectuando en la Secretaria
Tecnologias y Sistemas de Informacion con idoneidad las siguientes funciones que han sido

asignadas:
CONTRATO No 1369 - 2022
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OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL
SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LOS PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE
TECNOLOGIAS Y SISTEMAS DE INFORMACION”.”

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL
27 DE OCTUBRE AL 26 DE NOVIEMBRE DE 2022, CUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES ESPECIFICAS CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO No 1369 DE 2022

ASI:

1. Brindar apoyo a la gestién de la Secretaria de Tecnologia y Sistemas de Informacién
en los procesos de organizacién, control y sistematizacion de documentos internos
y externos generados con el objeto contractual.

v En el periodo comprendido la contratista brindé apoyo a la ingeniera de sistemas,
Leila Villareal, de la Gerencia Infraestructura y Sistemas de Informacién, en los
procesos de organizacién, como también foliar y sistematizar los documentos
internos de las actividades de MANTENIMIENTO PREVENTIVO (formatos Record
de servicio), correspondiente a los meses de: MARZO, ABRIL, MAYO,JUNIO Y
JULIO del afio 2022.

2. Participar en los eventos que requiera la Secretaria de Tecnologia y Sistemas de
Informacién, relacionadas con el objeto contractual.

En este periodo la contratista participé en cuatro capacitaciones, asi:

o>

CONSTRUCCION PLAN ANTICORRUPCION Y DE ATENCION AL CIUDADANO
PARA LA VIGENCIA 2023, fecha: miércoles, 09 de noviembre de 2022, Hora: 10:00
a.m. - 12:00 m., Objetivo: de dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 73 de la
ley1474 de 2011, referente al “plan anticorrupcioén y de atencién al ciudadano - paac’,
donde se establece que cada entidad debera elaborar anualmente una estrategia de
lucha contra la corrupcion y de atencién al ciudadano.

3° MESA TECNICA DE SERVICIO AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL, JUEVES, 17 DE
NOVIEMBRE DE 2022 HORA: 02:30 P.M., Con el objetivo de dar cumplimiento al Decreto
No. 165 de 2019 en su articulo 6to, el cual hace referencia a la operacion de las mesas
técnicas conformadas de acuerdo con cada estrategia, politica o tema especifico para
el desarrollo institucional.

CONTROL SOCIAL CIUDADANO A LA GESTION PUBLICA PARA EL DIALOGO
SOCIAL EN EL MARCO DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO, JUE 17 DE NOV.
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DE 2022 8:30AM — 11:30AM en atencién a capacitacién a desarrollar por parte del
Departamento Administrativo de la Funcion Publica. ’

< CAPACITACION " ASPECTOS SUSTANCIALES Y PROCEDI'MENTALES EN LA REFORMA AL
CODIGO DISCIPLINARIO Y CONFLICTO DE INTERESES” jueves 24 de noviembre de 2022, |Hora:
9:00 am a 11:00 am.

La contratista anexo control de asistencia.

3. Realizar de manera oportuna la entrega del archivo tanto en fisico como en digital
de todos los documentos que con ocasion de su gestion se produzcan y se
garantice que estos reposen en el archivo de acuerdo con la Tabla de Retencién
documental de la Secretaria de Tecnologia y Sistemas de Informacién segun los
cédigos 23000 y 23100 para su clasificacién y archivo.

v La contratista hizo entrega oportuna por medio del correo electrénico en el formato 12.
F-RF-31 HOJA DE CONTROL DOCUMENTAL, de los documentos intermos de: las
actividades de MANTENIMIENTO PREVENTIVO del afio 2022 y reposan en el archivo
de acuerdo con la Tabla de Retencién documental actualizada del afic 2022, de la
Secretaria de Tecnologia y Sistemas de Informacién segun los cédigos 22000 y 22100
para su clasificacién y archivo.

La contratista anexa evidencia de correo electrénico.

4. Apoyar con el logro de los objetivos contractuales de los contratos y/o proyectos
que le sean designados por la gerencia de infraestructura y sistemas de
informacion.

La contratista el dia 27 de octubre de 2022, y de acuerdo al plan de trabajo y
socializacién, seguimiento al mapa de riesgos, apoy6 a las profesionales: LEILA
VILLAREAL Y JENNIFER CARDQZO, y con &l fin de profundizar en el tema para una
mayor participacion, los pasos a seguir: descargar En la pag.15, el R4, validamos lo
que pide en las columnas de controles y plan de accién para ese riesgo, las evidencias
del control y del plan de accién de ese riesgo por medio de un resumen del informe
terminar.

La contratista anexa el procedimiento:

https://meta.gov.co/pagina/plan-anti-corrupci%C3%B3n-y-de-tenci%C3%B3n-.
al-ciudadano/25,
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2022

En la pag.15, el R4, la contratista validd lo que pide en las columnas de controles y plan de
accién para ese riesgo, buscamos las evidencias del control y del plan de accion de ese riesgo,
asi:

5. Presentar informes de las reuniones y/o actas que se realizan para llevar a cabo
la adecuada ejecucion de contratos y/o proyectos que le sean designados por la
gerencia de infraestructura y sistemas de informacion.

v La contratista el dia 27 DE OCTUBRE DE 2022, se reunié con el fin de llevar a cabo un: PLAN
DE TRABAJO, DE: SOCIALIZACION SEGUIMIENTO MAPA DE RIESGOS 2022, con las
profesionales: LEILA VILLAREAL Y JENNIFER CARDOZO, con el fin de llevar a cabo
la adecuada ejecucién de las actividades a desarrollar en gerencia de infraestructura
y sistemas de informacion.

1S 14951 18043001
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6. Publicar en la plataforma del sistema electrénico para la contratacién publica
secop ll, los documentos soporte de los informes, y cuentas de cobro realizados
a mas tardar dentro de los tres (3) dias héabiles siguientes a la elaboracién del

mismo.

v La contratista subié los respectivos documentos de soporte a la plataforma de
SECOP |l del periodo No 9 del 27 de septiembre al 26 de octubre de 2022.

7. Enviar los respectivos documentos soporte al SIA observar mensualmente.

v La contratista envio los respectivos documentos soporte al SIA observa del periodq
No S del 27 de septiembre al 26 de octubre de 2022

8. Las demas que le sean asignadas por la Gerencia de infraestructura y sistemas
de informacion

v En este periodo a la contratista no se le asignaron actividades por la gerencia de
infraestructura y Sistemas de Informacion con relacion al objeto confractual.

" EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA

b RANGO DE CALIFICACION e
- El contratista superé las especificaciones técnicas establecidas de los
EXGELENTE productos y/c servicios.
_El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los
BUENO iy
productos y/o servicios.
El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades que no
REGULAR ; ; ; 5 :
son graves, ni se considera que incumplié el mismo.
NO CUMPLE El contr_atlsta en e_r desam_a]!o dei_ contrato presentd inconformidades graves y
se considera que incumplié el mismo.
EVALUACION Y REEVALUACION DEL CONTRATISTA CAL.IE_?C’AG!ON v

CUMPLIMIENTO
(Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios; Atencion a EXCELENTE

compromisos adquiridos)

CALIDAD

(Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y expectativas EXCELENTE

contractuales)
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COMUNICACION
(Comunicacién asertiva durante la ejecucion del contrato) RACELENTE
EVALUACION GENERAL '
(Percepcioén general sobre el producto y/o servicic suministrado) BXGELENTE

PORCENTAJE DE AVANCE FiSICO EJECUTADO DEL CONTRATO INICIAL: 100%
SALDO PENDIENTE POR EJECUTAR DE LA ADICION 14.29%

9. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL:

Certifico que verifiqgué el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social (salud,
pensién y ARL) correspondiente al periodo del presente informe como se relaciona a
continuacioén:

CONCEPTO PAGO SEGURIDAD SOCIAL
PERIODO COTIZADO OCTUBRE DE 2022
IBC (Ingreso Base de Cotizacion) $1.400.000
Numero de Planilla 63422984
Valor pagado en SALUD $176.100
Valor pagado en PENSION $225.400
Valor pagado en ARL $34.500
VALOR TOTAL $436.000

10. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO

%
CONCEPTO VALOR PERIODO DEL PAGO EJECUCION

| FINANCIERA
ANTICIPO g . -
PRIMER PAGO $3.500.000 27 ENE AL 26 DE FEB DE 2022 14.28% |
SEGUNDO PAGO $3.500.000 27 FEB AL 26 DE MAR DE 2022 12.28%
TERCER PAGO $3.500.000 27 MAR AL 26 DE ABR DE 2022 14.28%
CUARTO PAGO $3.500.000 57 ABR AL 26 DE MAY DE 2022 14.28%
QUINTO PAGO $3.500.000 27 MAY AL 26 DE JUN DE 2022 14.28%
SEXTO PAGO $3.500.000 27 JUN AL 26 DE JUL DE 2022 14.28%
SEPTIMO PAGO $3.500.000 27 JUL AL 26 DE AGO DE 2022 14.32%
VALOR PENDIENTE »
POR EJECUTAR L I i OR
VALOR TOTAL DEL )
e L $24.500.000 | 27 ENE AL 26 DE AGO DE 2022 100%

BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DE LA ADICION DEL CONTRATO
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%
CONCEPTO VALOR PERIODO DEL PAGO EJECUCION
FINANCIERA
OCTAVO PAGO $3.500.000 27 DE AGO AL 26 DE SEP DE 2022 28.57%
NOVENO PAGO $3.500.000 27 DE SEP AL 26 DE OCT DE 2022 28 57%
PAGO AUTORIZADO
EN EL PRESENTE $3.500.000 27 DE OCT AL 26 DE NOV DE 2022 28.57%
INFORME
SALDO DE LA
ADICION PENDIENTE $1.750.000 27 DE NOV AL 12 DE DIC DE 2022 14.29%
POR EJECUTAR
VALOR DE LA 0
ADICION _ $12.250.000 27 DE AGO AL 12 DE DIC DE 2022 100%
VALOR TOTAL DEL
CONTRATO MAS $36.750.000 27 DE ENE AL 12 DE DIC DE 2022 100%
ADICION

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo a la informaciéon anteriormente suministrada, como supervisor certifico que,
durante el PERIODO No 10 comprendido entre el 27 DE OCTUBRE AL 26 DE NOVIEMBRE
DE 2022, el contratista cumplié a satisfaccién las actividades objeto del contrato, ademas todas
las obligaciones pactadas y cumplié con el pago del sistema de seguridad social.

Por lo anterior se autoriza el pago correspondiente a la suma de TRES MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($3.500.000).

Certifico que toda la informacién contenida e
documentalmente por el suscrito.

ANEXOS: Soportes pagos de segurig
octubre de 2022.
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