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CIERRE: \° 20 fen

OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA ~

Reunidon de Seguimiento para verificar cumplimiento de metas, produccién y avance del Proyecto de la CDMB.
Presentar, Socializar, Interiorizar, y Dar a Conocer el cumplimiento de metas, produccién y avance de las

actividades ejecutadas en el alcance del Confrato 14328-02 de 2022 enfre la CDMB y ACONSUD

Lugar:

CDMB.
Fecha: 06 de diciembre de 2022
Hora:  INICIO: A O N
Tema:
Objetivo:

PROFESIONALES S.AS.
Liderado:

Proyecto y Elkin Vasquez Fuentes — Coordinador General.

REGISTRO DE ASISTENCIA

(Dependencia: proyecto y/o drea de desempefio, Cargo: cargo en el que se desempefia.)

Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz — Gerente y Director del Proyecto, Ing. Nohemi Camacho Arenas - Lider del
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Llugar:
Fecha:
Hora:
Tema:

Objetivo:

liderado:

OFICINA DE ACONSUD PROFESIONALES S.A.S

15 de diciembre de 2022

INICIO: G :20 Am- CIERRE: 4: 20 AM.

Reunién del Equipo Profesional de Trabajo y Direccidon del Proyecto de la CDMB para verificar cumplimiento de
metas, produccion, avance, pendientes de actividades e instrucciones con base a la ejecucion y el alcance
del Confrato 14328-02 de 2022.

Conocer, Revisar, Verificar, y Evaluar el cumplimiento de metas, produccion, avance, pendientes de
actividades e instrucciones con base a la ejecucidn y el alcance del Contfrato 14328-02 de 2022 de 2022 entre -
la CDMB y ACONSUD PROFESIONALES S.A.S.

Ing. Victor Daniel Alvarez Séenz — Gerente y Director del Proyecto, Ing. Nohemi Camacho Arenas - Lider del
Proyecto, Elkin Vasquez Fuentes — Coordinador General y Victor Pefia — Profesional de Apoyo en Control de
Calidad.

REGISTRO DE ASISTENCIA

(Dependencia: proyecto y/o drea de desempefio, Cargo: cargo en el que se desempeiia.)
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ACTAS DE REUNION

OFECHA ACTA: HORA DE INICIO: HORA FINAL:
Diciembre 16 de 2022 12:00 P.M 03:00 P.M

ACTA DE REUNION N°008-2022
REUNION PARA ESTABLECER CRITERIOS DIGITALIZACION DE PLANOS

ASISTENTES
Verificar hoja de asistencia anexada en el acta de reunion.

Tema:
Reunidn para establecer criterios para la Digitalizacion de Planos

Objetivo de la reunion:

Indagar, plantear y establecer criterios para el proceso de Digitalizacion de Planos y Mapas
consignados en las actividades del contrato 14328-02 del 2022 entre la CDMB y ACONSUD
PROFESIONALES S.A.S.

DESARROLLO DE LA REUNION

En la Oficina de la Coordinacion de Gestiéon Documental, Informacion y Archivo de la Corporacion
Auténoma Regional para la Defensa de la Meseta de Bucaramanga — CDMB, se reunieron los
firmantes de la presente acta, para realizar reunion, con el fin de establecer criterios para la
Digitalizacion de Planos y Mapas consignados en las actividades del contrato 14328-02 del 27
de octubre de 2022.

A la hora indicada da inicio a la reunién por parte de la doctora Elba Torres saluda a los
asistentes, agradece a asistencia y expresa lo siguiente:

e Unificar criterios para los metadatos de Planos, Mapas y folios de gran tamafio en la
nomenclatura del PDF.
Nombre y/o nimero del expediente, nimero de tomo (si aplica), niumero de folio y tipo de
folio de gran tamafio.
Ejemplos: LA-0020-1995-F137-Plano. 13591-02-T3-F184-Mapa. CA-00125-2018-T34-
F394-Plano.

e Unificar criterios para los metadatos de los folios de gran tamafo descritos en el Formato
Unico de Inventario Documental-FUID.
En observaciones de cada documento descrito, se indicara el folio de ubicacion, titulo y
tipo del folio de gran tamairio.
Ejemplo: Mapa “Croquis topografico Surata” folio 125. Plano “Nucleo Tona” folio 13.

Elaboré: Medicién, analisis y mejora Reviso: Calidad Aprob0: Calidad
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ACTAS DE REUNION

Siendo las 10:40 del dia 16 diciembre de 2022, se da por terminada la segunda reunion y se
procede a la firma por parte de los asistentes.

ASISTENTES

NOMBRE

CARGO

FIRMA

Elba Torres Moreno

Supervisora del contrato

Victor Daniel Alvarez Saenz

Gerente de Aconsud Profesionales

S.A.S y Director del Proyecto

Elkin Vasquez Fuentes

Coordinador General del Proyecto

Nohemi Camacho Arenas

Lider del Proyecto

Santiago Ditta Rodriguez

Coordinador Operativo

Facilitador: Ing. Victor Daniel Alvarez Saenz — Gerente de ACONSUD Profesionales S.A.S

Elaboré: Medicién, analisis y mejora

Reviso: Calidad

Aprob0: Calidad
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REGISTRO FOTOGRAFICO

Elaboré: Medicién, analisis y mejora Revisé: Calidad Aprob0: Calidad
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Elaboré: Medicién, analisis y mejora

Reviso: Calidad

Aprob0: Calidad
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Cédigo: F-MAM-019

Pagina 1de 1

Lugar:

Fecha:
Hora:
Tema:
Objetivo:

liderado:

OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA —
CDMB.
16 de diciembre de 2022
INICIO: 3:9° (-~ CIERRE: (1o ("
Reunién para definir lineamientos y criterios para el proceso de Digitalizacion de gran formato (Planos y Mapas).
Definicién y Aprobacién de los lineamientos y criterios para el proceso de Digitalizacién de gran formato (Planos
y Mapas), actividad que se ejecutara en el alcance del Contrato 14328-02 de 2022 entre la CDMB y ACONSUD
PROFESIONALES S.A.S. '
Ing. Filiberto Camacho — Asesor Consultor en gestion Documental e Ing. Nohemi Camacho Arenas - Lider del
Proyecto.

REGISTRO DE ASISTENCIA

{Dependencia: proyecto y/o drea de desempefio, Cargo: cargo en el que se desempena.)
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Lugar: OFICINA DE ACONSUD PROFESIONALES S.A.S

Fecha: 19 de diciembre de 2022
Hora: INICIO: 229 { "\ CIERRE: 3:00/ —1
Tema: Reunion Equipo de Trabajo Profesional Proyecto CDMB.

Objetivo: Concertar, Definir, Aprobar los lineamientos y criterios del cronograma con la ruta de frabajo para la medicion
de las metas de avance y produccidn que se espera obtener en cada uno de los Auxiliares de Gestion
Documental en los Procesos de intervencion contemplados en el alcance del Contrato 14328-02 de 2022 entre
la CDMB y ACONSUD PROFESIONALES S.A.S.

Liderado: Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz — Gerente de ACONSUD PROFESIONALES S.A.S y Dra. Laura Mercedes Duarte -
Asesora Juridica Externa y Especialista en el SGC.

REGISTRO DE ASISTENCIA

NOMBRE Y APELLIBOS | IDENTIFICACION | DEPENDENCIA | - CARGO | TELEFONG CORES, FRMA
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Version: 0.0

Naggina ldel

OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA -

Reunién de Seguimiento para verificar cumplimiento de metas, produccion y avance del Proyecto de la CDMB.
Presentar, Socializar, Interiorizar, y Dar a Conocer el cumplimiento de metas, produccion y avance de las

actividades ejecutadas en el alcance del Confrato 14328-02 de 2022 enfre la CDMB vy ACONSUD

Lugar:
CDMB.
Fecha: 20 de diciembye de 2022
Hora: INICIO: ¢ 2o\ CIERRE: W' 20 COA
Tema:
Objetivo:
PROFESIONALES S.AS.
Liderado:

Proyecto y Elkin Vdsquez Fuentes — Coordinador General.

REGISTRO DE ASISTENCIA

Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz — Gerente y Director del Proyecto, Ing. Nohemi Camacho Arenas — Lider del

{Dependencia: proyecto y/o drea de desempefio, Cargo: cargo en el que se desempeiia.) ‘ /
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Version: 0.0

Pagina 1del

Lugar:
CDMB.
Fecha:
Hora:
Tema:
Objetivo:

26 de diciembre de 2022
INICIO: | \.00h.
Mesa de Trabajo verificacién Proceso de intervencién de Digitalizacion gran Formato (Mapas y Planos)
Revisar y Verificar el Proceso de intervencién de Digitalizacion gran Formato (Mapas y Planos), en compania del

CIERRE: 77:30 A. 7

OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA —

Profesional de Apoyo en Control de Calidad — Victor Pefia, actividad que se encuentra en el alcance del
Contrato 14328-02 de 2022 entre la CDMB y ACONSUD PROFESIONALES S.A.S.

Liderado:

Control de Calidad.

REGISTRO DE ASISTENCIA

{Dependencia: proyecto y/o drea de desempefio, Cargo: cargo en el que se desempeiia.)

Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz — Gerente y Director del Proyecto y Victor Pefia — Profesional de Apoyo en

0L
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~ ACONSUDPROFESIONALES SAS -
ACONSUD GESTION DE PROYECTOS Version: B
5 \LES SAS INFORMES Pégina: 1de?2

REGISTRO DE SEGUIMIENTO

Cadigo:

Fecha: Diciembre:27de 2022 Dependencia:
Hora Inicial 2 =20 lprv\, Hora Final: 2:( S Prn Actividad: Capacitacion Manual de Correspondencia y Reprografia

de la CDMB.

En desarrollo y ejecucion del Contrato numero 14328-02, suscrito entre la Corporacién Autonoma Regional para la Defensa
de la Meseta de Bucaramanga — CDMB, cuyo objeto es “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO PARA DAR CONTINUIDAD
AL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION D OCUMENTAL DE LA CDMB DE ACUERDO AL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVO. A-GD- DE02, DE LOS PROYECTOS QUE SE INDICAN EN EL PLAN DE ACCION. SG-GD-001", con actividad
especifica nimero 1: Brindar acompafiamiento y capacitacion en la implementacion de instrumentos archivisticos a las
areas u oficinas productoras de la CDMB. De igual manera participar de las reuniones de comité institucional de gestion y
desempefio donde la tematica de gestién documental haga parte de la agenda del dia. Conceptuar sobre temas técnicos
que incidan en el accionar archivistico de la CDMB sobre solicitudes expresas que realice la oficina de gestion documental.

Profesional de Acompafamiento o Capacitador: Nohemi Camacho Arenas

Asistentes:

ID NOMBRES CARGO IDENTIFICACION CELULAR
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REGISTRO DE SEGUIMIENTO
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CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA - CDMB

AUDITORIO HERNANDO GUEVARA
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