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Informe Parcial N.º 6 

Periodo del informe 30 DE NOVIEMBRE DEL 2022 AL 29 DE DICIEMBRE 
DE 2022 

Fecha en que se rinde el informe 26 DE DICIEMBRE DE 2022 

1. INFORME GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO 

Contratista SERVIPRESS SOLUCIONES EMPRESARIALES SAS 

C.C o NIT. 900.815.744-4 

Representante legal DIEGO CAMILO DUQUE BERNAL 

C.C  80.546.618 DE ZIPAQUIRÁ 

Supervisor MONICA LORENA ZAMBRANO MALAGÓN 

Cargo SECRETARIA PRIVADA – DESPACHO DEL ALCALDE 

Objeto del contrato “SUMINISTRO DE MATERIAL IMPRESO PARA 
PROMOCIONAR, DIVULGAR Y APOYAR LAS 

DIFERENTES ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR 
LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRÁ (INCLUYE 

DIAGRAMACIÓN, DISEÑO Y ELABORACIÓN)" 

Fecha de suscripción contrato 29 DE JUNIO DEL 2022 

Fecha de inicio del contrato 30 DE JUNIO DEL 2022 

Nº disponibilidad presupuestal 2022000272 
2022000861 
2022001004 
2022001165 
2022000445 
2022000446 
2022000868 
2022001642 
2022001697 

Nº Registro presupuestal 2022001881 
2022002467 
2022002593 

Valor inicial del contrato $309.981.036 

Valor adición 1 $3.570.000 

Valor adición 2 $1.700.000 

Valor adición 3 $33.427.100 

Valor adición 4 $27.870.395 

Plazo de ejecución inicial 6 MESES 

Prorroga Nº (si la hay) N/A 

Plazo de ejecución final 29 DE DICIEMBRE DE 2022 

Fecha de suspensión (si la hay) N/A 

Fecha de reinicio (si la hay) N/A 

Fecha de terminación 29 DE DICIEMBRE DE 2022 

 

OBJETIVO: Verificar y analizar la información suministrada por el contratista en informe 

entregado el 16 de diciembre de 2022 al supervisor de contrato, con el fin de determinar el 

avance del cumplimiento del Objeto y las Obligaciones Específicas del mismo con el apoyo las 

actividades de auditoria realizadas por el supervisor del contrato 

 

DOCUMENTACION RECIBIDA: 

Para efectos de la Labor de Auditoria, se recibió y revisó lo siguiente: 

 

➢ Factura No 5224 

➢ Informe de gestión Presentado por el contratista para el periodo contractual. 

➢ Certificación de pagos de seguridad social y aportes parafiscales, expedidas por el 

representante legal de la empresa. (Ley 789 2002) 

 

PROCEDIMIENTO DE SUPERVISION: 

Se realizo la revisión respectiva a la documentación recibida, además de análisis confrontado 

con las Obligaciones específicas enmarcadas en el contrato No.474-2022 

De acuerdo con las obligaciones específicas, las actividades ejecutadas durante el periodo a 

evaluar fueron: 
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OBLIGACIÓN VERIFICACI

ÓN DE 
CUMPLIMIE

NTO 
CUMPLE/ 

NO CUMPLE 

OBSERVACIONES 

1. Entregar los bienes 
cumpliendo con las 

descripciones, 
cantidades, unidades, 
características y 

demás 
especificaciones 

requeridas 

 
 

 
CUMPLE 

El contratista cumplió con la entrega de los 
elementos cumpliendo con todas las 

especificaciones técnica de la ficha. 

 

 

 
 

2. Asumir el 
transporte y demás 

costos para la entrega 
del material impreso 

y demás bienes en el 
Municipio en las 

fechas establecidas 
por el supervisor del 
contrato. 

 
 

CUMPLE 

El contratista asumió el transporte para la 
entrega de los elementos solicitados para este 

corte No 6. 

3. Cumplir con las 
normas técnicas 

colombianas que 
regulan los bienes y/o 

 
 

CUMPLE 

El contratista cumple con todas las normas 
técnicas colombianas 

 



SECRETARIA JURIDICA 

DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRÁ 
SECRETARIA JURIDICA 
INFORME DE SUPERVISIÓN PERSONA JURIDICA  

 

         
Dependencia: 

Despacho del Alcalde  

Elaboró: 

Mayra Alejandra Briceño García 

Técnico Administrativo    

Revisó: 

Mónica Lorena Zambrano Malagón 

Secretaria Privada  

Aprobó: 

Mónica Lorena Zambrano Malagón 

Secretaria Privada  

Ruta del Documento: 

C:\Users\despacho.tec1\Documents\CONTRATACIÓN 2022\IMPRESOS 

2022\Informes\INFORME 6\Informe Supervisor No 6- Servipres.docx 

 
               CODIGO: GJ02RE008         VERSIÓN: 06 FECHA VIGENCIA: 15 DE ENERO 2021  

DOCUMENTO CONTROLADO  

 

servicios objeto de 

este contrato 

4. Garantizar la 

calidad de los bienes 
y servicios 

suministrados del 
mismo. 

 

 
 

CUMPLE 

El contratista garantiza que todos los 

elementos entregados tienen la calidad en 
cada suministro entregado 

5. Responder a los 
reclamos, consultas 
y/o solicitudes 

presentadas por Ia 
entidad contratante, 

eficaz y 
oportunamente de 
acuerdo a lo indicado 

por el supervisor del 
contrato 

 
 
 

CUMPLE 

El contratista responde a todas las solicitudes 
requeridas por la entidad. 

 

 
 

6. informar a la 
entidad contratante 

cualquier cambio en 
su condición como 
proveedor, bien sea 

cambios de nombre, 
ser parte de fusiones 

o adquisiciones o 
reorganizaciones 
empresariales 

 
 

CUMPLE 

El contratista hasta el momento no ha 
realizado cambios 

7. Garantizar el 
suministro de los 

bienes objeto del 
contrato y eficiencia 

en la entrega en un 
término menor a un 
día cuando así lo 

requiera la entidad 
(previa aprobación 

del diseño por parte 
de la entidad). 

 
CUMPLE 

El contratista ha cumplido con los suministros 
solicitados en el tiempo que se ha requerido. 

 
Se anexa certificado de elementos 

entregados a satisfacción 

 

 
8. Presentar para 

aprobación del 
municipio todos y 

cada uno de los 

 

 
CUMPLE 

El contratista ha presentado algunos diseños 

para aprobación previo a su impresión. 
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diseños requeridos 

previo a su impresión 

9. Realizar los 

cambios sugeridos 
por la administración 

a cada diseño en un 
plazo no mayor a un 
día y presentarlo 

nuevamente para su 
aprobación 

 

 
CUMPLE 

No se ha requerido cambios. 

10. El diseño y 
diagramación del 

material impreso 
debe realizarse bajo 
la coordinación y 

supervisión de la 
persona designada 

por el ente territorial. 

 
 

 
 

CUMPLE 

Los diseños del material impresos son 
aprobados por el contratista de diseño gráfico 

de la Oficina de Prensa y comunicaciones del 
Despacho del alcalde 

11. El contratista 

deberá mantener 
vigente durante la 
ejecución del contrato 

los precios ofertados, 
los cuales no podrán 

ser variados 

 

 
CUMPLE 

De acuerdo a la factura emitida los precios 

ofertados son los mismo de la oferta 
económica presentada por el contratista  
 

 

12.El contratista 

deberá mantener 
durante la vigencia 
del contrato el 

personal y equipos 
ofertados social tal 

como lo indica la Ley. 

 

 
        
CUMPLE 

 El contratista tiene su personal y equipos 

solicitados. 

 
 

13. Cancelar 

oportunamente sus 
aportes a seguridad 

social en salud, 
pensión y riesgos 
laborales 

correspondientes a 
los períodos de 

tiempo empleados en 
la ejecución 

   

 
CUMPLE 

El contratista cumple con el pago de los 

aportes de seguridad social, salud, pensión y 
riesgos laborales correspondiente al periodo 

facturado. 
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VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LOS PAGOS EFECTUADOS POR PARTE 

DEL CONTRATISTA EN SEGURIDAD SOCIAL COMO INDEPENDIENTE: 
Nombre del cotizante:  SERVIPRESS SOLUCIONES EMPRESARIALES SAS 

contractual y entregar 

los respectivos 
comprobantes al 

supervisor del 
contrato. 

14. El contratista 
deberá presentar una 
prueba sherpa y 

machote (en los casos 
que se requiera, 

antes de imprimir el o 
los productos finales 
para verificar la 

calidad de la 
impresión, color y 

fuente) de los 
suministros o 
productos, para ser 

aprobados por el 
supervisor del 

contrato 

CUMPLE Para este corte no se solicitó prueba Sherpa 
 
 

 
 

 

15. Entregar los 

bienes al Almacén 
Municipal, cumpliendo 
con los plazos y 

especificaciones del 
contrato 

CUMPLE Se entrega los documentos requeridos al 

Almacén Municipal. 

16.Obrar con lealtad 
y buena fe, en las 

distintas etapas 
contractuales, sin 
dilaciones, ni en 

trabamientos que 
pueden presentarse 

durante la ejecución 
del contrato 

CUMPLE El contratista ha obrado con lealtad y buena fe 

17. El Contratista 
debe mantener 
indemne al Municipio 

de cualquier 
reclamación 

proveniente de 
terceros que tenga 

como causa de sus 
actuaciones en 
desarrollo y ejecución 

del presente contrato. 

CUMPLE No se ha presentado reclamaciones. 
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Anexa certificación con fecha 16 de diciembre expedida por el Representante Legal 
Diego Camilo Duque Bernal 

 
FALENCIAS:  

No se detectó ninguna falencia durante la ejecución del contrato. 
 

EVALUACIÓN DEL CONTRATISTA – PROCESO DE CALIDAD 
 

 
PRESTACION DE SERVICIOS 

 
CUMPLE 

NO 
CUMPLE 

 
N.A. 

 
 

CALIDAD DEL 
SERVICIO 

Logística: contó con la logística necesaria 
en cuanto transporte, equipos y herramientas 
menores para cumplir con el objeto del 
contrato. 

X   

El servicio se prestó de acuerdo a lo pactado 
con el contratista. 

X   

CUMPLIMIENTO 
EN LOS TIEMPOS 
DE ENTREGA 
 

Cumplió con los tiempos de cumplimiento 
pactados para la prestación del servicio 

X   

 
SERVICIO 
DURANTE LA 
EJECUCIÓN 
 

Dio respuesta a los requerimientos o 
reclamos realizados 
 

X   

La respuesta dada a  los requerimiento 
realizados fue oportuna 

X   

 

INTERPRETACION 
 
CALIFICACIÓN 

ALTAMENTE CONFIABLE SI 
CONFIABLE  
NO CONFIABLE  

CONCLUSIONES: 
Se procederá a efectuar el SEXTO (06) pago del contrato de SUMINISTRO DE 

MATERIAL IMPRESO PARA PROMOCIONAR, DIVULGAR Y APOYAR LAS DIFERENTES 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LA ALCALDÍA MUNICIPAL DE ZIPAQUIRÁ (INCLUYE 

DIAGRAMACIÓN, DISEÑO Y ELABORACIÓN)" N.º 474 de 2022 por valor de VEINTISIETE 

MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA MMIL TRESCIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS 
MONEDA CORRIENTE ($27.870.395) MCTE, de acuerdo a la cláusula quinta del 

referido contrato. 
 
Dado en Zipaquirá, a los veintiséis (26) días del mes de diciembre de 2022 

 
 

 
 

______________________________________ 
MÓNICA LORENA ZAMBRANO MALAGÓN 

Secretaria Privada 
Despacho Alcalde 

Supervisor 


