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de los Derechos Humanos

Comprometidos por la defensa y promocién

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: PERSONERIA MUNICIPAL 100

HOJA 01 DE 24

RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 68

RETENCION

DISPOSICION
DOCUMENTAL FINAL
coo1Go  SERIES, SUBSERES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT | & [miD

Al término de su retencién en Archivo Central, la sub serie se
100.02.01 ACUERDOS 2 4 X X transfiere al Archivo Histérico, por tratarse de actes administrativos

E Acuerdos de gestién que refiejan las decisiones de la Administracidn.

EE ot A
100.03.01 ~— giOMIU NICACIONES OFICIALES 2 5 La Sub serle so ¢fimina al término de su flempo de retenclén en el
reulares . Archive Central, ya que solo tienen vator informetivo.
+  Circulares informativas _

COMUNICACIONES OFICIALES Después de cumplidos los tédrminos de retenclén en e! archive de
100.03.03 Publicaciones gestién y el archivo central, selecclone musstra def 3% por polo de
e + Boletines 1 3 X Interés (Comunicadones referentes al sector plblico - organismos
o Cartillas de control), se transfiere muestra al archivo histérico, lo demas se

s  Volantes elimina, ya que solo posee valor administrativo.
INFORMES Al términe de su retencién en Archive Centrel, la sub serie se
100.05.056 Informes de gestién 2 5 X X transfiere at Archivo Histérico, por tratarse de actos administratives

s Informe de gestion del : que refiglan las declslo {a Administracién,

Personero

Convenclones:

CT = Conservacidn total
E = Eliminacién

M/D = Microfilmacién y/o digitalizacién
$ = Seleccion

Firma Responsable: w

Encargada del Archivo
Fecha: Diciembre de 2011
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i I, i W ( Comprometidos por la defensa y promocién

e n v 1 g a d o de los Derechos Humanos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL  Hosa 02 DE 24

DEPENDENCIA PRODUCTORA: PERSONERIA MUNICIPAL 100 RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 69

RETENCION DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL

Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVQ | ARCHIVO

GESTION i CENTRAL | CT | 8 {M/D| E

PROCEDIMIENTO

cODIGO

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Registros
» Brigada Mévil La Sub serie se efimina al término de su tiempo de reterclén en el

100.08.02 1 4 [ X | Archivo Central, ya que solo tlenen valor irformativo.

+ Informe
s Acta
« Documentos de patrocinio

INSTRUMENTOS DE CONTROL
Registros
» Evento personeros estudiantiies
« Memorias .
+ Evidencias de posesion
+ Informe (Acompafamiento o
seguimiento)

La Sub serle se elimina af tammiino de su tiempo de retencién en el

100.06.02 1 3 X Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo.

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Registros
» Evento de prevencién de la no . La Sub serie se elimina af términe de su tiempe de retencidn en el
violencla 1 3 X | Archivo Central, ya que sole tienen valor informativo.

-+ Memorias

«  Evidencias )

100.06.02

Convenciones: %
Firma Responsable: =

CT = Conservacién total M/D = Microfiimacién yio digitalizacion Encargada det Archiivo df,,/
E = Eliminacién § = Seleccién Fecha: Diciembre de 2011
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i e nn v i Compromctidos por la defensa y promocién

de los Derechos Humanos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: PERSONERIA MUNICIPAL 100

HOJA 03 DE 24

RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° €9

RETENCION DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
coRIGo Y TIPOS DOCUMENTALES ARGHIVG | ARGHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL [CT | 8 |MiD| E
INSTRUMENTOS DE CONTROL
Registros
> Jomada de promoclén y protecclon La Sub serie se elimina al término de su tiempo de retencidn
100.06.02 de jos derechos humanos 1 3 X {en el Archivo Central, ya que solo tlenen valor Informativo.
s Programa
* Memorias de capacitaciones
« Informe
PLANES Cumplidos los lérmmorsé de retencidn, sieiecc:gne mL:estraﬁ del
. 9 §% por polo de Interés (E]. Mayor inversion ransfiera
100.07.01 Plan anual de caja . . ) 2 8 X | X mue:tora g?archivo h}stdn'c(;i Ioay:lemés se aﬂ?‘m‘:}a, ya que
*  Plan anual de caja y medificaciones solo posee valor administrativo.
PROGRAMAS
Programa de capacitacion
s (Capacltaciones de actualizacion de
legislacion '
+ Memorias La Sub sefie se stimina al término de su tiempo de retencién
100.09.61 ) ) 1 4 X | en el Archivo Central, ya que solo tianen valor informative.
« Evidencias
+ Capacitaciones a rectores y docentes
+ Capacitaciones educativas infancia y
adolescencia
« _ Capacitacion y promocion a veedurias ) /7
Convenciones: g'éﬂaf—
Firma Responsable; = °

CT = Conservacién total
E = Eliminacidn

M/D = Microfilmacion y/o dlgltahzacién

Encargada de! Arcifivo / }
$ = Seleccién |

Fecha: Diciembre de




Compromectidos por la defensa y promocién

de los Derechos Humanos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: PERSONERIA MUNICIPAL 100

HOJA 04 DE 24

RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 69

RETENCION DISFOSICION
SERIES, BUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
¢opico Y TIPOS DOCUMENTALES ARGHIVO | ARGRIVO PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL | CT | 8 {MD} E
Cumplidos los términos de retencién, seleccions musstra del
100.10.01 PROYECTOS 2 8 X 5% por polo de Interés (Ej. Mayor inversldn) y transfiera
o Proyecto de acuerdo de incremento salarial muestre 8 archivo histdrico, lo demas se elimina, ya que
] solo posee valor administrativo,
Cumplidos los téminos de retencién, seleccione muestra de!
100.10.02 PROYECTOS 2 8 X 5% por polo ds Interés (El. Mayor inversidn) y transfiera
T Proyecto de acuerdo de presupuesto muestra &l archivo histérico, lo demés se elimina, ya que
solo posee valor administrativo.
REGLAMENTOS, MANUALES Y Al término de su retenclén en Archivo Central, la sub sere se
1] N U B
100.11.01 ;R?::g:mfms 2 5 X X transfiere al Archivo Mistérico, por ser una norma intema que
eg refiejan las declsiones de la Administracién.
¢ Reglamento interno de trabajo
Al tdrmino de su retencidn en Archivo Central, la sub serle se
100.12.01 RESOLUCIONES 2 5 X X transfiere a! Archive Histérico, por tratarse do actos
o Resoluciones de personeria edministrativos que reflelan las decislones de la
i Administracion™ )

Convenclones:

CT = Conservacién total
E = Eliminacidn

8 = Seleccion

M/D = Microfilmacidn y/o digitalizacién

Firma Responsable:
Encargada del
Diciembre de

Fecha;
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Compromctidos por la defensa y promocién
de los Derechos Humanos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

<

HOJA 05 OE 24

DEPENDENCIA PRODUCTORA: RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 69
RETENCION DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
céoico Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCRHIVO PROCEDIMIENTO
) . GESTION | CENTRAL [CT | 8 [mD

Wo. 035 COMUNICACIONES OFICIALES T~ - La Sub mina al t6rmin & i 4

_ Derechos de peticion _ : ub seria se elimina al término de su tiempo de

116?03.02 . ped 1 5 retencién en el Archivo Central, ya que solo tienen valor

+ Solicitud .
informativo.
» Respuestas .

Cumplidos los términos de retencién, seleccione muestra
del 3% por polo de interés (Comunicaciones referentes al

110.03.04 gg%ﬁL?C'ONES OFICIALES 1 5 X | sector plblico - organismos de control), se transfiere

' muestra al archivo histérico, lo demés se elimina, ya que |-
solo poses valor administrativo.
INSTRUMENTOS DE CONTROL
Registros I
» Tramite de desplazado:
+  Oficio remisorio de declaracién de La Sub serie se elimina al término de su tiempo de
110.06.02 desplazamiento 1 2 retencién en el Archivo Central, ya que solo tienen valor
¢ Declaraciones juramentadas de situacién informativo.
econdmica antes del desplazamiento
« Constancia de declaracidn de -
desplazamiento /)
Convenclones:

CT = Conservacién total
E = Eliminacién

MWD = Microfilmacion y/o digitalizacién
8 = Seleccion

Fecha:

e

Firma Responsable:
Encargada de) Arcfilvo V/
Dictembre de 20
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Compromctidos por la defensa y promocioén
de los Derechos Humanos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA 08 DE 24

DEPENDENCIA PRODUCTORA. RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 69
RETENCION DISPOSICION
: SERIES, BUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
coDiGo Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL | CT | 8 [MD
INSTRUMENTOS DE CONTROL lﬂ J o
Registros b hoga
»  Vigliancla despacho comisorlo ToRsS!
* Auto de apertura Una vez finglice su vigencia, la sub serfe se conservar en el
+ Oficios Archivo da Gestién 1 fio, Se seleccionard un proceso por afio,
110.06.02 » Diligencla 1 5 X tomando como referente el de mayor Interds para 1a investigacién
« Copta de los procesos y se transferirén al archive Histérico, ltos demés al témino del
« Notificacianes flampo de retencidn en ! Archivo Central se eliminan.
« Prygbas
+ Testimonlos
« Pllego de cargos
« Sentencia
PROCESOS \/ awe )
Proceso acciones populares
» Accién popular con firma de recibldo Una vez finslice su vigencia, la sub serle se conservaré en of
* Auto edmisorio Archivo de Gestién 1 &fto, S selecclonarg un proceso por afio,
110.08.01 » Sentencia 1 5 X tomando comp refarente el de mayor Interés para ia Investigacién
» Solicitudes y 50 transferirén ai archivo Histérico, los demas al término dsl
. Impugnadm ﬂampﬂ de retencidén en el Archive Centref se eliminan,
+ Audiencla pacto de cumpiimiento
« Conformacién comité de seguimlento
+ Fallo accldn poputar ﬂ

Convenclcnes:

CT = Conservacion total

£ = Eliminacién 8 = Ssleccién

M/D = Microfilmacién y/o digitalizacién

Firma Responsable: %.::—
Encargada det Arcfilvo V

Fecha: Diciembre de 20
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Comprometidos por la defensa y promocién

Pe/moner

e n v de los Derechos Humanos
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL  Houa 07 DE 24
DEPENDENCIA PRODUCTORA: RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 68
: RETENCION DiSPOSICION
SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
céoiao Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIYO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL 8 |MD
PROCESOS - ’
Proceso acciones de tuteta Una vez finalice su vigencla, fa sub serie se conservaré en el
« Tutela con firma de recibido Archivo de Gestién 1 afio, Se selaccionard un proceso por
» Auto admisorio afo, tomando como referente el de mayor interés para fa
110.08.02 1 5 X Investigacién y se transferirdn al archivo Histérico, los deamés
* Sentencia al términa del lempo de retencién en &l Archivo Central se
« Solicitudaes eliminan.
s Impugnacién
« Desacato -
PROCESOS P T,
Procesos disciplinarios -
¢ Auto de apertura
« Oficlos Una vez finalice su vigencia, la sub serle se conservard en el
" Archivo de Gestidn 1 afio, Se selecclonard un proceso por
« Diligencia aflo, fomando como referente ef de mayor interés para la
110.08.04 « Copia de los procesos 1 5 X investigacién y se transferirén al archivo Histérico, los demés
o Notificaciones al término del tiempo de retenclon en el Archivo Central se
eliminan.
¢ Pruebas
» Testimonios
+ Pliego de cargos
= Sentencla /7
Convenciones;
. Firma Responsable:
CT = Conservacitn total M/D = Microfilmacion y/o digitalizacion Encargada del ArchiVo

E = Eliminacién S = Seleccion

Fecha: Diciembre de 2011
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Comprometidos por la dcfensa y promocion

€ nvi g a O de los Derechos Humanos
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL HOJA 08 DE 24
DEPENDENCIA PRODUCTORA: RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 69
RETENCION DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL EINAL
canico Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARGHIVO PROCEBIMIENTO
GESTION | CENTRAL | cT | & |mm] &
PROCESOS ~  Vicr e\ oy -
Proceso de veedurias

+ Certificacién de la veedu_r[a
« Constancia de conformacion de la

Una vez finalice su vigencia, la sub serle se conservars en el
Archivo de Gestlén 1 afio, Se seleccionard un procesc por
afio, tomando como referente el de mayor Interds para la

110.08.08 edur 1 5 X investigacién y se transferirén &l archivo Histdrico, los deméas
veeduria al témmino del tiempo de fetencidn en et Archivo Central se
« Libro radicador foliado eiiminan.
+ Acta de inscripcion
» Registro de Capacitaciones
PROCESOS \) avet h - Coya (A"
Procesos judiciales (Penales, familial Civiles,
etc.) Vigilancia & procesos
° Autc? de apertura Una vez finalice su vigencia, la sub serie se conservaré en el
» Oficios Archivo de Gestién 1 afio, Se seleccionaré un proceso por
« Diligencia afio, tomando como referente ef de mayor interés para la
110.08.07 1 ] X investigacién y se transferiran al archivo Histérico, los demas

* Copia de los procesos

» Notificaciones -
+ Pruebas

» Testimonios

« Pliego de cargos

» Sentencia

al término del tempo de retencidn en ef Archive Central se
eliminan,

/)

Convenciones:

CT = Conservacién totat
E = Eliminacién

M/D = Microfilmacion yio digitalizacion

Firma Responsable:
Encargada del Archivo
8 = Seleccibn Fecha: Diciembre de 2611
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Comprometidos por la dcfcnsa y promocién

¢ n v de los Derechos Humanos
| : , TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL HOJA g8 DE 24
DEPENDENCIA PRODUCTORA: 1 LEGAD, RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 69
RETENCION DISPOSICION
SERIES, SURSERIES . DOCUMENTAL FINAL
¢o0IG0 Y TIPOS DOCUMENTALES TARCHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL [ CT | 8 |MD
COMUNICACIONES QOFICIALES
120.03.02 Derechos de peticion 1 5 x| L8 Sub serie se elimin s témina de su tiempo de retencién en el
ST +  Solicitud 1 " { Archivo Central, ya que sofo tienen vator informative,
* Respuestas _ _
Cumplidos los tdrminos de, seleccione muestra def 3% por polo do
120.03.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 5 X interds (Cemunicaciones referantes al sector piblice - organismas
e Solicitudes de control), se transfiere muestra al erchivo histdrico, lo demés se
- elimina, ya que solo pesee valor administrativo.
INFORMES :
Informes a arganismos de contro! Al términp de su retencién en Archivo Centrel, la sub serie se
120.05.01 s Informes de orden publico a la 2 5 X transflere al Archive Histdrico, por tratarse de informacidn de
Procuraduria interéds para organismos de control.
+ informes a la defensoria del pueblo
INFORMES
Informes del sistema penal acusatorio
(destrucaién de pruebas) Al término de tencld Archivo Central, la sub serte
. mine de su e n en , la sub seré se
120.05.08 * g‘:";'h“ dde ‘:egfxt‘;‘;g de ios 2 5 X transfiers al Archivo Histérico, por tratarse de Informacion de
e, 0s deio 0s Interds para organismoes de control,
s Informes de visitas ata U.R.L. Sur
+ Informes Condiciones carcelanas
establecimigntos de reclusion ,/—)

Convenclones:

CT = Conservacidn total

E = Eliminacién

§ = Seleccion

M/D = Microfilmacion yfo digitalizacion

Firma Responsabte
Encargada det

Fecha:

Diciembre de 20

"CH:;
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Compromctidos por la defensa y promocién
de los Derechos Humanos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL  Houa 10 DE 24

DEPENDENCIA PRODUCTORA: RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 89
RETENCION DISPOSICION
cODIGO " 'r?fgfgb?:%sms:;ifss DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
. ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL[CT ! 8 |MD| E
INSTRUMENTOCS DE CONTROL
Registros
» Tramite de desplazados
+ Oficio remisorio de declaracién de
120.06.02 desplazamiento 1 3 x | La Sub serle se elimina al término de su tiempo de retencion en ef
s Declaracicnes juramentadas de Archivo Central, ya que golo tianen valor informative.
situagion econdmica antes def
desplazamiento
+ Constancia de declaracién de
desplazamiento
INSTRUMENTOS DE CONTROL
Registres
120.08.02 » Vigilancia de quejas pollcia 1 3 X La Sub serla s elimina al término de su tlempo de retencidn en el

+ Quejas contra la policia
+ Evidencias de quejas

Archivo Central, ya ?;47 tienen valor informativo.

Convenclones:

CT = Conservacién total

E = Eliminacién § = Seleccion

M/D = Microfitmacién y/o digitalizacion

Fimna Responsable: %

Encargada del Archivo ¢
Fecha: Diciembre de 2011




i @VW 'a/ao/ Compromctidos por la defensa y promacion

enviga

de los Derechos Humanos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL  wosa 11 DE 24

DEPENDENCIA PRODUCTORA: |

RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 69
RETENCION DISPOSICION
. DOCUMENTAL FINAL
cODIGO y ggg’:&g‘?:ﬁife s - PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL | CT}{ 8 |M/D| E
INSTRUMENTOS DE CONTROL
Registros
» Intervencién en procesos L Sub ser imin & témino d i da ret l
. | D sena &@ elimina ai tsmino de su Uempo aa encién en el
120.06.02 :;:;rr:nclonales de policia y de 1 3 X Archivo Central, ya que solo tienen vator informativo,
e Oficios
¢ Solicltudes
INSTRUMENTOS DE CONTROL
Registros . La Sub serie limina 81 trmino de su tie de retencld i
u ge elimina g} término de su tiempo de ratenclén en @
120.06.02 > San;:_l:::’e: urbanfeticas 1 3 X Archivo Central, ya gue solo tienen valor informativo,
[ ]
+ Solicitudes
INSTRUMENTOS DE CONTROL
Regist_ros
1200602 | > Restituciones de blenes de uso 1 3 x| La Sub serie se efimina al témino de su tlempo de retencién en el
R ptblice Archivo Cantral, ya que solo tienen valor informativo.
+ Oficlos
« Solicitudes o /7
Convenciones:
' ’ : ‘ Firma Responsable: /
CT = Conservacitn total M/D = Microfilmacitn y/o digitatizacion Encargada del Afchivo,—
£ = Efiminacién 8 = Seleccitn . Fecha: Diciembre de 2011
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Compromctidos por la defensa y promocién
de los Derechos Humanes

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: PERSONERIA DELEGADA PENAL, 120

HOJA 12 DE 24

RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 89

. "RETENCION DISPOSICRN
SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL ‘
conieo Y TIPOS DOCUMENTALES TARCHWO | ARCANO PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL [ CT | 8 |MD
PROCESOS
Proceso acciones de tutela Una vez finalice su vigencia, la sub seria se conservaré en el
s Tufela con firma de recibldo Archivo de Gestién 1 afto, Se selecclonard un proceso per
«  Auto admisorto afio, tomando como referente ¢l de mayor iInterés para (a
120.08.02 1 5 X investigaclén y se transferirén a! archivo Histérico, los demds
¢ Sentencia a! término del tlempo de retencién en ef Archiv Central se
+«  Soficitudes eliminan.
s  Impugnacién
« Desacato
PROCESOS
-Procesos judiciales (Penales, fam!!la civiles, etc)
Vigllancia a procesos
s Auto depertura Una vez finalice su vigencia, la sub serle se conservaré en el
» Ofidos ¢~ Archive de Gestién 1 afio, Se seleccionard un proceso por
» Dlligencia afio, tomando como referente el de mayor interés para fa
120.08.07 : 1 5 X investigacién y se transferirén al archivo Histérico, los damés
¢ Copla de los procesos &l témino del tiempo de retencitn en el Archivo Central s
¢ Notificaciones —— aliminan.
¢+  Pruebas
¢« Testimonios
s  Pliego de cargos
¢ Sentencla . /}
Convenclenas: -
Firma Resporisable: %
CT = Conservacién total M/D = Microfilmacién y/o digitalizacién Encargada del Archive 7

£ = Eliminacién

§ = Seleccién

Fecha: Diciembre de 20%1




CONTRATACION Y
CONTROL INTERNO
130




Compromctidos por la defensa y promocién
de los Derechos Humanaos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL HOJA 13 OE 24
DEPENDENCIA PRODUCTORA: CONTRATACION Y CONTROL INTERNO 130 RESOLUGCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 69
RETENCION DISPOSICION
cODIGO v :fg'ig'o%%:s::'rifss DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVOD
GESTION | CENTRAL 8 |MD| E
CONTRATOS ~
Contratos de arrendamiento
« Estudios pravios
+ Designacién de interventora
+ Condicicnes Minimas
+ Pliegos o pre pliegos
¢ [nvitacién publica Una vez finalice su vigencia, la sub serle se conservard en el
» Resoluciones Archivo de Gestién 2 afios, al témino del tiempo de retencién en
130.04.01 +  Oficio notificando al adjudicado del 2 10 X el Archive Central se elimina, Se selecclonard un contrato por afio,
tomando como referente et de mayor cuantia y todos los que
contrato hayan tenido procesos de demandas y se transferirén & archivo
¢ (Certificado de Disponibilidad Histérico.
Presupuestat COP
« Registro de Dispenibilidad
Presupuestal RDP
« Contrato
« Actade inicio
«  Oficio de legalizacién del contrato )
Convenciones:
Firma Responsable: %’/

CT = Conservacion total

E = Eliminacién

M/D = Microfilmacidn y/o digitalizacion
$ = Seleccién

Encargada del Archivo G‘ly
Fecha: Diciemnbre de 2671




Porvsonerie

| . Comprometidos por la defensa y promocién
; envigado O . b

de los Derechos Humanos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL  HosA 14 DE 24

DEPENDENCIA PRODUCTORA: CONTRATACION Y CONTROL INTERNO 130 RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 69
RETENCION DISPOSICION
coDIGO v T?gg':;bi%i‘s:;::;s DOCUMENTAL FINAL PROCERIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL [ CT: § [MID| E
CONTRATOS
Contratos de compra venta
¢« Estudios previos
s  Pre pliegos
« Pliegos Una vez finalice su vigencia, fa sub serie se conservard en el
e Invitacién publica Archive de Gestion 2 afies, al términe dei tiempo de retencién en
130.04.02 ¢ Rescluciones 2 10 X el Archivo Central se elimina, Se seleccionard un contrato por afio,
N X e tomando como referente el de mayor cuantia y todos los que
»  Certificado de Disponibilidad hayan tenido proceses de demandas y se transferiran al archivo
Presupuestal COP Histérico.
¢ Registro de Disponibilidad
Presupuestat RDP
¢ Contrato
e Acts de inicio |

Convenciones:; //

Firma Responsable:
CT = Conservacion totai M/D = Microfilmacion ylo digitalizacién Encargada del Archi
E = Eliminacién § = Seleccion Fecha:
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Compromctidos por 1a defensa y promocién

¢ n v de los Derechos Humanos
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL  kosa 15 DE 24
DEPENDENCIA PRODUCTORA; RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 69
, RETENCION DISPOSICION
cODIGO v gggssgbi%zs:giias DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
. GESTION | CENTRAL & |MD
CONTRATOS
Contratos de mantenimiento
+ Prepliegos
+ Pliegos
* invitacién publica Una vez finalice su vigencia, |a sub sere se conservard en el
* Resoluciones Archivo de Gesti6n 2 afios, al término del tlempo de retencién
130.04.03 + Certificado de Disponibilidad 2 10 X en ¢! Archivo Central ge elimina, Se seleccionard un contrato
o Presupuestal COP por afio, tomando como referente el de mayor cuantia y todas
» Registro de Disponibilidad los que hayan tenido procesos de demandas y se transferlrén
Presupuestal RDP -{ &} arehivo Histérico.
« Oficio notificando al adjudicado del
contrato
Contrato
Acta de Inicio a

Convenclones:

CT = Conservacitn total
E = Eliminacion

$ = Seleccitn

M/D = Microfilmacién y/o digitatizacion

Firrna Responsable: M“/
Encargada del A 0

Fecha
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. Compromctidos por la defensa .mmociéh
enviga B e 1o Do P

de los Derechos Humanos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: CONTRATAGION Y CONTROL INTERNO 130

HOJA 16 DE 24

RESOLUCION DE COMITE DE ARCHWVO N° 68

RETENCION DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
cooteo Y TIPOS DOCUMENTALES ARCRIO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL |CT | 6 {MD| E
CONTRATOS
Contratos de prestacién de serviclos
* invitacién publica
* Resoluciones Ung vez finalice su vigencla, la sub serfe se conservard en el
+ Certificado de Disponibilidad Archivo de Gestion 2 afios, al tdrmino de! iampo de retencién
130.04.04 Presupuestal COP 2 10 X en el Archive Central se ellming, Se seleccionard un contrato
o ¢ Registro de Disponibilidad Presupuesta! por afio, tomando como referente et de mayer cuaniia y todos
RDP los que hayan tenido proceses de demandas y s¢ transferdran
»  Oficio notificando al adjudicado del al archivo Historico.
contrato
» Contrato
s Actadeiniclo ‘ //7
Convanclones:
e . Firma Responsable: .
CT = Conservacitn totat MID = Microfitmacion ylo digitalizacién Encargada del Archivo /
E = Eliminacion 8 = Seleccién Fecha:

T




Compromctidos por la defensa y promocién

¢c n v 1 g a 0 de log Derechos Humanaos
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL  wHoua 17 DE 24
DEPENDENCIA PRODUCTQORA: RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 69
RETENCION OISPOSICION
S8ERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
cooiao ¥ TIPOS DOCUMENTALES —ARCHIVO | ARCHIVG PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL {CT | 8 |MD| E
CONTRATOS
Contratos de suministro

s Estudios previos
s Prepliegos Una vez finglice su vigencla, la sub serle se
+ Pliegos conservara en et Archivo de Gestién 2 afios, al término
* Invitaciér publica del tiempo de retencién en e! Archivo Central se

130.04.05 » Resoluciones 2 10 X elimina, Se seleccionard un contrato per afio, tomanda
+ Certificado de Disponibilidad como referente el de mayor cuantia y tedos tos que

Presupuestal COP hayan tenido procesos de demandas y se transferirén
+ Registro de Disponibilidad al archivo Histérico.
Presupuestai RDP

« Contrato
s Acta de inicio /_)

Convenclones: %
Firma Responsable:

€T = Conservacién total WD = Microfitmacién yfo digitalizacién Encargada de! Arcﬁ'ﬁr;oV'
E = Eliminacién 8 = Seleccidon Fecha: Diciembre de 2011

[




Compromctidos por la defensa y promocién
de los Derechos Humanos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL  HouA 18 DE 24

DEPENDENGIA PRODUCTORA: CONTRATACION Y CONTROL INTERNO_130 . RESCLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 68
RETENCION DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
| céoigo Y TIPOS DOCUMENTALES ARCRIVO | ARGHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL { CT: 8 [MID| E
i CONTRATOS
| Contratos de transporte
| + Estudios previos
» Pre pliegos Una vez finalice su vigencia, la sub serie se
« Pliegos conservara en el Archivo de Gestion 2 afios, al térming
+ {Ipvitaciéon publica del tiempo de retencién en el Archivo Central se
130.04.06 s Resoluciones 2 10 X elimina, Se seleccionard un contrato por afo, tomando
» Certificado de Disponibilidad como referente el de mayor cuantia y todos fos que
Presupuestal CDP hayan tenido procesos de demandas y se transferiran
» Registro de Disponibilidad al archivo Histdrico.
Presupuestai RDP
« Contrato
¢ Acta de inicio ya
Convenciones:
Firma Responsable: /
CT = Conservacion total M/D = Microfilmacion y/o digitalizacion Encargada del Ar€hivo,~"
E = Eliminacién 8 = Seleccion Fecha: Diciembre de 2011
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Comprometidos por la defensa y promocién
de los Derechos Humanos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL oA 19 DE 24

DEPENDENGIA PRODUCTORA: CONTRATACION Y CONTROL INTERNO 130 RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 68
RETENCION DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
cODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVG | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL [CT | 8 [M/D| E
CONTRATOS
Contratos interadministrativos
= Pre pliegos
+« Pliegos
¢ Invitacién publica Uina vez finalice su vigencia, la sub serie se conservaré en el
¢ Resoluciones Archivo de Gestién 2 afios, &l t8rmino det tiempo de retencién
130.04.07 + Certificado de Disponibilidad 2 10 X en al Archivo Central se elimina, Se seleccionard un contrato
' Presupuestal COP por afio, tomando como referente el de mayor cuantia y todos
» Registro de Disponibilidad Presupuesta! tos que hayan tenide procesos de demandas y se transferirén
RDP al archivo Histdrico.
s  Oficio netificande af adjudicado del
contrato
» Contrato
o Actade inicio /)

Convenclones: L/
Firma Respensable; ,?

CT = Conservacién total M/D = Microfilmacién y/o digitalizacion Encargada del ﬂeﬂv;o/
E = Eliminacién $ = Seleccion Fecha: Diciembre de 2011
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Compromctidos por la dcfensa y promocién

de los Derechos Humanos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: . CONTRATACION Y CONTROL INTERNO 130

- HOJA 20 DE 24

RESOLUC!ON_ DE COMITE DE ARCHIVO N° 68

RETENCION DISPOSICION
SERIES, S8UBSERIES DOCUMENTAL FINAL -
cooiGo Y TIPOS DOCUMENTALES ~ARGHIVO | ARCHIVO PROCEDIMIENTO
‘ ' . ' GESTION | CENTRAL {CT| 8 {MD]| E
PROCESQS . 6 . ' ‘ ; . ‘
Proceso control interno Después de cumpildos los términos de retenclén en e
. Cronogrﬁma de acﬂvidades archivo de g&stlén Y s} archive central, sslecchone muestra
; ‘|del 3% por polo de Interés (Casos reféerentes ai
130.08.03 ¢ Informes de audltori.a . 2 4 X incumplimiento de medidas de control), se transfiere muestra
 Formato de evaluacion al archivo histérico, lo demés se elimina, ya que solo posee
+ Plan de mejoramiento valor agmi ‘
» Informe de gestion 5/1 ’
Convenciones:

CT = Conservacion total
£ = Eliminacitn

8 = Seleccién

/D = Microfilmacién y/o digitalizacién

Firma Responsable;

Encargada del A ] /
Diciembre de 20

Fecha:
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Compromctidos por la dcfensa y promocién

de los Derechos Humanos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL -

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA 140

HOJA 21 DE 24

RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 69

RETENCION DISPOSICION
L
cODIGO ¥ t?sg[ssgbsclt’:?as:::iﬁes DOCUMENTA FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL 8 |MD| E
ACTAS . Al término da su retancién en Archivo Central, la sub serle se
140.01.01 Actas de comité 2 4 X transfiere at Archive Histdrico, por tratarse de actos administrativos
»  Actas de comité de archivo que refisjan las decisiones ds la Administraclén
140.01.02 ACTAS Al términe de su retenclén en Archivo Central, la sub serle se
Actas de reunidn 1 5 X transfiere al Archivo Histérico, por tratarse de actos administrativos
o Actas de reunion de personeria qus refigjan las dectsiones de la Administracldn
140.05.02 INFORMES 2 3 X La Sub serie se efimina al término de su tlempo de retencién en ef
e Informe anual de desplazados Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo.
140.05.03 {NFORMES 4 2 X La Sub serte se elimina at término de su tiempo de retencién an el
o informes de atencién al pubtico Archivo Central, ya que solo tienen valor informativo.
INFORMES
. La Sub serte se elimina al término do su tiempa de retencién an el
140.05.04 informes de atenciones realizadas por el 1 2 X Archivo Central, y2 que solo tienen valor Informetivo,
personero municipal
140.05.06 INFORMES 1 2 X La Sub serie se el t tarmino de su tiempo de retencién en el
o informes de incidentes de desacato Archivo Central, yé que Bolo tlenen valor informativo.
Convenciones: W
Firma Responsable:
CT = Conservacion total M/D = Microfilmacién y/o digitalizacién

E = Eliminacién

§ = Seleccidn

Encargada del Areffivo
Fecha: o‘/

Diciembre de 2011
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en v i g a Compromctidos por la dcfensa y promocién

de los Derechos Humanos

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL  Houa 22 E 24

DEPENDENGCIA PRODUCTORA: SECREIARIA ADMINISTRATIVA 140 RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 69
RETENCION DISPOSICION
coDiGo v :ﬁ:‘;ﬁ&ﬁgﬁiﬁes DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT | 8 |MD
140.05.07 INFORMES 1 3 X La Sub serte se elimina al término de su tiempo de retencion en el
- Informe de tutetas Archive Central, ya que sclo tiensn valor informative
140.05.09 INFORMES 1 2 x | La Sub serie se elimina al témino de su tiempo ds retencién on e!
o Informes del turnero - Archivo Centra!, ya que solo tienan vator informativo
INSTRUMENTOS DE CONTROL
140.06.01 Consecutivos 2 10 X | x |LaSubserle se elimina &l término de su tiempo de retencién en ef
¢ Consecutivo do comunicaciones Archivo Centrat, ya que solo tienen vator informativo
enviadas
INSTRUMENTOS DE CONTROL
140.06.01 Consecutivos 2 10 X | x |La Sub serle se efimina al término de su tiempo de retencién en el
« Consecutivo de comunicaciones Archivo Central, ya qus solo tianen valor Informativo
recibidas

pdl
Convenclones: Uﬂ-—"‘
Firma Responsable:
CT = Conservacion total MID = Microfilmacitn yfo digitalizacion Encargada del ?m( 7

E = Eliminacién 8 = Seleccién Fecha: Diciembire de 2
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. Compromectidos por la dcfensa y promoci6n
¢ nvi1 de los Derechos Humanos
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Houa 23 OE 24
DEPENDENCIA PRODUCTORA: ‘SECRETARIA ADMINISTRATIVA 140 RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 69
RETERCION DISPOSICION
coDIG0 v gggtsagbiﬁegﬁmriﬁes DOCUMENTAL FINAL ' PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO '
GESTION | CENTRAL| CT | 8 |[mD| E
INSTRUMENTOS DE CONTROL
Reglstros
» Tramite de desplazados
s Oficio remiscrio de declaracién
140.06.02 de desplazamiento 1 2 x | La Sub serie se efimina al témino de su tiempo de retencion en el
¢ Declaraciones juramentadas de Archivo Caentral, ya que solo tienen valor informativo
situacién econdmica antes del
desplazamiento
+« Constancia de declaracién de
desplazamiento /_)

Convenciones: g/,,o'——'
Firma Responsabte:

CT = Conservacién total M/D = Microfilmacion y/o digitalizacion Encargada dal Arghivs V
E = Eliminacién 8 = Seleccion Fecha: Diciembre de 20
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Compromctidos por la defensa y promocién

e n v i de los Derechos Humanos
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL  Houa 24 DE 24
DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA 140 RESOLUCION DE COMITE DE ARCHIVO N° 69
RETENCION DISPOSICION
Al
comao e, e proceome
GESTION | CENTRAL [CT | 8 |MD| E
PROCESOS
Proceso de ejecucién presupuestal
+ Certificados de disponibllidad
presupuestat
¢ Reglstros de disponibitidad
presupuestat
140.08.05 « Traslados presupuestales 2 8 X La Sub gerte se elimina at término de su tismpo de retencién 1
| e « Ejecucién presupuesta! a la fecha en al Archivo Central, ya que solo tlenen vator Informativo.
% + Solicitud de liberacién presupuestal
| + Cancelacién de Certificado
Disponibilidad Presupuestal |
| +« Cancelacién de Registro
1 Disponibilidad Presupuestal
| » Modificaciones al Plan Anual de caja /)

Convenciones:
Firma Responsable: %“

CT = Conservacion total M/D = Microfilmacion ylo digitatizacian Encargada del Archivo 04;/
E = Eliminacidn § = Seleccién Fecha: Diciembre de 2
|
|
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