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CONTRATO No. No 3915167 del año 2022 
 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: ADRIANA JARAMILLO MORA 

IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATISTA: C.C 42.155.522 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar servicios personales de carácter temporal como 
instructor presencial y/o tutor virtual en los programas de formación profesional integral 
en el nivel y modalidad que le sea asignada en el Centro Atención Sector Agropecuario 
de la Regional Risaralda, para la vigencia 2022 
 

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: OBLIGACIONES: A) OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS: Obligaciones específicas para Instructor Presencial y/o Virtual: 1. 
Prestar sus servicios como instructor, en el área EMPRENDIMIENTO, dentro del Programa 

ACCIONES REGULARES, de acuerdo con el Plan de Contratación, la programación 
asignada y con los lineamientos del Plan de Acción del SENA, publicado en la página web 
del SENA. 2. Acompañar, orientar, impulsar y estimular a los aprendices en los procesos de 
ejecución de los proyectos formativos. 3. Participar y apoyar a los equipos ejecutores, en la 
implementación del desarrollo curricular del modelo pedagógico a través de los proyectos 
formativos, planeaciones pedagógicas, guías de aprendizaje, instrumentos de evaluación con 
el uso técnicas didácticas e instrumentos de evaluación. 4. Reportar en el sistema Sofía Plus 
en un plazo máximo de 3 días, todas las actividades que de acuerdo con los procesos son 
de su responsabilidad, garantizando la calidad de la información y su coherencia con el 
proceso formativo, tales como: Registro de los juicios evaluativos; creación de rutas y 
asociación de aprendices; registro de inasistencias y demás novedades que deberán ser 
comunicadas al Coordinador Académico oportunamente. 5. Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el supervisor del contrato, cumplir las obligaciones contractuales en 
todas las instalaciones físicas donde el SENA imparta la formación o preste sus servicios, y 
presentar informes mensuales de la ejecución del contrato. 6. Participar, apoyar e 
implementar los planes de mejora para los aprendices que se deriven de los comités de 
evaluación y seguimiento. 7. Prestar sus servicios como tutor virtual en el área de formación 
asignada, dentro del Programa Virtual, de acuerdo con el Plan de Contratación, la 
programación asignada y con los lineamientos del Plan de Acción del SENA, acompañando 
a los aprendices en Ambientes Virtuales de Aprendizaje según lo descrito en la Guía de 
Orientación para la Formación en Ambientes Virtuales de Aprendizaje – AVA. 8. Organizar 
las carpetas en las áreas de contenido de las acciones desempeñadas por el Instructor 
categorizadas por las funciones tutoriales (Organizativa, Técnica, Orientadora, Académica y 
Social) en conformidad con la guía de orientación para la formación en ambientes virtuales 
de aprendizaje AVA- G-014 del aplicativo COMPROMISO. 9. Dar respuesta oportuna, 
individual o grupal a los aprendices en los foros en el tiempo estipulado en la Guía de 
Orientación para la Formación en Ambientes Virtuales de Aprendizaje - AVA. 10. Realizar 
retroalimentación adecuada de calidad a las actividades enviadas por los Aprendices en el 
tiempo estipulado en los lineamientos de formación virtual 11. Garantizar que los juicios 
evaluativos de los resultados de aprendizaje descritos en el proyecto formativo vayan 
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quedando registrados en el aplicativo de gestión académica a medida que vayan avanzando 
las fases del proyecto. 12. Prestar los servicios dando estricta aplicación a los principios y 
valores determinados en el Código de Ética y Buen Gobierno, actuando con conciencia, 
previniendo situaciones que puedan afectar la honestidad y rectitud, para no perjudicar a los 
demás o generar conflictos de interés, en las actividades que ejecutan en el SENA. 13. 
Participar en el cumplimiento de las diferentes actividades del SIGA, principalmente en el 
diligenciamiento y presentación oportuna de los formatos del Sistema Integrado de Gestión 
y Autocontrol (SIGA). 14. Utilizar permanentemente los elementos de protección personal 
necesarios para ejecutar la actividad contratada, de los cuales asumirá su costo 15. Participar 
en los equipos de autoevaluación y registro calificado, y aportar las evidencias soporte, 
cuando sea requerido por el supervisor de acuerdo a la necesidad del servicio. 16. Apoyar el 
procedimiento de seguimiento y evaluación de la etapa productiva de acuerdo a los 
lineamientos contemplados en el plan de acción, cuando por necesidades del servicio, le sea 
asignado por parte del Centro Atención Agropecuario. 17. Participar, desarrollar y apoyar las 
actividades de Investigación, Desarrollo Tecnológico e Innovación, dentro de los grupos y 
semilleros de investigación de Sennova. cuando por necesidades del servicio, le sea 
asignado por parte del Centro Atención Agropecuario. 18. Participar cuando el Centro de 
formación lo requiera en jornadas de promoción de ofertas educativa, diseño y/o desarrollo 
curricular, registro calificado, autoevaluación o proyectos de investigación técnica y/o 
pedagógica, conforme a las necesidades y a los lineamientos institucionales para el área 
temática objeto del contrato. 19. Crear y/o revisar las fichas técnicas de materiales de 
formación para su posterior contratación y brindar información relacionada con el objeto a 
contratar de acuerdo a su formación, cuando sea requerida por la Subdirección. 20. Apoyar 
en el desarrollo de las actividades de implementación y sostenimiento de los proyectos de 
formación y producción en las unidades agrícolas, pecuarias, agroindustriales y ambientales 
de la Subsede. 21. Contribuir a la mejora de la productividad, a través de su rendimiento y 
colaboración en las tareas a desarrollar. 22. Colaborar en la realización de actividades 
directamente relacionadas con el contrato, necesarias para que el objeto contratado se 
cumpla y que éste sea de la mejor calidad. 
 

LUGAR DE EJECUCIÓN: El lugar de ejecución del presente contrato será el Departamento de 

Risaralda 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN INICIAL: Cuatro (4) meses 

FECHA DE INICIACIÓN CONTRATO: 16/08/2022 

FECHA DE TERMINACIÓN DEL CONTRATO: 17/12/2022 

 

VIGENCIA DEL CONTRATO: Cuatro (4) meses 

 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: Se fija como valor total para el contrato la suma de 
QUINCE MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTA Y NUEVE MIL CIENTO TREINTA 
PESOS M/CTE ($15.659.130). 

 

SUPERVISOR: Natalia Marulanda Mendez 
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IDENTIFICACIÓN DEL SUPERVISOR: C.C. No 42.089.039 

 

SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSIÓN: SI__ NO _X_  

 

     ACTAS No. TIEMPO  CAUSALES 

   

 

 

 

BALANCE FINANCIERO: 

 

ESTADO DE CUENTA   

Valor inicial del contrato  $15.659.130 

Adición o Disminución al contrato $0  

Valor total del contrato $15.659.130 

Valor pagado  $15.659.130 

Valor por pagar $ 0 

Saldo para reversar a favor del SENA $ 0 

 

PRODUCTOS O ACTIVIDADES EJECUTADAS DE ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES 

DEL CONTRATO  

 

Actividades desarrolladas: 

 

La instructora en el período de ejecución entre el 16 de Agosto al 17 de Diciembre de 2022 impartió los 

siguientes cursos, y desarrolló las siguientes actividades, de acuerdo con las evidencias presentadas a 

continuación: 

 

Se realizó búsqueda, conformación, matrícula y formación presencial de los siguientes grupos desde 
Agosto hasta Diciembre de 2022; 
 
Grupo 1:  
Ficha: 2627791  
Programa: Comportamiento emprendedor.  
Lugar: Pereira, Amazonía.  
Fecha: 30/08/2022 al 08/09/2022  
matriculados: 25  
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Grupo 2:  
Ficha: 2625159  
Programa: Comportamiento emprendedor.  
Lugar: Pereira, Universidad Cooperativa de Colombia.  
Fecha: 24/08/2022 al 28/09/2022  
Numero de aprendices matriculados: 25  
 
Grupo 3:  
Ficha: 2627786  
Programa: Emprendimiento Digital.  
Lugar: Pereira, CEDE San Nicolás.  
Fecha: 30/08/2022 al 04/10/2022  
Numero de aprendices matriculados: 25  
 
Grupo 4:  
Ficha: 2635886  
Programa: Emprendimiento Digital.  
Lugar: Pereira, CEDE Ormaza  
Fecha: 09/09/2022 al 14/10/2022  
Numero de aprendices matriculados: 26  
 
Grupo 5:  
Ficha: 2638196  
Programa Comportamiento emprendedor.  
Lugar: Pereira, Universidad Católica de Pereira  
Fecha: 12/09/2022 al 24/10/2022  
Numero de aprendices matriculados: 26  
 
Grupo 6:  
Ficha: 2641330  
Programa Comportamiento emprendedor.  
Numero de aprendices  
Lugar: Pereira, Universidad Católica de Pereira  
Fecha: 15/09/2022 al 20/10/2022 numero aprendices 
matriculados: 25  
 
Grupo 7:  
Ficha: 2651917  
Programa Comportamiento emprendedor.  
Lugar: Pereira, Universidad Cooperativa de Colombia  
Fecha: 5/10/2022 al 09/11/2022  
Numero de aprendices matriculados: 26 
 
Grupo 8:  
Ficha: 2655535  
Programa Comportamiento emprendedor.  
Lugar: Pereira, CEDE San Nicolás 
Fecha: 11/10/2022 al 15/11/2022  
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Numero de aprendices matriculados: 27 
 
Grupo 9:  
Ficha: 2663713  
Programa Comportamiento emprendedor.  
Lugar: Pereira, CEDE Ormaza 
Fecha: 21/10/2022 al 25/11/2022  
Numero de aprendices matriculados: 26 
 
Grupo 10:  
Ficha: 2668864 
Programa Emprendimiento Digital.  
Lugar: Pereira, CEDE Remanzo – La Bella 
Fecha: 31/10/2022 al 12/12/2022  
Numero de aprendices matriculados: 25 
 
Grupo 11:  
Ficha: 2667191 
Programa Comportamiento emprendedor.  
Lugar: Universidad Católica de Pereira 
Fecha: 27/10/2022 al 01/12/2022  
Numero de aprendices matriculados: 35 
 
Grupo 12:  
Ficha: 2684033 
Programa Comportamiento emprendedor.  
Lugar: La Virginia, Fundación Creando Vidas 
Fecha: 22/11/2022 al 15/12/2022  
Numero de aprendices matriculados: 38 
 
Grupo 13:  
Ficha: 2681296 
Programa Comportamiento emprendedor.  
Lugar: La Virginia, Fundación Creando Vidas 
Fecha: 16/11/2022 al 14/12/2022  
Numero de aprendices matriculados: 38 
 
Grupo 14:  
Ficha: 2687006 
Programa Emprendimiento Digital.  
Lugar: Pereira, CEDE San Nicolás 
Fecha: 26/11/2022 al 16/12/2022  
Numero de aprendices matriculados: 32 
 
Me reuní el 23 de Agosto con la Coordinadora académica Natalia Marulanda para revisión de grupos, 
horarios y otras del Programa ACCIONES REGULARES en Centro Atención Sector agropecuario. 

 

Creación Grupos en Administración Educativa con el Sr. Steven Velez Osorio 
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Reunión con los diferentes directores de los CEDES: San Nicolás con Mónica Ruiz, El Ormaza con 
Nubia Valencia, Parque Industrial SDEYC Luisa Sepúlveda y Alejandro Grajales en CEDE de 
Kennedy. También me reuní con Juan Guillermo Marín y Alejandro Arango de la Secretería de 
Competitividad de Pereira. Se envió publicidad para consecución de Grupos al Sr. Gilberto Bedoya de 
la Umata de Santa Rosa, Nini Penagos de Dosquebradas, Adriana Grisales de la Biblioteca de 
Marsella y Arvey Granada de Combia. 
 
Búsqueda de grupos para dar formación en 13410017 COMPORTAMIENTO EMPRENDEDOR y 
62360012 EMPRENDIMIENTO DIGITAL. 

 

Realicé los 2 cursos y aprobé la respectiva evaluación de apropiación de conocimientos del Manual 
de Discapacidad y su Política en el SENA. 
la inducción en Seguridad y Salud en el Trabajo de la entidad y aprobó la respectiva evaluación. 
 
Aprobé los cursos virtuales DESARROLLO DE NUEVAS ESTRATEGIAS COMERCIALES (2603648) 
Y PRODUCCION DE IMAGENES DIGITALES. (Ficha: 2602169) 
 
Acompañamiento feria SER el 22 de Septiembre en la Plazoleta de la Gobernación 
 
Elaboración de 14 carpetas del Instructor con instrumentos de evaluación, listado de inasistencia, 
Formato F-05, Formato de Acta y registro de asistencia, GFPI-F-135_Guia_de_Aprendizaje, Programa 
de formación y reporte Juicios evaluativos.  
 
Elaboración de cuenta de cobro, carpetas del instructor, rutas de aprendizaje y apoyo a la coordinación 
académica. 
 
Se da respuesta a los Aprendices que requieren alguna ayuda o tienen algo para aportar a las clases 
por medio del correo institucional y WhatsApp 
 
Se realizaron juicios evaluativos al Grupo #1, #2, #3, #4, #5, #6, #7, #8, #9, #10, #11, #12, #13 y #14 
y se registraron los APROBADOS Y NO APROBADOS. Ya en este momento los aprendices tienen su 
certificado. 
 
Prestar mis servicios como Instructora en Emprendimiento en los diferentes espacios, siempre con 
ética, responsabilidad y compromiso. 
 
Se hace uso de Gel Antibacterial y mascarilla antes de iniciar clases. 
 
Se presentan fotos de mis clases presenciales y listados de asistencias. 
 
Aprobé el curso virtual GENERACION DE IDEAS INNOVADORAS CON DESIGN THINKING 
(2623846) 
 
Apoyé feria empresarial en el CEDE San Nicolás el 13 de Septiembre con Emprendedores de mi grupo 
#2 
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Presentación de clases presenciales en los diferentes grupos, elaboración talleres CANVAS, Lienzo 
de Valor, Pitch, DOFA. 

 

Se realizó la Feria de Emprendimiento 15.0 en la Universidad Cooperativa de Colombia el 24 de 
Octubre. 
 
Asistí el 27 de Octubre a la Videocoferencia de Productos del Observatorio, para la pertinencia de la 
formación SENA 
 
Elaboración de informes de gestión, correos electrónicos a la Coordinación Académica matriculando 
grupos, atención a todos los requerimientos que me llegan. 
 
Realicé los 2 cursos y aprobé la respectiva evaluación de apropiación de conocimientos del Manual 
de Discapacidad y su Política en el SENA. 
la inducción en Seguridad y Salud en el Trabajo de la entidad y aprobó la respectiva evaluación. 
 
Participé en la encuesta de participación SENA. 
 
Participé en la feria del CEDE San Nicolás el Domingo 30 de Octubre en una megaferia de 
Emprendimiento con mis aprendices y otros invitados. 
 
Elaboré el EJERCICIO DIDÁCTICO CÓDIGO DE INTEGRIDAD SENA MES DE OCTUBRE. 
 
Estoy ayudando a la creación de un galpón de gallinas ponedoras como Idea de Emprendimiento en 
una Fundación de Jóvenes Vulnerables. 
 
Contribuyo a la mejora continua formándome y mejorando mis conocimientos. Actualmente estoy 
inscrita en el diplomado: Diplomado Servidor Público 4.0 – ESAP. 
 
Estoy apoyando en formación complementaria al Programa SER (Sena Emprende Rural) por 
intermedio de la coordinación académica y el Líder de SER el SR. Ernesto Vargas. 
 
Se hizo retroalimentación por correo email a los aprendices y se les envió las memorias de y videos 
de todo el curso. 
 
Trabajo con disciplina, rigiéndome por el código de Ética, siempre acatando las normas y 
honestidad. 
 
Participé en la feria del CEDE Ormaza el Jueves 1ro. De diciembre  en una megaferia de 
Emprendimiento con mis aprendices y otros invitados.   

 

Participé en la feria del CEDE El Remanso el Jueves 1ro. De diciembre, viernes 2 de Diciembre, 
Sábado 3 de diciembre y domingo 4 de diciembre  en una megaferia de Emprendimiento con mis 
aprendices en las estaciones de MegaCable del Parque Olaya Herrera y Terminal de transporte.    
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EVIDENCIAS AGOSTO A DICIEMBRE 2022 
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OBSERVACIONES DE LA SUPERVISIÓN SOBRE LOS PRODUCTOS O ACTIVIDADES 

EJECUTADAS 

La instructora contratista ADRIANA JARAMILLO MORA prestó los servicios personales de 

carácter temporal como instructor, en el área EMPRENDIMIENTO, dentro del Programa 

ACCIONES REGULARES, de acuerdo con el Plan de Contratación, la 
programación asignada y con los lineamientos del Plan de Acción del SENA, 
publicado en la página web del SENA, en el Centro Atención Sector Agropecuario de la 

Regional Risaralda, para la vigencia 2022, cumpliendo con sus obligaciones contractuales. 

 

SANCIONES:       SI___    NO X 

 

CUMPLIMIENTO FRENTE A LA OBLIGACIÓN A LA SEGURIDAD SOCIAL:   SI X   NO__ 

GRADO DE SATISFACCIÓN:   EXCELENTE _    BUENO_X     REGULAR _ INSUFICIENTE ___ 

 

Atentamente, 

 

Vo.bo.  

 

 

___________________________________________ 

NATALIA MARULANDA MENDEZ 

C. de C. 42.089.039 

Coordinadora Académica 

Supervisor del Contrato 


