INFORME DE SUPERVISION

Codigo: GAF-F-05-V2

Proceso Gestion Administrativa y Financiera

Fecha de Vigencia:
14-07-2021

Villavicencio, 28 de diciembre de 2022

LUIS CARLOS LONDONO VARGAS

DIRECTOR GENERAL
INSTUTO DE TURISMO DEL META

OBJETIVO DEL INFORME: Evidenciar la vigilancia permanentemente a la correcta ejecucién del
objeto del contrato, informando al Instituto de Turismo del Meta acerca del desarrollo a través de
evidencias de su calidad y cumplimiento, con base en los términos y obligaciones contractuales en
atencion a los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normativa aplicable

1. INFORMACION DEL CONTRATO

PERIODO 03 DEL 29/11/2022 AL 28/12/2022 ~

DATOS BASICOS

N° Y FECHA DEL CONTRATO

500 de 2022, 27de septiembre de 2022

NUMERQ PROCESO SECOP ||’

CD-ITM-923-2022

ADRIANA CAROLINA
NOMBRE CONTRATISTA oL AN GARZOL NIT/C.C|1.118.543.779 ,
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL
OBJETO AREA FINANCIERA Y CONTABLE DEL INSTITUTO TURISMO DEL
META.
SUPERVISOR MAYRA ALEJANDRA| o |-121:836.772 de
(agregar fila si hay cambio) BARRETO ROJAS i

Meta

CONDICIONES INICIALES

VALOR DEL CONTRATO
(letras y numeros)

ONCE MILLONES TRECIENTOS SETENTA Y SIETE MIL
TRECIENTOS TREINTA Y DOS PESOS ($11.377.332)
M/CTE

PLAZO DE EJECUCION:

Tres (3) meses y dos (2) dias

DEL CONTRATO:

FECHA DE INICIO: 29/09/2022 p
FECHA DE TERMINACION: 30/12/2022 /

MODIFICACIONES
CESION: N/A FECHA: N/A
VALOR DE ADICION: N/A FECHA: N/A
NUEVO VALOR DEL CONTRATO:
(INICIAL + ADICION) i
PRORROGAS N/A FECHA: N/A
TOTAL PLAZO DE EJECUCION N/A
(INICIAL + PRORROGAS)
SUSPENSIONES N/A FECHA: N/A
REINICIOS: N/A FECHA: N/A
NUEVA FECHA DE TERMINACION N/A

Pagina1 de 8



INFORME DE SUPERVISION Cédigo: GAF-F-05-V2 ‘

. _ . ; : Fecha de Vigencia:
!ﬂ b mE%r‘ Proceso Gestion Administrativa y Financiera ec 1 4_0%_2021

2. EJECUCION CONTRACTUAL

Teniendo en cuenta que, mediante estudios previos del 26 de septiembre de 2022, se me designd
como supervisor del contrato objeto de este informe, asi, en cumplimiento de las funciones
establecidas en el Manual de contratacion del Instituto de Turismo del Meta, adopto mediante
resolucion 208 del 16 de junio de 2022, me permito informar el desarrollo correspondiente al
PERIODO 03 del 29/11/2022 al 28/12/2022. Las siguientes son las obligaciones ejecutadas por el
contratista, que corresponden a un porcentaje de avance ejecutado del 97.83%:

Obligacién No. 01
Apoyar en la elaboracién y seguimiento a los comprobantes de egreso de la tesoreria del instituto del
meta.

Descripcion avance:

La contratista apoyo en la elaboracién del comprobante de egreso en el drea de tesoreria para el
pago de SPGR, se elaboraron comprobantes de egreso para pagos de contratista

Como evidencia se Adjunta: Soporte cuadro con la relacion.

Anexos y Evidencias:
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Obligaciéon No.02

apoyar en el control de la entrega y vencimiento de cheques girados por la tesoreria del instituto
turismo del meta.

En este periodo la contratista Apoyo en el control de la entrega y vencimiento de cheques girados por
la tesoreria del instituto turismo del meta.

Anexos y Evidencias:
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Obligacion No.03

Apoyar con la verificacién y control para que todos los pagos que se efecttien en tesoreria estén
debidamente soportados y que los documentos que los respaldan cumplan con los requisitos legales
exigido por el instituto de turismo del meta.

Descripcion avance:

La contratista brindo“apoyo en la revision de todos los descuentos de ley, de acuerdo con el tipo
de contribuyente mediante la revisién de notas contables, y asi brindar el seguimiento de los
pagos, y de sus debidos soporte de cada cuenta.

Anexos y Evidencias:

Obligacién No.04

Brindar soporte administrativo y contable al drea de ventanilla del bio parque ocarros.

Descripcién avance:
La contratista‘hace acompafnamiento desde la plataforma de prosoft de contabilidad para la
correccion de facturas y elaboracion de recibos de caja

Anexos y Evidencias:

Pagina 3 de 8




e

INFORME DE SUPERVISION

Codigo: GAF-F-05-V2

Somos la ruta natural ¢

Proceso Gestién Administrativa y Financiera

Fecha de Vigencia:
14-07-2021

@ inkchur sl
G

Obligacion No.05 Brindar apoyo en la revisién diaria de caja, con respecto a las ventas de entradas al
BIO PARQUE LOS OCARROS comparativos con los cierres de PROSOFT.

/

Descripcién avance: la contratista hace revision diaria le las ventas que se realizan en
el parque los ocarros contra la plataforma contable de prosotf

Anexos y Evidencias:

Obligacion No.06

Apoyar con la elaboracion de recibos de caja de las ventas de entradas diarias el BIOPARQUE OCARRQOS
(ventas en efectivo, pagos con tarjetas, consignaciones y trasferencias bancarias.

Descripcién avance:

La contratista elabora recibos de caja R 1 de las ventas diarias en ventanilla de ocarros

Anexos y Evidencias:
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Obligacion No.07
Brindar apoyo en la depuracion de cuentas contables.

Descripcion avance:

La contratista brinda apoyo a Genny Camacho en la revision de la contabilizacion de las
notas de contabilidad

Anexos y Evidencias:

Obligacién No.08

Apoyar en la elaboracion de notas contables

Descripcién avance:

Durante este periodo no se ha requerido ninguna actividad adicional por parte del
supervisor.

Anexos y Evidencias: N/A

Obligacion No.09

Todas las demads que el supervisor requiera y que estén de acuerdo con el objeto del contrato.

Descripcion avance: La contratista me brindo apoyo en la elaboracién de acta de Inicio del
contrato de PROSOTF.

La contratista aplica pagos en la plataforma de estampilla para posesiones.

La contratista me brindo apoyo en la recoleccién de informacién para la retencién de la DIAN

Anexos y Evidencias:

DALANCE DISTRIM - = [ ST s wumdSn

o o gk S O £ =B

PAG. 1

INSTITUTO DE TURISMO DEL META
NIT. 892.000.563

et Ut et Tz
BALANCE DISCRTMINADS

ETA ARG ANTERRS ROES SALDS l{s Exportar archinn POF © =

Adole Export PO

i i s PN Waninat o el S

" 3aaliec oo 330,160 60~ b iy e B
13505 v O

NAGCAYIISYANDE =

50,766, 3T A 00 R
» 2‘% on COMRATS
Za¥: 08 OUOLT Combusttios y dervmdes 4ua 00 Py
2357 08 DO007 Remencion en e £ 5% ot ard o0 sovs o7 o

TOTAL COMPRAS [

630,420, 00-
2k A5 RENTAS GE TRARAID
243G 15 OOO0T  Asassdice a3 t
2436 15 DOOGZ Ll rchngs 2. I3 o1

2050919 .00
DATH 00

TOTAL RENTAS DE TRADAKS 6.324,749.00 G334, Fau.00.

2a36 25 IAPTO A LA VENTAR RETEMIDO
2436 23 00007 lmeovenias returmd por conmg. s sey 00 13,338 86T 00

TOTAL IMFTO A LAS VENTAS RETEN 13.238,067.00

AN, T 00

Eor TR ioa DE D ¥ Sl momeen

r o re—
R

Pagina 5 de 8



e N\ INFORME DE SUPERVISION Codigo: GAF-F-05-V2

Fecha de Vigencia:

M Proceso Gestién Administrativa y Financiera 14-07-2021

Somosla ruta natural

) s “ 0 ranarvenan

B3 liernr Ges Q2

iy Dtk Feviesr  Viste Ajude

Areniva okl tmriar

i T T

OIS, SN0 SO .. 3000L
. PIm1I3032s sERVIEQUIBG

N

Inzaitar

Gibujar  Oisposicidn de pagine FOnmumE  Omtar Revisss

- EB

visa

Contaniad

3. EVALUACION Y REEVALAUACION DEL CONTRATISTA

RANGO DE CALIFICACION Srima i i ,
EXCELENTE El contratista superé Ias especrf caciones tecnrcas estabIeCIdas de los productos

y/o servicios.
El contratista cumplié las especificaciones técnicas establecidas de los
BUENA o
productos y/o servicios.
REGULAR El contratista en el desarrollo del contrato presentd inconformidades que no son

graves, ni se considera que incumplié el mismo.

NO CUMPLE El contratista en el desarrollo del contrato presento inconformidades graves y se
considera que incumplio el mlsmo

EVALUACION ‘.,"'REEVALUACION DEL CONTRATISTA

CUMPLIMIENTO (Oportunidad en la entrega de los productos y/o servicios;
Atencion a compromisos adquiridos)

CALIDAD (Grado en el que el producto y/o servicio cumple las necesidades y
expectativas contractuales)

| CALIFICACION

BUENA

BUENA
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COMUNICACION (Comunicacion asertiva durante la ejecucion del contrato) BUENA

EVALUACION GENERAL (Percepcion general sobre el producto y/o servicio
suministrado)

BUENA

4. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL

Certifico con base en la normatividad vigente, que verifiqué el cumplimiento del pago de aportes a
la seguridad social integral (salud, pensién y ARL) correspondiente al respectivo periodo asi:

Periodo Cotizado NOVIEMBRE
Fecha de Pago 01/12/2022 |
IBC (Ingreso Base de Cotizacion) $ 1.484.000
Namero de Planilla 0443185834
Valor pagado en SALUD $185.500
Valor pagado en PENSION $237.500 7
Valor pagado en ARL $7.800 /

5. CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACION MANEJADA POR EL
CONTRATISTA
Certifico que el contratista hizo entrega en medio magnético y fisico de los archivos, documentos y
demas informacion generada durante el periodo de ejecucion (la informacién completa de la
gjecucion debe reposar en el expediente contractual).

6. CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el
Sistema Integrado de Gestion de la siguiente manera:

Sistema de fe Cumplio / No
Gestion aplicable Aeldee Cumpli
. Uso de la documentaciéon vigente establecida aplicable el s
e desarrollo de las obligaciones contractuales Cumplio
Participé de las actividades programadas en SST. Cumplio
Seguridady  |Realiz6 las obligaciones contractuales utilizando los elementos Cumlic
Saludad en el |de proteccion personal y/o protocolos de bioseguridad. SHNED
Trabajo En el desarrollo de sus actividades no incurrié en actividades
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos Cumplié
necesarios
La documentacién que generé el contratista esta acorde a los
Documental |lineamientos normativos en materia archivistica y politica de Cumplioé

gestién documental de la entidad

Seguridady  |Se manejo reserva de la informacién utilizada para el desarrollo
Privacidad de la |de sus obligaciones

Cumplio
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Informacién  |Se garantizo6 la integridad y disponibilidad de la informacién Gumplio
generada de la gestion contractual.
El desarrollo de las obligaciones contractuales esta acorde a Cumplit

i biente . . : :
Medio Ambien los lineamientos normativos vigentes. _
Se puede modificar esta informacion acorde a los requerimientos de cada contrato sin necesidad de actualizacién del
formato

7. BALANCE FINANCIERO DE EJECUCION DEL CONTRATO A LA FECHA

‘ PERIODO % EJECUCION

CONCEPTO VALOR (DDIMM/AAAA al DDMM/AAAA) | FINANCIERA
ANTICIPO N/A N/A N/A
PRIMER PAGO REALIZADO 3.710.000 20/09/2022 AL 28/10/2022 32.61%
SEGUNDO PAGO
REALIZADO 3.710.000 20/10/2022 AL 28/11/2022 32.61%
PAGO AUTORIZADO EN EL
PRESENTE INFORME 3.710.000 29/11/2022/ AL 28/12/2022 32.61%
SALDO PENDIENTE POR
EJECUTAR 247.332 29/12/2022 AL 30/12/2022 2.17%
VALOR TOTAL DEL
CONTRATO 11.377.332 28/10/2022 al 30/12/2022 100% J

8. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo con la informacion anteriormente suministrada, como Supervisor, certifico que durante
el PERIODO No. 03 comprendido del 29/11/2022 al 28/12/2022, el contratista, cumplio a satisfaccion
con las actividades objeto del contrato, ademas de todas las obligaciones pactadas y aporté el pago
al sistema de seguridad social integral correspondiente.

Por o anterior se autoriza el pago por valor de TRES MILLONES SETECIENTOS DIEZ MIL PESOS
M/CTE PESOS MTC ($3.710.000)

Certifico que toda la informacién y documentacién relacionada en el presente informe fue verificada
fisica y digitalmente por el suscrito.

ANEXOS:
Soportes de pago de la planilla seguridad social.

= =
W&w& X
G#AYRA ALEJANDRA BARRETOS ROJAS

Asesora Contable
Supervisor

Pagina8de 8



