
 
 

GESTIÓN JURÍDICO ADMINISTRATIVA 
GESTION CONTRACTUAL 

MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 
GESTIÓN 

(MIPG) 
 
 

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE 
SUPERVISIÓN 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y 

APOYO A LA GESTION PERSONA 
NATURAL 

MAJA01.04.03.P002.F004 

VERSIÓN 002 

 

 
Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Santiago de Cali.  Prohibida su alteración o modificación por 
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde. 

Página 1 de 6 

 
1. TIPO DE INFORME 

 

         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número    __02_  
 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4148.050.26.1.144-2022 

Nombre completo del contratista: Paula Andrea Ramírez Muñoz 

Documento de identificación: 67.013.512 

Nombre del supervisor: Luz Marina Ocampo Delgado 

Organismo: Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión en el área de espectáculos 
de la Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
                      Noviembre 03 de 2022 

Fecha terminación 
Diciembre 30 de 2022 

Modificación(es) al contrato:  

Suspensión:  
 

Reanudación: 
 

Cesión: 
 

Terminación anticipada: 
 

 X 

 



 
 

GESTIÓN JURÍDICO ADMINISTRATIVA 
GESTION CONTRACTUAL 

MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 
GESTIÓN 

(MIPG) 
 
 

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE 
SUPERVISIÓN 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y 

APOYO A LA GESTION PERSONA 
NATURAL 

MAJA01.04.03.P002.F004 

VERSIÓN 002 

 

 
Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Santiago de Cali.  Prohibida su alteración o modificación por 
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde. 

Página 2 de 6 

 
4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 

 

Valor del contrato: Es hasta por la suma de Seis millones trescientos ocho mil pesos m/cte ($ 
6.308.000)  

Adición: 

Prórroga:  

Información para Retención en la fuente: 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

 Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

 Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$ 6.308.000  $ 3.154.000   $ 3.154.000   $ 0 
 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: 1049224851 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago:  
Operador: Simple 
Fecha de Pago: noviembre 01 de 2022 
Periodo de pago de la seguridad social: noviembre de 2022 
Nota: En el mes de enero de 2023 se pagara la planilla 
correspondiente al mes de diciembre de 2022. 

Observaciones al informe financiero y contable: 
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5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor:  
La Contratista realizó las siguientes actividades durante el periodo del 21 de noviembre al 23 de 
diciembre así: 

Verificó con el área de presupuesto previo a los eventos el pago del alquiler de espacios y en caso 
de requerirse solicitar al empresario el pago oportuno mediante correo electrónico. 

Entregó Tres (03) carpetas al área jurídica con la documentación completa y organizada, para la 
elaboración de los diferentes contratos 

Entregó nueve (09) carpetas organizadas, marcadas y foliadas al área jurídica, para que entregue al 

área de Gestión Documental para su custodia, conservación y archivo. 

Atendió presencial y telefónicamente a los diferentes clientes. 

* Entregó a los diferentes empresarios las especificaciones técnicas y logística para la realización de 

los siguientes eventos: 

* Tu Fest, diciembre 12 – Sala Principal 
* Premios Núcleo Urbano, dic 28 y 28 – Sala Principal 

Realizó coordinación y logística del montaje y puesta en escena de los siguientes eventos:  

* Festivalle – Pacifico Colombiano, 21 y 22 de noviembre, Sala Principal. 
* Concierto de Temporada OFC, 23 y 24 de noviembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grado, 25 de noviembre, Sala Principal. 
* Teatriños, 27 de noviembre, Teatrino. 
* Concierto de Gala de la Orquesta Juvenil Mensajeros de Esperanza, 27 de noviembre, Sala 
Principal. 
* Premiación Teatrinos, 28 de noviembre, Teatrino. 
* Colombia, Magia y Tradición, 28 y 29 de noviembre, Sala Principal. 
* Cierre de Atención Psicosocial, 29 de noviembre, Teatrino. 
* Concierto de Fin de Año, 30 de noviembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 01 y 02 de diciembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 03 de diciembre, Sala Principal. 
* El Barrio Musical, 04 de diciembre, Sala Principal. 
* Los Inquilinos de la Ira, 04 de diciembre, Teatrino 
* Entre Sueños y Pesadillas de la Calle, 05 de diciembre, Teatrino. 
* Dios es Bueno con la Sucursal del Cielo, 05 de diciembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 06 de diciembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 09 de diciembre, Teatrino. 
* Ceremonia de grados, 09 de diciembre, Sala Principal. 
* Musical de Navidad, 10 de diciembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 10 de diciembre, Teatrino. 
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* Ceremonia de Grados, 11 de diciembre, Sala Principal. 
* Un Mundo de Danzas, 11 de diciembre, Teatrino. 
* Tu Fest, diciembre 12, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 13 de diciembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 14 de diciembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 15 de diciembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 16 de diciembre, Sala Principal. 
* Ensayo Encanto Adaptación, 17 de diciembre, Teatrino. 
* Ensayo Peter Pan, 18 de diciembre, Sala Principal. 
* Encanto Adaptación, 18 de diciembre, Teatrino. 
* Peter Pan 19 de diciembre, Sala Principal. 
* Los Chicos del Flow, 21 de diciembre, Sala Principal. 
* El Cascanueces y el Rey de los Ratones, 22 de diciembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 23 de diciembre, Sala Principal. 

Envió a comunicaciones la pieza publicitaria de los siguientes eventos:  
* Una Noche para Siempre Pacificas, 04, 05 de noviembre, Sala Principal. 
* Concierto de Temporada OFC, 09, 10 de noviembre, Sala Principal. 
* La Violación de una Actriz de Teatro, 11 y 12 de noviembre, Sala Principal. 
* Montaje y Puesta en Escena Concierto OFC, 19 de noviembre, sala principal 

Realizó encuestas de satisfacción a los diferentes empresarios y las digitalizó en la página de la 

alcaldía de los siguientes eventos: 

* Festivalle – Pacifico Colombiano, 21 y 22 de noviembre, Sala Principal. 
* Concierto de Temporada OFC, 23 y 24 de noviembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grado, 25 de noviembre, Sala Principal. 
* Teatriños, 27 de noviembre, Teatrino. 
* Concierto de Gala de la Orquesta Juvenil Mensajeros de Esperanza, 27 de noviembre, Sala 
Principal. 
* Colombia, Magia y Tradición, 28 y 29 de noviembre, Sala Principal. 
* Concierto de Fin de Año, 30 de noviembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 01 y 02 de diciembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 03 de diciembre, Sala Principal. 
* El Barrio Musical, 04 de diciembre, Sala Principal. 
* Entre Sueños y Pesadillas de la Calle, 05 de diciembre, Teatrino. 
* Dios es Bueno con la Sucursal del Cielo, 05 de diciembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 06 de diciembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 09 de diciembre, Teatrino. 
* Ceremonia de grados, 09 de diciembre, Sala Principal. 
* Musical de Navidad, 10 de diciembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 10 de diciembre, Teatrino. 
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* Ceremonia de Grados, 11 de diciembre, Sala Principal. 
* Un Mundo de Danzas, 11 de diciembre, Teatrino. 
* Tu Fest, diciembre 12, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 13 de diciembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 14 de diciembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 15 de diciembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 16 de diciembre, Sala Principal. 
* Ensayo Encanto Adaptación, 17 de diciembre, Teatrino. 
* Ensayo Peter Pan, 18 de diciembre, Sala Principal. 
* Encanto Adaptación, 18 de diciembre, Teatrino. 
* Peter Pan 19 de diciembre, Sala Principal. 
* Los Chicos del Flow, 21 de diciembre, Sala Principal. 
* El Cascanueces y el Rey de los Ratones, 22 de diciembre, Sala Principal. 
* Ceremonia de Grados, 23 de diciembre, Sala Principal. 

Realizó venta de boletería de los siguientes eventos: 

* Concierto de Temporada OFC, 24 de noviembre, Sala Principal. 
* Colombia, Magia y Tradición, 28 y 29 de noviembre, Sala Principal. 
* Concierto de Fin de Año, 30 de noviembre, Sala Principal. 

Realizó cuadre de taquilla de los siguientes eventos: 

* Concierto de Temporada OFC, 24 de noviembre, Sala Principal. 
* Colombia, Magia y Tradición, 28 y 29 de noviembre, Sala Principal. 
* Concierto de Fin de Año, 30 de noviembre, Sala Principal. 

Elaboró veinticuatro (24) recibos de caja de los diferentes eventos que abonaron o cancelaron el 

alquiler del espacio. 

Realizó sellada de boletería en la sala principal y Teatrino para: 

 Selló y contabilizó 3.000 boletas para ceremonia de grados dic 23 sala principal 

 Selló y contabilizó 206 boletas encanto – teatrino 

 Selló y contabilizó 400 boletas ceremonia de grados – Teatrino. 

 Selló y contabilizó 553 boletas El Cascanueces y el Rey de los Ratones, 22 de diciembre 

Realizó encuestas de satisfacción a los diferentes usuarios de taquilla y se digitalizo en la página de la 
alcaldía los siguientes días: 21, 23, 25, 28, 29, 30 de noviembre 

Link de las evidencias en Google Drive: 
https://drive.google.com/drive/folders/1udJuW8iK5UGSVN42pQ5W_8ueeOV1Q8oH 
 

Recibo a Satisfacción de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del 
recibo a satisfacción por parte de la Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique 
Buenaventura, de los servicios prestados pactados en el CN/Aceptación de Oferta No. 
4148.050.26.1.144-2022. 

https://drive.google.com/drive/folders/1udJuW8iK5UGSVN42pQ5W_8ueeOV1Q8oH
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Constancia de Paz y Salvo: Que el Contratista PAULA ANDREA RAMIREZ MUÑOZ, identifi-
cado(a) con cédula de ciudadanía No. 67.013.512 de Cali (Valle), vinculado al Teatro Munici-
pal Enrique Buenaventura, mediante contrato de Prestación de Servicios 4148.050.26.1.144-
2022 durante el tiempo comprendido entre el 03 de noviembre y el 30 de diciembre de 2022, 
a la fecha no posee elementos devolutivos a su cargo de propiedad del Distrito de Santiago 
de Cali, entregados por parte de esta oficina.   
Así mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestión Documental, ORFEO y otros 
sistemas, entregó Backup al área de Sistemas. 

Observaciones al informe técnico:  N/A 
 
 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

 

No se reportan recomendaciones para este periodo. 
 

 

7. FIRMAS RESPONSABLES 
 

 

 
 
_____________________________ 
LUZ MARINA OCAMPO DELGADO 
Supervisor  
 
 
_____________________________________ 
Nombre y firma del Apoyo a la Supervisión (Incluir cuando aplique) 
 
   

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Diciembre 23 de 2022 

 


