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Obligación Contractual Producto 

Apoyar en la aplicación de fundamentos 
administración en la revisión y seguimiento a las 
cuentas del programa Primera Infancia 
presentadas por los operadores que ejecutan 
contratos para la atención integral a la primera 
infancia.  

Realicé aprobación de cuentas de cobro de los 
operadores prestadores del servicio de 
primera infancia, de los convenios 288-2021 y 
179 de 2022. 
 
Realicé y envié correos para el proceso de 
radicación de cuentas de cobros de los 
operadores prestadores del servicio de 
primera infancia, de los convenios 288-2021 y 
179 de 2022. 

Brindar apoyo administrativo en los procesos 
precontractuales, contractuales y post-
contractuales de las modalidades que atiende el 
programa de primera infancia. 

Apoyé en asesorías desde mi formación 
profesional en temas relacionados a la 
redistribución de ahorros basada en los 
manuales operativos para cada modalidad, a 
cada uno de los operadores de Primera 
Infancia que así lo solicitó para el convenio 
179-2022. 
 
Apoyé en la consolidación de documentos 
para la presentación del informe trimestral del 
convenio 179-2022. 

Apoyar las estrategias para el cumplimiento del 
plan de acción del programa Infancia de 
Primera de la Secretaría Distrital de Gestión 
Social.  

Apoyé al equipo de supervisión en el 
seguimiento a las entidades administradoras 
del servicio de primera infancia, que requieren 
articulación con el equipo financiero y 
administrativo referente a el pago de servicios 
públicos, arriendos y a la contratación del 
talento humano idóneo durante el convenio 
288-2021 y 179 de 2022. 
 
Apoyé el seguimiento a las decisiones 
tomadas en los comités operativos, realizados 
con los operadores prestadores del servicio de 
primera infancia, respecto a las 
redistribuciones de ahorro para la ejecución de 
los convenios 288-2021 y 179 de 2022. 
 
Apoyé en la entrega oportuna de los 
documentos necesarios para la radicación de 
cuentas de cobro de las EAS contratadas bajo 
los convenios 288-2021 y 179 de 2022. 



Planificar de acuerdo a las directrices 
impartidas por la Directora de Primera Infancia, 
las jornadas de interventoría y/o supervisión de 
las cuentas de los operadores del programa.  

Planifiqué junto al equipo de supervisión EAS 
el inicio del seguimiento a pagos de servicios 
públicos y arriendos de los operadores 
prestadores del servicio de primera infancia 
para la vigencia del convenio 179 de 2022. 
 

Apoyar en las actividades del área 
Administrativa y Financiera del programa de 
Primera Infancia a cargo de la Secretaría de 
Gestión Social.  

Apoyé en la elaboración de documentos 
necesarios para la radicación de cuentas de 
cobro de las entidades administradoras del 
servicio de atención integral a primera infancia. 
 

Brindar asistencia técnica y acompañamiento 
en los temas relacionados con su profesión y en 
la revisión de cuentas de los operadores de 
Primera Infancia.  

Brindé asistencia técnica a los operadores de 
primera infancia, referente al proceso para 
radicar cuentas de cobro en la plataforma 
Secop II y Dozzier.  
 
Brindé acompañamiento en la revisión de 
cuentas de cobro relacionados con el talento 
humano.  

Cumplir con las demás actividades inherentes 
al objeto del contrato, las relacionadas al 
programa y las que sean determinadas por el 
supervisor. 

Brindé acompañamiento en la revisión de 
cuentas de cobro de contratistas del programa 
de primera infancia.  
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