IDENTIFICACION: 1.140.855.609

CONTRATISTA: DAYANA PAOLAVILLALBATURIZO

CONTRATO N.° CD-08-2022-1707

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacion de servicios profesionales para el acompafamiento y
desarrollo del programa Adulto Mayor del Distrito especial, industrial y portuario de
Barranquilla

INFORME DE GESTION # 11 de 2022

A continuacion, se relacionan las actividades que ejecuté en calidad de contratista durante el
periodo: diciembre de 2022.

OBLIGACION CONTRACTUAL

PRODUCTO

1.

Realizar registro,
seguimiento y analisis de
los indicadores de gestion
del programa.

Realicé el respectivo seguimiento periodico de los
indicadores de gestionde los proyectos del programa Adulto
mayor, archivando bajo los lineamientos de la oficina
administrativa de la secretaria de gestion social, los
registros en las carpetas digitales correspondientes
\\10.90.44.197\Alcaldia\2022\INDICADORES

2. Gestionar el registro | Se remitio a la responsable del registro periodico ante el
periodico de las PQR de los | DAFP mediante la plataforma SUIT, la informacion
proyectos que asi lo | actualizadadelasPQR generadasen elproyecto de subsidio
requiere, ante el DAFP de | de adulto mayor enlotranscurrido del 2022.
tramites SUIT. - Ver evidencia #1

Suministré borradores de informe para su posterior
actualizaciony cargue en la plataforma SPI.

3. Coadyuvar en el Del mismo modo, brindé apoyo en las aclaraciones

cumplimiento del sistema
integrado de gestion de la
secretaria de gestion
social.

pertinentes sobre los criterios tenidos en cuenta en los
meses anteriores paraidentificar los ajustes necesarios en
lainformacion que se diligencia también en la plataforma.
Lo anterior, dentro del plazo establecido para este periodo
que fue 7 de diciembre de 2022.

- Verevidencia 2
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4. Apoyar en la logistica de la
Gestion Documental.

Generé los archivos de cierre de expedientes para los
contratos suscritos y finalizados en la vigencia 2021 a partir
delreporte de contrato_1638372582487 2021

- Ver evidencia 3

5. Soporte administrativo
para los procesos de
contratacion y gestion en
plataforma SECOP Il.

Proyecté el listado de contratistas a contratar para el afio
2023, en conformidad a los lineamientos de la coordinadora
de la oficina administrativa de la secretaria.

Apoyé en la formulacion y revision de las obligaciones para
el primer grupo proyectado.

Clasifiqué por tiempos, por tipo de contratos, por equipos de
trabajo y por programa la informacion, con el fin de que esta
pudiera ser evaluada tanto individual como colectivamente
con los lideres responsables y con el secretario. A partir de
estarealicé los ajustes requeridos y remiti al enlace juridico
para su radicacion ante secretaria general.

Consolidé listado de personal para el cual se requeria la
activacion de su usuario SIGEP Il para la proyeccion 2023 y
remiti a la persona encargada para el tramite pertinente.

Solicité a los lideres responsables y contratistas
proyectados la documentacion. Tras recibir los soportes
requeridos, realicé la revision de aquellos contemplados en
el grupo inicial radicado, retroalimentandoles con las
correcciones necesarias.

- Verevidencia 4
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6. Apoyar en el seguimiento
de la ejecucion
presupuestal.

Identifiqué a aquellos contratistas que no habian presentado
su informe de gestion periddico, incumpliendo no solo a los
plazos establecidos sino a las clausulas contractuales.
Apoyé en la notificacion de dicho incumplimiento para que
estos se pusieran al dia con los pendientes y de este modo
mantener actualizada la ejecucion presupuestal.

- Verevidenciab

7. Cumplir con las demas
actividades inherentes al
objeto del contrato y que
sean determinadas por el
supervisor."

Revisé los informes de gestion presentados por el personal
asignado, con el fin de que fuera conforme a las exigencias
de supervision.

Apoyé en la revision de los informes periodicos con sus
respectivos soportes, validando que estos cumplieran con
los lineamientos de supervision. Para los casos con
novedades brindé orientacion personalizada con el fin de
que serealizaran a cabalidad las correcciones pertinentes

- Verevidencia é

Cordialmente,

(L

DAYANA PA(}{fA VILLALBATURIZO

C.C:1.140.855.609 de Barranquilla
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EVIDENCIA #1
Remision de informacion para cargue en plataforma SUIT

Para: Joryana REGISTRO SUIT - SUBSIDIO DISTRITAL ADULTO MAYOR - Buenos dias, Remito informacion requerida para el registro periodico de las PQR del proyect... 0
H suiTsuBsIDIO...

yo 2 nformes Ejecutivos Noviembre 2022 - SPI - Buenos dias Remito para tu ayuda El vie, 2 dic 2022 a las 13:22, Gestion Administrativa (<
u Cuadro de cont... m RESUMEN EJEC.. C.

’ . .
Envio de cierres de expedientes

Para: Marinela Cierre de expedientes 2021 para firmar. - Buenos dias, Se remite Actas de cierre de expedientes para los contratos 2021 para los cuales registra usted 20 dic
m Cierre MArinela...

Para: Maria, Sandra Cierre de expedientes 2021 para firmar. - Buenos dias, Se remite Actas de cierre de expedientes para los contratos 2021 para los cuales registra usted ... 20 dic
@ cierre Maria Yu...

Para: Luisa 2 Recibidos Cierre de expedientes 2021 para firmar. - Buenos dias,Se remite Actas de cierre de expedientes para los contratos 2021 para los cuales r. 20 dic
m Cierre Luisa Mo... m Cierre Luisa Mo...

Para: Leyla, Daniela 2 Recibidos Cierre de expedientes 2021 para firmar. - Buenos nite Actas de cierre de expedientes para los contratos 2021 para los cualesr. 20 dic
a Outlook-tc24sf.. u Cierre Leila Yidi..

Para: Ivar, Daniela 2 Recibidos Cierre de expedientes 2021 para firmar. - Buenos dias, Se remite Actas de cierre de expedientes para los contratos 2021 para los cualesr... 20 dic
M Outlook-oyyfkd.. | | Bl CARMEN ALVE..

Para: Camilo 2 Recibidos Cierre de expedientes 2021 para firmar. - Buenos dias,Se remite Actas de cierre de expedientes para los contratos 2021 para los cuales . 20 dic
ﬂ Cierre Camilo R m Cierre Camilo R

Para: Samir 2 Recibidos RV: FILTRO CONTRATO GESTION SOCIAL VIGENCIA 2021 - Cierre Camilo Restrepo.docx Cierre Giovanni Echeverria.docx Cierre Ivar Iglesias....

m Cierre Camilo R... m Cierre Giovanni ... m Cierre Ivar Igles..
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EVIDENCIA #4
Envio de listados proyectados y remision a enlace juridico.

Para: jorgymz29 2 Proyeccion 2023 v5 - DESGLOSADC POR EQUIPOS El mar, 13 dic 2022 a las 15:55, Gestion Administrativa (<gadmonsocial@gmail.com=) escribio: 13 dic
B Proyeccion 202.. u Proyeccion con...
Para: Samir, Joryana Contratacién 2023 prioritaria. - Buenas nochesAdjunto relacion de 25 personas para su contratacion prioritaria (12 pagos) describiendo para cada uno... 5dic

ﬂ 25 prioritarios.x...

Listado para activacion SIGEP II.

Listado para activacion SIGEP |l Recibidas

[$3
n
=

Gestion Administrativa ie. 25 no i
Buenos dias, Agradezeo tu colaboracidn para la activacion del personal que te voy 2 estar referenciando 2 lo largo de esta cadena: IDEMTIFICAC GMNOMERE COMPLETOA

&
Gestion Administrativa i o
Tmo grupo IDENTIFICAC GN NOMERE COMPLETD 1120570512 INGRID CONTRERAS GARCIA 1044432062 SOFIAALEJANDRA MORA MAC 2 N 7857
Gestion Administrativa <o jue, 1d & w
para Vanesa =
Correccion 7mo grupo:
1045711274 BRYAN JOSE TORRES TURIZO
1001941744 JUAN SEBASTIAN FORERO FIGUEREDO
1139505615 CESAR AUGUSTO DE LAS SALAS GUTIERREZ
SECRETARIA DISTRITAL DE GESTION SOCIAL
Calle 34 No. 43-31Piso 4
3399460 5
Barranquilla - Colombia &35 ALcaloia o: BARRANQUILLA
W
. . . 'Y
Solicitud y validacion documental de personal proyectado
adultomayor Recibidos DOCUMENTOS GUSTAVO DIAZ - adultomayor@barranquilla.gov.co= Asunto: Documento de contratacion PN 2023 Psi ectucsamente, 2 dic
E Outlook-kualph... @ Certificado Con... m Acta de grado ... =9
adultomayor Recibidos DOCUMENTOS SUANY MEDINA - adultomayor@barranquilla.gov.co> Asunto: Documentacion Contratacion Cordial saludo, A continuacian, r... dic
M Cutlook-fi2uffo... [ 1. CEDULA.pdf @ 2. ruT 2022.pdf | | 49
adultomayor Recibidos DOCUMENTOS FRANKLIN QUINTO - Saludos, Comparta documentos del contratista FRANKLIN QUINTO para revision. Atentos a sus coment 2 gic
M Outlook-4ky [0 1. Cedula Franki... B 2 rutpdf | |9
adultomayor Recibidos DOCUMENTOS DEIVIS PIMIENTA - adultomayor@barranguilla.gov.co- As : Re: Equipa Adulto Mayor - grupo 1. Buenas tardes Norella: Te ... dic
M Outlook-cydtvs.. M Outlook-mbv3p... B2 4. FORMATO BI... =9
adultomayor 2 Recibidos DOCUMENTOS ZUNILDA OSORIO - adultomayor@barranquilla.gov.co= Enviado: viernes, 2 de diciembre de 2022 9:40 Para: contratogs2023... dic
M Cutlook-cy4tvs.. M Cutlock-amhvg... M Outlook-mmt2k... »9
adultomayor Recibidos DOCUMENTOS LUISA QUIROZ - adultomayor@barranguilla.gov.co> Asunto: Re: Equipo Adulto Mayor - grupo 1. Buenas tardes, Envio docum... dic
M Outlook-cy4tvs.. M Outlook-xiupfd... @ 2. ruT2022.pdf | [ 59
yo, Vianet 4 Recibidos  LISTADOS Validacion de obligaciones: Equipo Adulto Mayor - grupo 1. - Saludos, Con base en sus indicaciones enviamos obligaciones del e.. 1dic

M Cutlook-fbdcal E Obligaciones E B3 Equipo AMuxdsx | | <2
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EVIDENCIA #5
Seguimiento y notificacion de incumplimientos.

Para: luzelenafig. ncumplimiento Contrato No. CD-08-2022-4920 - Buenos dias Luz Elena Figuereda Calderon En el ejercicio de supervision, se ha evidenciado que a la... 16 dic
O ¥ D Para:Kathe incumplimiento Contrato No. CD-08-2022-3%66 - Buenos dias Katherine Margarita Santander Acosta En el ejercicio de supervisicn, se ha ev... 0] B O
Para: Esteban incumplimiento Contrato No. CD-08-2022-3946 - Buenos dias Esteban Nicola Ferrucho Maloof En el ejercicio de supervisian, se ha evidenciado que a .. 16 dic
Para: Juan ncumplimiento Contrato No. CD-08-2022-17T51 - Buenos dias Juan Sebastian Forere Figueredo En el ejercicio de supervision, se ha evidenciado que a ... 16 dic
Para: Evelin incumplimiento Contrato No. CD-08-2022-4917 - Buenos dias Srta Evelin Silva Hurtado En el ejercicio de supervisian, se ha evidenciado que a la fecha 16 dic
Para: Iris ncumplimiento Contrato No. CD-08-2022-4919 - Buenos dias Iris Marcela Garcia Calderon En el ejercicio de supervision, se ha evidenciado que a la fe.. 16 dic
Para: Robinson incumplimiento Contrato Mo. CD-08-2022-4522 - Buenos dias Sr Robinson Ardila Garcia En el ejercicic de supervision, se ha evidenciado que a la fech... 6 dic
Para: Lecnardo ncumplimiento Contrato No. CD-08-2022-4601 - Buenos dias Lecnardo David Bolafic Charris En el ejercicio de supervision, se ha evidenciado gue al... 16 dic
Para: osiris 2 Recibidos Incumplimiento Contrato No. CD-0B-2022-4495 - Buenos dias Srta Osiris Judith Maldonado Mejia En el ejercicio de supervision, se ha evide... 16 dic
M image.png M image.png [ Informe de Ges...
Para: Melissa 2 Recibidos Incumplimiento Contrato No. CD-08B-2022-4494 - Buenos dias srta Melissa Esther Acuna Ospino En el ejercicio de supervision, se ha eviden.. 16 dic
M MG 4812jpg | | [ PLANILLA NOVI...
Para: kevin ncumplimiento Contrato No. CD-08-2022-4603 - Buenos dias Sr Kevin Jose Ospino Florez En el gjercicio de supervision, se ha evidenciado que a la fe.. 16 dic
Para: LIN incumplimiento Contrato No. CD-08-2022-3952 - Buenos dias Srta Lina Marcela Ovallos Gazabon En el ejercicio de supervision, se ha evidenciado gue... 16 dic
Para: amalia ncumplimiento Contrato No. CD-08-2022-3958 - Buenos dias Srta Amalia Alexandra De Avila Noya. En el ejercicio de supervision, se ha evidenciado g 16 dic
Revision de informes
nterventor., yo 2 Recibidos Solicitud VioBo- Yaleidis Castro. Cuenta No.3 -, solicitamos VeBo de la contratista > *Yaleidis Castro®, con el fin de poder gestionar su* TERC.. 512
@ Formato de Info...
nterventor., yo 2 Recibidos Solicitud VoBo- Yaleidis Castro. Cuenta MNo.2 -, solicitamos WoBo de la contratista > *Yaleidis Castro®, con el fin de poder gestionar su* SEG... 5 dic
[ Formato de Info...
nterventor., yo 2 Recibidos Solicitud VoBo - Karoline Vargas, DECIMA cuenta -, solicitamos VoBo de la contratista = *Karoline Vargas®, con el fin de poder gestionar su Sdic
& informe de gest...
nterventor., yo 2 Recibidos Solicitud YoBo - Angélica Ramirez, DECIMA cuenta -, solicitamos VoBo de la contratista » *Angelica Ramirez*, con el fin de poder gestionar ... 5 dic

B informe de gest...
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Apoyo a la supervision

Para: mary 2 Recibidos Fwd: Angie Ariza - Cuenta de cobro 3 - cordial saludo Debe aportar los demas documentos para proseguir Quedo atento El lun, 5 dic 2022 a.. & dic

BB Informe de Ges...

Para: mary 2 Recibidos VoBo - cordial saludo Debe aportar los demas documentos para proseguir Quedo atento El jue, 24 nov 2022 a las 16:34, mary sanchez (<inf.. & dic

B OCTUBRE INFO..

Para: Diana 2 Recibidos revision cuenta de cobro - cordial saludo Revisando su decumentacion debe corregir 1. Cuenta cobro: corregir pericdo 2. Informe de gestio... 5 dic
B DOCUMENTOS .. [ INFORME DEG.. [ INTERVENTORI...

Para: Melissa 3 Recibidos CUEMNTA DE COBRO #3 NOVIEMBRE - MELISSA ACUNA - cordial saludo Revisando su documentacion falta por aportar formato de intervent... 5 dic
B PLANILLA DICI & Copia de Forma B INFORME MELI

Para: Kathe 4 Recibidos Documentos para revision y firma interventoria Katherine Santander - Su cuenta ha sido aprobada en la plataforma SECOP |I. Puede proseq... 5 dic
& FIDUPREVISCR... @ cuentapeco.. | | [ SEGURIDADSO.. | <2

Para: dewitt, Jonathan ... Recepcion cuenta de cobro #1 - Noviembre 2022 - Cordial salude Sres Contratistas Se les informa que sus cuentas de cobre con soportes serdn recep... 5 dic

Para: Enrigue 4 Recibidos CUEMNTA DE COBRO No. 2 ENRIQUE JOSE BEDOYA SAAVEDRA - Su cuenta ha sido aprobada en la plataforma SECOP Il Puede proseguir co... 5 dic
B3 CIUENTADEC. BB Formato de Dec.. 3 INFORME DEG... +1

Para: deiwer 4 Recibidos CUENTA # 10 DEIWER VICENTE RINCON MARTINEZ - Su cuenta ha sido aprobada en la plataforma SECOP I1. Puede proseguir con el respect... dic

. Luenta ae co... £, I':O\'TIGCC'C]. 3. Declaracion fi... +
- 4 2.1 3. Dy i %



