Barranquilla 2 DE ENERO del 2022

Sefor
Carlos Andrés Lopez Beleio

Supervisor del contrato No. CD-59-2022-5463.

Secretaria de Transito y Seguridad Vial
Alcaldia Distrital de Barranquilla

Asunto: INFORME DE GESTION No. 002
CORRESPONDIENTE A LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DEL 2 DE ENERO DE 2022.

Cordial Saludo.

Con la presente hago entrega del informe de gestion No. 002 correspondiente a la

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
REALIZADAS EN LA OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE
TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL, EN LOS DISTINTOS PROCESOS DE COBRO POR CONCEPTO DE

MULTAS Y TASA DE DERECHOS DE TRANSITO”, de acuerdo con el contrato de prestacion de
serviciosde apoyo a la gestion No. CD-59-2022-5463

A poyar en la investigacion de los acuerdos de pago

Revision en la clasificacion y digitalizacion de los acuerdos de pago

Fabriqué comprobacion documental de acuerdo de pago de 2021-2020-2019-2018
Apoyo a la oficina de procesos contravencionales de la secretaria distrital

Apoye en la distribucion documental de toda la correspondencia recibida
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SAMUEL DE JESUS BOLANOHERRERA
CC No. 1140862523.
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4, DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS COBRO COACTIVO

NI

RESPONSABLES

FLUIOGRAMA

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

Secretaria Distrital
de Transito y
Seguridad Vial -
Oficina de
Procesos

_Contravencionales

Profesional
Universitario STSV

Secretaria Distrital
de Transito y
Seguridad Vial -
Oficina de
Procesos

Contravencionales

Técnico Operativo
STSV

Secretarfa Distrital
de Transito

1, Solicitud reporte a cartera Librar mandamiento
de pago

2, Envio de cltaclones

1, El Asesor, Solicita reporte a
sistemas  que nos  brinde
informacidn sobre los deudores
de comparendos a cuya vigencia
se vaya a iniclar proceso coactivo,

expide el mandamiento de pago.

notificacion del mandamiento de

pago.
proferird Mandamiento de pago.

2. El Téenico operative de cobro
coactivo, Enviard citacion para
notificar personalmente, sl se
presenta el citado continuar con el
paso 3, sl no comparece continuar
con el paso 4,

3. El Juez de Ejecuclones Fiscales,
Notificara el mandamiento de




