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Obligación Contractual Producto 

1. Apoyar jurídicamente al programa de 
primera infancia de la alcaldía distrital de 
Barranquilla. 

 
Realicé proyección de Memorando de 
solicitud de envío de evidencias de 
modificación de los contratos de talento 
humano vinculado a las Entidades 
Administradoras del Servicio, en cuanto a 
la ampliación del plazo hasta el 15 de 
diciembre de 2022. 
 
Apoyé jurídicamente al Programa de 
Primera Infancia en la elaboración de 
Memorando denominado “solicitud de 
información relacionada con el talento 
humano – supervisión y verificación del 
registro de inhabilidades por delitos 
sexuales cometidos contra personas 
menores de edad”. 
 
Proyecté Memorando de solicitud de 
ampliación de pólizas de aseguramiento a 
usuarios del Programa de Primera 
Infancia.  
 
 
 

2. Brindar apoyo jurídico en los procesos 
precontractuales, contractuales y post-
contractuales de las modalidades que 
atiende el programa de primera infancia. 

 
Apoyé jurídicamente al Programa de 
Primera Infancia realizando solicitud a un 
operador, de cumplimiento del 
MEMORANDO 039 "ORIENTACIONES 
ESTRATEGIAS DE REINVERSIÓN DE 
RECURSOS – DICIEMBRE DE 2022" en 
lo relacionado con la entrega de Raciones 
para Preparar RPP del mes de diciembre 
de 2022. 
 



Brindé apoyo jurídico en la solicitud de 
certificados de alistamiento de cierre 
contractual. 
 

3. Apoyar al programa de Primera Infancia 
en el seguimiento de los hallazgos 
encontrados en el ejercicio de apoyo a la 
supervisión de los contratos celebrados 
entre las Entidades Administradoras del 
Servicio y el Distrito de Barranquilla. 

Realicé seguimiento a los hallazgos 
encontrados por el Equipo de Apoyo a la 
Supervisión de EAS en el componente 
administrativo y de gestión en lo 
relacionado con: 
 

- Nómina  
- Aportes al SGSS 
- Servicios públicos domiciliarios 
- Arriendos 
- Proveedores de alimentos  
- Obligaciones tributarias 
- Ampliación de pólizas de 

aseguramiento de usuarios 
 
 

4. Realizar solicitudes de información y/o 
requerimientos por posible incumplimiento 
de obligaciones contractuales a los 
operadores del programa de primera 
infancia en desarrollo del apoyo al 
supervisor 

 
Realicé solicitudes de información y 
requerimientos relacionados con los 
siguientes temas:  
 

- Requerimientos por posible 
incumplimiento de obligaciones 
contractuales 

- Traslados de denuncias 
presentadas ante el ICBF y el 
Distrito de Barranquilla 

- Solicitud de información por casos 
de fallecimiento de usuarios  

- Solicitudes de certificados de 
alistamiento de cierre contractual 

- Ampliación de pólizas de 
aseguramiento de usuarios 

 

5. Apoyar las gestiones para los casos en 
los cuales se requiera acciones de 
restablecimiento de derechos a los 
usuarios frente a situaciones de 
vulneración o amenaza. 

 
Apoyé en la elaboración de solicitudes de 
información y requerimientos relacionados 
con traslados de denuncias presentadas 
ante el ICBF y el Distrito de Barranquilla, 
por situaciones que pudieran afectar la 
correcta prestación del servicio. 
 
 

6. Planificar de acuerdo al líder del 
programa de Primera Infancia, las jornadas 
de Asistencia Técnica y asesoría jurídica a 

Brindé asistencia y asesoría a 16 
operadores del Programa de Primera 
Infancia en cuanto a los soportes 
requeridos para la subsanación de los 



los operadores y talento humano vinculado 
al programa primera infancia. 

hallazgos encontrados en visitas de 
supervisión a las sedes administrativas de 
las EAS.  
 

7. Realizar acompañamiento mediante la 
revisión de cuentas correspondientes a los 
desembolsos de los operadores vinculados 
al programa de primera infancia. 

Apoyé en la revisión de los hallazgos 
relacionados con el componente 
administrativo y de gestión, con el fin de 
solicitar a los operadores los soportes 
requeridos para tramite de las cuentas de 
cobro. 

8. Cumplir con las demás actividades 
inherentes al objeto del contrato, las 
relacionadas al programa y las que sean 
determinadas por el supervisor 

 
Elaboré carpeta digital con soportes para 
dar respuesta a ICBF por requerimiento 
relacionado con el AAVN Bienestarina. 
 
Asistí a las reuniones que fui convocada 
para tratar temas relacionados con:  
 

- Subsanación de hallazgos de 
supervisión 

- Casos de fallecimiento 
- Requerimiento relacionado con 

hallazgo en visita de supervisión a 
punto de acopio del AAVN 
Bienestarina 

 
Realicé revisión de certificados de 
alistamiento de cierre contractual a los 
operadores que me fueron asignados.  
 
Recopilé en carpeta digital las pólizas que 
fueron ampliadas a fin de amparar a los 
usuarios del Programa de Primera 
Infancia,  hasta el 15 de diciembre de 2022 
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