
 
 
INFORME DE GESTIÓN 
PERIODO: del primero (1) al treinta  (31) de diciembre de 2022 
 
CONTRATO N° CD-08-2022-3064 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestación de servicios de apoyo a la gestión para el proyecto Victor Tamayo en 
Distrito especial, industrial y portuario de Barranquilla. 
 
Durante la ejecución del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades: 
 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL PRODUCTO 

1) Apoyo logístico en las actividades 
realizadas para la ejecución del 
proyecto Internado Victor Tamayo. 

Estuve realizando labores de logística en el internado Víctor 
Tamayo para la ejecución de actividades realizadas durante el 
mes de diciembre en beneficio de los NNA del internado 
Apoyé en la realización de actividades logística en la 
organización de aulas de clase y espacios para charlas, y 
actividades lúdicas de esparcimiento. 
Durante el mes de diciembre realicé el acompañamiento en el 
proceso pedagógico, identificando oportunidades de mejora 
frente a los espacios académicos, como, por ejemplo Tema: 
GESTIÓN DE EMOCIONES. 
Objetivo General:   Generar en los NNA un espacio de expresión 
y gestión de emociones. 
Se inicia la actividad a las 10:30 am con los usuarios del 
internado, se desarrolló la primera dinámica rompe llamado 
tres verdades 1 mentira, donde cada uno de ellos 
podrá socializar con sus compañeros quienes deben descubrir 
cual fue la mentira. Se trabaja el tema por medio de un juego 
de roles, el cual se analiza y posterior a esto se realiza un mural. 

2) Apoyar en la gestión documental 
del proyecto Internado Victor 
Tamayo. 

Brinde apoyo de gestión documental y/o organización de 
archivos en las oficinas que se encuentran en el internado 
Victor Tamayo. 
Durante la realización de reuniones apoye la realización de 
actas de trabajo, en las cuales se hace constar la gestión por 
parte de la supervisora. 

3) Apoyar en el seguimiento de 
actividades según el plan de trabajo 

En el presente mes desarrolle el plan de trabajo que fue 
realizado en conjunto con los funcionarios en el Internado 
Victor Tamayo durante el periodo anterior, en el cual se 
evidencia las actividades de manera remota y presencial en que 
participamos activamente para beneficio de los NNA del 
proyecto. 

4) Organizar y recolectar las 
evidencias de las actividades del plan 
de acciones para depositar en medio 
magnético 

Semanalmente recolecté evidencias de las actividades que se 
realizan en el marco del proyecto, las cuales llevan en un 
control de carpetas en el internado. 

5) Apoyar a los eventos que 
representan la Secretaría Distrital de 
Gestión Social en el Proyecto. 

Objetivo: fortalecer vínculos familiares 



 
 

Dia:  16 de DICIEMBRE 

En las Instalaciones del Internado se llevó a cabo llamada 
encuentro de talentos donde las familias mostraron sus 
habilidades en canto y baile. 

Se realizó concurso y eligieron los mejores actos. 

 

Tema: Espacios lúdico recreativos 

Objetivo: Fortalecer el buen uso del tiempo libre en los NNA del 
Internado Víctor Tamayo. 

se abre un espacio en donde se realizaron Actividades lúdicas- 
recreativas enfocadas en el manejo del tiempo libre y el 
aprender jugando. A los NNA del Internado M Víctor Tamayo. 

Actividades como dramatizados y arma tu cuento se 
desarrollaron en un espacio especial para ellos, donde la 
ludoteca se convirtió en el mejor escenario. 

 

6) Apoyar en la creación de campañas 
institucionales al proyecto Internado 
Victor Tamayo. 

Brinde apoyo en la realización de actividades de campaña 
institucional en el internado Victor Tamayo. 

- Tema: Espacios lúdico recreativos 

- Objetivo: Fortalecer el buen uso del tiempo libre en los 
NNA del Internado Víctor Tamayo. 

- se abre un espacio en donde se realizaron Actividades 
lúdicas- recreativas enfocadas en el manejo del tiempo 
libre y el aprender jugando. A los NNA del Internado M 
Víctor Tamayo. 

20 de diciembre de 2022 

- Objetivo celebrar la navidad y año nuevo con los NNA 
del Internado Víctor Tamayo. 

- Los NNA del Víctor Tamayo visitaron el salón cristal del 
malecón donde pudieron disfrutar del evento “la 



 
 

fábrica de santa” jugaron y se divirtieron con los 
personajes navideños y el acto principal. 

23 De diciembre del 2022 

- Celebración y entrega de regalos 

- El día 23 en las instalaciones del Víctor Tamayo se 
realizó celebración y cena navideña, donde los NNA 
recibieron sus regalos en el marco de la navidad. 

- El día 13 y 15 de DICIEMBRE se llevó a cabo mañana 
deportiva 

- Objetivo: Incentivar el deporte en los NNA con el fin de 
fortalecer los valores por medio del mismo. 

- El 100% de los NNA participaron del espacio y pudieron 
disfrutar de un espacio deportivo lleno de alegría y 
buenos hábitos De esta manera se lo 

- fortalecer dentro del juego aspectos como los valores y 
el trabajo en equipo, manejo de emociones, respeto y 
tolerancia. 

7) Brindar información a los 
beneficiarios que llegan en busca de 
las diferentes ofertas del Proyecto. 

Brinde apoyo en el informar a posibles beneficiarios que llegan 
en busca de las diferentes ofertas del Proyecto internado Victor 
Tamayo. 

8) Apoyar en el levantamiento de 
información que requiera el proyecto 

Apoye en la generación de informes necesarios con base en los 
datos adquiridos hasta el mes de octubre de los beneficiarios 
del programa Víctor Tamayo. 

9) Brindar asistencia en la revisión y 
actualización de bases de datos 

Brinde apoyo de gestión documental y/o organización de 
archivos en la creación de bases de datos con los beneficiarios 
del internado Víctor Tamayo 
 

10) Las demás inherentes al objeto 
del contrato y que sean determinadas 
por el supervisor. 

potencializar en los NNA el interés por las ciencias 
 

Durante el mes de DICIEMBRE se realizó participación en el curso 
de geeky los días sábados, donde las NNA del internado realizan 
talleres interactivos 
virtuales que les permiten  aprender sobre la ciencia y cómo 
aplicarla a la vida cotidiana.  Se fortalecen en estos espacios. 

- Liderazgo 



 
 

- Ciencias y tecnología 

- Ingenierías 

- Trabajo en equipo 

Vida saludable: 

-Durante este mes se realizó jornada de vida saludable espacios 

como intervenciones grupales con temáticas como la 

importancia de la actividad física con espacios de músico 

terapias y coreografías. 

Tema: alimentación saludable 

Objetivo: brindar a los NNA herramientas para lograr hábitos de 

vida saludable. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
Anexos 
 
 
 
Apoyo en la realización de actividades de campaña institucional en el internado Victor Tamayo. 
 

 

 



 
 

 

 

Realización de plan de trabajo en conjunto con los funcionarios en el Internado Victor Tamayo, en el cual se 
evidencia las actividades de manera remota y presencial en que participamos activamente para beneficio 
de los NNA del proyecto. 

 



 
 

 

 
 
 
 
Atentamente, 
 
 

 
__________________________________ 
Giovanny Pereira Ortiz 
C.C: 1.014.257.532 de Barranquilla 
 


