Doctora:
ELANIA REDONDO PEÑA
Secretaria de Gestión Humana
Alcaldía Distrital de Barranquilla
Barranquilla - Atlántico

Asunto: Informe de gestión de actividades ejecutadas de la cuenta de cobro No. 0011-2022

Reciba un caluroso y afectuoso saludo.

Por medio de la presente, yo, Emilis Johanna Torres Ortega, profesión, identificada con la cédula de ciudadanía No. 1002185627 expedida en la ciudad de Barranquilla, me permito presentar el informe de gestión de las actividades desarrolladas a 31 de diciembre de 2022, con ocasión del contrato de servicios profesionales No. CD-02-2022-0750, celebrado con la Alcaldía Distrital de Barranquilla, con objeto contractual “PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS PROCEDIMIENTOS Y/O TRÁMITES RELACIONADOS CON EL FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARÍA DISTRITAL DE GESTIÓN HUMANA” y del cual usted es la interventora.

[bookmark: _GoBack]Durante este período, que comprende el valor cobrado en la cuenta de cobro No. 0011 de 2022 me encargué de las siguientes actividades: 

1. Apoye en la revisión de las condiciones y vigencia de los convenios suscritos con instituciones de educación superior cuyo objetivo es beneficiar a los funcionarios y su núcleo familiar con descuentos en valores de matrícula en programas de pregrado, posgrado y programas de extensión.
2. Coordine con el enlace de comunicaciones de la dependencia campaña de divulgación de los beneficios obtenidos para los funcionarios, como resultado de los convenios suscritos
3. Realice las actividades encomendadas de manera oportuna y eficiente.
4. Realice seguimiento y control de los asuntos y actividades que le sean asignadas.
5. Asistí puntualmente a las reuniones de conformidad con las citaciones que se realicen previamente.
6. Desarrolle actividades de apoyo profesional relacionadas con los asuntos que dependen directamente del despacho.

Atentamente.
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