
DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA 

Fecha de presentación del 
informe: 

 

DIC 31-2022 
 

Numero de contrato: 
 

CD -57-2022-2492 

Nombres y apellidos del 
contratista: 

 

SILENA HERRERA MERCADO 

 

Fecha de inicio contrato: 
 

13/01/2022 
Fecha de finalización 
contrato: 

 

31/12/2022 

 

Periodo del informe: 
Evidencias MES ABRIL 
2022 

 

Informe número: 
 

04 

 
Objeto del contrato: 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR 
ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS 
TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE 
CONTROL URBANO Y ESPACIO PUBLICO 

i. Las siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto 

contractual y lasobligaciones pactadas: 

Obligaciones (incluir obligaciones de la 
propuesta y las obligaciones especificas del 
estudio previo) 

Descripción de las Actividades realizadas 
por el contratista en cumplimiento de sus 
obligaciones 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION PARA BRINDAR ASISTENCIA Y 
ACOMPAÑAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES 
OPERATIVAS TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS 
DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL 
URBANO Y ESPACIO PUBLICO 

• ORDENAR Y CLASIFICAR LA 
DOCUMENTACION. 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION PARA BRINDAR ASISTENCIA Y 
ACOMPAÑAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES 
OPERATIVAS TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS 
DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL 
URBANO Y ESPACIO PUBLICO 

• CONTROL DE PRESTAMO DE LOS 
EXPEDIENTES. 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION PARA BRINDAR ASISTENCIA Y 
ACOMPAÑAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES 
OPERATIVAS TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS 
DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL 
URBANO Y ESPACIO PUBLICO 

• DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES 
Y/O DOCUMENTOS. 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA 
GESTION PARA BRINDAR ASISTENCIA Y 
ACOMPAÑAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES 
OPERATIVAS TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS 
DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL 
URBANO Y ESPACIO PUBLICO 

• ATENCION DE SOLICITUDES DE 
EXPEDIENTES COMUNICACIONES, 
COMPARENDOS. 

• RALIZACION DE INVENTARIOS 
DOCUMENTALES. 



EVIDENCIAS MES DE ABRIL 

realización inventario documental archivo 4to piso 
 

 



 

 



 


