DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA

Fecha de presentacion del

. DIC 31-2022 Numero de contrato: CD -57-2022-2492

informe:

Nombres y apellidos del SILENA HERRERA MERCADO

contratista:
Fecha de finalizacié

Fecha de inicio contrato: 13/01/2022 echa de finalizacion 31/12/2022
contrato:

Periodo del informe: Evidencias MES ABRIL Informe ndmero: 04

2022

Objeto del contrato:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR
ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS
TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE

CONTROL URBANO Y ESPACIO PUBLICO

Las siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto

contractual y lasobligaciones pactadas:

Obligaciones (incluir obligaciones de la
propuesta y las obligaciones especificas del
estudio previo)

Descripcidn de las Actividades realizadas
por el contratista en cumplimiento de sus
obligaciones

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA BRINDAR ASISTENCIA Y
ACOMPANAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES
OPERATIVAS TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS
DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL
URBANO Y ESPACIO PUBLICO

e ORDENARY CLASIFICAR LA
DOCUMENTACION.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA BRINDAR ASISTENCIA Y
ACOMPANAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES
OPERATIVAS TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS
DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL
URBANO Y ESPACIO PUBLICO

e CONTROL DE PRESTAMO DE LOS
EXPEDIENTES.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA BRINDAR ASISTENCIA'Y
ACOMPANAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES
OPERATIVAS TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS
DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL
URBANO Y ESPACIO PUBLICO

e DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES
Y/O DOCUMENTOS.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION PARA BRINDAR ASISTENCIA Y
ACOMPANAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES
OPERATIVAS TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS
DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL
URBANO Y ESPACIO PUBLICO

e ATENCION DE SOLICITUDES DE
EXPEDIENTES COMUNICACIONES,
COMPARENDOS.

e RALIZACION DE INVENTARIOS
DOCUMENTALES.




EVIDENCIAS MES DE ABRIL

realizacion inventario documental archivo 4to piso
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SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y ESPACIO PUBLICO
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INFORME ACTUALIZADO DE LOS INVENTARIOS DE EXPEDIENTES ACTIVOS EN LAS
INSPECCIONES URBANAS.

ELABORADO POR:
Laura De Las Salas B.

Silena Herrera.
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IAD REMITENTE:

. Inspeccion Urbana No. 25

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANGUILLA

HOJA Nao: 1 DE: 76

REGISTRO DE ENTRADA

IAD PRODUCTORA: ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANOQUILLA ANO | MES | DlA N*T
AD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE CONTROL URBANG ¥ ESPACIO PUBLICO 2022 | 01 | 12 |
NA PRODUCTORA: PROCESOS URBANISTICOS
Ik INVENTARIO DOCUMENTAL
N° T: Numero de Tranferencia
i -rrall et UNIDADES DE CONSERVACION
NUMERO SERIE NUMERD FRECUENCIA
DE CODIGO SLGSERIE DE SOPORTE DE NOTAS
ORDEN o INICIAL FINAL CAJA | CARPETA | TOMO |OTRO | FOLIOS CONSULTA
ASUNTOS
U225
1017 HAlA
1 1100-310-12 00217 1 4
1u2s
A1 HAIA
3 1T00-310-12 01217 1
1 I2s
-310-12 HAlA
3 1100-310-12 014-17 1
U235
1100-310-12 1 BAlA
4 . 019-17
1u2s
-310-12 2 HAIA
5 1T00-310-12 03117 1 2
U235
1100-310-12 1 BAlA
6 . 049-17
1u2s
2310-12 HAIA
7 1100-310-12 051-17 1
SILENA Recibido
Entregado Elaborado: HERRERA por:
Cargo: Cargo: i::H?::J Cargo:
Fima: Firma: Firma:
INSPECCION
| NTT. T2 1 H- Ilﬂﬂ.wﬂ Il nﬁv-
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HOJA No: 21 DE: 43
STIDAD REMITENTE: ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANGUILLA REGISTRO DE ENTRADA
STIDAD PRODUCTORA: ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA a0 | mes | pa ] N T
NIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA DE CONTROL URBANO ¥ ESPACID PUBLICO 022 | o | 19 |
FICINA FRODUCTORA: PROCESOS URBANISTICOS
BIETO: INVENTARIC DOCUMENTAL
N* T: Numero de Tranferencia
. "g:E:E Fsgf:f_ i‘;ﬁ:‘“ﬁ UNIDADES DE CONSERVACION
IMERO SERIE | {aasa -mm - dd) NUMERO FRECUENCIA
DE CODIGO | leden DE | SOPORTE DE NOTAS
IRDEN o INICIAL | FINAL | CAJA FOLIOS CONSULTA
ASUNTOS
1ooaioz | 27 4 BAJA
1 097-20
1oo-310-12 | 1027 4 BAJA
2 099-20
ootz | 27 4 BAJA
3 100-20
1oo-310-12 | 27 4 BAJA
4 101-20
ootz | U7 4 BAJA
5 102-20
1oo-310-12 | 1927 4 BAJA
6 103-20
ootz | 27 4 BAJA
7 105-20
ootz | 27 4 BAJA
8 106-20
1oo-310-12 | 127 4 BAJA
9 109-20
10 | ioo310-12 L'hi" 0 4 BAJA
ootz | 7 4 BAJA
11 112-20




