
 

 

 

 

ANEXO 1-FORMATO DE INFORME DE GESTIÓN 

 

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA  

Fecha de presentación del 

informe 

31 de diciembre 

2022 

Numero de Contrato CD-57-2022-2501 

Nombre y apellidos del 

contratista 
YAMILE DEL SOCORRO SOLANO ARRIETA 

Fecha de inicio del 

contrato 

17-01-2022 Fecha de inicio del 

contrato 

31-12-2022 

Periodo del informe Un doceavo informe 

al 31 de diciembre 

de 2022 

Informe numero 12 

Objeto del contrato PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR 

ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS TECNICAS 

Y ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y 

ESPACIO PUBLICO 

 

 

 

I. Las siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto contractual y las 

obligaciones pactadas.  

 

Obligaciones (incluir obligaciones de la 

propuesta y las obligaciones específicas del 

estudio previo) 

Descripción de las actividades realizadas 

por el contratista en cumplimiento de sus 

obligaciones 

• Apoyar en los procesos de gestión 
urbanística, corporativos, inmobiliarios y 
procesos sancionatorios.  
 

 *Alimentar tabla de procesos urbanísticos. 

*Alimentar tabla de comparendos. 

*Alimentar tabla de ordene de policía y actos 

comisorios. 

*abrir expediente: IU29-119-2022, IU29-120-

2022, IU29-121-2022. 

*Registro y control de las comunicaciones 

enviadas y realizar el seguimiento de las guías 

emitidas por la empresa de mensajería metro 

envío. 

*llevar el registro en la base de datos de las 

peticiones (PQR´S) e informes técnicos 

asignados a la inspección 29. 

*Contestar pqr asignados. EXT-QUILLA-22-

247510. 

*enviar al archivo central los expedientes 

finalizados. 

• Apoyar en los operativos de recuperación 
del espacio Público.  
 

*Apoyo en los operativos y eventos PMU 

asignados a la Inspección 29.    

*8 de diciembre desfiles de luces regulando los 



 

 

permisos de los silleros desde la calle 64 hasta 

la 62 con carrera 44. 

• Apoyar en la proyección de los informes 
técnicos que se requieran para el 
cumplimiento de los fines misionales de la 
dependencia.  
 

* Proyectar informe semanal de audiencias 

realizadas, falladas, suspendidas, no vinieron 

fallos, actos comisorios, ordenes de policías. 

* Proyectar informe de tabla de procesos 

urbanísticos. 

* Proyectar informe de comparendos. 

* Proyectar informe final 2022 de la 

Inspección 29. 

• Apoyar en las actividades  logísticas 
requeridas por la dependencia. 
 

 

*Solicitud mensual del pedido de las 

necesidades de la inspección 29. (papelería e 

insumos de la oficina). 

 

 

II. Anexos (incluir evidencia de las actividades enunciadas en el numeral anterior, tales como 

registros fotográficos, correos electrónicos enviados, documentos proyectados o radicados 

planilla de asistencia entre otros. Es importante resaltar que en el caso de documentos con 

información sensible o confidencial se deberá dejar esta anotación en el informe de gestión 

aclarando que, en el archivo reposa en el expediente interno del supervisor del contrato) 

 

 

CAPTURA DE PANTALLA ALIMENTAR TABLA DE PROCESOS URBANISTICOS INSPECCION 29. 
 

 
 
CAPTURA DE PANTALLA ALIMENTAR TABLA DE COMPARENDOS: 
 
 

 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
ALIMENTAR TABLA DE ACTOS COMISORIOS Y ORDENES DE POLICIA. 
 
 
 

 
 
 
INFORME SEMANAL ALIMENTAR TABLA  DE AUDIENCIAS MES DE DICIEMBRE  (DRIVE). 
 

 
PROYECTAR INFORME DE COMPARENDOS  
 



 

 

 
 
 
 
 
PANTALLAZO SIGOP  
 

 
 
 
PLANILLA ENTREGA DE CORRESPONDENCIA METRO ENVIO. 
 
 

 
 



 

 

 
 
PLANILLAS DE INFORMES ASIGNADOS EN LA INSPECCION 29 
 

 
 

 
 
OPERATIVO DE APOYO EVENTO 8 DE DICIEMBRE 2022, DESFILES  DE LUCES. CALLE 64 A LA 62 CARRERA 
44.  
 
EVIDENCIAS  



 

 

 
 
 

 

III. Se anexa copia de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social en salud, 

pensión y riesgos laborales de conformidad con lo establecido en el artículo 23 de la ley 1150 de 

2007 y la ley 1562 de 2012 y las demás normas que se reglamentan la materia. En consecuencia 

manifiesto que, he dado cumplimiento al pago de esos aportes de acuerdo con lo señalado en la 

ley. 

 

CAPTURA DE PANTALLA PLANILLA DE PAGO.  
 

 

  
 

 

 

   

YAMILE DEL SOCORRO SOLANO ARRIETA 

C.C. N° 32748877 B/QUILLA 

 

 

 

 


