
 

INFORME DE GESTION 

 

El presente informe contiene las actividades correspondientes a la ejecución 

del objeto del contenido en el contrato No. CD-57-2022-2474                             
correspondiente al  mes  de  DICIEMBRE  de 2022.  

 

Lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes. 

 

 

1. Apoyo en el archivo de la secretaria de control urbano y espacio 

público. 

 

- Clasificar.  

- Ordenar cronológicamente los expedientes de las diferentes 

dependencias. 

- Clasificar ordenar encarpetar y foliar expediente y documentos. 

- Ubicar expedientes en el archivo. 

 

2. Apoyar Actividades en la secretaria de control urbano y espacio 

público. 

 

- Ubicar expedientes en el archivo para atender los requerimientos de 

las oficinas de control urbano y espacio público. 

- Fotocopias. 

- Clasificar ordenar y archivar expedientes de gestión inmobiliaria: 

Casetas de ventas, propiedad horizontal, ventas, preventas, 

matriculas de arrendador y registro de enajenador. 

3. Apoyo en los operativos de recuperación del espacio público. 

 

4. Clasificar ordenar encarpetar y foliar expediente y documentos Asistir 

a reuniones relacionadas con el Objeto del Contrato. 

 

5. Apoyar en la implementación y/o ejecución de los Programas, 

Proyectos y Actividades de la Secretaría Distrital de Control 

Urbano y Espacio Público. 

 

                6.Aplico procesos archivísticos. 

 

 

 

 

                                               JOHN FREDYS CERMEÑO PAJARO  
C.C: 1.143.455.308 DE BARRANQUILLA 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 


