
INFORME DE GESTIÓN  
PERIODO: Cuarto Pago del mes Diciembre de 2022   

 
CONTRATO N°: CD- 08-2022-4505 

 
 

OBJETO DE CONTRATO: Presentación de propuesta para la Prestación de Servicios de Apoyo a 

la Gestión para el Acompañamiento y Desarrollo del Programa Adulto Mayor del 

Distrito Especial, Industrial y Portuario de Barranquilla. 
 

 
Durante la ejecución del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades: 

 
 
 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL PRODUCTO 

1. Brindar apoyo logístico en las 
diferentes actividades 
realizadas por el programa de 
Adulto Mayor. 

 Brinde información a 110 beneficiarios sobre los 

documentos que se requieran por cada proceso, 

actualización de datos y fechas de pago. 

2. Facilitar el proceso de difusión 
de la información a los 
beneficiarios del programa 
Adulto Mayor manteniendo 
bajo confidencialidad los 
materiales, formularios, bases 
de datos y demás documentos 
relacionados con el ciclo 
operativo que le sean 
entregados por su custodia y 
cuidado. 

Verifique y consulte estado de vinculación a 235 
beneficiarios del programa adulto mayor atraves del 

aplicativo Colombia mayor. 

3. Actuar como facilitador en las 
labores de suministro, 
recolección y envió de 
formularios propios del 
programa Adulto Mayor. 

 Realice 30 actualización de datos a beneficiarios 
adulto mayor.  

4. Apoyar los procesos 
administrativos y logísticos en 
el desarrollo del programa 
adulto mayor 

 Realice 15 cartas con el objetivo de que los 
beneficiarios puedan realizar el cobro del subsidio 
dentro de las fechas establecidas, responder los pqr para 
una respuestas inmediata y oportuna. 

 



5. Mantener organizada la 
documentación 
correspondiente, de acuerdo 
con las tablas de retención 
documental. 

 Apoye en la logística del inventario de dotación llevado 
a cabo en la sede san roque  

6. Apoyar en el seguimiento de 
actividades según el plan de 
trabajo. 

 Participe en feria en el barrio san roque brindando 
información sobres los requisitos del proceso 
inscripción adulto mayor. 

7. Cumplir con las demás 
actividades inherentes al 
objeto del contrato, las 
relacionadas al programa y 
las que sean determinadas 
por el supervisor 

 Apoye en el proceso de revisión, documentos, a 
aspirantes al subsidio Colombia mayor, filtrado con la 
bases de datos del departamento de planeación 
nacional. 

 
 
 
 

ATENTAMENTE: 
 
 

 

 
 

ANGIE PAOLA ARIZA ALCAZAR 

C.C: 1.045.718.046 BARRANQUILLA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                                                            FOTOS DE EVIDENCIAS: 

 

 

    

 

 

 

 

 


