Barranquilla, enero 2023

Doctor

JOSE CAICEDO FEOLI

JEFE DE OFICINA

OFICINA DE CONTRATACION - SECRETARIA GENERAL
Ciudad

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CD-48-222-0025

NOMBRE CONTRATISTA Daryluz Sierra Hernandez

OBJETO Prestacion de servicios profesionales a la
secretaria general en el desarrollo de la gestion
contractual.

PERIODO DUODECIMO pago correspondiente al mes de
DICIEMBRE 2022.

Actividades:

e Apoyar en el desarrollo de las labores administrativas de la oficina de contratacion.

¢ Apoyar a la Oficina de contratacion en la gestion de los requerimientos que realicen las demas
dependencias de la Alcaldia Distrital de Barranquilla y organismos externos.

e Estructurar los informes y balances ejecutivos solicitados sobre los diferentes procesos a
cargo de la Oficina de Contratacion.

e Apoyar en la supervision de los contratos a cargo de la Oficina de Contratacién.

En el marco de las actividades mencionadas anteriormente, ejecuté lo siguiente:

* Apoyo en la supervision de los contratos a cargo de la Oficina de Contratacion.
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* Asignacion de nimeros de resoluciones y circulares internas.

* Actividades relacionadas a la divulgacién de informacion interna en los medios de
comunicaciones institucionales.

» Validacion de polizas de Cumplimiento y Responsabilidad Civil solicitada por los abogados.

» Seguimiento a los reportes de PQRSD de la oficina de contratacién, acompafiamiento a los
usuarios con % de respuestas bajos.

* Reyvision y asignacidn constante de las solicitudes recibidas mediante SIGOB:

* Respuestas a solicitudes recibidas por SIGOB.
* Relacion de tareas asignadas por abogado para el seguimiento de estas.
e Creacidn de presentacion para comités.
» Asignacion de usuarios nuevos Y restauracion de contrasefias a usuarios registrados en el

aplicativo EVALPRO - Evaluacién de proveedores.
* Revision y seguimiento a evaluaciones realizadas por las dependencias en el aplicativo

EVALPRO para la posible implementacién de planes de mejora.
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