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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTQ DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
’ FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia _Mes _ Afo
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | BERTHA VERONICA BELTRAN ORDONEZ e
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 45.469.115 | DE [ CARTAGENA fo
TELEFONO DE CONTACTO I 304-1020821 | FII0 I | EXT. l:' ¢
E-MAIL PERSONAL | sofibelb@hotmajl.com |¢
£-MAIL INSTITUCIONAL | bertha.beltran@supernotariado.gov.co It
BANCO | BANCOLOMBIA  |e  NoDEcuenta [ 91224614786 ca [ X e cc [ )
g, ONTRATOACTUAL VALOR TOTAL(DEL CONTRATO || $ 3.547.440,00 ||«
1764 E | 2022 . HONORARIDS MENSUALES $ 2.046.600,00 |«
Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios cofno AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las
OBJETO DEL CONTRATO politicas internas de {a SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de instrumentos puiblicos a nivel| #
nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccién ORIP de Cartagena - Balivar,
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | GUSTAVO CUADRADO LEAL o
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR ADMINISTRATIVO |a
CDP No. 115022 & CRPNo. 641822 .
FECHACDP || 26/10/2022 FECHA CRP 16/11/2022 FECHAAPROBACION POLIZA iy Mes  Afio
LUGAR DE EJECUCION I 18 I 1 I 2022 |0
CIUDAD CARTAGENA . Dia Mes  Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOLIVAR . CONTRATO [ 30 | 12| 2022 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL ACTA DE Dia Mes Afio MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
INICIO L 18 | 1" | 2022 I‘ E‘@.
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Adio ADICION Y/0 PRORROGA
PRORROA 1 T P e . RPN '
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/0 Dia Mes Afio MESES DIAS VALOR
C T T Je[ [ | |
—F COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.364.400,00 ||« ——tt: No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ,;__m;__} l l" I |"
$ 1.364.400,00 —] Dia  Mes Afio MES A COBRAR
pEL| 01 [12] 2022 le PacoNo. NoDias [ DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
ac( 20 [ 12] 2022 le| 02 Je[20]6% | DICIEMBRE |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

DE CONTRATO PRESTACION

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 125000 SALUD TOTAL SA ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD [  12.5%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION 160000 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA . 5%
ASEGURADORA DE RIESGOS - .
3. LABORALES (ARL) 5300 POSIT{VA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTALAPAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. | 9444309012 |
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 3.547.440,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 886.860,00 [ |[ $ 886.860,00 $ 2.660.580,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 1.364.400,00 ||& ] $ 2.251.260,00 $ 1.296.180,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO 1R - $ .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO A - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO el - $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO e - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO LRIk - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO 1K - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO 1E - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «| 8 - s .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «f$ - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO ef$ - $ -
Dia Mes Aiio
e | 01 | 12| 2022 |  pacowe. | DICIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
ao| 20 [ 12| 2022 | [o02] || oICIEMBRE |
3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCIAS

1.Recepcion de los documentos radicados en [a ORIP que ingresa por ventanilla,dondo cumplimiento a las|PR|MERA DIGITALIZACION DEL MES DICIEMBRE POR N° DE TURNOS
normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con una periodicidad cada hora,|DE]RADICACION EN EL SISTEMA (IRIS),ORGANIZAR ARCHIVO DE LA
diligenciando y firmando el formulario de control de turnos de linea de produccion. 2. Alistamiento del|SECCION GESTION DOCUMENTAL,BUSCAR TURNOS INSCRITOS Y
documento: erganizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en e\DEVUELTOS AL PUBLICO Y ENTREGARLOS PARA DESANOTAR Y

Decrato 1250de 1970; como es , relirar el material abrasive de los documentos por turno, ordenar el turno, [OTROS.

disponer los documentas del turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de

acuerdo con el instructivo.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCT. HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Regist
Calle 26 No. 13 - 48 Int. 201
PBX 57 +(1) 3282121

Rnant4A N

o

- Cintnmhia

Pagina 2




& REGISTRO L
YR []] o omeeemismme PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL  |Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR BAGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

s N SupeminTENDENCIA MACROPROCESO: GESTION FINANCIER Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTG DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno de radicacién de
menor a mayor ¢ identificar los urnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en el SGD-IRIS.
Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el formularios de calificacién o formulario
de correccion o nota devolutiva o mayor valor (segin sea el caso); por Ultimo se debe buscar por el sistema
SGDIRIS el tumo asignado en radicacién y adjuntar, realizar verificacién completa. 4. Calidad de) documento:
el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el turno @ imdgenes que aparecen en [a
pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacidn. 5. Realizar la indexacion: Asociar un tipo
documental a cada imagen; grabar el documente al 100%. 6. Tipificacién del documento: validar que el
recibo de caja fisico coincida con el turno del documenio digitalizado y los datos bésicos, verificar
consscutivo, paginado y (a tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas ¢ alistamiento. 7, Armado de
documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al turno respectivo en el
archivo temporal en orden de turno los documentos clasificando, turnos devusltos y los de mayor valor,
migntras dura el trdmite intemo, diligenciar al formato de préstamos y consullas. 8. Disposicién y armado del
trdmite registral: Una vez realizada Ia segunda digitatizacidn se ubica el documento gensrado por la ORIP
como respuesta a la solicitud: formulario de calificacidn, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor
valor este documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos|
y mayor valor ubicandolos en el drea dispuesla que permita su identificacion. Para los documentos
calificados o corregido; se pracede a ubicar y refirar del archivo temporal la documentacidn y separa la copia
con destino a registro y I3 del usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correccién a
cada paquete se entrega a ventanilla el identificado para el usuario; ! paquete con destino a registro se
ubica en el archivo en el drea fisica definida para armado e inventario. 9. Diligenclamiento de informes:
Anexo niimero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado da la infraestructura tecnoldgica
entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato (nico de inventario documental FUID,
formato Excel dando cumplimiento 3 la Ley de General de Archivo. {Entrega del archivo en Excel y PDF). 10,
Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucién de! contrate. 11,
Manlener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento del contrato.
12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de 1a Naci6n, las normas que lo modifiquen y demés
normatividad vigente que rige la materia. 13. Las demas que el supervisor del contrato considere
pertinentes, conforme a la naturaleza de! contrato.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas como anexos.
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR F

AGAR Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTQ

DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el
(la) contratista BERTHA VERONICA BELTRAN ORDONEZ
No 45.469.115 de CARTAGENA cumplié s

del contrato de

y demds normas lécnicas  exigibles.

det CRP No.

Prestacion de Servicios No 1764 de 2022 conform

641822 CDP No 115022

presente  periodo, se deja

e las normas,  especificaciones,

constancia  que
identificado (3} con cedula de ciudadania
pstifactoriamente  con el objeto y  obligaciones
procedimientos,

el

Se autoriza el

Valor en letras:

pagc por la suma de : $ 1.364.400,00

UN MILLON TRESCIENTQS SESENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Ao

DEL 43 12 2022 DICIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | 2] pacono. || |
ac [ 20 [12] 2022 | 02| || DICIEMBRE |
Para constancia se firma en CARTAGENA alos 04 digs del mes de ENERO de 2023
SUPERVISOR
Firma Supervisor
GUSTAVO CUADRADO LEAL
COORDINADOR ADMINISTRATIVO
CONTRATISTA
o (G-
/ Firma Contratista
‘ BERTHA VERONICA BELTRAN ORDONEZ
Cedula de Ciudadania No
45.469.115 DE CARTAGENA
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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DE NOTARIADG | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | CCdi90: P - GNFA-PO-08- PR - 05
& REGISTRO -
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versién: 01

PAGAR | Fecha: 30- 08 - 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtar
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por la
servicios y que contraten o vinculen por al menos
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratista:
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este ¢
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajq
gravedad de juramento, que: ‘

En constancia de lo anterior, se firma a los 26 dias del m

_ Atentamente,

CC.45.469.115

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FU

. Con Los honorarios que percibo, como contratist

. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE

. Dependiente Econdémico: Si_ NO__X_ (para

. Crédito de Vivienda SI_ NO _X__, adjuntar

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR

(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) g
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_}

ENTE ANO GRAVABLE 2022

5 personas naturales que presten
noventa (90) dias- continuos o
5 asociados a la actividad, seran
as0, ningun ingreso por honorario

3

)", me permito certificar bajo la

a vinculado por lo menos noventa
mas trabajadores o contratistas
(

LA RENTA. Durante el afo 2021

mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)

fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI

Tributario, adjuntando Certificado expedido por

NO_ X_ .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI__NO__X__

grafo 2 del art 387 del Estatuto
Contador Publico, con soportes

(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18

afios, se debe adjuntar registro civil.

. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiongs y Cesantias SI___ NO__X_,

. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construcciéon (AFC)

Si__ NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorr¢ realizado.

vivienda.

Yo 3

BRE:BERTHA VERONICA BELTRAN ORDONEZ

Superintendencia de Notariado y
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

extracto bancario del crédito de

es de Diciembre de 2022.

Registro

http://www supernotariado.qov.do

correspondencia@supernotariado.gpv.co

3

ia. Articulo 340. Ingresos de las’

o



[UALIRINE

Colombio ConprofEce~te

Buscar ¥ mis procesos ¥ Meniu ¥ Qg v

Esciltoio ~ Mend ~ Adminisimcidn do contrates ~ VBr contrato

informacion general # Datos guardados

Condiclones

Bienes y servicios
VER CONTRATO

Documentos del Proveedor . .
Ejecucion del Contrato

auaaalar of contrasty,

I SO IV U e

Beriha Verénica B... -ll

Buscar...

W de pigina:: 23000726 ayuda ®

IZ’LEvaluadcn de 1a Entidad Estatal ll.lj

documentos d. trat . "
m, en ! contrato Porcentaje Recepcion de artlculos

Informacion presupuestat

Plan de Pagos

Ejecucién del Contrato

. . 2Se requieren emisiones de
L Modificaciones del Contrato Si  No
édi de autorizacién?

)

[l cumplimientos
idontificacion do pagoe numero do factura

Focha do emisién Focha de recepcién

No existen resultados que cumplan con 10s criterios de busqueda especificados

Documentos de ejecucién del contrato

valor total do |a factura

Estado

| Crear ]

Descripcidn
SUPERVISION BERTHA BELTRAN pdi
ACTA DE INICIO Contrato No, 1764 pdf

ARL - BERTHA VERONICA BELTRAN
ORDONEZ.pdf

Compromiso 641822 DTR - CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS 1764_2022
~AUXILIAR ADMINISTRATIVO.pdf

Editar POLIZA.pdl

0O Certlficado Salud Ocupacicna! Bertha
Veronica Beltran.pdf

Cuenta de cobro Veronica Nov.-2022 pdf

0

O  CUENTADE COBRO BERTHA
VERONICA BELTRAN ORDONEZ DEL 1
AL 20 DE DICIEMBRE DE 2022.pd!

cancelar

©VORTAL 2018 Témminosde uso Normativa Soporte Remoto ayuda  Espafiol (Cotombia) v

https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit'View?dog

Nombre dgl archivo
SUPERVISJON BERTHA BELTRAN pdf
ACTA DE INICIO Contrato No, 1764.pdf

ARL - BERTHA VERONICA BELTRAN
ORDOREZIpdt

Compromisp 641822 DTR - CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS 1764_2022
- AUXILIAR|ADMINISTRATIVO.pdf

Editar POLEZA pdf

Certificado $alud Ocupacional Bertha
Veronica Béhtran._pdf

Cuentia de qobro Veronica Nov.-2022.pdi

CUENTA DE COBRO BERTHA
VERONICABELTRAN ORDOREZ DEL 1
AL 20 DE D}CIEMBRE DE 2022.pdf

Cargado por
Comprador
Camprador

Comprador

Comprador

Comprador

Proveedor

Proveedar

Proveaedor

Descargar
Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Descargar

Detane

Detalle

Delalle

Delalle

Detalle

Detale

Detalle

Detalle

l Bomar JI Cargar nuevo I

E]I Evatuacion de la Entidad EstatalJB

018000-52-0808 www.colomblacompra.gov.co/soporte Lunes a Viemes 7:00 am a 7:00 pm

Uniqueldentifier=CO1.SLCNTR.9520821
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