
 
 

 

 

 

NIT. 832.001.420-03

 

Carrera 2 No 3 -16 - Barrio Centro Histórico, Edificio Bancolombia – Piso 3- Oficina 201 - Mosquera – Cundinamarca 
Teléfono: 8931002 – 3204737842 /personeria@personeriamosquera.gov.co  

Naturaleza: CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 

Numero de 
contrato: 

010 DE  2023 

 

Contratante: PERSONERÍA MUNICIPAL DE MOSQUERA - N.I.T. 832.001.420-3 

Contratista: 
ANDREA PATRICIA RODRIGUEZ FLOREZ 

N.I.T./C.C. 52.805.217 de Bogotá D.C. 

Dirección: 
Calle 137 # 91-97  

Objeto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL APOYO QUE 
REQUIERE LA PERSONERIA DELEGADA PARA EL MINISTERIO 
PÚBLICO EN ASUNTOS DISCIPLINARIOS 

Plazo de 
ejecución: OCHO (08) MESES  

Valor: VEINTICUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE. ($24.000.000) 

Modalidad de 
contratación: 

CONTRATACIÓN DIRECTA. 

Fecha del 
contrato:  

CINCO (05) DE ENERO DE 2023 

 
Entre los suscritos a saber: CARLOS ARTURO MARTINEZ PEREZ, mayor de edad, identificado 
con la cédula de ciudadanía No. 80.657.362 expedida en Funza, en su calidad de Personero 
Municipal y representante legal de la Personería Municipal de Mosquera - Cundinamarca, según 
consta en acta de posesión de fecha 28 de diciembre de 2022 suscrita ante el concejo Municipal 
de Mosquera , quien para los efectos legales derivados del presente contrato se denominará LA 
PERSONERÍA MUNICIPAL y ANDREA PATRICIA RODRIGUEZ FLOREZ, mayor de edad, 
identificada con la cédula de ciudadanía No. 52.805.217 de Bogotá D.C,  y quien en el presente 
contrato se denominará EL CONTRATISTA, hemos convenido en celebrar el presente Contrato 
de Prestación de Servicios Profesionales, contenido en las siguientes cláusulas, y previas las 
consideraciones que a continuación  se indican:  1)  Las personerías dentro de su jurisdicción 
debe garantizar el cumplimiento de sus obligaciones constitucionales y legales, bajo el desarrollo 
de sus principios misionales, lo cual sin duda alguna le impone una carga administrativa  
relevante, toda vez que para el logro de su objetivo deben contar con los recursos físicos, 
económicos  humanos, que mejor le permita cumplir con su labor, lo cual se verá reflejado en el 
logro del interés general.2) Para el cumplimiento de estas funciones y en especial las que están  
encaminadas a la garantía y defensa de los derechos humanos y protección de la población más 
vulnerable, la Personería en el marco del desarrollo de su plan de acción, ha previsto como uno 
de sus objetivos principales aumentar los métodos, canales y formas de atención al usuario. 3) 
De igual manera, la personería también prestará servicio de atención y resolución de consultas y 
casos especiales de los usuarios, por medio de su personal de planta, pasantes, judicantes y 
externos contratados para tal fin. 4) Que la Personería Municipal de Mosquera-Cundinamarca, 
mediante Resolución No. 04 de enero 25 de 2022, ADOPTA EL PLAN DE ACCIÓN DE LA 
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PERSONERÍA MUNICIPAL DE MOSQUERA, CUNDINAMARCA. 5) Que la Personería 
Municipal de Mosquera-Cundinamarca, mediante Resolución No. 08 de marzo 02 de 2020, 
ADOPTA EL PLAN ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE 
MOSQUERA, CUNDINAMARCA. 6) Dentro del esquema descrito anteriormente, resulta 
necesario contar por lo menos con una persona que apoye la labor administrativa de la entidad, 
en la asesoría disciplinaria, para la gestión que esta última debe desplegar con ocasión de la 
puesta en marcha de actividades de coordinación y estructuración de los procesos y 
procedimientos que permitan ejecutar el plan de acción. 7)  Que, en razón a que la Personería 
Municipal de Mosquera no cuenta con un profesional para realizar el apoyo que requiere la 
personería delegada para el ministerio público en asuntos disciplinarios, se hace necesario 
continuar con la prestación del servicio profesional por parte de la señora ANDREA PATRICIA 
RODRIGUEZ FLOREZ, contratada en la vigencia 2022 según el Contrato de Servicios 
Profesionales No. 014 y 035 con objeto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE PROFESIONALES 
EN EL APOYO QUE REQUIERE LA PERSONERIA DELEGADAS PARA EL MINISTERIO 
PÚBLICO EN ASUNTOS DISCIPLINARIOS 8) En vista de todo lo anterior, la PERSONERIA 
MUNICIPAL ha establecido como necesidad la de contar con el apoyo de una persona natural 
con estudios profesionales en derecho, con la suficiente idoneidad fundado en su experiencia y 
formación acreditada, con el fin de brindar el apoyo a la diligencia de la entidad en los términos 
ya descritos. 9)  Que teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar, estamos frente a 
una modalidad de contratación directa de conformidad con lo dispuesto en el artículo 
2.2.1.2.1.4.9. Del Decreto Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional 
1082 de 2015.  Dicha norma indica que se podrá contratar directamente con la persona natural o 
jurídica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la 
idoneidad y experiencia directamente relacionada con el área de que se trate, sin que sea 
necesario que haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto 
deberá dejar constancia. 10) Que la Personería Municipal expidió la disponibilidad presupuestal 
con el No. DIS-202300006, de fecha 03/01/2023, para adelantar el presente proceso contractual. 
11) Que teniendo en cuenta lo anterior se procedió a requerir propuesta de prestación de 
servicios a la señora ANDREA PATRICIA RODRIGUEZ FLOREZ. 12) Que si bien es cierto, el 
valor destinado a este contrato comparado con contratos anteriormente celebrados de similar o 
igual objeto, presenta una disminución a la cifra destinada inicialmente, el mismo tiene 
justificación en el hecho de que la entidad no cuenta con presupuesto disponible suficiente para 
realizar convocatoria por un coste mayor al aquí consignado; dicha situación fue informada 
previamente al contratistas, quien aceptó ejecutar el objeto contractual bajo las condiciones 
presupuestales ya expuestas. Lo anterior  teniendo en consideración la situación financiera por 
la que atraviesa la entidad actualmente así como la necesidad inminente de la entidad por dar 
continuidad a los servicios que se prestan y su papel fundamental en la defensa de los derechos 
de la comunidad mosqueruna.13) Que se procedió a analizar la propuesta presentada y la hoja 
de vida, a lo cual se concluyó que la misma resulta adecuada para la prestación de servicios 
requerido y que además la profesional, cuenta con la experiencia y formación que le otorga 
idoneidad suficiente para una adecuada y eficaz ejecución del objeto que aquí se pretende 
contratar. 14) Que con base en todo lo anterior, las partes firmantes delimitan el presente 
acuerdo de voluntades dentro de las siguientes clausulas: CLÁUSULA PRIMERA: OBJETO 
DEL CONTRATO.- Por medio del presente instrumento el contratista se obliga a la 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN EL APOYO QUE REQUIERE LA 
PERSONERIA DELEGADA PARA EL MINISTERIO PÚBLICO EN ASUNTOS 
DISCIPLINARIOS. PARAGRAFO- ALCANCE DEL OBJETO: Para el desarrollo del objeto 
contractual, el contratista debe ejecutar las siguientes actividades: A) Brindar apoyo al Personero 
Municipal en la Evaluación de quejas de orden disciplinario que se presenten ante la entidad por 
competencia. B) Otorgar apoyo a la Personería Delegada para el Ministerio Público en el 
desarrollo de actividades de instrucción de las actuaciones Disciplinarias que cursan en la 
Personería Municipal. C) Apoyo en la proyección de las decisiones adoptadas por el Personero 
Municipal dentro de las actuaciones disciplinarias. D) Apoyo en el cumplimiento de las 
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comisiones ordenadas a la Personería Municipal por otras entidades públicas, relacionados con 
asuntos disciplinarios.  E) Guardar la debida reserva de las actuaciones adelantadas dentro de 
los Procesos Disciplinarios, así como de la información y datos personales en ella contenidas. F) 
Rendir el informe correspondiente sobre las actividades desarrolladas. G) Acompañar y apoyar a 
la Personería Municipal en todas las actividades que realice en cumplimiento de la misión y 
visión, como también las establecidas en el marco del plan de acción H)Las demás que tengan 
relación con el objeto y surjan en el desarrollo del contrato. CLÁUSULA SEGUNDA. – 
OBLIGACIONES GENERALES: A- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 1) Deberá colaborar 
con la Personería de Mosquera para que el objeto del contrato se cumpla y ofrezca las mejores 
condiciones de calidad. 2) Conservar, y mantener memorias, archivos y, en general, todos los 
documentos que se produzcan durante la ejecución del contrato, los cuales podrán ser 
solicitados durante la ejecución del mismo o aun después de que haya culminado su vigencia, 
remitiendo al Fondo los originales que se produzcan 3) Colaborar con la Personería Municipal 
para que el objeto del contrato se cumpla y se ofrezca en las mejores condiciones de calidad.  4) 
Acatar las órdenes que durante el desarrollo del contrato le imparta la Personería Municipal. 5) 
Apoyar con la documentación normativa necesaria. 6) Realizar seguimiento para el cumplimiento 
del cronograma establecido.  7) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas 
contractuales, evitando todo tipo de dilaciones o entrabamientos que pudieran presentarse. 8) 
Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos y/o información que le sean 
entregados o tenga conocimiento con ocasión de la ejecución del contrato. 9) Garantizar la 
calidad del servicio contratado y responder por ello. 10) Ejecutar idónea y oportunamente el 
objeto contratado. 11) Las demás necesarias para el buen cumplimiento del contrato, y de 
acuerdo a la normatividad tanto interna como externa para la ejecución de contratos de esta 
naturaleza. 12) Ejecutar idónea y oportunamente el objeto contratado. 13) Entregar una vez 
finalice el contrato, al coordinador del mismo, los archivos físicos y magnéticos que se hubieren 
generado durante su ejecución, lo cual constará en el acta de liquidación correspondiente, 
entrega que deberá hacerse al finalizar el mismo.  14) El contratista será el responsable ante las 
autoridades competentes por lo actos u omisiones en el ejercicio de las actividades que 
desarrollen en virtud del contrato, cuando ellos causen perjuicio a la Personería o a terceros. 
Igualmente será responsable en los términos del artículo 52 de la ley 80 de 1993, y ley 734 de 
2002 cuando a ello hubiere lugar.  15) Aportar copia legible de las planillas del pago al sistema 
de seguridad social en salud y parafiscales en caso de haber lugar a ellos. B- OBLIGACIONES 
DE LA PERSONERIA. - En virtud del contrato la Personería Municipal se obliga a: 1) Pagar 
oportunamente al contratista en la forma establecida en la Cláusula forma de pago. 2) 
Suministrar en forma oportuna la información solicitada por el contratista de conformidad con las 
condiciones y términos del contrato. 3) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el 
contrato y en los documentos que de él forman parte. CLÁUSULA TERCERA: VALOR DEL 
CONTRATO: El valor total del presente contrato es por la suma de VEINTICUATRO MILLONES 
DE PESOS M/CTE. ($24.000.000) CLÁUSULA CUARTA. FORMA DE PAGO: La Personería 
Municipal pagará al contratista el valor estipulado en la cláusula anterior de la siguiente manera:  
Ocho (08) mensualidades vencidas, cada una por un valor de TRES MILLONES DE PESOS 
M/CTE ($3.000.000), previa certificación de cumplimiento expedida por el supervisor del 
contrato.  Así mismo deberá acreditar que se encuentre al día en calidad de cotizante, con el 
pago de aportes relativos al Sistema de seguridad Social integral, que está conformado por el 
sistema de pensiones, seguridad social en salud y riesgos profesionales, así como los 
parafiscales como son el Instituto de Bienestar Familiar, SENA, Caja de Compensación cuando 
corresponda conforme lo establece el artículo 23, Parágrafo 1 de la ley 1150 de 2007, para el 
último pago se requerirá la suscripción del acta de liquidación firmada por el contratista. 
CLÁUSULA QUINTA. - SUPERVISIÓN Y VIGILANCIA: La Personería Municipal supervisará y 
controlará la debida ejecución del presente contrato por parte del contratista. Para tal efecto, se 
designa al titular del cargo, quien tendrá las siguientes atribuciones: 1) Verificar que el contrato 
se encuentre legalizado, perfeccionado y listo para su ejecución; 2) Verificar el cumplimiento de 
los términos de ejecución del contrato y las fechas de cumplimiento contractual; 3) Verificar el 
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pleno cumplimiento por parte del contratista del objeto y las obligaciones contenidas en el 
contrato; 4) Impartir los cumplidos a satisfacción o cumplimiento de las reciprocidades del 
contrato; 5) Informar por escrito de todos los actos y hechos constitutivos de incumplimiento por 
parte del contratista, y en general, dar parte a ella de todas las actuaciones del mismo 
constitutivas de sanción o multa; 6) Entregar por escrito sus observaciones, recomendaciones o 
sugerencias, enmarcadas dentro de los términos del contrato, y siempre que sean pertinentes 
con relación a la correcta ejecución del mismo; 7) Solicitar las modificaciones al contrato cuando 
las condiciones del servicio lo requieran; 8) Certificar respecto al cumplimiento del contratista, 
documento que se constituye en requisito previo para el pago que debe realizar la Personería ; 
9) Verificar que se efectué el ingreso de los bienes  de ser necesario, la suspensión temporal del 
contrato. Para estos efectos, el supervisor del mismo debe elaborar y suscribir las actas de 
suspensión y reinicio respectivas, junto con el correspondiente certificado de modificación de las 
garantías presentadas por el contratista, para su debida aprobación; 10) Enviar el acta de 
recibido a satisfacción que se emitan con ocasión de este contrato, con la debida documentación 
soporte y en los plazos y oportunidades que la periodicidad del contrato amerite; 11) Verificar 
que el contratista pago  los aportes al sistema integral de seguridad social, en los montos 
estipulados en la ley; 12) Liquidar el contrato. PARÁGRAFO: La supervisión de las actividades 
derivadas del presente contrato, genera para el funcionario designado para ello la 
responsabilidad propia de este tipo de funciones. Por lo tanto, tiene el deber de actuar con la 
más absoluta diligencia y racionalidad en aras de proteger el patrimonio público. CLÁUSULA 
SEXTA. - GARANTÍA:   Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del 
Decreto Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional 1082 de 2015 y 
de conformidad con lo dispuesto en el respectivo estudio previo, para el presente contrato no se 
requiere la constitución de garantías. CLÁUSULA SÉPTIMA. - INDEMNIDAD: EL contratista 
mantendrá indemne a la entidad CONTRATANTE de los reclamos, demandas, acciones legales 
o costos que se generen por daños y lesiones causadas a personas o propiedades de terceros 
ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o proveedores durante la ejecución de las 
obras y su permanencia en la misma. CLÁUSULA OCTAVA. -EXCLUSIÓN DE RELACIÓN 
LABORAL: El presente contrato no generará relación laboral con la Personería Municipal de 
Mosquera y en consecuencia, tampoco el pago de prestaciones sociales y de ningún tipo de 
emolumentos distintos al valor acordado en la cláusula tercera del mismo.  CLÁUSULA 
NOVENA- COSTOS IMPUTABLES AL VALOR DEL CONTRATO: El contratista se obliga a 
asumir la totalidad de los costos que demande la preparación, ejecución, personal extra y demás 
actividades, gastos necesarios para el cumplimiento del presente contrato y su única 
remuneración será el valor pactado en la cláusula tercera. CLÁUSULA DÉCIMA: PLAZO Y 
VIGENCIA DEL CONTRATO. - El plazo de ejecución del presente contrato es de OCHO (08) 
MESES, tiempo contado a partir de la suscripción del acta de inicio, previo cumplimiento de los 
requisitos de ejecución del contrato.  La vigencia del contrato será la misma del plazo de 
ejecución y cuatro (4) meses más. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA: CESIÓN DEL CONTRATO. 
- Este contrato se celebra en consideración a la calidad del contratista y por lo tanto no podrá 
cederlo en todo ni en parte a ningún título, sin el consentimiento expreso previo y escrito de la 
Personería de Mosquera. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA- IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL. - 
Que en el presupuesto general de rentas y gastos de la actual vigencia fiscal de 2023 existe 
Disponibilidad Número DIS-202300006 con fecha 03/01/2023. CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA: 
CONTROL. -Por la naturaleza administrativa del presente contrato, el contratista no tendrá 
derecho a pagos distintos de lo contratado, quedando su cumplimiento bajo el control de la 
Personería Municipal de Mosquera, Cundinamarca. CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA: 
CADUCIDAD. - Previo requerimiento por escrito al contratista, la Personería Municipal de 
Mosquera, declarará la caducidad del presente contrato cuando se presente incumplimiento de 
las obligaciones a cargo del contratista que afecten de manera grave y directa su ejecución y 
amenace con su paralización. Igualmente se declarará, cuando el contratista incumpla la 
obligación prevista en el numeral 5º artículo 5º de la Ley 80 de 1993. CLÁUSULA DÉCIMA 
QUINTA: MODIFICACIÓN, TERMINACIÓN E INTERPRETACIÓN UNILATERALES. - El 
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presente contrato se rige por las cláusulas excepcionales de interpretación, modificación y 
terminación unilaterales de que tratan los artículos 15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993. 
CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA. - TERMINACIÓN ANTICIPADA: Las partes de común acuerdo 
manifiestan que, si el CONTRATISTA no presenta los requisitos para la ejecución del contrato en 
el término señalado en la cláusula anterior, el mismo se dará por terminado, quedando facultada 
la Personería para adjudicarlo y suscribirlo con otra persona. CLÁUSULA DÉCIMA SÉPTIMA: 
SUSPENSIÓN TEMPORAL DEL CONTRATO. - Por razones de caso fortuito o fuerza mayor, se 
podrá de común acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la ejecución del contrato, 
mediante un acta en donde conste tal evento, sin que para los efectos del plazo extintivo se 
compute el tiempo de suspensión. CLÁUSULA DÉCIMA OCTAVA: LIQUIDACIÓN DE COMÚN 
ACUERDO. - El presente contrato se liquidará de común acuerdo entre las partes al vencimiento 
del plazo de ejecución, o a más tardar dentro de los cuatro (4) meses siguientes a tal hecho o a 
la fecha de ejecutoria del acto administrativo que ordene su terminación. Para la liquidación se 
exigirá al CONTRATISTA la extensión o      ampliación, si es del caso, de la garantía única. 
CLÁUSULA DÉCIMA NOVENA: LIQUIDACIÓN UNILATERAL. - Si el CONTRATISTA no se 
presenta a la liquidación o las partes no llegan a acuerdo sobre el contenido de esta, esta será 
practicada directa y unilateralmente por la Personería y se adoptará por acto administrativo 
motivado, susceptible del recurso de reposición. CLÁUSULA VIGÉSIMA: INHABILIDADES E 
INCOMPATIBILIDADES. - El contratista afirma bajo la gravedad del juramento que se entiende 
prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna causal de 
inhabilidad e incompatibilidad de las previstas en el artículo 8º de la Ley 80 de 1993 y que si 
llegare a sobrevenir alguna actuará conforme lo prevé el artículo 9º ibídem. CLÁUSULA 
VIGÉSIMA PRIMERA: LEGALIZACIÓN Y PERFECCIONAMIENTO. - El presente contrato se 
perfecciona con el acuerdo de voluntades de las partes y la suscripción del mismo y requiere 
para su ejecución: 1) El Registro presupuestal correspondiente 2).- Pago de impuestos si hubiere 
lugar a ello y los demás pagos y documentos que se requieran y que ordene la ley. 3) 
Suscripción del acta del inicio. CLÁUSULA VIGÉSIMA SEGUNDA: SOLUCIÓN DE 
CONTROVERSIAS. - Las diferencias y conflictos que surjan en desarrollo del objeto contractual 
se solucionarán a través de los mecanismos de conciliación y transacción preferiblemente. 
CLÁUSULA VIGÉSIMA TERCERA: AFILIACIÓN A SEGURIDAD SOCIAL. -  De conformidad 
con lo establecido en el artículo 23 de la ley 1150 de 2008, el CONTRATISTA deberá estar 
afiliado en forma independiente y directa, al sistema general de seguridad social en salud y 
pensiones. Esta situación y el pago de aportes a los mencionados sistemas serán requisito 
indispensable para proceder a efectuar los pagos pactados por parte de la Personería. 
CLÁUSULA VIGÉSIMA CUARTA: MULTAS.-  EL CONTRATANTE pacta con el 
CONTRATISTA la imposición de multas, en caso que EL CONTRATISTA incurra en mora o 
incumplimiento parcial respecto al cumplimiento de alguna o todas las obligaciones adquiridas en 
este contrato; por lo que EL CONTRATANTE, cobrará expidiendo previamente acto motivado 
que deberá contener las razones del incumplimiento, el valor estipulado como multa y fecha 
cierta de pago: el valor de la multa será el equivalente a un (1) día de pago por concepto del 
servicio prestado, por cada día calendario de mora o incumplimiento parcial, pudiendo EL 
CONTRATANTE hacer efectiva, en la proporción pertinente la garantía de cumplimiento o 
descontando el valor de la multa del valor a pagar que se llegare a causar por la ejecución del 
contrato. PARÁGRAFO: Del acto que se eleve con ocasión de lo estipulado en la presente 
cláusula, se correrá traslado por cinco (5) días al CONTRATISTA para que este se pronuncie 
afirmando, negando o guardando silencio al respecto, casos estos en los cuales dependiendo 
del resultado cobrarán mérito ejecutivo si se ajustan a lo establecido por el estatuto 
procedimental civil. De igual manera será causal para la imposición de multas sucesivas hasta 
tanto se dé el cumplimiento, previa verificación de la mora mediante liquidación efectuada por la 
entidad administrativa, el incumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones frente al 
Sistema de Seguridad Social Integral, parafiscales (cajas de compensación familiar, SENA, ICBF 
si hay lugar a ello) de conformidad a lo establecido en la Ley 828 de 2003. CLÁUSULA 
VIGÉSIMA QUINTA. -  DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Hacen parte integral del presente 
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contrato, y como tal obligan jurídicamente a las partes, los siguientes documentos:   a) El estudio 
de oportunidad y conveniencia; b) El certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la 
Personería de Mosquera; c) Los presentados por el contratista en su propuesta; d) La póliza 
única de cumplimiento si se solicita. e) El registro presupuestal; f) Los demás que se produzcan 
durante el desarrollo del contrato.  CLÁUSULA VIGÉSIMA SEXTA. - PARTICIPACIÓN 
COMUNITARIA: Para efectos del control y vigilancia de la gestión pública contractual, las 
asociaciones cívicas, comunitarias, profesionales, benéficas o de utilidad común podrán acceder 
a los documentos que hacen parte del presente contrato, quedando a su disposición para ser 
consultados.  
 
Para constancia se firma en la plataforma SECOP II. 
 
 

 

Proyecto: FERNANDO QUIMBAYA GARCÍA. 
                ASESOR JURIDICO 
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