
Informe de Actividades Contrato de Prestación de Servicios Profesionales 
 
 

1. DATOS GENERALES 
 

Contrato No.: CD-07-2022-2430 

Plazo de Ejecución: Desde: 17/01/2022 Hasta: 31/12/2022 

Nombre y Apellido del Contratista: Luisa Fernanda Moreno Jiménez 
 
No. Documento de Identificación: 1.069.492.403  
 
Periodo: Del 1º al 31 de diciembre de 2022 
 
No. de Pago: 11/11 

 
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Obligaciones Contractuales Servicios 

1)Realizar cubrimiento periodístico de las 
actividades internas que deban ser 
difundidas a todos los niveles de la 
entidad.  
2) Apoyar las actividades de 
relacionamiento interno con los 
colaboradores de la entidad, así como la 
elaboración y gestión del calendario 
institucional de fechas relevantes.  
3) Apoyar las actividades de seguimiento 
y documentación de los indicadores de la 
Secretaría distrital de Comunicaciones. 
 4) Rendir los informes que le sean 
solicitados, relacionados con las 
actividades propias de sus obligaciones 
contractuales. 

1. Realización del informe semanal de 
usuarios atendidos a través del agente 
humano del asistente virtual Alba.  
 

2. Atención como agente humano de 
Facebook a través del asistente virtual 
Alba. 

 
3. Realicé actividades de organización de la 

base de datos de agente humano del 
asistente virtual Alba en Facebook. 
  

 
 
 
 



Anexos: 
 
Registro gráfico de cumplimiento de obligaciones contractuales y planilla de pago de salud, 
pensión y ARL correspondientes al mes de noviembre de 2022, conforme a las obligaciones del 
contrato. 
 
 
 
 
 
 
 
 
__________________________________ 

Luisa Fernanda Moreno Jiménez 

C.C.  No. 1.069.492.403  

Contratista 
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