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ACTA No. TC-22 

 
Fecha: DICIEMBRE 

22 DE 2022 
Hora: 4:00 

p.m. 

Lugar: Oficina dirección técnica de 
contabilidad. Gobernación de 
Santander 

 
 
Orden del día 

 

1. Inicio de la reunión, confirmación de asistentes 

2. 
Entrega de actualización y construcción de instructivos nuevo proceso GUANE 
tramite de cuentas de procesos administrativos y de empresas. 

3. Proposiciones y varios 

  
 

Desarrollo de la Reunión 

 
1. Inicio de la reunión. Asistentes : Juan David Palencia Carvajal, Luz Adriana 

Morantes Rodríguez, Kelly Johana Delgado Ariza, Zhayra Lorena Quiroga. 
 
2.  Zhayra Lorena Quiroga, Luz Adriana Morantes y Kelly Johana Delgado, presentan y 
ponen a consideración de Juan David Palencia Carvajal; los siguientes instructivos, 
construidos a partir del nuevo proceso en GUANE para trámite de cuentas, tanto 
administrativas como de empresas. 
 

✓ RETENCIONES 2 ICAS – AIU 
✓ AUXILIOS 
✓ RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL DE REGALIAS - VIGENCIA 

ANTERIOR 
 
 
Los cuales son aprobados por unanimidad. 
 

3. Proposiciones y Varios, no hubo 
 
 
 
 

COMPROMISOS 
 

Se continuará con la actualización y construcción de los procesos de trámite de 
cuentas, con el fin de abarcar en su totalidad cada uno de los conceptos que a la fecha 
se manejan tanto administrativos como de empresas. 
 
Siendo las 5:30 p.m., se levanta la jornada y en constancia se anexa el registro de la 
reunión del 22 de diciembre de 2022, con la firma de los asistentes. 
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FIRMA 
 
 
   

JUAN DAVID PALENCIA CARVAJAL 
 

 LUZ ADRIANA MORANTES 
RODRIGUEZ 
Integrante equipo Revisión de 
Obligaciones Contraídas 
 
 
 
 
 
 

KELLY JOHANA DELGADO ARIZA 
Integrante equipo Revisión de 
Obligaciones Contraídas 
 

 ZHAYRA LORENA QUIROGA 
Integrante equipo Revisión de 
Obligaciones Contraídas 
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SECRETARÍA DE HACIENDA – OFICINA  DIRECCION TECNICA DE CONTABILIDAD 

 

Lugar: OFICINA  DIRECCION TECNICA DE CONTABILIDAD Fecha: Diciembre 22 de 2022 Hora: 4:00 p.m. 

Objetivo: Entrega de actualización y construcción de instructivos nuevo proceso GUANE tramite de cuentas de procesos administrativos y de empresas. 

Tema(s) a Tratar: * Con base a instructivos construidos en el año 2021, y teniendo en cuenta que hubo 
cambio en el proceso de trámite de cuentas en GUANE, se hizo necesario construir nuevos documentos 
que plasmen el paso a paso para el trámite de cada una de las cuentas, según los diferentes conceptos que 
se manejan, tanto administrativos como de empresas. 

Responsable(s): Dirección Técnica de Contabilidad, y equipo revisión 
Empresas 

Asistentes Identificación Dependencia 
Nivel 

Jerárquico 
Firma Teléfono Correo Electrónico 

1. Sandra Lucia Hernández Rodríguez 
 

63.346.677 
Dirección Técnica de 
Contabilidad 

Directora 
Sandra Lucia 
Hernández 
Rodríguez 

3227000358 
ln.shernandez@santander.gov.c
o 

2. Martha Yaneth Rodríguez Otero 37.894.126 
Dirección Técnica de 
Contabilidad 

Profesional 
universitari
o 

Martha Yaneth 
Rodríguez Otero 

318 2102059 
ca.myrodriguez@santander.gov.
co 

3.  Luz Adriana Morantes Rodríguez 63.355.862 
Dirección Técnica de 
Contabilidad 

Apoyo 
Luz Adriana 
Morantes 
Rodríguez 

3174009129 c.lmorantes@santander.gov.co 

4.  Kelly Johana Delgado Ariza 1.090.419.929 
Dirección Técnica de 
Contabilidad 

Apoyo 
Kelly Johana 
Delgado Ariza 

3103363071 c.kedelgado@santander.gov.co 

5. Zhayra Lorena Quiroga 1100962494 
Direccion Tecnica de 
Contabilidad 

Apoyo 
. Zhayra Lorena 
Quiroga 

3125170939 c.zquiroga@santander.gov.co 

 


