INSTRUCTIVO AUXILIOS

EL PROCESO INICIA DESDE LA REVISION, EL CUAL SE EXPLICARA DE MANERA DETALLADA
ACONTINUACION:

PASO 1: Se descargan los documentos anexos en el proceso FOREST, y verificar la informacion y los
soportes acordes al tipo de cuenta que se va a tramitar.

Se abre el proceso en FOREST y luego se debe ir a documentos, alli se descargan los documentos

anexos al proceso, los cuales se deben revisar si es acorde al tipo de cuenta que se estd tramitando
(ver instructivos de revision).
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PASO 2: SE REVISAN LOS DOCUMENTOS ADJUNTOS EN LA CUENTA TALES COMO:

SOLICITUD DE OBLIGACION CONTRAIDA EN LA CUAL SE VERIFICA QUE LA INFORMACION
REGISTRADA EN ELLA ESTE ACORDE A LOS DOCUMENTOS QUE SOPORTAN Y AVALAN EL COBRO DE
LA CUENTA, COMO: BENEFICIARIO, NUMERO DE DOCUMENTO, VALOR, RP, CDP, RUBRO
PRESUPUESTAL, FUENTE DE RECURSOS, ETC.)
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RESOLUCION : SE VERIFICA : NUMERO Y FECHA SEA EL QUE CORRESPONDA AL PROCESO,
BENEFICIARIO Y NUMERO DE DOCUMENTO, CONCEPTO, NUMERO CDP Y/O RP (ESTOS DATOS

DEBEN SER LOS MISMOS A LOS REGISTRADOS EN LA SOLICITUD DE OBLIGACION CONTRAIDA)
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Por la cual ordena un pago

EL SECRETARIO DE = HAGIENDA Y EL SECRETARIO Anulmsmnvo DEL
ARTAMENTO DE SANTANDE!

En uso de sus facuitades legales y en especial las que confieren fos Decretos No. 243 de
agosto 16 de 2006 y el Decreto 837 de diciembre 02 de 2021
RESUELVE

ARTICULO UNICO: Con cargo al codigo 2.1
de la_actual vigencia,

denominado ~Capacitacion, con cm.wm de D- oil
i zzocm o aponiiicad

17 0 2022y 2015509
de noviembre 30 do Reconocer a JHON PENA QUINTERO con cc No. 7042587518
suma de DOS mu.ouss CUATROCIENTOS MIL PESOS MICTE (52.400.00000) por
concepto del aporte del €t valor ordinario para el pago al de la matricuia de! Primer
Somests do 1o ESPECIALSACION af Geroncia Social en la Escuela de Administracion
Publica, como estimulo educativo para el funcionario JHON PENA QUINTERO, auien se
desompefia como Profesional Universitario, adscrito a Ia Secretana de Educacion, de
Gorfarmided con s decretos 243 gl 16 do agosto el 2006 y decreto 637 de diciembre 02 de

COMUNICASE Y CUMPLASE.
Expedida en Bucaramanga, a los
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RP : SE VERIFICA NUMERO, ROBRO PRESUPUESTAL, FUENTE DE RECURSOS, VALOR Y BENEFICIARIO
(DEBEN SER LOS MISMOS A LOS REGISTRADOS EN LA SOLICITUD DE OBLIGACION CONTRAIDA).
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Concepto t APORTE DEL 75% SOBRF EL VALOR ORDINARIO EARA
PAGO DE MATRICULA DEL PRIMER SEMESTRE DE LA
ESPECIALIZACION EN GERENCIA SOCTAL EN LA ESCUELA
SUPERIOR DE ADMINISTRACION POBLICA, COMO
EST{MULO EDUCATIVO A JOHN PESA QUINTERO,
PROFESTONAL UNIVERSITARIO DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION, DE CONFORMIDAD'CON LOS DECRETOS 243
IL 16 DE AGOSTO DE 2006 Y 637 DEL 02 DE
DICIEMBRE DE 2021. /* FIN

Rogistrada poe ¢ VILLABGHA SANCHEE GLORIA TSABZL
Revisado por 1
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FORMATO SOLICITUD DE REGISTRO PRESUPUESTAL : SE VERIFICA EL NOMBRE DEL BENEFICIARIO,
NUMERO DE DOCUMENTO Y VALOR (DEBE SER EL MISMO REGISTRADO EN LA SOLICITUD DE
OBLIGACION CONTRAIDA).
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CDP : SE VERIFICA NUMERO, ROBRO PRESUPUESTAL Y FUENTE DE RECURSOS (DEBEN SER LOS
MISMOS A LOS REGISTRADOS EN LA SOLICITUD DE OBLIGACION CONTRAIDA).
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FORMATO DE SOLICITUD DE ESTIMULO CAPACITACION : SE VERIFICA EL NOMBRE DEL
BENEFICIARIO, NUMERO DE DOCUMENTO Y VALOR (DEBE SER EL MISMO REGISTRADO EN LA
SOLICITUD DE OBLIGACION CONTRAIDA).
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RECIBO O CERTIFICACION EXPEDIDA POR LA UNIVERSIDAD : SE VERIFICA EL NOMBRE Y CEDULA
REGISTRADO EN EL RECIBO. (DEBE SER EL MISMO REGISTRADO EN LA SOLICITUD DE OBLIGACION
CONTRAIDA).
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CERTIFICACION BANCARIA : ELTITULAR DE LA CUENTA DEBE SER EL MISMO AL REGISTRADO COMO
BENEFICIARIO EN LA SOLICITUD DE OBLIGACION CONTRAIDA.
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_ Validados todos los documentos, ahera-pasames _ registro

de radicado y causacion en GUANE TAL COMO SE MUESTRA A CONTNUACION

BESEIBH st PROCEDE A REALZIAR EL TRAMITE DE LA CUENTA EN EL APLICATIVO GUANE

GENERA RADICADO (EXPLCIAR MEJOR EL PASO)

Con la techa Fn + F8, sale la siguiente ventana, y pasamos a RADICADOR DE CUENTAS, damos enter
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SEGUIDO DIGITAMOS EL NUMERO DE DOCUMENTO DEL BENEFICIARIO REGISTRADO EN LA
SOLICITUD DE OBLIGACION CONTRAIDA, DAMOS ENTER Y PASAMOS A DIGITAR COMPROBANTE
ORIGEN, EN ESTE CAMPO DIGITAMOS EL NUMERO DE RP QUE CORRESPONDE AL PROCESO
(DIGITADO EN LA SOLICITUD DE OBLIGACION CONTRAIDA Y ANEXO AL PROCESO EN FOREST),

DAMOS ENTER, GENERA RADICADO. _
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> Reg: 1 > De: 1 > B: BuscarfFiltrar por Documento o Anexo > Q: Quitar todos los filtros > L: Listar > I Listar ab. —
e B — | —
» Nit| 00079492975 |[PEfiA JOHN ]
» Documento| CP-22015609 5> Radicade| 30| 11] 2022| » Vence| 30[ 11[2022] » Dias| 0 | [ o.00]%
*» Documento Anexo: SD 22600711 » I anexo Pal:
> Rubro:225929 : 2.12.02.02.009.002.01 Capactacion -
> Fuente: ROD1 o » Ref.:roo1
5 Regii »| » Observacion:
s F3:Filtrar por nit  F4:Detalle > FS:Fitrar » F7:Importar archive > F8: Descargartodo > FL0: Anexos ptales > F11: Filtrar abonados
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ARCLECO) U INSE
=J Cortar scar ~
, | Copiar Clase de Formato &5 | CG || COMPROBANTE GENERAL Formato de Captura &5 (01 || OBLIGACION CONTRAIDA emplazar
egar
- ¥ Copiar formato leccionar
Tipo de G [oc |[oBL1GACION Ct 1 |
Portapapeles = & Abonos - Didlogo de pagina web x ‘ glicion ~
Fecha del
h[ Do Cum EnT s PN iente s por dosartan \ﬁ
_ =pto) (Valor/del/abono;
Cadigo de| ;
FSPECIALIZACION EN GE 0.00 2,400,000.00 | 2,400,000.00 0.00
HMotivo / Sery FENTRAL
Nif
o [ 1
Tipo Docur| 1]
Observacién
> Reg: 1 > De: 1 > B: BuscarFiltrar por Documento o Anexo > Q: Quitar todos los filtros > Ls Listar > I: Listar ab. L]
= _ Total 3 Pagar: § 240000000 ||
> Hit |[PEfiA JOHN ]
> [cp-22015609 > Radicade| 30| 11] 2022| » Vence| 30| 11 [ 2022| > Dias[ 0 | | 0.00]%
> Documento Anexo: SD 22G00711 > 1d anexo Plal:
> Rubro:225920 :: 2.1.2.02.02.009.002.01 Capadtacion -
» Fuente: RO01 =: ICLD » Ref.:rool
> Regil > » Observacidn:
» F3:Filtrarpornit » F4:Detalle » FS:Filtrar » F7:Importar archivo > F8: Descargartodo » F10: Anexosptales » F11: Filtrar abonados
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DAMOS ESCAPE (ESC) Y LLEGAMOS A ESTA VENTANA :

BHS ¢0- <
Cl R -
A7CHY ) | Ceneracion e DoCumentos, [EREgitrarunDocurmento
oL Cortar d scar -
[ e opiar Clase de Formato & [CG_|[ COMPROBANTE GENERAL Formato de Captura &3 [01 || OBLIGACION CONTRAIDA ermplazar
Pegar ,
- ¥ Copiar formato Heccionar =
Tipo de Comprobante @ OC || OBLIGACION CONTRAIDA
Portapapeles ) dicién ~
Fecha del Comprobante &} | 15 | 12 | 2022 | Comprobante Contable 53 [ |
‘ 2] ECO - Dialogo de pagina web X -
Codigo
[ D EeCripEIG N CompIete e Con CEpto Del Gt mento [ |
Motivo [ ITRAL
APORTE DEL 75% SOBRE EL VALOR ORDINARIO PARA PAGO DE MATRICULA DEL PRIMER SEMESTRE DE LA ESPECIALIZACION EN GERENCIA
SOCIAL EN LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA, COMO ESTIMULO EDUCATIVO A JOHN PENA QUINTERO, PROFESIONAL
UNIVERSITARIO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION, DE CONFORMIDAD CON LOS DECRETOS 243 DEL 16 DE AGOSTO DE 2006 Y 637 DEL 02 B
DE DICIEMBRE DE 2021. | i
Tipo D 1
Observadi(
Det
Gnardar ][gsalu l
0.00]%
» ValorNeto| ] »ombono:| ] » Saldo
» Regil » De: 1167155 = 1 » Reladién: > del dia:
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ACA DIGITAMOS LA PALABRA FOREST Y EL NUMERO DE PROCESO QUE CORRESPONDE, DIGITAMOS,
EL NUMERO Y FECHA DE RESOLUCION, Y DAMOS CLIC EN GUARDAR.



61 Intranet — Gobernaci

IGeneracion de Documentos, [T REgistrar un Documento; » 0O e

¢ > C @ docsy
Clase de Formato @ CG || COMPROBANTE GENERAL Formato de Captura @ 01 || OBLIGACION CONTRAIDA
a ITC- LUZ A e
Archivo  Edits Tipo de Comprobante & [0C |[ OBLIGACION CONTRAIDA
_ Fecha del Comprobante &} [ 15 | 12 | 2022 | Comprobante Contable
-~ mprobante & [ 15 12 [ 2022 | p ] 5 - ~
B1772
‘ £] ECO - Dislogo de pagina web X !
n -
Codigo
[CEcre eIt ae ean cepre del documenta
1 _ RAL ruison
FOREST 2225412. hPﬂKTE DEL 75% SOBRE EL VALOR ORDINARIO PARA PAGO DE MATRICULA DEL PRIMER SEMESTRE DE LA
ESEECI.AL[ZMION EN GERENCIA SOCIAL EN LA ESCUELA 5L|ITI!]0I3 DE AI)M]HISI'!IA(IDN PUBLICA, COMO ESTIMULO EDUCATIVO A JOHN
PENA QUINTERO, PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION, DE CONFORMIDAD CON LOS DECRETOS 243 DEL 16 DE Y
AGOSTO DE 2006 Y 637 DEL 02 DE DICIEMBRE DE 2021. -
1768
n
14/12i2022| 2223168
1770 (
14/12i2022| 2225158 :I
14/12/2022| 2223241
172
15/12/202; :l
p. > Guardar ”%SEIH I
0.00 | %
» ValorNeto[ ] »ombono:[ ] » Saldo
* Reg:l » De: 1167155 » Id: »  Relacién: » del dia:
+ = DAT Explorar
Lcanceisr | ¥ N
327p.m
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ESTA VENTANA NOS MUESTRA LOS DESCUENTOS QUE SE APLICAN, PARA ESTE CASO NO APLICA
NINGUN DESCUENTO, POR ESTA RAZON, TODOS LOS RUBROS DEBEN ESTAR IDENTIFICADAS CON LA
LETRA N. NOS DESPLAZAMOS CON FLECHA ABAJO, PARA VERIFICAR QUE TODOS LOS RUBROS ESTEN
CON LA LETRA N..

BHS ¢0- 6r de documentos - Didlogo de pigina web <
Cl R -
A7CHY ) | Generacion e DoCumentos, [RIREGtrarunDocummento
Lo Cortar scar -
. O Copiar Clase de Formato & [CG_|[ COMPROBANTE GENERAL Formato de Captura &5} [01 || OBLIGACION CONTRAIDA emplazar
egar
- ¥ Copiarformato ‘ & Tabla de Capturs: OBLIGACION CONTRAIDA - Didlogo de pagina web X ‘ Heccionar ~
Portapapeles 7] dicion ~
H fTobi=de Cantura OBIIGACION CONTRAIDA \_
> Filtrar Columna | | F5: Avanzado Fé: Opciones
{hioY Cantidad EBase Valor {HabY
1 ‘ 0100 VALOR SIN IVA 0 0.00 0.00 N
" 2 0101 Valor Amortizacién Anticipo 0 0.00 0.00 N
3 0150 VALORIVA 1] 0.00 0.00 N
4 0151 BASE RETENCION LEY 1607 0 0.00 0.00 N
5 0152 BASE PARA FONDO DE SEGURIDAD 0 0.00 0.00 N
6 0153 BASE DE RETENCION SOBRE ALU 1] 0.00 0.00 N
7 0154 BASE DE RETENCION 2 0 0.00 000 N
a 8 0155 BASE DE RETENCION 3 0 0.00 0.00 N
s 0156 BASE DE RETENCION 4 0 0.00 000 N
10 0157  BASE DE RETENCION 5 0 0.00 0.00 N
> Reg: 1 > De: 175 > C: Abrir caleuladora > I: Indluir > G: Guardar > E: Eliminar
> Para habilitar este codigo se debe: > Valor Neto:
> Cuenta contable: - -
» Rubro Presupuestal: - -
3
*»  Nit: 00000000000- SIN NIT ..
+ Para ordenar por Cédigo o por Descripcidn, Click en el titulo.
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LO QUE ESTE SENALADO CON LA LETRA S (QUIERE DECIR QUE SI APLICA DESCUENTO), LO
CAMBIAMOS A N, ESTO LO HACEMOS OPRIMIENDO BARRA ESPACIADORA SOLO 1 VEZ.

BH S 00-

|

ARCHIVO jiillele] INSER

[T REGistrarun Documento;

=J Cortar

D) g copr

Clase de Formato (5} CG || COMPROBANTE GENERAL

Formato de Captura &) |01 || OBLIGACION CONTRAIDA

Pegar
- ¥ Copiar farmato ‘ £ Tabla de Captura: OBLIGACION CONTRAIDA - Didlogo de pagina web

x‘u (((((((((

Portapapeles

= dicion ~

> Filtrar Columna | | 5t Avanzade F6: Opciones
ho3 Wvalor} GER
61 0371 B3 Retefuente Servicios integrales de salud prestados por [ 0.00 000 N
H &2 0372 B3 Retencion Servicios Personas Naturales Declarantes 4% 0 0.00 000 N
63 0373 Hoteles, Restaurante y [ 0.00 0.00 N
64 0374 enc bles Declarantes 0 0.00 000 N
[ 0375 2nc de Pasajeros 0 0.00 000 N
66 0376 B3 Senvicios Desarrola programas informaticos 3.5% [) N
&7 0400 Estampilla Pro-Cultura 000 s
3 8 0410 Estampilla Pro-Electrificacion 4 000 s
69 0420 Estampilla Pro-Desarrollo ] 0.00 0.00 N
70 0430 Estampilla Pro-Reforestacion 0 0.00 0.00 N
> Reg: 67 > Dex 175 > C: Abrir calculadora > I Incluir > G: Guardar > E: Eliminar

> Para habilitar este cédigo se debe:

> Cuenta contable: 2639 - 24072202 - Estampilla Pro Cultura
* Rubro Presupuestal: - -

» Nit: 00000000000- SIN NIT ..

b vornewrs|  om

+ Para ordenar por Cédigo o por Descripcidn, Click en &l titulo.
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CUANDO YA HEMOS VERIFICADO QUE TODO ESTE CON LETRA N, DAMOS ESC. LLEGAMOS A ESTA
VENTANA, ACA DIGITAMOS EL CODIGO DE LA CUENTA QUE CORRESPONDE SEGUN LA
CODIFICACION AUTORIZADA POR LA DIRECCION TENICA DE CONTABILIDAD.
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- < Copiar formato leccionar
Tipo de Comprobante @ OC || OBLIGACION CONTRAIDA
Portapapeles n dicion ~
Fﬂ# 2] Datos que faltan para completar el registro contable - Didloge de pagina web X

Para &} Cuenta débito {gastos/activo/otro)

cuenta @ [ | [ ] » |
Valor $ 5 » (Déhto) -
Nit &) (00079492975 | » | | » [PENA QUINTERO JOHN ] L]
Tipo)
Cédigo Especial &} | L1l ] » | J
™~
Obseny Cédigo Presupuesto &5 | 225929 || SADM |[2.1.2.02.02.009.002.01 » CAPACITACION 9
thnne s & . E
Progreso ‘ | 0 %
0 | %
* Datos para la Cuenta Contable \:‘
> Regil > De: 1167155 > 1d: » Relacién: > del dia:
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DAMOS ENTER, VERIFICAMOS LA CUENTA CORRECTA 'Y DAMOS CLIC EN SI,

A

X, Cortar scar ~
. Copiar Clase de Formato @ €G || COMPROBANTE GEMNERAL Formato de Captura @ 01 || OBLIGACION CONTRAIDA Lermplazar
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¥ Copiar formato leccionar =
Tipo de Comprobante @ OC || OBLIGACION CONTRAIDA
Portapapeles [ dicién ~
Ft4 &) Datos que faltan para completar el registro contable - Dislogo de pagina web bd

I
cod Para (5} Cuenta débito (gastos/activo/otro) | |
Motivol AL |
Cuenta &) (3222 | » [51080301 » | CAPACITACION, BIENESTAR SOCIAL Y ESTIMULOS
Valor § & &) £CO - Didloge de pégina web x =
nit % (00079492975 ]
Tipo
Codigo Especial G [ || |[ ]
= Cadigo Presupuesto 5 [ sADM APACITACION

éCuenta contable es correcta?

Y — A —
o |

+ Datos para la Cuenta Contable

H

£

S
L8 )

> De: 1167155 > Id: » Relacion: > del dia:
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BHS- 60- & Generacién de documentos - Didlega de pégina web x|
ARCHIVO JTNTTe T I 2] Contabilizaciones o Imputaciones Contables - Didlogo de pagina web X | .

"D Cortar d | [Corbiaones et aeiones ContaIes \d“’ M
a b plazar
Pegar
- ¥ Copiar formato (s @t ccionar
Portapapeles = 1 | 3222 FOREST 2225412, APORTE DEL 75% SOBR E EL VALOR ORDINARIO PARA PAGO DE MATRICULA DEL PRIMER SEMESTRE DE LA <Ll ~
2 5088 FOREST 2225412. APORTE DEL 75% SOBR E EL VALOR ORDINARIO PARA PAGO DE MATRICULA DEL PRIMER SEMESTRE DE LA
3 4996 FOREST 2225412. APORTE DEL 75% SOBR E EL VALOR ORDINARIO PARA PAGO DE MATRICULA DEL PRIMER SEMESTRE DE LA
4 3033 FOREST 2225412. APORTE DEL 75% SOBR E EL VALOR ORDINARIO PARA PAGO DE MATRICULA DEL PRIMER SEMESTRE DE LA
> Regi 1 > De: 4
> Debe: 4,800,000.00| > Haber: 4,800,000.00 » Saldo:
> NIT: 00079492975 > > PEFIA QUINTERO JOHN
» Cta: 3222 » 51080301 > Capacitacin, bienestar social y estimulos
 Espr 100013 » 1.00 # ADMINISTRACION CENTRAL
» Pto: 225929 22 » SADM » 2.1.2.02.02.009.002.01 * R0O01 2 Capacitacion
% Acto Adtvo: 2038 ::: DECRETO 645 DEL 16 DE NOVIEMBRE DE 2022 ::: TRASLADO DE FUNCIONAMIENTO E INVERSISN
> Meta:
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Fecha del Comprobante & Comprobante Contable 3 [ |
Tercero & ||| [ ] » obs. [ ]
Cédigo de Contabilidad 5 (3033 | » [25111501 | » [capacitacién, bienestar social y estimulos ]
Motivo / Servicio | Origen (5} | [ 10N DE ] >» Proyecto| 10 || CENTRO DE COSTO ADMON CENTRAL |
£ ECO - Didlogo de pagina web X

Nit Beneficiario 5} (00079492975 || | [PERIA

Tipo Documento Fuente & SOLICITUD OBLIGAC 1468 » Fecha: | 15| 12| 2022
GRABAR EL DOCUMENTO.
Observacién Docu. Fuente & & Todo ests corredto ?

Presupuesto &3 [_____| ]
ATRICULA DEL PRIMER SEMESTRE DE LA ESPEC

Detalle Documento (5} | FOREST 2225412. APORTE DI

valor [ 2,400,000.00] vomabos [ ] > Tdones[ ]
Radicado > Vence [ 0 Jdies:[15712]2022] > Prontopago: [15[12[2022] > Descuento:|  0.00]%

» Valor Neto 2,400,000.00 > Abono: » Saldo Documento: 2,400,000.00

» De: 1167155 » I »  Relacion: » del dia:

”Q Formas Pago ”Q;mpmmnes ”Q’Aneplar ”ﬁmncelar ”dflgplura le’ah\am ”(pgesmpu'n'n Hd:lﬂan Cras? }
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- ¥ Copiar formato leccionar -

Tipo de Comprobante @ OC | OBLIGACION CONTRAIDA
dicion -~

Portapapeles [

Fecha del G

15] 12 2022

= |

Terceroy [ ||
Cadigo de Contabilidad 5 (3033 | » 2511 r‘—J
Motivo / Servicio / Origen (3 [ |[GOBERNY
Nit Beneficiario ) 00079492975
Observaciones &} |.

Tipe Documento Fuente & SOLICITI

Observacién Docu. Fuente &

Prespuesto | > [ |
Detalle Documento @ FOREST 2225412

valor 5 2,

[8 oscaments princpa

(87 Fomas de pago
Saldo de cuentas mavidas

@ Distribuir registros procesados

Tabla de captura usada

Documentos fusrtes

Finalizando componentes

z G ana0 DC et O Y U anEX0s

Talones o rubros presupuestales ]
Relacién de documentes canceladas ]

=

fto| 10 || CENTRO DE COSTO ADMON CENTRAL

» Fecha:

LA DEL PRIMER SEMESTRE DE LA ESPEC

i ) e e e » Desumtei  0.00]%
» Valor Neto 2,400,000.00, > Abono: 0.00, » Saldo Documento:
» Reg:1 > De: 1167155 > I » Relacién: > del dia:
gbonos|[ pomaspago ][ mputaciones [ Faceptar [ cancelar|[Dcapwra [ zebla pto. [ pescripaidn |[Spten o |
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Tipo de Comprobante (Z [0C || OBLIGACION CONTRAIDA
15|12 2022

Portapapeles [

Fecha del G

Comprobante Contable &5

£ Imprimir / Exportar - Didlago de pagina web

X

Terero @[ [ |

P¥mprimir)/[Exportar
Cédigo de Contabilidad 3 [3033 | »
Motivo / Servicio | Origen (&} > Listado:
> Formato de Salida:
Nit Beneficiario ) (00079492975 ||| » Tipo de Impresién:
> Puerto
Observaciones 5 [ =
> Tipo de Papel:
Tipe Documento Fuente & SOLICTTUR |, Tamaiio Papel:
» Dimensiones:

Observacién Docu. Fuente &

Presupuesto 3 | » ||
Detalle Documento () |FOREST 2225412.

Orientacién Papel:

> Exportar Comprimido:
> Guardar Copia en Escritorio:
> Mo Abrir archivo:

(TS | 10 || CENTRO DE COSTO ADMON CENTRAL |

Exportar a Excel
Grafica |

Formas Continuas

|| » Fecha: [15] 12] 2022]

CARTA

216x279mm.  8.5x 11 pul.

Vertical - Portrait

NO DEL PRIMER SEMESTRE DE LA ESPEC
NO
NO > Talones: | 000001

Vvalor & 2,4

> Descuento: %

] [2022]

» Valor Neto 2,400,000.00|

> Reg: 927384 > De: 1167168 » Id: 0001186660

» Saldo Documento: 2,400,000.00

5> del dia:

» Reladidn:
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GENERA UN ARCHIVO PDF, LO GUARDAMOS,

& Vista Previa Listado - Didlogo de pagina web

CODIGO -3
B VERSION B
OBLIGACION CONTRAIDA FECHA DE |
APROBACION
PAGINA 1de 1

OBLIGACION CONTRAIDA Nro : 22019570
Expedido en : Diciembre 15 de 2022

RP : CP - 22015609 Originado(S), por el CD : 22003702

Vigencia . 2022

Unidad Gestora : SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Rubro Presupuestal :2.1.2.02.02.009.002.01 c6d. Rapido: 225929
Descripcién rubro : Capacitacion

Fuente de Financiacién : ICLD

Acto Administrative : DECRETO 645 DEL 16 DE NOVIEMBRE DE 2022

Valor Rubro : $ 2,400,000.00

Beneficiario CC/Nit
Nombre Beneficiario
Direccidn Beneficiario

CC: 00075492375
PENA QUINTERO JOHN

Soporte S0C_ - 20220000019468

Municipio beneficiado : GOBERNACION DE SANTANDER

Observacidn :

Concepto : FOREST 2225412. APORTE DEL 75% SOBRE EL VALOR ORDINARIO

DPARA PAGO DE MATRICULA DEL PRIMER SEMESTRE DE LA
ESPECIALIZACION EN GERENCIA SOCIAL EN LA ESCUELA SUPERIOR
DE ADMINISTRACION PUBLICA, COMO ESTIMULO EDUCATIVO A JOHN
DENA QUINTERO, PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE LA SECRETARIA
DE EDUCACION, DE CONFORMIDAD CON LOS DECRETOS 243 DEL 16
DE AGOSTO DE 2006 Y 637 DEL 02 DE DICIEMBRE DE 2021. /*
TN

U6 muwdol ~ 36 "'ﬁq"'méﬁz?z;u

£ Escribe aqui para buscar ﬁ =}

AHORA GUARDAMOS EL ARCHIVO, CONSERVANDO ESTA ESTRUCTURA PARA GUARDAR: NUMERO
OC, NOMBRES Y APELLIDOS, NUMERO PROCESO FOREST Y NUMERO DE RADICADO GUANE. AHORA
DAMOS CERRAR VENTANA (X).

& Vista Previa Listado - Didlogo de pagina web 4, Guardar coma X X

<« v 4[]« 2022 » ESTIMULO EDUCATIVO v o O Buscar en ESTIMULO EDUCA...
Organizar + Nueva carpeta (2]
9 Este equipe Nombre
& Descargas [ 0C22016240 LUIS FERNANDO SANCHEZ SANCHEZ 2191987-16284
Documentos (i 0:C22016842 CRISTAL ROCIO VILLARREAL HERRERA 220012716957

@ 0C22017374 ELGA JOHANA CORREDOR SOLANQ 2204387-17386

[ Escriterio

=] Imagenes

D Misica
g ; B Objetos 30
Vigencia B )
Unidad Gestora : B videos
Rubro Presupuestal : i Windows (C:)
Descripcién rubro : - LENOVO (D3)

Fuente de Financiacidn
Acto Administrativo

- Unidad de USB

Valor Rubro . s Unidad de USB (E
FLAMINGO
Beneflclarlo. C(lI/Nl.t SECRETARIA DE

Lnruesr wh<

Nombre: | QC22019570 PENA QUINTERO JOHN 2225412-19468]

Tipo: | Archivos Adobe PDF (*.pdf)
Observacidn

A Ocultar carpetas Guardar en cuenta en linea = Guardar Cancelar
Concepto

PARA PAGO DE MATRICULA DEL PRIMER SEMESTRE DE LA
ESPECIALIZACION EN GERENCIA SOCIAL EN LA ESCUELA SUPERIOR
DE_ADMIN RACION DPUR A OMO_ESTIMULO EDUCATIVO A JOHN
ARIO DE LA SECRETARIA
DECRETOS 243 DEL 16
DE AGOSTO DE 2006 Y 637 DEL 02 DE DICIEMBRE DE 2021. /*
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DAMOS CLIC EN CANCELAR

BHS O0-
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Eilegiey INICIO

IGeneracion de] Documentos

=3 Cortar
D Copiar q Clase de Fnrmalo@ €G || COMPROBANTE GEMNERAL
Pegar
- ¥ Copiar formato

Tipo de Comprobante @ OC | OBLIGACION CONTRAIDA
Fecha del Comprobante G

Portapapeles [

|
[ty
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Comunicacion Oficial X

|Subir y Guardar Borrador

Nombre del Borrador T-2225412-1435903

* Subir Carta Modelo (Plantilla)

l#]

Clase Documental Intemo

Trémite OBLIGACION CONTRAIDA

* Tipo Documental del Borrador |2 Carta g
* Dependencia Destino @
Funcionario Destino
Dias de término del trémite 90 Fecha de término tramite 2023-04-25

No. de folios

Anexos ™ Adjuntar Radicados I Lista Anexos Fisicos

I Indicar copias del documento principal

g
[ R [ G|

Copias

Tipo de Seguridad

RIGUEZ (Direccion de Confabilidad)

pceso Actual

peeso: #2225412

Forrespandencia Genénico - Autos y
Comunisaciones Oficiales

scripcion: OBLIGACION
CONTRAIDA CDP 22003703

pa: Etaps 0
fividad:  Eisborar Comunicaciin
Oficial

cutor: Lider de ?7rea
cera:  JOHN PENA QUINTERC
ha de creacion:  2022-12.14
04:45:14 PM

ha de activacion:  2022-12.15
034316 PM

ha de asignacion:  2022-12.15
034316 PM

ha vencimiento actividad: 2023-
0425 Normal

viado por: LUZ ADRIANA
MORANTES RODRIGUEZ
(Directidn de Contatiiidad)

pado por:  ANA MILENA GOMEZ

ZAPATA
(ADMINISTRACION MF)
dicacicn in:

20220257335

juntos: Tots! (0)

£ Escribe aqui para buscar

i}

~ o

Fecha de vencimiento tramite:
Ereegy

mite:
OBLIGACION CONTRAIDA

-
241 p.m

R T PYs)

BUSCAMOS EL ARCHIVO AUTORIZADO PARA DARLE CONTINUIDAD AL TRAMITE, Y LO ANEXAMOS



& Abrir X Inicio x| + v =

<« v » Unidad de USB (E) » SECRETARIA DE HACIENDA » 2022 » v 0 7 Buscaren 2022
Organizar +  Nueva carpeta - m @ =
¥ Descargas *  MNombre Fecha de modificacion  Tipo Tamaric -
Documentos 20220044825 14/03/20226:10p.m.  Microsoft Edge P... 4199 KB
i 17 ACTUALIZACION INSTRUCTIVOS 2021 15/12/2022 1112 p. m Hoja de céleulo d 12K8
I Esciitorio 4 P " ! _ RIGUEZ (Direccidn de Gontabilidad)
= Imégenes | ANULACION OC 31/10/2022 536 p.m.  Hoja de calculo d.. 37KB
. oja de calculo d.. 9
bu AVANCE DE TRABAJO EN EQUIPO CONSTRUCCION PROCES. Hoja de célculo d 9Kke
sica
CARTA ENVIO DOCUMENTOS /2022 11:59a.m.  Documento de Mi. 1743 KB
“§ Objetos 30 o 4e .
" [ CERTIFICACION BA! S Dosimente de Mrerost Word 03/2022429p. m.  Microsoft Edge P 123 KB
B videos I certificcion banacar| Tamafio: 1,70 MB 1/2022 223 p. m. Microsoft Edge P, 221KB e )
i Windows (C:) CODIFICACION o Fecha de modificacién: 16/02/202211:59 2. m. |03/5025 11:132.m.  Documento de Mi... 20KB bceso: #2225412
is Genénico - Autos
= LENOVO (D:) 1" CODIFICACION CONTRATOS EMPRESAS Y OTROS 7/06/202210:15a. m.  Hoja de calculo d.. 67 KB Comuneasionss Oriaiee
. Unidad de USB ( CODIFICACION 31/03/2022521 p.m.  Haja de clculo d.. 12K8 serpcibn: - JLIGACIon
[ FORMATO CODIFICACIONES LUZ ADRIANA MORANTES ROD...  3/12/2022 5:15 p. m Hoja de céleulo d 35K8 Erana 0
= Unidad de USB (E: FORMATO CODIFICACIONES 17/11/202212: Hoja de calculo d... 11K8 tividad:  Elsborsr Comunicacién
FLAMINGO [ getPDFestamRad.aspx 19/07/2022 4 Microsoft Edge P... 311 KB . e Uefz"’f"
B I . . cutor: ter gz 77ree
SECRETARIA DE | ol FH INSTRICTIVD REVISINN NTROS CONCFPTAS NIFFRENTFS & 17/11/3027 17. " Hnia Ade Falroln A 2N KR cero: JOHN PERA QUINTERD
T ha de creacién: 2022-42-14
Nombre: | ] [ Tados s archivos ~ 044514 Pit
ha de activacion: 2022-12-15
ha de asignacion: 2022-12-15
03:43:16 PM
, =
No. de folios ha vencimiento actividad: 2023-
04-25 Normal
Anexos r r = viada por: LUZ ADRIANA
_— T Adjuntar Radicados Lista Anexos Fisicos T manTES CopDAN
P! I~ Indicar copias del documento principal (Direccién de Contabiidaa)
LISTA DE RADICADOS fado por:  ANA MILENA GOMEZ
ZAPATA
No. RADICADO Tipo de Sequridad g (ADMINISTRAGION ME)
1 20220257335 *  |dicacién ini
20220257335
jjuntos: Total (0)

mite:
OBLIGAGION CONTRAIDA

Fecha de vencimiento tramite: -
AL -
£ Escribe aqui para buscar ﬁ = A Lol EidINEE 13;?'1\2721;“22
SELECCIONAMOS : DEPENDENCIA DESTINO: CUENTA TESORERIA
04 Intranet—Goberacic X | £ .iGobemacigndeS: X % FOREST>Workplace X @ ForestdocumentSes: X | ITC- LUZ ADRIANA M X Inicio x| + 4 - X
& 3 € @& forestsantandergov.co:8443/forest/usutareas.do?group_system_actual=3&a=0.4747122724154549 2« 0@ :

=== > 7
%@g ‘Comunicacion Oficial = 0

|Subir y Guardar Borrador =
IEZE  sserioro
FOREST > Workplace > TAREAS Mombre del Borrador T-2225412-1435903

ACTIVIDADES | DOCUMENTOS

* Subir Carta Modelo (Plantilla) C-\fakepath\CARTA ENVIO DOCUMENTOS docx El
Elaborar Comunicacién Oficial S = i
'h & neme beaso: #2z25412
= Ferrespandencia Genénico - Autas y
g Comunicaciones Oficiales
Trémite C !

Documentos ———————————— JELE scripcion: OBLIGACION
/# Comunicacion Oficil CONTRAIDA CDP 22005703
© Plantils: Plantilla Formato! * Tipo Documental del Borrador |2 Carta g Etapa 0

RIGUEZ (Direccion de Confabilidad)

tividad:  Eiaborar Comunicaciin
Oficial

* Dependencia Destino [cuen &l cutor: Lider de 77rea

Grupo de Rendicion de Cuentas

Soaaione cera:  JOHN PENA QUINTERC

Detalle de la Instancia Funcionario Destino e e s ha de creacion: 2022-12-14

04:45:14 PM

No. Proceso ha de activacion: 20221215

Remitente Inicial Dias de término del tramite 90 Fecha de término tramite 20230425 054516 Pid

Tramite ha de asignacion:  2022-12.15

034316 PM

Solicitud No. de folios ha vencimiento actividad: 2023-

0425 Normal

Anexos ™ Adi . L i viado por: LUZ ADRIANA

Copias F Adijuntar Radicados ) Lista Anexos Fisicos HORANTES RODRIGUEZ

™ Indicar copias del documento principal (Direccidn de Contabiiidad)

LISTA DE RADICADOS pado por:  ANA MILENA GOMEZ

N RADICADO Y

o Tipo de Sequridad E (ADMINISTRACION MP)
1 20220257335 ~  |dicacion ini

20220257335

mite:
OBLIGACION CONTRAIDA
Fecha de vencimiento tramite: o
Ereegy

-

U@ﬁﬁ@@'ne@ "'ﬁq"'méﬁ;z;?z

i}

£ Escribe aqui para buscar ﬁ

SELECCIONAMOS : FUNCIONARIO DESTINO: OBLIGACIONES TESORERIA



01 Intranet—Gobernacié. X | £ .:Gobemacignde S X 4 FOREST > Workplace X @ Forestdocument Sear X | ITC- LUZ ADRIANA M % Inicio x| + v -

<« > C @ forestsantander.gov.co:8443/forest/usutareas.do?group_system_actual=3&a=0.4747122724154549 = w » 0 ° H

O N e eamm—m ) ©

[Subir y Guardar Borrador ) i
m Escritorio RIGUEZ (Direccidn de Gontabilidad)

FOREST > Workplace > TAREAS Nombre del Borrador T-2225412-1435903

* Subir Carta Modelo (Plantilla) C:\fakepath\CARTA ENVIO DOCUMENTOS.docx EI

Clase Documental Intemo
L8 FTHL O Borecpondonci Gonérios-dutan s
Dosumentos Tramite OBLIGACION CONTRAIDA s C""’“”““‘“g’;ig:’gfg;
ﬁ Comunicacion Oficial CONTRAIDA CDP 22003703

+ Prartita: Planila Fommate * Tipo Documental del Borrador 2 Carta <) Etone 0
tividad: Elaborar Cﬂmumﬁ;ﬁ;

* Plantile: Planfilla Formato
* Dependencia Destino 2021Cuenta Tesoreria &) cutor: Lier oz 77res
rcero: JOHN PENA QUINTERO

Ig ha de creacién: 2022-12-14
04:45:14 PM

Funcionarie Destino

ACIONES TESORERIA SALUD TESORERIASALUD . N
CIONES TESORERIA TESORERIA ha de activacion:  2022-12-15
Fecha de término tramite  |2023-04-25 | pasanepu
ha de asignacion: 2022-12-15
03:43:16 PM

No. de folios ha vencimiento actividad: 2023-
04-25 Normal
Anexos r r = viada por: LUZ ADRIANA
_— T Adjuntar Radicados " Lista Anexos Fisicos T manTES CopDAN
P! I~ Indicar copias del documento principal (Direccién de Contabiidaa)
LISTA DE RADICADOS fado por:  ANA MILENA GOMEZ
ATA

No. RADICADO
1 20220257335

Remitente Inicial Dias de término del trimite

ZAP:
g (ADMINISTRACION MP)

Tipo de Sequridad
- dicacién ini

20220257335

urtos: a0

mite:
OBLIGAGION CONTRAIDA

Fecha de vencimiento tramite: -
LYYV ar—

R Escribe agui para buscar ﬁ = U G ﬁ a o @ " e G A o @& ESP 13;?,‘2272‘;"22

it

DIGITAMOS : No. De folios : 1 Y SELECCIONAMOS, TIPO DE SEGURIDAD : PUBLICO, DAMOS CLIC EN
ACEPTAR

9% Intranet—Gobemacic X | 3 .zGobemacigndeS: X <k FOREST> Workplace X @ ForestdocumentSea X | ITC- LUZ ADRIANA M' X Inicio x| + = = x
« > C @ forestsantander.gov.co:8443/forest/usutareas.do?group_system_actual=3&a=0.4747122724154549 = Y #» 0O ° H
(K’ Comunicacion Oficial 53 9
ISubir y Guardar Borrador 2
m Escritorio RIGUEZ (Direccion e Contabilidad)
FOREST » Workplace > TAREAS Nombre del Borrador T-2225412-1435903
ACTIVIDADES | DOCUMENTOS
* Subir Carta Modelo (Plantilla) |C:\fakepath\CARTA ENVIO DOCUMENTOS docx 4]
neme beeso: 2225412
= Forrespondencia Genénico - Autos y
P Comuniceciones Oficiales
Tramite
Documentos ——————————— (e AN CINTH scripeidn: OBLIGACION
ﬁ Comunicacion Oficial CONTRAIDA CDP 22063703
+ Flassite: Planiila Fomnato * Tipo Documental del Borrador |2 Caria E| Etaps 0
tividad: Eisborsr Comunicacién
# Plantile: Planfilla Formato Oficial
* Dependencia Destino 2021Cuenta Tesoreria El cutor: Lider de ?7rez
Cero: JOHN PENA QUINTERO
Detalle de la Instancia Funcionario Destino OBLIGACIONES TESORERIA & ha de creacion: - 2022-42.14
No. Proceso ha de activacion: 20221215
Remitente Inicial Dias de término del tramite 90 Fecha de término tramite  2022-04-25 03.43.16 PM.
Tramite ha de asignacion:  2022-12-15
03:43:16 PM
No. de folios 1 ha vencimiente actividad: 2023-
04-25 Normal
Anexos ™ | i viado por: LUZ ADRIANA
Copias Lo Adjuntar Radicados ) Lista Anexos Fisicos VORANTES RODRIGLES
I Indicar copias del documento principal (Direccion de Contabilidad)
LISTA DE RADIC, fpado por:  ANA MILENA GOMEZ
ZAPATA
Tipo de Seguridad Publico [+] (ADMINISTRACION MP)
- dicacién ini
20220257335
mite:
CBLIGACION CONTRAIDA
‘ Fecha de vencimiento tramite: -
R -
342 p.m

A~ o @9 ESP

15/12/2022

£ Escribe aqui para buscar ﬁ =}

CLICEN ACEPTAR



01 Intranet—Gobernacié. X | £ .:Gobemacignde S X 4 FOREST > Workplace X @ Forestdocument Sear X | ITC- LUZ ADRIANA M % Inicio x| + v = X

<« > C @ forestsantander.gov.co:8443/forest/usutareas.do?group_system_actual=3&a=0.4747122724154543 = w » 0 e H

@‘wiwﬁoinhéﬁs:&rﬁﬁﬁﬂmdﬁWmsgmms % @ "57?, Q 9 A

#

m Escritorio Reportes B LUZ ADRIANA MORANTES RODRIGUEZ (Direcsion de Contabilidad)

FOREST » Workplace > TAREAS

‘ ACTIVIDADES | DOCUMENTOS | TAREAS | ESTADO DEL PROCESO

RECURSOS

Proceso: #2225412
Correspondencia Genérico - Auios y
Comunicaciones Offcisles

Dy Descripcion: OBLIGACION
(? Comunicacion Oficial o) CONTRAIDA CDP 22663703
@ Plantils: Planila Formato Carta AP-GD-RG-05-15 Sin firma - Intema(Tam: Etapa: Etapa 0

Actividad:  Eisbarar Comunicacin
i S¥iord) Oficial
%7 Operacién ejecutada con éxito Ejecutor: Lider de ?7rea

Tercero:  JOHN PENA QUINTERO
Detalle de la i - Fecha do creacion:  2022-12-14
VA8 0 04:45.14 PM

2225412 -

No. Proceso . Fecha de activacion:  2022-12-15
Remitente Inicial JOHN PENA QUINTERO 03:43:98 PM
5 Fecha de asignacion:  2022-12-13
Tramite OBLIGACION CONTRAIDA P 03:4316 PM
Solicitud OBLIGACION CONTRAIDA CDP 22003703 Fecha vencimiento actividad: 2023-
04-25 Normal

Enviado por: LUZ ADRIANA
MORANTES RODRIGUEZ

(Dirsccion de Contabiiidad)

LISTA DE RADICADOS Creado por:  ANA MILENA GOMEZ
ZAPATA

No. RADICADO FECHA RADICADO CLASE TIPO DOCUMENTAL REMITENTE / DESTINO (Entrada / Salida - Intemos) (ADMINISTRAGION M8}
1 20220257335 2022-12-14 16:45:14 Entrada Carta JOHN PERA QUINTERO Radicacidn inicial:

S Plantils: Planiila Formato Carta AP-

OBLIGACION CONTRAIDA

20220257335
Adjuntos: Tots! (0)
Tramite:
OBLIGACION CONTRAIDA
Fecha de vencimiento tramite: o
B3 n

-

£ Escribe aqui para buscar ﬁ 5 U @ ﬁ a ° @ - e G ~ (o ZLINEE 1;;'\2272;72

i}

AHORA ADJUNTAMOS LA OC QUE ACABAMOS DE GENERAR'Y GUARDAR, RESULTADO DEL PROCESO
DE CAUSACION EN GUANE. DAMOS CLIC EN ADJUNTOS,

04 Intranet—Goberacic X | £ .iGobemacigndeS: X % FOREST>Workplace X @ ForestdocumentSes: X | ITC- LUZ ADRIANA M X Inicio x| + 4 -

& > C & forestsantander.gov.co:8443/forest/usutareas.do?group_system _actual=3&a=0.2571445386226061 2« 0@ :

&:m PO Q 0 A
a , B

( " sistemade de @ )
m Escritorio Repoﬂes B LUZ ADRIANA MORANTES RODRIGUEZ (Direccion de Contabilidad)

FOREST > Workplace > TAREAS

‘ ACTIVIDADES | DOCUMENTOS | TAREAS | ESTADO DEL PROCESO | RECURSOS

Elaborar Comunicacitn Oficial Proceso Actual
l H — Proceso: #PEZS412

Correspondencia Genrico - Autos ¥
Comunisaciones Oficiales

D Descripci OBLIGACION
& ¢ Comunicacion Oficial ® CONTRAIDA CDP 22003703
" Etapa: Etaps 0

 Flantils: Planiila Formato Carta AP-GD-RG-05-15 Sin firma - Infem; ) (Subir documento basado en esta plantilla) (Abrir en MSWord)

Actividad:  Eiaborar Comunicaciin
Oficial

Documento: T-2225412.1435903 (Descangar documente) (Modificar (Adjuntos 0 )

 Pantills: Planiila Formato Carta A gar plantila) (Subir documento basado en esta plantila) (Abrir en MSWord) Ejecutor: Licer de ?7rea

Tercero:  JOHN PENA QUINTERO

Fecha de creacion: 20221214

Detalle de la 04:45:74 PM

Fecha de activacion:  2022-12-15

No. Proceso 2225412 034316 PM

Remitente Inicial JOHN PENA QUINTERO Fecha de asignacion: 0522‘?175?;*51
. ‘

Tramite OBLIGACION CONTRAIDA Fecha vencimiento actividad: 2023-

Sol d OBLIGACION CONTRAIDA CDP 22003703 04-25 Hormal

Enviado por: LUZ ADRIANA

MORANTES RODRIGUEZ

(Direccidn de Contabiiidad)

Creado por:  ANA MILENA GOMEZ

LISTA DE RADICADOS ZAPATA
(ADMINISTRACION MP)
No. RADICADO FECHA RADICADO CLASE TIPO DOCUMENTAL REMITENTE / DESTINO (Entrada / Salida - Intemos) Radicacién inicial:

1 20220257335 2022-12-14 16:45:14 Entrada Carta JOHN PERA QUINTERO 20220257335
Adjuntos: Total (0)

Tramite:
OBLIGACION CONTRAIDA

javascript: void(D); Fecha de vencimiento tramite: || +
g 343 p. m.
i i =4 ~ | ESP
£ Escribe aqui para buscar ﬁ =i o @ 15/12/2022




01 Intranet—Gobernacié. X | £ .:Gobemacignde S X 4 FOREST > Workplace X @ Forestdocument Sear X | ITC- LUZ ADRIANA M % Inicio x| + v -

<« > C @ forestsantander.gov.co:8443/forest/usutareas.do?group_system_actual=38&a=0.2571445386226061 = w » 0 ° H

IR Ry . S— A0

P Escritorio Reportes [7] Luz ADRIANA MORANTES RODRIGUEZ (Direccis de Gontatiiiach
FOREST > Workplace » TAREAS

‘ ACTIVIDADES | DOCUMENTOS | TAREAS | ESTADO DEL PROCESO

Elsborar Comunicacién Oficial o]
\ Praceso: #2225412
o = Correspondencia Genénico - Autos y

Comunicaciones Oficiaies

RECURSOS

D Descripeié OBLIGAGION
9 Comunicacion Oficial Borradores Adjuntos GONTRAIDA GDP 22003703
* Pisntils: Plantilia Fomats Carta AP-GD-RG-05-15 Etapa: Etapa 0
Documento: T-2225412-1435903 (Descargar docu Ninguno archivo selec. Actividad: - Elasorar Comunizaciée

 Aiantila: Plantila Fomato Carta AP-GF-RG-14-OBLIGACION CONTRA| swword) Ejecutor: Lider de ?7res

jAxhivo Desca Tercero:  JOHN PENA QUINTERO

Fecha de creacion:  2022-12:14

Detalle de la 04:45:14 Pl
Fecha de activacion:  2022-12:15

No. Proceso 2225412 03:43:16 PM
Remitente Inicial JOHN PENA QUINTERO Fecha de asignacion: 2022-12.15

a « 034316 M

OBLIGACION CONTRAIDA
OBLIGACION CONTRAIDA CDP 22003703

Fecha vencimiento acti

Enviado por: LUZ ADRIANA
MORANTES RODRIGUEZ
(Direccidn de Contbiidad)

Creado por:  ANA MILENA GOMEZ
LISTA DE RADICADOS ZAPATA
(ADMINISTRAGION MP)

No. RADICADO FECHA RADICADO CLASE TIPO DOCUMENTAL REMITENTE / DESTINO (Entrada / Salida - Internos) Radicacién ini
1 20220257335 2022-12-14 16:4514 Entrada Carta JOHN PERA QUINTERO 20220:
Adjuntos: Total (9)
Trémite:

OBLIGAGION CONTRAIDA
Fecha de vencimiento tramite: -
2930,

C—

£ Escribe aqui para buscar ﬁ g & U G : a o @ " e G A Lol EidINEE 13;?'\3272;“22 15)

& Abrir X Inicio x| + X
4 || « SECRETARIA DE HACIENDA > 2022 > ESTIMULO EDUCATIVO v o © Buscar en ESTIMULO EDUCA... 2 % »# 0O :
Organizar v Mueva carpeta o e -
- Descargas A Nombre Fecha de medificacion  Tipo /% @ 9 '
Documentos [ 0C22016240 LUIS FERNANDO SANCHEZ SANCHEZ 2191987-16284 20/10/2022 4:55 p. m., Microsoft Edk
I Escritorio 33 OC22016042 CRISTAL ROCIO VILLARREAL HERRERA 220012716357 2/11/2022 Microsoft Ed [ LUZ ADRIANA MORANTES RODRIGUEZ (Diceion de Contabiicsc)
=] Imsgenes [ OC22017374 ELGA JOHANA CORREDOR SOLANO 2204387-17386 10/11/2022 11:52 3. m.  Microsoft Ed
D Masica [H OC22019570 PERA QUINTERO JOHN 2225412-19468 15/12/2022336 p.m.  Microsoft Ed
B Objetos 3D
vid
. tdeos Proceso Actual
e Windows () Proceso: #2225412
Correspondencia Genénco - Autos y
= LENOVO (D7) Comunisaciones Oficiales
i F— Descripcion: OBLIGACION
= Unidad de USB ( - CONTRAIDA COF 22003703
= Unidad de USE (E: Etapa: Ees 0
Actividad: Eiaborar Comunicacion
FLAMINGO Offcial
T Word) Ejecutor: Lider de 77res
v B Tercero:  JOHN PENA QUINTERC
T Fecha de creacion: 2022-12-14
Nombre: | 0C22019570 PERIA QUINTERD JOHN 2225412-19468 v ‘ Todos los archivos v 044514 Pl
Fecha de activacion: 2022-12-15
Fecha de asignacion: ~ 2022-12-15
q 034316 PM
Tramite OBLIGACION CONTRAIDA Eecha vencimients actividad: 2023
OBLIGACION CONTRAIDA CDP 22003703 -25 Hommal
Enviado por: LUZ ADRIANA
MORANTES RODRIGUEZ
(Direccidn de Contabiiidad)
Creado por:  ANA MILENA GOMEZ
LISTA DE RADICADOS ZAPATA
(ADMINISTRACION MP)
No. RADICADO FECHA RADICADO CLASE TIPO DOCUMENTAL REMITENTE / DESTINO (Entrada / Salida - Intemos) Radicacion ini
1 20220257335 202212-14 16:45:14 Entrada Carta JOHN PEfIA QUINTERC 20220:
Adjuntos: Tots! (0)
Tramite:
CBLIGACION CONTRAIDA
Fecha de vencimiento tramite: -
R -

£ Escribe aqui para buscar ﬁ i "~ U G : a ° @ r e G A @ %Y ESP 1;;132716“22 )




01 Intranet—Goberacic X | E) .iGobemacigndeS: X % FOREST>Workplace X @ ForestdocumentSes: X | ITC- LUZ ADRIANA M X Inicio x| + &7 X
& > C & forestsantander.gov.co:8443/forest/usutareas.do?group_system_actual=38&a=0.2571445386226061 = % #» 0 Q H
‘ H de y ] > -,

m Escritorio Reportes D LUZ ADRIANA MORANTES RODRIGUEZ (Direccin de Contabilidsd)

FOREST > Workplace > TAREAS

RECURSOS

‘ ACTIVIDADES | DOCUMENTOS | TAREAS | ESTADQ DEL PROCESO

Elaborar Comunicacitn Oficial Proceso Actual
I u E n Proceso: 42225412

Gorrespondencis Genénico - Autos y
b

Comunicaciones Oficiales

Descripcién: OBLIGACION
CONTRAIDA CDP 22003703

Etapa: Etapa 0
Actividad:  Eiaborsr Comunicacién
Oficial

4 7 Comunicacion Oficial Bomadores Adjuntos

“ Fisntills: Planiila Formate Carta AP-GD-RG-05-15 Sin firma - Infemo(Tam:
Documento: T-2225412-1435903 (Descargar documente) (Modificar este HNinguno archivo

4 Plantils: Planila Formato Carta AP-GF-RG-14-0BLIGACICH CONTRAID,

Ejecutor: Lider d 77res
Tercero:  JOHN PENA QUINTERO
0C22019570 PEFIA QUINTERG JOHN 2225412-19468 pdf b b4 Fecha de creacion: 2022-12.14
Detalle de la i - 044514 PM

Fecha de activacion:  2022-12-15
No. Proceso 2225412

Svvard)
Archive

034316 M
i ici Fecha de asignacion: 2022-12-15
Remitente Inicial JOHN PENA QUINTERO ‘ 034316 PRt
OBLIGACION CONTRAIDA Fecha vencimiento actividad: 2023-
OBLIGACION CONTRAIDA CDP 22003703 04-25 Hormal
Enviado por: LUZ ADRIANA
MORANTES RODRIGUEZ

(Direccidn de Contbiidad)

Creado por:  ANA MILENA GOMEZ
PATA

LISTA DE RADICADOS
(ADMINISTRAGION MP)

Mo RADICADO FECHA RADICADO CLASE TIPC DOCUMENTAL REMITENTE / DESTINO (Entrada / Salida - Internos) Radicacién inicial: ﬂ
1 20220257335 2022-12-14 16:45.14 Entrada Carta JOHN PENA QUINTERC 20220257333
Adjuntos: Total (9)
Trémite:

OBLIGACION CONTRAIDA

Fecha de vencimiento trémite: =
DYYE S a—

n e G A~ o @ ) ESP 15/127@&

n

2 Escribe aqui para buscar ﬁ

Y ENVIAMOS EL PROCESO A 2. REVISION, DESDE ALLI SE HACE LA GESTION PARA EL PASO DEL
PROCESO A TESORERIA.

01 Intranet—Gobernacié. X | £ .:Gobemacignde S X 4 FOREST > Workplace X @ Forestdocument Sear X | ITC- LUZ ADRIANA M % Inicio x| + v -

<« > C @ forestsantander.gov.co:8443/forest/usutareas.do?group_system_actual=38&a=0.2571445386226061 = w » 0 e H

FOREST

@\‘ s  Slstemads Gestion ds Procesos y Documentos A Q Q 9 .A

m Escritorio Reportes B LUZ ADRIANA MORANTES RODRIGUEZ (Direceion de Gontabilidad)
FOREST » Workplace > TAREAS

‘ ACTIVIDADES | DOCUMENTOS | TAREAS | ESTADO DEL PROCESO | RECURSOS

Elaborar Comunicacién Oficial

Proceso Actual
Proceso: #2225412
Correspondencia Genérico - Auios y
Comunicaciones Oficiaies

Dy Descripcion: OBLIGACION
4 #? Comunicacion Oficial * Funcionario [ -Seleccione- &) 8] CONTRAIDA CDP 22003703
@ Plantila: Plantila Formato Carta AP-GD-RG-05-15 Sin firma - Intemo(Ta| Etapa: Etapa 0

Documento: T-2225412-1435803 (Descargar documenta) (Modificar es Actividad: - Elasorar Comunizaciée

# Piantila: Plantilla Formato Carta AP-GF-RG-14-OBLIGACION CONTRAL Ejecutor: Lider de ?7rea
Tercero: JOHN PENA QUINTERO
Fecha de creacion:  2022-12:14
Detalle de la i S — 04:45:14 PM
Fecha de activacién: 2022-12-15
No. Proceso 2225412 03:43:16 PM
Remitente Inicial JOHN PENA QUINTERO Fecha de asignacién: gﬁ?gz-;s?;:ﬁ
Tramite OBLIGACION CONTRAIDA !
Sol d OBLIGACION CONTRAIDA CDP 22005Tuw

Fecha vencimiento acnwdan 2023-
Hormal

Enviade por: LUZ ADRIANA
MORANTES RODRIGUEZ

(Direcidn de Contabilidad)

Creado por:  ANA MILENA GOMEZ

LISTA DE RADICADOS Z4PA
(ADMINISTRACION MP)
No. RADICADO FECHA RADICADO CLASE TIPG DOCUMENTAL REMITENTE / DESTINO (Entrada / Salida - Intemos) Radicacidn inicial:
1 20220257335 2022-12-14 16:45:14 Entrada Carta JOHN PEFIA QUINTERO 20220257335
Adjuntos: Total (0)
Tramite:
OBLIGAGION CONTRAIDA
Fecha de vencimiento tramlte -
-
£ Escribe aqui para buscar ﬁ = A o D ESP 13;?272‘;"22




04 Intranet - Gobernacic X | iGobemacigndeS: X 4 FOREST > Workplace X o ForestdocumentSear X | ITC- LUZ ADRIANA M X Inicio x |

& > C & forestsantander.gov.co:8443/forest/usutareas.do?group_system _actual=3&a=0.2571445386226061 2+« 0@ :

& FOREST

‘ Sistema de

SANTANDER

m Escritorio Reportes B LUZ ADRIANA MORANTES RODRIGUEZ (Direccion de Contabilidad)
FOREST > Workplace > TAREAS

‘ ACTIVIDADES | DOCUMENTOS | TAREAS | ESTADQ DEL PROCESO | RECURSOS ‘

Elaborar Comunicscitn Oficial e —
= Proceso: #2225412
&9 h E &ﬁ" 0 =] Asignar a ofro funcionario X Carrespondencis Genénco - Autos ¥
Comunicaciones Cficiales
D — Descripcié OBLIGACION
49 Comunicacion Oficial * Funcionario [ -Seleccione- ~ g) ) CONTRAIDA CDF 22003703
 Flantils: Planilla Formato Carta AP-GD-RG-05-15 Sin firma - Infemo(Ta| -Sefeccione- Etapa: Etzpa 0
. p TRAMITES CUENTAS CONTABILIDAD Actividad:  Eiaborsr Comunicacién
Documento: T-2225412-1435903 (Descargar documente) (Medificar e T L Pl
# Plantila: Planiila Formato Carts AP-GF-RG-14-0BLIGACION CONTRA 2 REVISION CUENTAS SALUD Ejecutor: Lider de 77rea
0@ ANA DE DIOS SALAS BARON Tercero:  JOHN PENA QUINTERQ
mg]"%‘%ﬂ&ﬁ:{,;ﬁ&a oz Fecha de creacior 2022-12:14
Detalle de Ia i P 04:45:14 Pl
CARDLINA CALDERON FUENTES Fecha de activacion:  2022-12-19
No. Proceso 2225412 CAROLINA DELGADO MURILLO 03:43.16 PM
f . o CAROLINA NEIRA MARTINEZ .
Remitente Inicial ~ JOHN PENA QUINTERO CLADYS YANETH OJEDA VALDERRANA . Fecha de asignecion: 20224212
Tramite OBLIGACION CONTRAIDA GLORIA AMPARO JEREZ REY Fechs vencimiento actividad: 2023
Solicitud OBLIGACION CONTRAIDA CDP 22005705 D SOz Bz socaRaAs — 0425 Hormal
IVONNE ANDREA BARCENAS ANGARITA B S rarifiayhia
JAVIER ENRIGUE PINZON CORZO (Direcsitn de Contabildad)
JOHANNA AMPARO CARVAJAL PINEDA
Creado por:  ANA MILENA GOMEZ
LISTA DE RADICADOS JOHANNA GARCIA ZAPATA
JOSE MANUEL CACERES ARENAS (ADMINISTRAGION 1P}
No. RADICADO FECHA RADICADO CLASE TIFLJOSE PARRA RIVERA T rada / Salida - Intemos) Radicacién inicial:
1 20220257335 2022-12-14 16:45.14 Entrada Carta JOHN PENA QUINTERC 20220257333
Adjuntos: Total (0)
Trémite:
CBLIGACION CONTRAIDA
Fecha de vencimiento tramite: -
273 14 78 Harma

Uemdol-~-FEG ~emd L Ry




04 Intranet — Gobernacic X

<«

- C
@)
e |

FOREST » Workplace > TAREAS

#

SANTANDER

Escritorio

& .:Gobemacignde & X

@ forest.santander.gov.co:8443/forest/usut

FOREST

4 FOREST > Workplace

x

areas.do?group_system_actual=3&a=0.2571445386226061

+ Forestdocument Sez- % | [l ITC-1UZ ADRIANA M x

Sistema de io)

Reportes

‘ ACTIVIDADES | DOCUMENTOS | TAREAS | ESTADO DEL PROCESO

RECURSOS

Elaborar Comunicacién Oficial
& F05

y D

Inicio

e

Ta
‘5

00

B LUZ ADRIANA MORANTES RODRIGUEZ (Direceion de Gontabilidad)

o

& g Comunicacion Oficial * Funcionario
* Pisntils: Plantila Formato Carta AP-GD-RG-05-15 Sin firma - Intema(Ta|
Documento: T-2225412-1435903 (Descargar documento) (Modificar e:
# Piantila: Plantilla Formato Carta AP-GF-RG-14-OBLIGACION CONTRAL
o

Detalle de la

No. Proceso
Remitente Inicial

2225412
JOHN PENA QUINTERO

OBLIGACION CONTRAIDA

2 REVISION CONTABILIDAD

OBLIGACION CONTRAIDA CDP 220

LISTA DE RADICADOS

No. RADICADO
1 20220257335

« s c

‘ SANTANDER

04 Intranet—Goberacic X | &

& forestsantander.gov.co:8443/

« FOREST

CLASE
Entrada

FECHA RADICADO
2022-12-1416:4514

. Gobemaci@nde 5 X

4 FOREST > Workplace

TIPQ DOCUMENTAL

x

forest/usutareas.do?group_system_actual=3&a=0.2571445386226061

Carta

REMITENTE / DESTINO (Entrada / Salida - Internos)

JOHN PERA QUINTERC

+ Forest document Se=- X | ITC- LUZ ADRIANA M X

Inicio

A o @& U EsP

Proceso Actual
Proceso: #2225412
Correspondencia Genérico - Auios y
Comunicaciones Oficiaies

Descripcié OBLIGAGION
GONTRAIDA CDP 22053703

Etapa: Etaps 0
Actividad:  Elsborar Comunicacion
Oficial

Ejecutor: Lider de 77rea
Tercero:  JOHN PENA QUINTERO
Fecha de creacién: 2022-12-14
044514 PM

Fecha de activacion:  2022-12.15
03:43:16 PM

Fecha de asignacion: ~ 2022-12-15
03:43.16 PM

Fecha vencimiento acti

Enviado por: LUZ ADRIANA
MORANTES RODRIGUEZ

(Direccidn de Contbiidad)

Creado por:  ANA MILENA GOMEZ
ZAPATA

(ADMINISTRACION MP)

Radicacion in

20220;
Tots! (6)

Adjuntos:

Trémite:
OBLIGACION CONTRAIDA
Fecha de vencimiento tramite:
20172 1.

C—

&

344 p. m.
15/12/2022

[ Luz ADRIANA MORANTES RODRIGUEZ (Direceion de Contabilidsd)

Sistema de ion de y Daoc
Bl oo
FOREST > Workplace > TAREAS
‘ ACTIVIDADES | DOCUMENTOS | TAREAS | ESTADO DEL PROCESO | RECURSOS ‘
Elaborar Comunica Ofi
‘5 & &i" o @ Asignar a otro fus x
b -
3 ﬁ Comunicacion Oficial * Funcionario 2 REVISION CONTABILIDAD v g) )
* Plantills: Plantilla Formato Carta AP-GD-RG-05-15 Sin firma - Intemo(Ta

3 Plantils: Plantilla Form:

Documento: T-2225412.1435003 (Descangar documente) (Modificar e:

\ato Carta AP-GF-RG-14-0BLIGACION CONTRA

Detalle de la

No. Proceso
Remitente Inicial

2225412
JOHN PENA QUINTERO
OBLIGACION CONTRAIDA

[ESTIMULO EDUCATIVO
GUsnE 19488]

OBLIGACION CONTRAIDA CDP 220

LISTA DE RADICADOS

No. RADICADO
1 20220257335

£ Escribe aqui para buscar

CLASE
Entrada

FECHA RADICADO
2022-12-14 16:45:14

i}

P

v

TIPO DOCUMENTAL

Carta

REMITENTE / DESTINO (Entrada / Salida - Internos)

JOHN PERA QUINTERC

~ @ @ d) ESP

Proceso Actual
Proceso: #2225412
Correspondencia Genrico - Autos ¥
Comunisaciones Oficiales

Descripcion: OBLIGACION
CONTRAIDA CDP 22003703

Etapa: Etaps 0
Actividad:  Elaborar Comunicacion
Oficial

Ejecutor: Lider de ?7rea
Tercero:  JOHN PENA QUINTERO
Fecha de creacion: 20221214
04:45:14 PM

Fecha de activacion:  2022-12-15
034316 PM

Fecha de asignacion: ~2022-12-13
034316 PM

Fecha vencimiento actividad: 2023-
25 Normal

Enviado por: LUZ ADRIANA
MORANTES RODRIGUEZ

(Directidn de Contatiiidad)

Creado por:  ANA MILENA GOMEZ
ZAPATA

(ADMINISTRACION MP}

Radicacién ini
20020:
Tots! (0)

Adjuntos:

Tramite:
OBLIGACION CONTRAIDA

Fecha de vencimiento tramite:
Ereegy

-

&

344 p. m
15/12/2022




44 Intranet—Gobernacic X \ & .:Gobemaci@ndeS: X 4 FOREST > Workplace X« Forestdocument Sear X \ ITC- LUZ ADRIANA M X Inicio X \ + &7 X

& > C & forestsantander.gov.co:8443/forest/usutareas.do?group_system_actual=38&a=0.2571445386226061 = % ®» 0O Q H
A S Sistema de de y Doc ] S - /)
m Escritorio Reportes D LUZ ADRIANA MORANTES RODRIGUEZ (Dirsceion de Confabilidad)

FOREST > Workplace > TAREAS

‘ ACTIVIDADES | DOCUMENTOS | TAREAS | ESTADQ DEL PROCESO

Elaborar Comunicacitn Oficial Proceso Actual
! h _ﬁﬁ" o Proceso: 42225412

RECURSOS

Gorrespondencis Genénico - Autos y
Comunicsciones Oficisies

D Descripeién: OBLIGACION
& ¢ Comunicacion Oficial ® CONTRAIDA COP 22003703
@ Plantils: Planila Formato Carta AP-GO-RG-05-15 Sin firma - Infemo{Tam: Etapa: Etapa 0

Documento: T-2225412-1435603 (Descargar documente) (Modificar este bom Actividad: E’*""’e’w’”“”’%‘;‘;;

& Seasgnel #2225412 2 2 REVISICN CONTABILIDAD .
4 Plantits: Planila Formalo Carla AP-GF-RG-14-0BLIGACION CONTRAIDA 1- SEILEEREED : en MSiord) Ejecutor: Lider de 77res

Tercero:  JOHN FETIA QUINTERD

" Aceptar Fecha de creacion: 2022-12-14
- 04:45:14 PM

Detalle de Ia
Fecha de activacién:  2032-12.15
No. Proceso 2225412 03:43:16 PM
i ici N Fecha de asignacion: ~ 2022-12-15
Remitente Inicial JOHN PENA QUINTERO ‘ 034316 PRt
OBLIGACION CONTRAIDA Fecha vencimiento actividad: 2023-
OBLIGACION CONTRAIDA CDP 22003703 04-25 Hormal
Enviado por: LUZ ADRIANA
MORANTES RODRIGUEZ
(Direccitn de Contabilidad)
Creado por:  ANA MILENA GOMEZ
LISTA DE RADICADOS PATA
(ADMINISTRAGION MP)
No. RADICADO FECHA RADICADO CLASE TIPC DOCUMENTAL REMITENTE / DESTINO (Entrada / Salida - Internos) Radicacién inicial:

1 20220257335 2022-12-14 16:45.14 Entrada Carta JOHN PENA QUINTERC 20220257333
Adjuntos: Total (9)

Tramite:

OBLIGACION CONTRAIDA

Fecha de vencimiento tramite:
LYYV ar—

2 345 p. m.
n e G N e B ER

n

2 Escribe aqui para buscar ﬁ




