FORMATO

Principio de Procedencia:

1300. 092.1

Titulo: INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO -
PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

Objetivo

Responsable

Frecuencia

Puntos Importantes

Definir de forma detallada, clara y precisa la necesidad del
proyecto, su justificacién, analisis de costos y demas aspectos
para la ejecucion del contrato.

Direccion Administrativa

Las dreas deberan diligenciar el formato segln las necesidades
y requerimientos,

Este formato debe radicarse totalmente diligenciado por el area
encargada del proyecto presentando el conjunto de anexos
requeridos.

La informacion complementaria, debe incluirse al final.

La presentacion y los recuadros que aparecen al final de cada
una de las hojas de este instructivo no pueden ser modificadas,
sin autorizacion previa, por tratarse de un documento obijeto de
control de calidad NTC GP 1000:2004 y LA NTC ISQ 9001:2000.
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FORMATO

Titulo: INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO -

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

Principio de Procedencia:

1300. 0921

1. OBJETO:

El objeto del proyecto debe ser coherente con la descripcion de la necesidad de que trata la contratacidn.

' MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE LAS ZONAS DE SEGURIDAD Y LIMPIEZA DE CANALES DE
|LOS AEROPUERTOS SAN BERNARDO DE MOMPOX (INCLUYE LIMPIEZA Y APLICACION DE
| MATAMALEZA EN LOTES RESTUIDOS) Y LAS MERCEDES DE PLATO.

1.1 CODIFICACION DEL BIEN O SERVICIO DE ACUERDO CON EL CODIGO ESTANDAR DE
PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS V.14.080

El bien o servicio debe identificarse en el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.

Clasificacién -
:Jsr:ISIPS C Segmento Familia Clase Producto
72 15 18
Servicios de Servicio de Servicios de
edificaciones, mantenimiento y mantenimiento y
72151800 construccion de construccion de reparacion de oo
instalaciones y comercio instalaciones de
martenimiento especializado maguinas
70 17 10
70111710 Servicio de contratacion 11 S Servicios de
agricola, pesquera, Horticultura Parquheu, ejftfsmes Y corte de
forestal y de fauna césped
01
70 17 Servicios de
Servicio de contratacion Desarrollo y 17 manienimientos
70171701 . o~ . .
agricola, pesquera, vigilancia de Riego o}
forestal y de fauna recursos hidraulicos administracion
de canales
2. FUNDAMENTO JURIDICO .
Leyes 1150 de 2007, 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes.
Marcar
con una X

21 Contratacién cuyo valor no supere el 10% de la menor cuantia de la Entidad,
’ independiente de su objeto.

X

Adquisicion en grandes superficies de hienes hasta por el monto de la minima
2.2 |cuantia.

2.3 | Acuerdo Marco de Precios_ Plataforma Colombia Compra Eficiente

2.4 Contratacién de prestacidn de servicios personales profesionales y de apoyo a la
: gestion

Contratacidn cuando no existe pluralidad de oferentes:

2.4.1 Titular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos de autor

2.4
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2.4.2 Proveedor exclusivo en el territorio nacional

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO:

Valor del proyecto: $ 64.620.852
Iva (19%): $12.277.962
Costo total: % 76.898.814

Nota:
Es importante fener en cuenta si los servicios o bienes estan exentos o excluidos del IVA de conformidad con el
Régimen Tributario, Ej.: San Andrés, Providencia y Santa Catalina vy los contratos de transporte.

RUBRO QUE SE ESTIMA DEBE AFECTARSE:

C-2403-0600-48-0-2403025-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS (aeropuerto de Mompox)

C-2403-0600-48-0-2403025-02 ADQUISICION DE BIENES Y SERVICICS (aeropuerto de Plato)

VIGENCIAS PRESUPUESTALES CON LAS CUALES SE CUBRIRA EL VALOR DEL CONTRATO:
PRESUPUESTO ACTUAL VIGENCIA
SI _X NO

4. FORMA DE PAGO

CONTRAENTREGA

PAGO ANTICIPADO

MENSUALIDADES VENCIDAS

ACTAS PARCIALES - X
ACTA DE RECIBO DEFINITIVO

HORAS CATEDRA

OTROS

EXPLIQUE:

La forma de paga se realizard mediante actas parciales, teniendo en cuenta el porcentaje de avances previa
revisién en la obra por parte dl supervisor designado y el visto bueno del ordenador del gasto. Para que se
pueda dar el pago el contratista debera anexar como soporte el informe de ejecucion del antes y después con
sus respectivos registros fotografico, acompanado de la factura, seguridad social y el acta de recibo parcial.

5. PLAZO EJECUCION DEL CONTRATO
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PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

Titulo: INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO

7 MES [MESES]

DiA (S) CALENDARIO

6. SITIO DE ENTREGA DEL OBJETO CONTRACTUAL O SITIO DE EJECUCION DEL CONTRATO O
SITIO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

|EN LOS AEROPUERTOS DE SAN BERNARDO DE MOMPOX Y LAS MERCEDES DE PLATO.

7.

DOCUMENTOS O AUTORIZACIONES PREVIAS AL PROYECTO

Se deben anexar, segln corresponda a la modalidad de seleccidn:

No.
Orden

DETALLE

Verificacion

71

Documentos o autorizaciones previas

Certificacién expedida por el Director General de fa Unidad, sobre [a falta de personal
basico o especializado, cuando se trate de proyectos para contratar la prestacién de
servicios profesionales o de apoyo a la gestidon con personas naturales o juridicas
Certificacién expedida por la Secretaria General de la Unidad, indicando la necesidad de
contratar la prestacion del servicio cuando se refiera a suministro, mantenimiento o
reparacion de bienes muebles indispensable para el normal funcionamiento de la entidad vy
para la adquisicién de bienes inmuebles.

Certificacién del Almacén General, para contrataciones de compraventa y suministro, en la
cual conste que no se cuenta con los elementos o bienes a adquirir,

Certificacion expedida por el Jefe del drea unidad ejecutora sobre la idoneidad y
experiencia para los contratos de prestacion de servicios profesionales

Certificado de exclusividad, vigente y protocolizado ante la Cdmara de Comercio

Certificado expedidc por la autoridad competente donde conste ser titular de los derechos
de propiedad industrial.

Certificado expedido por la Oficina de Registro —Direccidén Nacional de Derechos de Autor
del Ministerio del Interior-, donde conste ser titular de los derechos de autor

Autorizacion del Director General para la compra o reposicién de vehiculos automotores.

Certificado de disponibilidad presupuestal SIIF Nacidn, gue respalda la contratacion

Copia de la solicitud generada en la Tienda Virtual de Colombia Compra Eficiente

Registro de la necesidad de la contratacion en el Plan anual de Adquisiciones de la Unidad.

7.2

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

Deben contener la sigulente informacion:
1. Descripcion precisa de la necesidad que se pretende satisfacer con la contratacion
2. La descripcién del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel de Clasificacion
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de Bienes y Servicios

Valor estimado del contrato y su justificacion

Experfencia del proponente y forma de acreditarla. No aplica para compras en
grandes superficies ni Acuerde Marco de Precios Colombia Compra
Eficiente

Anexo No.2 —Especificaciones técnicas- Se debe consignar la descripcion del objeto
del contrato, las condiciones técnicas e incluir las obligaciones del contratista y
cldusulas especiales.

6. Formato No.7 ~Propuesta Econdmica-

7.3 ANEXOS CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE

APOYO A LA GESTION

Fotocopia Cédula de ciudadania

Hoja de vida de la Funcién Publica debidamente soportada y registrada en el SIGEP
(www.dafp.gov.co.link de formatos)

Declaracion de bienes y rentas, registrada en el SIGEP (www.dafp.gov.co.link de
formatos).

Acreditacion académica

Acreditacién experiencia

Antecedentes disciplinarios, judiciales y fiscales

Tarjeta Profesional (cuando aplique)

Certificado de existencia y representacion legal - personas juridicas.

Certificacion de pago de aportes parafiscales relativos al Sistema General de
Seguridad Social Integral, asi como los propios del SENA, ICBF y Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda. Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.
Certificado Médico Pre ocupacional o Certificado Médico de Ingreso. Decreto 723
de 2013

Afiliacion al Sistema General de Riesgos Laborales ARL

Formato Ingreso de Proveedores diligenciado

Certificacion cuenta bancaria actualizada

Propuesta del servicio

Los documentos anteriormente enumerados, deberdn presentarse en forma independiente o separada. Al memento
de radicar lo documentos en la Direccidén Administrativa o en las Direcciones Regionales, serén objeto de verificacién
tanto fisica, como en el sistema Términos de Referencia en “Bog7” por el funcionario responsable. En caso de

faltar alguno de ellos, se devolvera el proyecto hasta tanto se complete la informacion.
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8. GARANTIAS DE LA CONTRATACION O GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES.

De acuerdo con el Decreto 1082 de 2015 y politicas administrativas, a continuacidn, se relacionan los ampares, para
que el area ejecutora proceda indicando el porcentaje v aquellos que aplican teniendo en cuenta la naturaleza ¥
esencia del contrato a celebrar.

Amparos o pélizas a solicitar Marcar con una X

Buen manejo y correcta inversion del anticipo.

En una cuantia equivalente al ciento por ciento (100%) del monto que el
contratista reciba a titulo de anticipo, en dinero o en especie, para la ejecucion
del contrato; su vigencia se extenderd hasta la liquidacién del contrato,

Cumpiimiento

En una cuantia equivalente al diez por ciento [10%)] del valor del contrato. Su
vigencia sera igual al plazo de efecucion del contrato y cuatro [4] meses mas, X
plazo contractual previsto para la liquidacion del contrato

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales

En una cuantia equivalente al veinte por ciento [20%] del valor del contrato.
Con vigencia igual al término de ejecucién del contrato y tres [3] afios mas, X
contados a partir de acta del recibe final.

Calidad Correcto funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados

El valor de esta garantia se determinaré en cada caso de acuerdo con el objeto,
el valor, la naturaleza v las obligaciones contenidas en cada contrato.

Porcentaje: por cierto [_%]. La vigencia de este amparo Iniciard a partir
de la suscripcidn del acta de recibo final.

Calidad del servicio, o de la consultoria o de Ia interventoria

En una cuantia equivalente al veinte por ciento [20%)] del valor del contrato.
Con vigencia de 4 [ meses] contados a partir del acta de recibo definitivo.
NOTA: En los contratos de INTERVENTORIA esta garantia se solicitara con una X
vigencia igual a la garantia de Estabilidad y calidad de la obra, ohjeto de la
INTERVENTORIA,

Péliza de Responsabilidad Extracontractual:
En una cuantia equivalente a 200 SMLMV, con una vigencia igual al plazo de
ejecucion del contrato. X
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9, 1) SUPERVISOR:

Nombre: ALFONSO MARTINEZ MARTINEZ

Cargo: ADMINISTRADOR DEL AERPUERTC DE MOMPOX.
Area: REGIONAL ATLANTICO

Extension;

2) SUPERVISOR:

Nombre: CARLOS SAUL CUETO RIVERA

gargo: ADMINISTRADOR DEL AERPUERTO DE PLATO.
Area: REGIONAL ATLANTICO

Extension:

10. PROFESIONAL A CARGO/DEL PROYECTO:

Nombre: -
Cargo: Iy

Area: REGIONAL ATLANTICO

Extensiones: 4545

Nota: Este funcionario serd el que coordine con el profesional encargado de ia Direccién Administrativa a nivel
central y en las Direcciones Regionales, todo lo relacionado con el tramite del proceso.

11. ORDENADOR DEL GASTO: JUAN ESTEBAN VASQUEZ MONTOYA

AREA: DIRECTOR REGIONAL ATLANTICO
‘ —
FIRMA: B — —
— D)
Proyecto revisado por: —_—

Fecha Radicacion :

Funcionario responsable recepcidn de documentos -
| Direccién Administrativa / Direccidn Regional

Nota: Los documentos deben constar en la carpeta_correspondiente al drea solicitante en Términos de Referencia
BOG 7,
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