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_ ) - MUNICIPIO DE LA TEBAIDA ]
INVITACION PARA PROCESOS DE CONTRATACION DIRECTA

La Tebaida, Quindio, enera de 2023.

Seforar

ANDREA ESTEFANIA RICS OSPINA

La Tebaida, Quindio.

EL MUNICIPIO DE LA TEBAIDA, de conformidad.con lo dispuesto en el articule 2, numeral
4), literal h) de la ley 1150 de 2007, en concordancia con lo establecido en el articulo.
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 del 2_015_ se permite invitarlo. a. presentar oferta para
participar en el proceso de conftrataciéh Directa para el Contrato, cuye objeto es:
“CONTRATO DE PRE'S'TACION DE SERVICIOS:PROFESIONALES EN LA DIRECGION
ADMINISTRATIVA JURIDICA, EN LA ESTRUCTURACION DE ESTUDIOS DE MERCADO
Y DE SECTOR DE LOS DIFERENTES PROCESOS CONTRACTUALES Y
PRESENTACION DE INFORMES DEL MUNICIPIO DE LA TEBAIDA.”"

1. SU OFERTA DEBERA SUJETARSE A LOS SIGUIENTES PARAMETROS:

PRESUPUESTO OFICIAL

$.8.100.000

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del presente contrato sera de tres (03)
meses apartir de la suscripcion del acta de inicio. Enrtode caso,
el plazo no excederd la vigencia 2023,

LUGAR RECIBO DE

CAM, Carrera 6 numero 12 — 27, Alcaldia Municipal.

OFERTAS _
“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

OBIETO JURIDICA, EN LA ESTRUCTURACION DE ESTUDIOS DE

MERCADO Y DE SECTOR DE LOS DIFERENTES
PROCESOS CONTRACTUALES Y PRESENTACION DE

INFORMES DEL MUNICIPIO DE LA TEBAIDA."

VALOR Y FORMA DE PAGO

El valor del contrato que se llegaré a suscribir asciende a la
suma de OCHO MILLONES CIEN MIL PESOS MONEDA

LEGAL COLOMBIANA {$8.100.000), que seran cancelados
| por el Municipio de La Tebaida, de |a siguiente manera: Tres

(03) pagos parciales mensuales vencidos por valor DOS
MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS de MONEDA
LEGAL COLOMBIANA ($2.700.000) y/o proporcionales a

la prestacion del servicio, previa cenificacién de

cumplimiento ‘a satisfaccion expedida por el supervisor

del contrato, una vez presentados y aprobados los
informes peridédicos. en lps términos previstos y la

acreditacion de que &l contratista se encuentra al dia en
el pago de aportes relativos al sistema integral de
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seguridad social, pension y riesgos laborales por el
porcentaje senalado en la ley.
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DEL CONTRATISTA:

a. Revisar .y apoyar la elaboracién de andlisis del
sector y determinacion de indicadores financieros
de’ los diferentes procesos de contratacion que
adelante €l Municipio de La Tebaida Quindio.

b. Revision de los cuadros. de presupuesto, en los
estudios previos, invitacion publica, pre pliego vy
pliege de condiciones de las diferentes
modalidades de seleccion, que adelante. el
Municipio de La Tebaida Quindio.

C. Proyectar y elaborar informes a entidades de
control, SIA.Qbserva, informe para el aplicativo
SFTP de la Contraloria General de la Reptblica y
al SENA.

d. Hacer parte del comité evaluador de los diferentes
procesos  de  seleccion  (Licitacién  Piblica,
Seleccion Abreviada, Concurso de méritos y
minima cuantla) en la parte financiera y de
‘calificacion.

a, Proyectar y elaborar oficios que tengan relacion
con las actividades precontractuales, contractuaies

OBLIGACIONES A y post contra‘ctu‘afe's- del Municipio de La Tebaida,

DESARROLLAR de conformidad con las instrucciones: impartidas

' ' por el(fa) supervisor(a) del contrato.

f. Revisar y apoyar la- elaboracion de actas de
liquidacion,. presentadas para la revisién de la
Direccion Administrativa de Juridica del Municipio
de La Tebaida Quindio

g. Proyectar y elaborar la solicitud de certificados de
disponibilidad. presupuestal de los procesos
contractuales y administratives adelantados. por la
Direccion Administrativa Juridica.

h. Apoyar en el seglimiento al pian anticorrupcion y
atencién al ciudadano responsabilidad de Ia
Direccién Administrativa. Juridica.

i Participar en. actividades de manejo documental,
conformie las tablas de retencidén documental de Ia

ehtidad,
j. Presentar un informe mensual de Ia ejecucion de.
' las actividades desarrolladas, al supervisor del
contrato.
k. Asumir por su cuenta y riesgo el page de los

aportes al sistema de seguridad social, conforme a
lo dispuesto por el articulo 50 la lgy 789 de 2002 y
el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, modificatorio _
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del articulo 41 de ley 80 de 1993, este requisito
debe acreditarse para cada pago derivado del
cortrato que se celebra con el Municipio.

l: Entregar a la finalizacion del contrato al supervisor
los archi_vosﬁsic':osgy digitales relacichados con las
actividades realizadas durante la vigencia del
contrato y demas bienes y elementos que fe fueron
asignados, para efectos de que el almacén del
Municipio expida paz y salvo al contratista’

m. Guardar la debida y completa reserva sobre ia
informacién y los documentos de que tenga
conocimiento o a los que tenga acceso en virtud de
la ejecucion del contrato.

n. Asistir @ capacitaciones y reuniones sobre temas
relacionadoes con el objeto del contrato a las que
sea convocado(a).

G. Cumplir con el objeto del contrato con plena
autonomia profesional, administrativa, bajo su
propia respensabilidad y con sus. propios medios.
Por lo tanto, no existe ni existira ningdn tipo de

subordinacién,  ni  wvinculo  laboral  del
CONTRATISTA con el Municipio de La Tebaida
Quindio.

p- Diligenciar la matriz:de contratacion.

OBLIGACIONES GENERALES: El contratista ademas de
dar cumplimiento al objeto y alcances del contrato con
plena independencia y autonomia en coordinacidén con el
Supervisor designado tendra las siguientes:

+ Guardar reserva de la informacion asociada al objeto)
contractual gue repose en bases de datos, sistemas de
gestion, aplicativos, archives magnéticos, respecto de los
cuales se le haya concedido acceso mediante codigos,
claves o contrasefias, respondiendo penal, civil y
administrativamente por su  adulteracion, pérdida,
consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento,
durante el plazo de gjecucian del contrato y dos (2) afios
mas, conforme a las disposiciones contenidas en la Ley
1266 de 2008, la L.ey 1581 de 2012, la Ley 1273 de 2009
y las demas que las complementen, sustituyan o
modifiquen,

PARAGRAFO 1. Los estudios previos, la. propuesta y
documentos anexos hacen parte integral del presente
contrato.
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PARAGRAFO 2: El contratista garantizara el cuidado de
los bienes no consumibles entregados para el desarrollg
de sus actividades, los cuales devolvera en buen estado
al finalizar su confrato.

EARJ&GRAFO 3: El contratista debera ajustarse de
manera obligatoria a los cortes de entrega de informes de
actividades establecides. por el supervisor.

PARAGRAFO 4: Todos los documentos, bases de datos,
software, formatos, y en general cualquier tipo de
informacién creada por el CONTRATISTA en desarroflo
del presente contrato son propiedad de LA ALCALDIA
DEL MUNICIPIO DE LA TEBAIDA y el CONTRATISTA ni
terceros podran hacer uso de ella a titulo personal o
‘comercial, sin previa autorizacién de LA ALCALDIA

2. DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA OFERTA
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Carta de presentacion de la oferta con las siguientes indicaciones:
Objeto y/e alcance de la oferta (Aceptacion de las obligaciones a desarrollar).
Valor de |a oferta
Plazo de ejecucion.
Numero de la cédula dé ciudadariia.
Numero de la matricula o tarjeta profesmnal de ser el ¢caso.

_Mamfestac:on ba;o juramento del reglmen tributario al cual pertenece y de. no estar

Iey 1150 de 2007, ley 1474 d_e 2011 y demas normas legales, 'y constlt_uciona[es

vigentes, asi como no haber sido condenade por fallo algune con responsabilidad

fiscal. | ]
Direccion y teléfono-para notificaciones.

DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA OFERTA

Hoja de vida de la funcion pitblica -Sigep-

Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas

Copia de la Cédula de ciudadania

Copia del Rut

Certificados, diplomas; actas de grado tarjeta profesional si se requiere..
Copia de certificados laborales y experiencia relacionada

Examen médico de Salud Ocupacional, medico laboral.

Antecedentes — policia, procuradurla contraloria, certificado de medidas
correctivas-.

Constancia de afiliacion a seguridad social y certificado de afiliacién.

3. GARANTIAS QUE DEBERAN CONSTITUIRSE
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En consideracion al tipo de procedimiento de seleccion, esto es Contratacién Directa,
teniendo en cuenta lo séfialado en éf articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015y lo
estipulado en los Estud:os Previos. en el presente caso No se requerira de la
constitucion de Garantia Unica.

4. VERIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA:
Para el presente proceso de contratacion directa, de-conformidad con el objetc del contrato
a desarrollar y de acuerdo con lo indicado en los éstudios previos, el oferente debera
acreditar con los documentos séfialados las condiciones raqueridas para el ejercicio de su
contrato.

v" Titulo de profesional en el 4rea de. contaduria publica, administracién financiera,
administracidon de negocios o dreas a fines
v Acreditar experiencia laboral de (6) meses;

Tales condiciones seran verificadas por la entidad al momento de analizar la: oferta y podran
ser solicitadas aclaraciones a los documentos no presentados o la presentacién de
documentos no.incluidos en la oferta. En caso de no cumplir con las condiciones sefialadas
en la presente invitacion la oferta sera rechazada.
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