
 

Barranquilla, septiembre 5  de 2022    

 
 
Doctora 
MARIA MALKA IRINA LEON CARRILLO 

Supervisora del contrato   No202202051 del 4 de enero de 2022   
E.S.M. 
 
 
Referencia: Informe a satisfacción de actividades del contrato No.202202051 del 4 de enero de 
2022    
 
De acuerdo al objeto del contrato, Apoyo a la gestión para acompañar a la subsecretaria de 
pasaporte adscrita a la Secretaria General del Departamento, en los asuntos relacionados con las 
actividades de índole operativas que le sean encomendadas, Numero del contrato .202202051 del 
4 de enero de 2022, me permito presentar informe de mis actividades realizadas durante el periodo 
correspondiente del 4 de agosto de 2022   al 3 septiembre  de 2022, según contrato No. 
202202051 
 
 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

 
 Atender a los usuarios que presenten casos especiales y soliciten información sobre los 

requisitos requeridos en cada caso particular. 

 Utilización correcta del aplicativo que maneja los turnos para la atención de los usuarios durante 

la expedición del pasaporte. 

 Recepción de documentos, verificación de cumplimiento de requisitos y validación de la 

información de las solicitudes de pasaportes para autorizar el proceso de formalización. 

 Participación activa en el chat interno de Contratación de la Secretaría General y realizar las 

actividades que le sean encomendadas. 

 Servir de apoyo en la recolección de la documentación requerida para la supervisión de los 

contratos de prestación de servicios, de la Subsecretaría de Pasaportes, como enlace con el 

área de Contratación. 

 

Atentamente, 

 

ANA MARIA DIAZ VILLA 
C.C No 32.818.456 de Soledad 

 

 

 


