Barranquilla, septiembre 5 de 2022

Doctora

MARIA MALKA IRINA LEON CARRILLO

Supervisora del contrato  N0202202051 del 4 de enero de 2022
E.S.M.

Referencia: Informe a satisfaccién de actividades del contrato No0.202202051 del 4 de enero de
2022

De acuerdo al objeto del contrato, Apoyo a la gestiébn para acompafiar a la subsecretaria de
pasaporte adscrita a la Secretaria General del Departamento, en los asuntos relacionados con las
actividades de indole operativas que le sean encomendadas, Numero del contrato .202202051 del
4 de enero de 2022, me permito presentar informe de mis actividades realizadas durante el periodo
correspondiente del 4 de agosto de 2022 al 3 septiembre de 2022, segun contrato No.
202202051

ACTIVIDADES REALIZADAS

. Atender a los usuarios que presenten casos especiales y soliciten informacion sobre los
requisitos requeridos en cada caso particular.

. Utilizacién correcta del aplicativo que maneja los turnos para la atencién de los usuarios durante
la expedicion del pasaporte.

« Recepcion de documentos, verificacion de cumplimiento de requisitos y validacion de la
informacién de las solicitudes de pasaportes para autorizar el proceso de formalizacion.

. Participacion activa en el chat interno de Contratacion de la Secretaria General y realizar las
actividades que le sean encomendadas.

. Servir de apoyo en la recoleccidon de la documentacién requerida para la supervision de los
contratos de prestacion de servicios, de la Subsecretaria de Pasaportes, como enlace con el
area de Contratacion.

Atentamente,

Arl&A MARIA‘B(Z siLLA

C.C No 32.818.456 de Soledad



