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ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS.

1. LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO DE CALDAS (ANTIOQUIA) PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION Y SU JUSTIFICACION:

La Administracion Municipal, en cumplimiento de su Plan de Desarrollo y la linea estratégica Gobernanza para la
transformacion de la esperanza en confianza ciudadana, busca un fortalecimiento institucional con enfoque en el
cumplimiento de los objetivos y fines del Estado, a través de una amplia participacidn local y compromise de los
funcionarios, propendiendo por una comunidad involucrada y una gestion transparente, que permita que toda
actividad que se realice dentro de la gestién administrativa sea ampliamente difundida, conocida y comprendida
por los ciudadanos. Aunado a esto, se tiene los planes, estrategias y programas de cumplimiento legal en cuanto a
la rendicion de cuentas y participacion activa corresponsable con el sector pablico. Es asi, como el desarrollo de
las actividades de la entidad, deben estar acompafiadas de procesos de informacién, divulgacion y comunicacion
estrategica y tener en cuenta los generadores de opinion en los diferentes sectores para garantizar ia inclusion.

' Asi mismo propende por la divulgacioén de sus programas, proyectos y actividades a toda la ciudadania y posicionar

la Alcaldia en la comunidad desde una gestién transparente e incluyante, asi se pretende el desarrollo, disefio e
implementacion de campafias comunicacionales integrales que permitan la modernizacién administrativa, la
participacion ciudadana y el control social, para generar una cultura con democracia participativa y el mejoramiento
de la calidad de vida de todos los caldefios.

La planta de cargos no cuenta con personal suficiente e idéneo para cumplir con los anteriores objetives, toda vez
que se requiere contar con un equipo de comunicaciones calificado para la difusion de la informacion y desarrollo
de la imagen gréfica que identifica la labor de la administracién, siendo indispensable la coordinacién de los
procesos de comunicacion interna y externa con el fin de un fortalecimiento y mejoramiento de la imagen
institucional.

2. OBJETO CONTRACTUAL: “Prestacion de servicios personales por su propia cuenta y riesgo sin vincule laboral
para apoyar en la gestion para la ejecucion de la estrategia de comunicaciones de ia Alcaldia de Caidas, Antioquia”

2.1. CODIGOS UNSPSC: hitp:/iwww.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios.

Fecha actualizacion: 23/12/2021

s:i;::gn:o Cédigo familia Cédigo clase (;org:igu(::g: Nombre o Producto
Asistencia de oficina o
80111605 80110000 80111600 80111601 administrativa
temporal
2.2. ORIGEN DE LOS RECURSO0S:
) No. Rubros Descripcion del .
CDP Presupuestales rubro Objeto del CDP Valor
Prestacion de servicios
personales por su propia
Gobierno Digital y | cuenta vy riesgo sin vinculo
Sistemas de | laboral para apoyar en la
108 104.2.3.2.02.02.008.02 Informacion gestion para 1a ejecucion de la $6.751.704
Ciudadana estrategia de comunicaciones
de [a Alcaldia de Caldas,
Antioquia
TOTAL $6.751.704
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3. ALCANCE DEL OBJETO: El contratista debera apoyar |a articulacion de la estrategia de comunicaciones de ia
Alcaldia de Caldas, Antioquia.

3.1, OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Brindar apoyo en la estructura de campafias de difusion & informacion

Apoyar la creacion de piezas graficas, impresiones publicitarias y difusion de la informacion, requeridas
por la Administracion Municipal y sus dependencias.

Bridar apoyo en el disefic de piezas publicitarias para campafias de las secretarias de la Alcaldia de Caldas
Apoyar el disefio de piezas gréaficas para la pagina web

Brindar apoyo en el disefio de piezas graficas fisicas para programas desarrollados por la alcaldia

4. PERFIL REQUERIDO Y EXPERIENCIA:

Formacién Académica:
Se requiere que el contratista sea una persona natural, y que tenga un Nivel Educativo TecnolGgico en el
area de comunicaciongs o a fines

Experiencia Especifica:
No se requiere que el contratista tenga experiencia.

5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE CALDAS (ANTIOQUIA).

L 2

Entregar los elementos requeridos para el desatrollo de las actividades objeto del presente contrato.
Programar las reuniones o actividades de seguimiento y direccionamiento, para el logro de los objetivos y
productos dei servicio que se contrata.

Convoear oportunamente al contratista cuando se requiera.

Realizar los pagos oportunamente como refribucion del servicic prestado por el contratista, previa
presentacion de la documentacion requerida.

Ejercer la funcién de supervision, vigilancia y control en el cumplimiento cabal de las funciones objeto del
contrato.

Verificar ef cumplimiento del pago de salarios/ honorarios y demas obligaciones laborales, asi como los
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, conforme a lo sefialado en el Articulo 50 de Ia Ley 789 de
2002 y normas reglamentarias del personal vinculado al contrato.

A través del Supervisor, verificar el cumplimiento del registro y actualizacién de la informacion en SIGEP
del Contratista, durante la ejecucién del contrato.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Cumplir con el objeto y el alcance del contrato, en los términos y condiciones establecidos de conformidad
con [o estipulado en el contrato, en los estudios prevics, asf como con su propuesta presentada.

Cumplir a cabalidad todas y cada una de las actividades y especificaciones técnicas o esenciales del
contrato.

Atender todos los requerimientos que realice el supervisor del Contralo en cumplimiento de sus
obligaciones, tanto al inicio como durante la ejecucién del mismo. La periodicidad de las reuniones sera
acordada, con el fin de verificar el desarrollo del Contrato y elaborar las actas que documenten el estado
del mismo.

Elaborar todos los informes refacionados con la ejecucion del Contrato, solicitados por el supervisor del
Contrato, garantizando que la redaccién sea clara, precisa y de ser necesario con los respectivos anexos.

Pagina2de?7
Codigo: F-CC-56 / Version: 05
Caldasanticquia.gov.co/ Carrera 51 N° 127 SUR 41/ Conmutador 378 85 00

Fecha actualizacion: 23/12/2021




1 e ]
4

Alcaldia de Cddigo: F-CC-56

>

Cal d as ESTUDIOS PREVIOS CONTRATOS DE PRESTACION Version: 05

=¥
=
=

Antioquia DE SERVICIOS PROFE?Q;:Q;ES Y DE APOYO A LA Proceso: A-CC-10

\8

+ Mantener la confidencialidad sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del
Contrato, asi como velar por el correcto tratamiento de las bases de datos a las que tenga acceso durante
la ejecucién del contrato, en cumplimiento de las disposiciones emanadas de la Ley 1581 de 2012,

+ EI Contratista tendra bajo su custodia los bienes muebles que le serdn entregados para el ejercicio del
contrato, los cuales deveolvera una vez terminado este.

s Una vez suscrita el Acta de Inicio el Coniratista debera actualizar en todo momento su informacion en el
SIGEP.

» ElContratista deberd cumplir con el Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo, y con el Sistema Integrado
de Gestién del Municipio de Caldas — Antioguia.

» las demas que fueran necesarias para el normal desarrollo del Contrato.

En desarrollo de estas obligaciones, el contratista entregara a la Oficina de Comunicaciones y Tecnologias de
la Informacidén un completo informe mensual sobre Ja entrega de productos, de tal forma que la ejecucion del
obielo contractual y la entrega de los productos inherentes a este, sean medibles y cuantificables en cuanto a
oportunidad, calidad v cantidad.

6. TERMINACION:
El presente Contrato podra darse por terminado cuando:

Por ejecucian del objeto.

Por grave incumplimiento de las obligaciones a cargo de cada una de las paries.
Por fuerza mayor o case fortuito, que impida la posibilidad de seguir su ejecucion.
Por muiuo acuerdo entre las partes.

Por vencimiento del término fijo pactado en el presente contrato para su ejecucién.

7. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO.

En cumplimienio de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, las entidades estatales
tienen el deber de realizar el anélisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacién
desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de andlisis de riesgo.

7.1. OBJETO: “Prestacion de servicios personales por su propia cuenta y riesgo sin vinculo laboral para apoyar en
la gestién para la ejecucién de la estrategia de comunicaciones de la Alcaldia de Caldas, Antiogquia”

7.2. ANALISIS TECNICO, CONDICIONES DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA.

El proceso de contfratacién bajo la modalidad de Contratacion Directa - Prestacién de Servicios Profesionales y
Apoyo a la Gestion, de acuerdo con lo sefialado en el literal h del numeral 4 del articulo 2 de l1a ley 1150 y Decreto
1082 de 2015, han de considerarse como factores de seleccion, la idoneidad v sin experiencia con el area de
comunicaciones ¢ a fines, representada en su formacion académica y sin experiencia, asi como en la
correspondencia de su propuesia de aclividades y econdmica con los estudios prevics propuestos.

Por tratarse de una prestacion de servicios Tecnolégico en el darea de comunicaciones o a fines ia escogencia del
contratista se realizara valorando en la formacidén académica como {ecndlogo en el darea de comunicaciones o a
fines.

Ante la ausencia de personal suficiente e idéneo en la planta de personal para realizar esta labor, el Municipio de
Caldas {Antioquia)-Oficina de Comunicaciones y Tecnologias de la informacion tiene 1a necesidad de contratar
servicios tecnolégicos en el area de comunicaciones o a fines
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El Objeto definido para el contrato a celebrarse se puede ejecutar por un tecnoélogo en el area de comunicaciones
o a fines sin experiencia. Teniendo en cuenta que el servicio que se contrata se enmarca dentro de los parametros
sefalados, se justifica entonces la contratacion directa del profesional.

De lo anterior se dejara expresa constancia de valoracion de la formacion del personal escogido, asi como se dejara
constancia por parte del ordenador del gasio de la verificacion de la idoneidad del contratista de conformidad con
el Decreto 1082 de 2015. '

7.3. ANALISIS ECONOMICO:

La entidad requiere de los servicios a contratar durante (3) TRES MESES DEL ANO 2023, adicionalmente por su
conocimiento y amplia experiencia y teniendo en cuenta el sondeo realizado en contratos similares y acorde a las
capacidades de la entidad, se estima que el valor {otal como contraprestacidn por los servicios prestados asciende
al monto de SEIS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y UN MIL SETECIENTOS CUATRO PESOS
($6.751.704), a razdén de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA MIL QUINEINTOS SESENTA Y OCHO
PESQOS ($2.250.568) mes vencido o fraccion.

7.4. ANALISIS JURIDICO:

MODALIDAD DE SELECCION: Contratacién Directa - Prestacién de Servicios Profesionales y de Apoyo a la
Gestion, Ley 80 de 1993, Articulo 32, numeral 3, Ley 1150 de 2007, Articulo 2, numeral 4, literal h), y Decreto 1082
de 2015, Articulo 2.2.1.2.1.4.9

Teniendo en cuenta lo dispuesto en la normativa vigente, los estudios y documentos previos a la contratacion
estatal, su publicacién, asi como la necesidad de fundamentacion juridica que soporte la modalidad de seleccion,
la Oficina de Comunicaciones y Tecnologias de la Informacién determina que en consideracion al objeto y la
naturaleza de las prestaciones para el presente proceso contractual, la MODALIDAD DE SELECCION DEL
CONTRATISTA corresponde al proceso de CONTRATACION DIRECTA a través de CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION - Se establece esta modalidad
de conformidad con lo preceptuado en la Ley 80 de 1993 Articulo 32, numeral 3 que sefala: "Son contratos de
prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades refacionadas con la
administraciéon o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podran celebrarse con personas naturales
cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados”.
Concuérdese Articulo 2, numeral 4, literal h) de la Ley 1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de
2015.

De manera particular, el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 prescribe: "Contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestidn, o para la ejecucién de ifrabajos artisticos que sofo pueden
encomendarse a determinadas personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad
de confratacion directa la prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecufar el objeto def contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con ef area de que se frate. En esfe caso, no es necesario que la
Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia
escrifa.”

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion, corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a
los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad Estatal; asi como los relacionados
con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determinadas
personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos previos.

De conformidad al Articulo 2.2.1.2.1.4.1 no se requiere acto administrativo de justificacion de la contratacion directa.
"Este acto administrativo no es necesario cuando el contrafo a celebrar es de prestacion de servicios profesionales
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¥ de apoyo a la gestion, y para los contratos de que tratan los literates (a} y (b} del Articulo 2.2.1.2.1.4.3 del presente
decrefo”. Decreto 1082 de 2015.

La contratacion directa no estd cobijada por Acuerdas internacionales o Tratados de Libre Comercio.

8. EL SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACION, TIPIFICAC|0_N Y ASIGNACION DE LOS RIESGOS
PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO:

QX
,/ Fecha actualizacion: 23/12/2021
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9.EL ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN
LAS OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION DEL PROCESO DE SELECCION Y DEL CONTRATO A
CELEBRAR.

Por tratarse de un proceso de prestacion de servicios personales y de apoyo a la gestién no se exigira ningtn tipo
de garantia de acuerdo al arficulo 2.2,1,2.1.4.5 del decreto 1082 del 2015, sin que esto implique la exoneracion de
las ohligaciones contractuales del contratista.

No obstante de acuerdo a las estipuiaciones de los articulos 7 al 17 de la Ley 1480 del 2011 en concordancia con
el codige de Comercio, el contratista tiene la obligacién de garantizar la calidad del bien y servicio objeto de Ia
contratacién.

10. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO {VALOR DEL PRESUPUESTO OFICIAL):
SEIS MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y UN MIL SETECIENTOS CUATRO PESOS ($6.751.704)

10.1. FORMA DE PAGO:
Pago parcial o proporcional por fraccién de mes, previa presentacion de informes de actividades, cuenta de cobro
previo visto bueno del Supervisor del contrato.

11. DURACION O PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El plazo de ejecucién del presente contrato sera de
TRES {3) MESES contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

12. SUPERVISION: El seguimiento y control de la ejecucion del contrato resultante de este proceso se realizara
segln lo estipulado en el plan, asi: por parte de la funcionaria Liseth Bustamante Arcila, profesional universitaria
designada por la Oficina de Comunicaciones y Tecnologias de la informacion, como supervisora principal y Claudia
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Marcela Garcia Gonzalez, profesional universitaria designada por la Oficina de Comunicaciones y Tecnologias de
la Informacién comao supervisora suplente.

13. LUGAR DE EJECUCION:
Municipio de Caldas (Antioquia).

14, MULTAS:

En ef evento en que EL CONTRATISTA incurra en mora o deficiencia o faltare al cumplimiento de algunas de las
obligaciones contraldas por el presente CONTRATO, se acuerdan multas, las cuales seran proporcionales al valor
total del CONTRATO v a los perjuicios que sufra el MUNICIPIO DE CALDAS (ANTIOQUIA), para fo cual y de mutuo
acuerdo se pactan las siguientes multas:

s Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a la legalizacion del conirato,
constituir a tiempo la garantia tnica de cumplimiento, en cualquiera de sus riesgos amparados, el uno por
mil (1 x 1000) del valor total del contrato por cada dia de retraso sin superar el tres por ciento (3%) del
valor total del mismo.

« Por mora o incumplimiento injustificado de las obligaciones referentes a iniciar o reanudar los trabajos,
segun el caso, en la fecha determinada, o por suspension temporal de la misma sin causa justificada o por
causas imputables al Contratista, el uno por mil (1) del valor total del contrato por cada dfa de mora, sin
superar el tres por ciento (3%} del valor total del mismo.

« Pormora o incumplimiento en el pago completo y oportuno de los aportes a la seguridad social el uno por
mil {1 x 1000) del valor total del contrato por cada dia de retraso sin superar el tres por ciento (3%) del
valor total del mismo.

El valor de las multas, se entendera pactado de mutuo acuerdo por las partes y seran cobradas en la forma prevista
por la ley para tales casos. (Articulo 17 Ley 1150 de 2007 y artfculo 86 de la Ley 1474 de 2011).

15. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:

Las partes acuerdan que, en caso de DECLARATORIA DE CADUCIDAD © DE INCUMPLIMIENTO, se impondra
como pena, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato. El valor de la clausula penal se
tomara directamente de cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA, si la hubiere, o de la garantia de
cumplimiento constituida y si esto no fuere posible se procedera al cobro coactivo en los términos previstos en al
articulo 17 de la ley 1150 de 2.007 \ ' :

16, ESTAMPILLAS: ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: Al momento de [a legalizacion
del contrato, el Contratista debera pagar el tres por ciento {3%) del valor del contrato por concepto de estampilla
para el beneficio del adulto mayor de conformidad con el Acuerdo Municipal 012 de 2020, por lo que el Contratista
debera cumplir con esta obligacién antes de la suscripcion del Acta de inicio. Se exceptdan del cobro de la
estampilla Pro Bienestar del Aduito Mayor las cuentas y érdenes de pago que provengan de contratos o convenios
con entidades de derecho ptiblico del orden municipal, departamental o nacional, tanto del nivel central como
descentralizado, con las Instituciones Educativas Puablicas, con las Juntas de Accign Comunal, los contratos de
empréstitos, los contratos a titulo gratuito y los convenios de asociacion o cooperacién celebrados con entidades
sin animo de lucro. Tampoco lo pagaran las néminas de salarios, viaticos, prestaciones sociales, los honorarios del
Concejo municipal, los contratos celebrados con las ligas deportivas, los préstamos de vivienda, y ademas los
pagos efectuados en cumplimiento de sentencias judiciales o actas de conciliacion. Ademas de los contratos de
prestacion de servicios cuya cuantia sea de hasta cuarenta (45) SM.M.L.V. ESTAMPILLA PROCULTURA: Al
momento de la legalizacién del contrato el Contratista debera pagar un uno por ciento (1%) del valor del contrato
por concepto de estampilla ProCultura, siempre y cuando este sea mayor a cinco (5) SM.M.L.V de conformidad
con el Acuerdo Municipal 012 de 2020, por lo que el contratista debera cumplir con esta obligacion antes de la
suscripcion del Acta de inicio. Se exceptian def cobro de la estampilia ProCultura Los convenios o los contratos
interadministrativos que suscriba la administracion Municipat con los entes descentralizados del orden municipal,
departamental o nacional, los contratos o convenios que celebre con Instituciones Educativas Publicas vy los
convenios de asociacion o cooperacion celebrados con entidades sin dnimo de lucro, no pagaran derecho de la
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estampilia ProCultura, tampoco lo pagaréan las néminas de salarios, vidticos, prestaciones sociales, los honorarics
del Concejo municipal, los contratos celebrados con las juntas de accién comunal, ligas deportivas, préstamos de
vivienda, contratos de empréstito y ademas los pagos efectuados en cumplimiento de sentencias judiciales o actas
de conciliacion. Ademas no pagaran derecho de estampilla los contratos de prestacion de servicios cuya cuantia
sea inferior a cuarenta (45) S.M.M.L.V. ESTAMPILLA PRO HOSPITALES PUBLICOS: Al momento de realizarse el
pago de una factura ¢ cuenta de cobro del contrato, et Contratista se le descontara el uno por ciento (1%;) del valor
de dicha factura o cuenta de cobro, siempre y cuando el valor de la misma sea igual o superior al valor de 145
Unidades de Valor Tributario-UVT, por concepto de estampilla pro hospital de conformidad con el Acuerdo Municipal
008 de 2021.

17. LINEA DEL PLAN DE DESARROLLO:
Gobernanza para la transformacion de la esperanza en confianza ciudadana.

FECHA pE ELABORACIZN: 11/01/2023

LISETH BUSTAME
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