Yumbo, 11 de enero de 2023

Doctora

MARLENY VICTORIA LLANOS
Personera Municipal

E.S.D

Referencia. OFERTA CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADA.

Por medio de la presente y atendiendo la invitacién por usted remitida, una vez analizada las
condiciones de la misma le comunico que estoy en capacidad de realizar el objeto y las
actividades descritas en la solicitud. Ademas, ACEPTO LAS CONDICIONES SENALADAS
EXPRESAMENTE EN LA SOLICITUD como son plazo de ejecucion, valor y forma de pago,
lugar de ejecucion que son:

OBJETO: ‘PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO COMO TECNICO, DESEMPENANDO
ACTIVIDADES EN EL AREA DE TESORERIA EN EL PROCESO GESTION CONTABLE Y
FINANCIERA DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE YUMBO"

ACTIVIDADES ESPECIFICAS:
El CONTRATISTA, ejecutara las siguientes actividades:

1.- Prestar apoyo conforme las instrucciones impartidas por el supervisor en la produccion de
documentos en el software financiero de comprobantes de egreso, recibos de caja, ordenes
presupuestales, certificado de retenciones efectuadas, pre liquidacién de facturas, nomina,
prestaciones sociales y aportes a seguridad social. Ademas de apoyar en la radicacion y
seguimiento de la gestion de cobro de incapacidades ante la E.P.S. Producto: documentos y
soportes contables

2.- Prestar apoyo en la generacion y entrega de los desprendibles de pago de nomina de los
empleados. Producto: desprendibles de pago

3.- Prestar apoyo en la verificacion del libro auxiliar con los descuentos efectuados de
impuestos y libranzas. Producto: declaracién de impuestos y estampillas

4.- Prestar apoyo en la elaboracion de resoluciones de pago y en actividades del cobro de
cuotas partes pensionales. Producto: resoluciones y oficios

5.- Prestar apoyo en la conciliacién bancaria mensual y de conciliacion entre el modulo de
activos y los registros contables cuando se requiera. Producto: formato de conciliacién

6.- Prestar apoyo en la elaboracién del flujo de efectivo mensual para la consolidacién de los
estados financieros. Producto: Formato de Flujo de efectivo

7.- Acompanar en la elaboracion de los diferentes informes requeridos por el supervisor tales
como: informacion exogena para la DIAN y municipio y en la organizacion y gestién de archivo.
Producto: Informes

8.- Apoyar conforme las instrucciones impartidas por el supervisor y los parametros contables
establecidos por ley en la entrega, control y seguimiento a los bienes de la Personeria, con el
objeto de verificar su estado y ubicacion; registrar los cambios revelados en el software contable
ASCII. (Inventario por oficinas y entrega de bienes). Producto: Inventarios y registros

9.- Realizar los inventarios de materiales y suministros de papeleria, cafeteria y aseo que se
encuentran ubicados en las areas de almacenamiento y presentar conforme las instrucciones
impartidas por el supervisor, stock e informe de consumo de materiales y suministros por cada
dependencia de la entidad. Ademas de apoyar la entrega de materiales y suministros a las
diferentes dependencias de la entidad, mediante los formatos internos establecidos Producto:
Inventarios y registros



10.- Brindar apoyo en las demas actividades inherentes al cabal cumplimiento del objeto
contractual solicitadas por el supervisor o segun requerimientos de la Personera Municipal.

PLAZO DE EJECUCION:

El plazo para la ejecucion del presente contrato sera contado a partir de la suscripcién del acta
de inicio previa la legalizacién del mismo y hasta el 31 de agosto del 2023. La vigencia del
presente contrato no podra exceder del 31 de diciembre de 2023.

VALOR Y FORMA DE PAGO:

El presupuesto oficial para contratar con los servicios en el proceso de Gestion Contable y
financiera se estima en la suma de DIECISEIS MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y DOS
MIL PESOS MCTE ($16.792.000).

EL CONTRATANTE cancelara el valor del contrato en 8 cuotas iguales por valor de DOS
MILLONES NOVENTA Y NUEVE MIL PESOS M/CTE. ($ 2.099.000) pagadera el ultimo dia
habil de cada mes comenzando en el mes de enero previa presentacién de los informes
mensuales (para cada pago) y consolidado (Ultimo pago) de las actividades ejecutadas y
recibido a satisfaccion de la supervisora del contrato del cumplimiento del objeto contractual.
Para la realizacion de los pagos el CONTRATISTA debera acreditar que se encuentra al dia en
el pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral, asi como los
propios del Sena, ICBF y cajas de compensacion familiar, cuando corresponda, conforme al
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 o la que lo modifique. En todo caso los pagos que se hagan
durante la ejecucion del contrato correspondiente a las obligaciones contractuales, se
subordinaran a la apropiacién y disponibilidad presupuestal, ajustandose al programa anual
mensualizado de caja (PAC). Para cumplir con las obligaciones que ordena la Ley, el
CONTRATANTE, efectuara las retenciones que surjan del presente contrato, cuando a ello
haya lugar, las cuales estaran a cargo del contratista.

LUGAR DE EJECUCION:

Como lugar de ejecucion del contrato se sefiala el Municipio de Yumbo, que sera el domicilio
contractual.

ADJUNTO A LA PRESENTE PROPUESTA LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

1) Formato de hoja de vida del SIGEP.
2) Declaracion de bienes y rentas - declaracion juramentada de bienes. (funcién publica)
3) Cedula de Ciudadania
4) Fotocopia del RUT del contratista.
5) Certificaciones académicas
6) Certificados de experiencia
7) Certificado Digital de Vigencia y Antecedentes Disciplinarios en el ejercicio de la profesion.
8) Certificado de Afiliacion de EPS
9) Certificado de Afiliacion a fondo de pension.
) Formato de informacién contrato segun decreto 1273 de julio 23 de 2018(Adjunto)
) Comprobante de pago de los aportes de seguridad social integral
12) Examen pre ocupacional vigente
)
)

3) Certificacion de la cuenta bancaria
Certificado de Plan anticorrupcion PACO

Con Ia presentacion de esta propuesta y la suscripcion de la m:sma deciaro baJo Ia gravedad

Tel. 3163070159
Correo. nanagarcia21@hotmail.com
Yumbo- Valle



