Barranquilla 11 enero 2023

Doctor

EUCARIS NAVARRO MANZUR

JEFE DE OFICINA DE GESTION ESTRATEGICA E INSTITUCIONAL
Secretaria de Transito y Seguridad Vial

E. S. M.

INFORME DE ACTIVIDADES No 3

ASUNTO: Actividades realizadas en virtud del contrato de prestacion de servicios
de apoyo a la gestiéon No. CD-59-2022-4810, correspondiente a un ultimo pago al 31
de diciembre del afio 2022.

Me permito presentar a usted informe de gestion en virtud del contrato cuyo objeto
es: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR
APOYO Y ACOMPANAMIENTO EN EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
DEL PROYECTO DIGITALIZACION RACIONALIZACION Y AUMENTO DE LA
EFICIENCIA EN LOS SERVICIOS PRESTADOS POR LA SECRETARIA DE
TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL.

El presente informe lo presento en forma parcial, correspondiente a las actividades
de caracter general, asi como también abordaré los temas especificos que me
fueron asignados durante el periodo objeto del presente informe.

e Brindar apoyo a la secretaria distrital de transito y seguridad vial, con el fin de
garantizar el control y la actualizacién de los documentos generados en los diferentes
tramites realizados al interino de la secretaria, y que deben se custodiados por parte
del archivo de la secretaria distrital de transito y seguridad vial.

v' Se brindé apoyo en la consulta de expedientes a los funcionarios de la secretaria
distrital de transito y seguridad vial.
se consultaron 8 expedites de accién de tutela de oficina de asesoria legal.



e Apoyar en el recibo y verificacion de los documentos de los tramites que se realizan ante la oficina
de registro de transito, y que sean remitidos al Area de archivo de la secretaria.

v Recibiy revisé traslados de radicado de cuenta, con una totalidad de 19 recibidos y
radicados en el mes de diciembre.

TRASLADOS DE RADICADO DE CUENTA

TOTAL: 19

e Las deméas que se deriven de la naturaleza del contrato, las asignadas por el
supervisor y todas aquellas que garanticen su cabal y oportuna ejecucion.

v Organicé, depuré y archivé recibos de caja correspondientes al mes de febrero y abril de la
vigencia 2021 en el mes de diciembre de afio presente.




Colombpia. Archivo General de la Macién

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA

ENTIDAD PRODUCTORA:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

OFICINA PRODUCTORA:
OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL

SECRETARIA DISTRITAL DE TRANSITO ¥ SEGURIDAD VIAL
SECRETARIA DISTRITAL DE TRANSITO ¥ SEGURIDAD VIAL

HOJA No: DE:
REGISTRO DE ENTRADA
ANC MES Dia N*T

2021 |0z

MET: MOmero de Trancfersncis

MUMERD DE FRECUENCIA
FECHAE EXTREMAE (a348-mm-gd) | UMIDAD DE COMBERVACION FoLIOE AOPORTE ROTAR
HOMERODE | conao NOMEFE DE LA 3EFIE, 3USSERIE 0 ASUNTOE CONBULTA
Inial Final Cajs| Campata | Tomeo | Ofro
1 1410 Recibos de caja 01-02-2021 02-02-2021 x 180
2 Recibos de caja 03-02-2021 04-02-2021 x 17
2 Recibos de caja 05-02-2021 08-02-2021 x 184
4 Recibos de caja 09-02-2021 08-02-2021 x 118
L3 Recibos de caja 10-02-2021 11-02-2021 x 187
] Recibos de oaja 12-02-2021 | 16-02-2021 x 128
7 Recibos de caja 17-Dz-2024 | 18-02-2021 x 206
8 Recibos de caja 23-02-2021 | 24-02-2021 x 186
] Recibos de caja 25-02-2021 | 27-02-2021 x 180
10 X
Elaborado por:  Wendy Traslavifia Hemandez Entregada por: Wendy Traslaviiia Hermandez
Cargo: contratists Cargo: contratista
Firma: Firma
Lugar: Lugar:
Fecha: Fecha: 29-12-2021 Fecha: 28-12-2021
Colombia. Archive General de la Nacion
HOJA No:  DE:
ENTIDAD REMITENTE: ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA REGISTRO DE ENTRADA
ENTIDAD PRODUCTORA: ANO MES DIA N T
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
- . TR 2021 | abril
OFICINA PRODUCTORA: gestion estratégica e institucional
OBJETO:
N T: Nomern de Transforensis
FRECUENCIA
- ga | weanaD D= co mm;:s IOFPORTE 3 NOTLA
el | cooio NOMERE DE LA 3EFIE, 3USSERIE 0 ABUNTOE L LIt
Iilalsi Final Cajs | Carpets | Tomo| Otro
1 1410 | Recbos de ca@ 03-04-2021 | O7-04-2021 X 172
2 Recbos de taa 02-04-2021 | 15-04-2021 X 187
3 Rookos o2 cap 18-04-2021 | 22-04-2021 X 200
4 23-04-2021 | 28-04-2021 X 147
Fonhos de can
B Recbos de taa 28-04-2021 | 20-04-2021 X 114
6 Fractbos da cp 30-04-2021 | 30-04-2021 b 33
X
7
X
B
X
£l
10

Elaborado por:  Wendy Traslavifia hermandez
contratista

Cargo:
Firma:
Lugar:
Fecha:

2012

-2022

Entregado por:

Carga: cantratista
Firma

Lugar:

Fecha: 20-12-2022
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WENDY ESTEFANY TRASLAVINA HERNANDEZ
C.C 1.010.060.729 de Barranquilla

Wendy Traslavifia




