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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS
MODALIDAD DE SELECCION CONTRATACION DIRECTA

1. DEPENDENCIA

SOLICITANTE: PERSONERIA MUNICIPAL DE MADRID

El Personero Municipal de Madrid, posesionado mediante Acta 01
2. COMPETENCIA de 7 de enero de 2020, del Concejo Municipal de Madrid, para el
CONTRACTUAL: cumplimiento de las funciones establecidas por la Constitucion, la
Ley 136 de 1994 y las demas establecidas por la Ley.

LEY 1150 DE 2007

ARTICULO 2. De las modalidades de seleccién. La escogencia
del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades de
seleccion de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de
méritos y contratacion directa, con base en las siguientes reglas:
4. Contratacion Directa. La modalidad de seleccién de
contratacion directa, solamente procedera en los siguientes casos:
h. Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, o para la ejecucion de trabajos artisticos que s6lo puedan
encomendarse a determinadas personas naturales.

DECRETO 1082 DE 2015

Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestidon, o para la ejecucion de
trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas
3. CAUSAL INVOCADA personas naturales. Las Entidades Estatales pueden contratar bajo

(Art. 2 numeral 4°, literal | |3 modalidad de contratacién directa la prestacion de servicios

h) de la Ley 1150 de profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o
2007 y Decreto 1082 de |juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,
2015. siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o

experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate. En
este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe
dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a
aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria
que se derivan del cumplimiento de las funciones de la Entidad
Estatal, asi como los relacionados con actividades operativas,
logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que
solamente puedan encomendarse a determinadas personas
naturales, debe justificar esta situacidn en los estudios y
documentos previos.

4. CONTENIDO DE LOS ESTUDIOS PREVIOS
(Decreto No. 1082 de 2015)

La Constitucion Politica de la Republica de Colombia en su Articulo
2, determina como fines del Estado los de servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en ella; facilitar la
participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida
econdmica, politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender
NECESIDAD QUE SE la independencia nacional, mantener la integridad territorial y
PRETENDE SATISFACER asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo

CON LA CONTRATACION |} 5 Constitucién Politica mediante el articulo 118 dota al ministerio
publico del ejercicio del control de las funciones administrativas la
rama ejecutiva, asi como la difusion de los derechos fundamentales
que como ciudadanos, estas funciones le son asignadas a las
personerias municipales bajo la suprema direccion de la
procuraduria general de la nacion; el personero sera el encargado

4.1 DESCRIPCION DE LA

@ “La Personeria. .. Garantia de sus Derechos”
= Calle 5 No. 4-58 Madrid, (Cundinamarca) Q
Email: personeria@madrid-cundinamarca.gov.co
Teléfono (601) 8282086-3234396672-3102810048




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
PERSONERIA MUNICIPAL MADRID

‘i " NIT: 901.273.605 - 5

PERSONERIA MUNICIPAL DE
MADRID, CUNDINAMARCA
La Por: anlia de sus Derechos COdIgO POStal: 250030 TRD
Version: 01 Fecha: 02/Febrero/2022

de acoger la figura del ministerio publico en el ambito territorial, ello
conlleva a la responsabilidad del mismo, de realizar el control de la
funcion administrativa de la alcaldia municipal y entes territoriales,
asi como difundir los derechos humanos, la veeduria del tesoro
publico entre otros.

Para dar cumplimiento a los fines del articulo segundo de la
Constitucion Politica de 1991, el articulo 3° de la Ley 80 de 1993,
ha dispuesto que los servidores publicos pueden celebrar y ejecutar
contratos a los cuales, la misma norma y otras que la
complementan, han definido modalidades y procedimientos que
garantizan los principios de las compras del Estado, los cuales rigen
todos los procesos de seleccion de este municipio.

Por su parte la Ley 136 de 1994, en el articulo 178, establecio las
funciones de la personerias municipales y en especial atenciéon a
las funciones:

1. Vigilar el cumplimiento de la Constitucion, las leyes, las
ordenanzas, las decisiones judiciales y los actos administrativos,
promoviendo las acciones a que hubiere lugar, en especial las
previstas en el articulo 87 de la Constitucion.

2. Defender los intereses de la sociedad.

3. Vigilar el ejercicio eficiente y diligente de las funciones
administrativas municipales.

4. Ejercer vigilancia de la conducta oficial de quienes desempefian
funciones publicas municipales; ejercer preferentemente la funcion
disciplinaria respecto de los servidores publicos municipales;
adelantar las investigaciones correspondientes acogiéndose a los
procedimientos establecidos para tal fin por la Procuraduria
General de la Nacién, bajo la supervigilancia de los procuradores
provinciales a los cuales deberan informar de las Investigaciones
(...)

5. Intervenir eventualmente y por delegacion del Procurador
General de la Nacion en los procesos y ante las autoridades
judiciales o administrativas cuando sea necesario en defensa del
orden juridico, del patrimonio publico o de los derechos y garantias
fundamentales.

(...)

7. Intervenir en los procesos de policia, cuando lo considere
conveniente o cuando lo solicite el contraventor o el perjudicado con
la contravencion.

8. Velar por la efectividad del derecho de peticion con arreglo a la
ley.

(-..)

10. Exigir a los funcionarios publicos municipales la informacion
necesaria y oportuna para el cumplimiento de sus funciones, sin
que pueda oponérsele reserva alguna, salvo la excepcidn prevista
por la Constitucion o la ley.

(-..)

15. Divulgar los derechos humanos y orientar e instruir a los
habitantes del municipio en el ejercicio de sus derechos ante las
autoridades competentes o entidades de caracter privado.

16. Cooperar en el desarrollo de las politicas y orientaciones
propuestas por el Defensor del Pueblo en el territorio municipal.
(-.)

18. Defender los intereses colectivos en especial el ambiente,
interponiendo e interviniendo en las acciones judiciales, populares,
de cumplimiento y gubernativas que sean procedentes ante las
autoridades.

El poder disciplinario del personero no se ejercera respecto del
alcalde, de los concejales y del contralor.

19. Velar porque se dé adecuado cumplimiento en el municipio a la
participacion de las asociaciones profesionales, civicas, sindicales,
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comunitarias, juveniles, benéficas o de utilidad comdn no
gubernamental sin detrimento de su autonomia, con el objeto de
que constituyan mecanismos democraticos de representacion en
las diferentes instancias de participacion, control y vigilancia de la
gestion publica municipal que establezca la ley.

(...)

22. Promover la creacién y funcionamiento de las veedurias
ciudadanas y comunitarias.

Teniendo en cuenta lo anterior y ajustado a la asignacion de las
diferentes funciones misionales por parte normativa a la personeria
municipal segun la Ley 136 de 1994, ley 1551 de 2012, como
demas norma concordante, la entidad debe adelantar diversos
procedimientos, actuaciones y tramites, dentro de las que se
destacan por su numero y frecuencia las peticiones de la
comunidad, atencidn a victimas, procesos disciplinarios, auditorias
a las diferentes dependencias de la administracién municipal de
Madrid en las diferentes dependencias; las verificaciones de
convocatorias publicas asi como las demas actividades que
requieren el traslado bien sea del senor personero municipal, como
del equipo de apoyo de la entidad, se encuentra justificado el
requerimiento contractual de contar con un apoyo que realice la
conduccion del vehiculo OLM 128 de propiedad de la Personeria
municipal de Madrid- Cundinamarca.

El apoyo requerido, corresponde al traslado y acompafiamiento al
Personero en el ejercicio de sus funciones. Asimismo, se requiere
el apoyo en el traslado a los funcionarios y contratistas de la
Personeria cuando se requiera.

En ese orden de ideas, el contratista tendra bajo su cuidado y
responsabilidad el vehiculo de la Personeria Municipal.

En el desarrollo de los procesos constitucionales y de ley, la
Personeria Municipal de Madrid, y con animo de dar cumplimiento

4.1.1. RAZONES DE a las funciones de orden administrativo de la personeria se requiere
CONVENIENCIA Y la contratacion de prestacion de servicios de apoyo a la gestion.
OPORTUNIDAD. De igual forma, la suscripcion del contrato es oportuna debido a que

se inician las labores de mensajeria de la entidad, por cuanto se
requiere contar con el personal que apoye las actividades de dicha
gestion.

“PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
CONDUCTOR DEL VEHICULO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE MADRID”

CLASIFICACION UNSPSC

La clasificacion de los bienes y/o servicios objeto del proceso de
contratacion son los siguientes:

4.2 DESCRIPCION DEL DE | [ciasiFic
OBJETO A CONTRATAR ACION GRUPO | SEGMENTO | FAMILIA CLASE PRODUCTO
UNSPSC
. Servicios
Servllglos de Secretariales o
80161501 gestion, . de
Servicios Servicios administracion
Profesionale de Servicios de oficina
Servicios | sde Administra | de Apoyo Servicios de
80161504 Empresa y cién de gerencial Oficina
Servicios Empresas Servicios de
Administrati
80161506 g archivo de
) datos
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4.2.1. CARACTERISTICAS
Y/O ESPECIFICACIONES
TECNICAS DE LOS
BIENES Y/O SERVICIOS A
CONTRATAR

2 ESPECIFICACIONES DEL OBJETO CONTRACTUAL
Se requiere contratar un bachiller

CONDICIONES TECNICAS
N/A

REQUERIMIENTOS Y TECNICAS
MINIMAS

Para el cumplimiento del presente objeto contractual, se requiere el
perfil y experiencia del siguiente bachiller de acuerdo a la necesidad

de la personeria

ESPECIFICACIONES

CANTIDAD | TITULO EXPERIENCIA

1 Bachiller

4.2.2. IDENTIFICACION
DEL OBJETO A
CELEBRAR.

Contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestion.

4.2.3 NATURALEZA
JURIDICA DEL
CONTRATISTA

Persona natural

4.2.4 PLAZO DE
EJECUCION

CINCO (5) MESES Y VEINTE (20) DIAS CALENDARIO

4.2.5 VALOR ESTIMADO
DEL CONTRATO

Existen los recursos presupuestales necesarios para atender el
pago del valor de este contrato, de acuerdo con el CDP N°
2023000015 de fecha 11 de Enero del 2023, por valor de
DIECISEIS MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($16.100.000)

4.2.6 FORMAY
CONDICIONES DE PAGO

El monto total del contrato asciende a la suma DIECISEIS
MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($16.100.000); LA
PERSONERIA pagara al CONTRATISTA el valor del presente
contrato a titulo de honorarios por mensualidades vencidas, a razon de
DOS MILLONES CIEN MIL PESOS ($2.100.000) M/CTE, de la
siguiente forma: a. Un (1) primer pago proporcional a los dias
calendario ejecutados, por el periodo comprendido entre la fecha de
suscripcion del acta de inicio suscrita entre el SUPERVISOR DEL
CONTRATO y el CONTRATISTA, y el ultimo dia calendario del mismo
mes, previa presentacion del informe de actividades y recibido a
satisfaccion por parte del Supervisor b. Siete (7) pagos mensualizados
de DOS MILLONES CIEN MIL PESOS ($2.100.000) M/CTE, incluidos
en este pago los demas impuestos y tasas que haya lugar en el
Municipio de Madrid-Cundinamarca

Para la realizacion de cada uno de los pagos derivados del presente
contrato, el contratista deberé presentar los siguientes documentos:

1. Informe de gestidn sobre el cumplimiento del objeto contractual,
firmado por el CONTRATISTA y el recibido a satisfaccion del
supervisor del contrato, de acuerdo con el formato establecido.

2. Copia discriminada de los soportes de pago de los aportes
mensuales obligatorios al Sistema General de Seguridad Social en
Salud y Pension, sobre un Ingreso Base de Cotizacion del 40 % del
valor mensual del contrato, con aporte del 16 % en pensiones y el
12, 5 % en salud. El soporte de pago del aporte mensual obligatorio
a la Aseguradora de Riesgos Laborales, conforme lo establece la
normatividad legal vigente y de acuerdo a la afiliacion efectuada a
la AR.L.
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4.2.7 LUGAR DE El lugar de cumplimiento del contrato sera en el Municipio de
EJECUCION Madrid en la en la Calle 5 No. 4-58.

A OBLIGACIONES GENERALES

1. EL CONTRATISTA se compromete, antes de iniciar la
ejecucion del presente contrato, a afiliarse al Sistema
General de Riesgos Laborales de conformidad con lo
sefialado en el articulo 2 de la Ley 1562 de 2012, Decreto
723 de 2013 vy sus normas reglamentarias y acreditar lo
anterior ante el supervisor.

2. Cumplir el objeto del contrato con plena autonomia técnica
y administrativa y bajo su propia responsabilidad, por lo
tanto no existe ni existird ningun tipo de subordinacion, ni
vinculo laboral alguno entre EL CONTRATISTA vy la
PERSONERIA MUNICIPAL DE MASRID CUND.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas
contractuales

4. Abstenerse de acceder a peticiones 0 amenazas de quienes
actuen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algun
hecho.

5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la
informacion que conozca por causa 0 con ocasion del
contrato.

6. Informar a el/la supervisor/a de las novedades que se
presenten relacionadas con el cumplimiento de las
actividades del objeto contractual.

7. No instalar ni utilizar en los equipos que le sean asignados
por la PERSONERIA DE MADRID., para el desarrollo del

4.2.8 OBLIGACIONES DEL objeto del contrato, ningun software sin autorizacion.

CONTRATISTA 8. Responder y hacer buen uso de los bienes, en el evento en
el que le hayan sido asignados para el desarrollo de sus
obligaciones y al término del contrato, hacer entrega de los
mismos en el estado en que los recibid, salvo el deterioro
normal, o dafos ocasionados por el caso fortuito o fuerza
mayor, a el/la supervisor/a del contrato.

9. Hacer entrega oficial a el/lla supervisor/a al finalizar la
ejecucion del contrato, de los archivos a su cargo, asi como
de la informacion digital creada, procesada o modificada en
cumplimiento de las obligaciones contractuales,
debidamente organizados, rotulados y almacenados,
atendiendo los estandares y directrices de gestién
documental, cuando haya lugar segun el objeto contractual,
sin que ello implique exoneracion de la responsabilidad, en
caso de irregularidades. (Articulo 15 de la Ley 594 de 2000).

10. Presentar a el/la supervisor/a del contrato, como minimo un
informe mensual sobre las actividades realizadas durante la
ejecucion del mismo con los respectivos soportes donde se
evidencie la ejecucion de las obligaciones especificas.

11. Responder ante las autoridades competentes por los actos
u omisiones que ejecute en desarrollo del contrato, cuando
con ellos se cause perjuicio a la administracién o a terceros,
en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993

12. Pagar los impuestos, tasas y contribuciones previstas en las
disposiciones nacionales o distritales que correspondan por
la naturaleza y monto del contrato.

13. Participar en las reuniones y eventos a los cuales sea
asignado por PERSONERIA DE MADRID en el desarrollo
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B. OB

6)
7)

8)

9)

14.

15.

16.

17.

18.

objeto del Contrato y presentar los informes que le sean
requeridos.

Identificar los procesos, procedimientos, instructivos,
lineamientos, protocolos, formatos, riesgos, indicadores,
acciones de mejora y demas directrices aplicables a su
gestion, acogerlos e incorporarlos en sus actividades
diarias.

Garantizar en todo tipo de actuacion el respeto por la
dignidad humana y a tratar con respeto, imparcialidad y
rectitud a las personas con que tenga relaciéon con ocasion
al cumplimiento de sus obligaciones contractuales.
Informar oportunamente el conocimiento de hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién
tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o
pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, de acuerdo
a lo establecido en el segundo inciso del Art. 84 de la Ley
1474 de 2011.

El Contratista garantizara el cumplimiento de las normas
dictadas en el Estado de Emergencia por el Gobierno
Nacional y/o Departamental y/o municipal, asi como del
PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD Y MEDIDAS DE
SALUBRIDAD implementado y adoptado al interior de la
Personeria Municipal de Madrid, con ocasion de la
pandemia COVID - 19, para ello debera usar los elementos
necesarios exigidos en el protocolo, por cuenta de este,
cuando se encuentre en las instalaciones de la entidad o en
las dependencias y/o entidades donde deba ejecutar las
obligaciones contractuales.

Tramitar a la terminacion del contrato, los documentos de
paz y salvo correspondientes

LIGACIONES ESPECIFICAS

Apoyar al Personero en las actividades operativas que este
le solicite y que guarden relacién con el objeto de contrato.
Trasladar al sefior Personero en el vehiculo de la
Personeria en el gjercicio de sus funciones.

Trasladar a los profesionales y apoyos de la personeria
cuando se requiera en el vehiculo de la Personeria
Mantener el vehiculo de la Personeria aseado.

Avisar con antelacion el vencimiento de Seguro Obligatorio
de Accidentes de Transito, Revision Tecno mecanica y
mantenimientos preventivos.

Responder por los dafios del vehiculo y a terceros.

Hacer uso responsable del vehiculo de la Personeria
Municipal, esto es utilizandolo para fines oficiales, cuando
se requiera el desplazamiento del vehiculo por fuera del
municipio se realizara previa autorizacion del Supervisor del
Contrato.

Mantener al dia la documentacién de conduccion y todas las
acciones necesarias para este fin.

Elaborar informes de gestion que sean requeridos por parte
de la personeria municipal.

10) Las demas necesarias para el cumplimiento del objeto del

contrato.

43 LA MODALIDAD DE

SELECCION DEL
CONTRATISTA Y SU
JUSTIFICACION,

INCLUYENDO LOS

El articulo 32 de la Ley 80 de 1993, define entre las modalidades
de contratos estatales el de prestacion de servicios, y a su vez la
Ley 1150 de 2007, modificatoria de la anterior, en su articulo
segundo, numeral 4 establece como modalidad de seleccién la
contratacion directa cuando se trate de: “h. Para la prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion
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FUNDAMENTOS de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a
JURIDICOS. determinadas personas naturales”.

A su vez el Decreto 1082 de 2015 en su art 2.2.1.2.1.4.9, reitera la
contratacion de prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a
la Gestion, como una causal para utilizar esta modalidad, en el
entendido de que los servicios profesionales y de apoyo a la gestion
corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los
de consultoria.

En el numeral 4.1 de los presentes estudios, se describe con
suficiencia la necesidad que tiene la Personeria de contar con
personal con las competencias y habilidades para desarrollar
actividades que no puede desarrollar el personal de planta, bien sea
por insuficiencia de estos, por la especialidad de los conocimientos
requeridos, la ausencia de experticia requerida o la disponibilidad
de tiempo

Para el presente proceso se pretende contratar los servicios de un
bachiller que pueda realizar el desplazamiento dentro del territorio
del municipio, asi como excepcionalmente fuera del mismo de
acuerdo a las comunicaciones proferidas por parte de la entidad.
Finalmente, en la planta de personal de la Personeria no existen
funcionarios con experiencia en temas relacionados con tramites
administrativos lo cual ha sido acreditado por el Personero.

El proceso de seleccion sera el de contratacion directa, de
conformidad con lo sefialado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015, “Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestiéon con la persona natural o

4.4 CRITERIOS PARA juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato,
SELECCIONAR LA siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o
OFERTA MAS experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate”.

FAVORABLE. Para el presente proceso, se pretende contratar con una persona,

quien cuente con la capacidad operativa requerida para la ejecucion
del presente contrato.

La Personeria de Madrid verificara la idoneidad para la ejecucion
del contrato a celebrarse en el formato de idoneidad
correspondiente en la etapa precontractual del proceso de

contratacion.

Para la estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos
4.5 TIPIFICACION, previsibles para el proceso de contratacion, deben seguirse los
ESTIMACION Y lineamientos establecidos por Colombia Compra Eficiente en el
ASIGNACION DE LOS Manual para la identificacidn y cobertura del riesgo en los procesos
RIESGOS PREVISIBLES de contratacién; Matriz de riesgo anexa con el presente estudio

previo.

Teniendo en cuenta que el Decreto 1082 de 2015, en su articulo
2.2.1.2.1.4.5, respecto a la no obligatoriedad de garantias y
teniendo en cuenta que la prestacion del servicio profesional, se
lleva a cabo de forma presencial, bajo tramites y tiempos

4.6 ANALISIS DE LAS establecidos por la Ley, no existe riesgo de incumplimiento de
GARANTIAS y AMPAROS obligaciones al respecto.

EXIGIBLES PARA EL

FUTURO CONTRATO. Finalmente, respecto al no pago de las obligaciones al Sistema de
Seguridad Social, teniendo en cuenta que, si la obligacion no se
cumple, no se puede dar el aval de supervision, tampoco se hace
necesario la solicitud de garantia.

Para el Estudio del Sector se tendra en cuenta lo siguiente
4.7 ANALISIS DEL
SECTOR

a. Aspecto econémico

Para el Estudio del Sector se tendra en cuenta lo siguiente:
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El sector de la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a
la gestion, esta mayormente compuesto por Personas naturales, en
razon a su origen intelectual, de ejercicio de profesion diferentes a
los de consultoria, en tal sentido en funcién de su perfil profesional,
experiencia y estudios de especializacion debidamente
acreditados, o en el caso de la prestacion de servicios para el apoyo
a la gestion, se tendra en cuenta la experiencia especifica o general
segun sea la necesidad.

La Personeria Municipal utilizo como herramienta para la
determinacion de costo de la contratacion, los contratos de
prestacion de servicios suscritos por parte de la administracion
municipal de Madrid, con el fin de determinar objetivamente los
costos de los servicios requeridos, teniendo en cuenta la formacion
académica y experiencia y de acuerdo con las necesidades
establecidas en el presente estudio previo asi:

ANO | NO.DE | CONTRAT | OBJETO CUANTIA | DURAC
CONTR ISTA ION
ATO
2021 CPS- | MARY LUZ | PRESTACION | § SEIS (6)
342 POSADA | DE 12.000.000 | MESES
SERVICIOS
DE APOYO A
LA GESTION
COMO
AGENTE DE
PARTICIPACI
ON Y
CONVIVENCIA
DE LA
SECRETARIA
DE GOBIERNO
Y SEGURIDAD
DEL
MUNICIPIO DE
MADRID PARA
LA ATENCION
DE ASUNTOS
INHERENTES
A LA
DIRECCION
DE
PARTICIPACI
ON Y
GARANTIA DE
DERECHOS
EN EL MARCO
DE LAS
ACCIONES
CONTENIDAS
EN EL
PROYECTO
DE
FORTALECIMI
ENTO A LA
PROMOCION
DE LA
PARTICIPACI
ON
CIUDADANA Y
COMUNITARIA
EN EL
MUNICIPIO DE
MADRID
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2021 | CPS- | DIEGO PRESTACION $ OCHO
129 ALEJAND | DE 16.000.000 | (8)

RO SERVICIOS MESES
CORTES | DE APOYO A
LA GESTION,
COMO
GESTOR DE
SEGURIDAD Y
CONVIVENCIA
EN EL MARCO
DE LAS
ACCIONES
CONTENIDAS
EN EL
PROYECTO
DE
FORTALECIMI
ENTO DE LA
SEGURIDAD
CIUDADANA Y
PRESERVACI
ON DEL
ORDEN
PUBLICO EN
EL MUNICIPIO
DE MADRID,
DEL PLAN DE
DESARROLLO
MADRID
CRECE
CONTIGO
2021 | CPS- | YINA PRESTACION $ NUEVE
262 CAROLIN | DE 18.000.000 | (9)

A GALLO | SERVICIOS MESES
CAMARG | DE APOYO A
0 LA GESTION
COMO
AGENTE DE
PARTICIPACI
ON \%
CONVIVENCIA
DE LA
SECRETARIA
DE GOBIERNO
Y SEGURIDAD
DEL
MUNICIPIO DE
MADRID PARA
LA ATENCION
DE ASUNTOS
INHERENTES
A LA
DIRECCION
DE
PARTICIPACI
ON \%
GARANTIA DE
DERECHOS
EN EL MARCO
DE LAS
ACCIONES
CONTENIDAS
EN EL
PROYECTO
DE
FORTALECIMI
ENTO A LA
PROMOCION
DE LA
PARTICIPACI
ON
CIUDADANA Y
COMUNITARIA
EN EL
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MADRID

Por lo anterior, de acuerdo con lo anteriormente expuesto para esta
solicitud de contratacion se requieren los siguientes requisitos

HONORARIOS
CATEGORIA- | MENSUALES

NIVEL HASTA REQUISITOS

Asistencial $ 2.100.000 - Titulo de bachiller

b. Aspectos técnicos
En este aspecto se debera tener en cuenta para el caso de la
prestacion de servicios asistenciales, los estudios de bachiller y su
experiencia en funcién de las necesidades funcionales de la
entidad.

En cuanto a prestacion de servicios de apoyo a la gestion, se deber
tener en cuenta la experiencia certificada, todo relacionado con las
actividades operativas, logisticas y asistenciales de la Entidad.

De igual forma la entidad procedié a realizar un aumento de
acuerdo a los minimos aumentos por concepto de cambio de
vigencia, con el fin de no comportar gastos innecesarios dentro
del ejercicio de sus funciones misionales

c. Analisis de la oferta

El sector estd compuesto por personas naturales y juridicas,
teniendo en cuenta que el objeto de la presente contratacion, como
lo define el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, para los
servicios profesionales y de apoyo a la gestién corresponden a
aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria, se
tendrd en cuenta a las personas Naturales, ya que se hace
necesario para el cumplimento de las funciones de entidad y las
actividades operativas, logisticas y asistenciales.

d. Analisis de la Demanda

En términos de los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion por via de la Ley 1150 de
2007, se puede decir que mayoritariamente la demanda del sector
esta compuesta por el Sector Publico, en atencion a la naturaleza
de las actividades a desarrollar, por cuanto se puede establecer que
existe un requerimiento constante de apoyos bachilleres por parte
de las entidades estatales, en ejercicio de sus funciones.

e. Analisis legal

El procedimiento de contratacién esta reglado por el numeral “h” del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, y reglamentado en cuanto a su
procedimiento en especial por el articulo 2.2.1.2.4.9 del Decreto
1082 de 2015, en cuanto la naturales de la parte “Contratista”,
teniendo en cuenta la idoneidad, la experiencia requerida en
términos de prestacion servicios profesionales y de apoyo a la
gestion, que se requiera para el cumplimiento de las funciones de
la Entidad, actividades operativas, logisticas y asistenciales.

Teniendo en cuenta lo anterior la forma de remuneracion del
presente contrato se pactara en pagos fijos mensuales vencidos.
Lo anterior teniendo en cuenta que, por razones administrativas, el

NGY “La Personeria. .. Garantia de sus Derechos”
» Calle 5 No. 4-58 Madrid, (Cundinamarca) Q
Email: personeria@madrid-cundinamarca.gov.co
Teléfono (601) 8282086-3234396672-3102810048




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA
PERSONERIA MUNICIPAL MADRID

‘i " NIT: 901.273.605 - 5

PERSONERIA MUNICIPAL DE
MADHID.’G“HDINAMAFBR
LaPorsoneri .. Garanti o s Dorechos Cadigo Postal: 250030 TRD:

Version: 01 Fecha: 02/Febrero/2022

plan anual de caja (PAC) para los contratos de prestaciéon de
servicios y de apoyo a la gestion se ha estructurado por ciclos
mensuales. Asi mismo, el estandar de medicion y seguimiento de
la supervision para la personeria Municipal de Madrid y en términos
de eficiencia y eficacia permite que en esos intervalos de tiempo se
realice la verificacion y validacion oportuna sobre el cumplimiento
de las obligaciones sin que ello represente un alto riesgo de
incumplimiento. Lo anterior significa que los pagos obedeceran
exclusivamente a los servicios efectivamente prestados en las
cantidades y condiciones requeridas por el supervisor del contrato.

De conformidad con los principios de la funcion administrativa, asi
como los objetivos de reduccion de la informalidad en la
administracion publica la personeria municipal de Madrid, establece
que el contenido de la circular nimero 100-005-2022 expedida por el
departamento administrativo de la funcién publica, en conjunto con la
escuela superior de administracion publica no es aplicable a la
siguiente contratacion bajo los siguientes postulados:

1. la personeria municipal de Madrid realiz6 el estudio
correspondiente a la modernizacion de la planta de personal de la
entidad, el cual se encuentra sujeto a la aprobacion del concejo
municipal de Madrid, por cuanto se han realizado los ejercicios
pertinentes para la modernizacion de la planta de personal de la
entidad.

2. los recursos asignados a la entidad cuentan con limites de origen
legal, por cuanto una vez implementada la planta de personal
aprobada por el concejo municipal deben verificarse bajo los criterios
de necesidad y gradualidad la pertinencia de una nueva modificacion,
hecho que conlleva a que exista el requerimiento de un periodo de
4.8 CIRCULAR CONJUNTA | ejecucion contractual superior a cuatro (4) meses.

100-005-2022 3. la entidad no se encuentra dentro del organigrama estatal en las
entidades de la rama ejecutiva, sin embargo y dentro del ejercicio y
CIRCULAR CONJUNTA 01- | recursos econémicos de la misma

2023 4. los servicios requeridos por el contratista no se encuentran
sometidos a subordinacion alguna, razon por la cual la naturaleza del
mismo corresponde a un contrato de prestacion de servicios de
naturaleza civil

Teniendo en cuenta lo anterior y de acuerdo a los parametros
establecidos por la entidad Colombia compra eficiente, la personeria
municipal establece la necesidad de contratacion superior a los 4
meses, en atencion a que la modificacion de la planta de personal es
una decision ajena a la entidad, de la cual se realizara el respectivo
tramite de aprobacion al concejo municipal, asi mismo que el termino
establecido en el presente instrumento es el requerido para el
cumplimiento del objetivo propio del contrato, como lo es el apoyo
institucional al 6rgano de control municipal.

Concordante con ello se garantiza la independencia sin subordinacién
del contratista que se contratara, por cuanto se desvirtuar requisitos
del orden laboral en la presente contratacion, hecho que se
establecera en el clausulado contractual en cumplimiento de la
normatividad existente.

Verificada las plataformas correspondientes se evidencia que
4.9 VERIFICACION debido al comportamiento del contratista con anterioridad se
DIRECTIVA concluye que no existe riesgo para el cumplimiento del objeto del
PRESIDENCIAL 001- 2022 |contrato que se pretende adelantar en atencion a que no se
evidencia la suscripcion de compromisos adicionales que impidan
la ejecucion del contrato a suscribir

5. DOCUMENTOS PREVIOS REQUERIDOS
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5.1 DOCUMENTOS

ESTUDIO DE MERCADO Oferta de Servicios presentada.

DOCUMENTOS DEL CONTRATISTA.

Hoja de Vida de la Funcién Publica.

Formato de bienes y rentas de la funcion publica
Soportes académicos y laborales.

Fotocopia cédula de ciudadania.

Registro Unico Tributario.

Certificado Antecedentes fiscales.

Certificado de Antecedentes disciplinarios
Certificado de Antecedentes judiciales.

Certificado de Medidas Correctivas

Constancia afiliacion al sistema de salud y pension
Copia Tarjeta profesional si aplica.

Certificado de salud Ocupacional.

Certificado antecedentes tarjeta profesional (si aplica)
Certificado de inhabilidades e incompatibilidades

5.2 OTROS DOCUMENTOS
REQUERIDOS

Madrid, Cundinamarca Enero 11 de 2023

(ORIGINAL FIRMADO)
GERMAN EDGARDO GUZMAN PATINO
Personero Municipal de Madrid

Proyectd: Martin Alejandro Nieto- Contratista
Reviso y aprob6: German Guzman- Personero Municipal
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