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ACTA No.  003 DE SUPERVISIÓN 
 
En las instalaciones de La Alcaldía Municipal de Florencia, se reunieron, por un lado, en representación del 
Municipio de Florencia: 
 

SUPERVISOR PAOLA ANDREA ROZO ESCOBAR 

TIPO Y No. IDENTIFICACION 1.075.275.210 de Neiva 

CARGO Asesor de Bienes y Servicios / Secretaria Administrativa 

   
Y por el otro:  
 

CONTRATISTA: CYMA DOCUMENTAL S.A.S. 

TIPO Y No. IDENTIFICACION  901.459.911-4 

NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL 
SUPLENTE APODERADO 

LUIS CARLOS GUZMAN VARGAS 

TIPO Y No. IDENTIFICACION  79.912.955 Expedida en Bogotá DC 

 
Una vez recepcionado el informe de ejecución de actividades presentado por parte de CYMA 
DOCUMENTAL S.A.S. referente al contrato Nº 20220909:  
 

TIPO CONTRATO DE CONSULTORIA 
 

No.  20220909 

OBJETO Servicio de consultoría para la realización del plan de 
preservación de documentos físicos y digitales del sistema 
integrado de conservación de documento SIC, de la Alcaldía 
de Florencia. 

FECHA DE CELEBRACIÓN 28 DE NOVIEMBRE DE 2022 
 

PLAZO El plazo de ejecución del presente contrato es de UN (1) MES, 
en todo caso sin exceder el 31 de diciembre de 2022. 

VALOR El presupuesto estimado para la presente contratación es hasta 
por la suma de QUINCE MILLONES DOSCIENTOS MIL 
PESOS ($15.200.000) M/CTE, el cual incluye todos los costos 
directos e indirectos que se causan con la celebración del 
contrato.   

FORMA DE PAGO El pago se hará de la siguiente forma: 
 
 

No 
Pago 

% Periodicidad 
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1 
Actas parciales de avance hasta el 
90% de acuerdo a la ejecución del 
contrato 

Parcial  

2 
Un acta final del 10%, una vez 
culminada la ejecución del 
contrato. 

Final  

 
Los pagos se realizarán por parte de la entidad, previo 
cumplimiento de los siguientes requisitos:  
 

Primera cuenta: 1) Hoja de ruta. 2) Contrato. 3) RUT. 4) 

CDP 5) RP. 6) Acta de Inicio. 7) Pago de estampillas 8) 

Informe de Ejecución. 9) Planilla de seguridad social. 10) 

Certificado Decreto 1070. 11) Cuenta de Cobro. 12) 

Certificación Bancaria. 13) Acta de Supervisión. 14) 

Pantallazo Secop ll. 15) Entrada/Salida Almacén si 

aplica. 

 

Para las cuentas diferentes a la primera se requiere: 

allegar en medio físico y digital los siguientes 

documentos:  1) Hoja de ruta. 2) Informe de ejecucion. 

3) Planilla de pago de seguridad social. 4) Certificado 

Decreto 1070. 5) Cuenta de Cobro. 6) Certificación 

Bancaria. 7) Acta de supervisión. 8) Pantallazo Secop ll. 

9) Entrada almacén. Aplica / No Aplica. 

 

Para el último pago: 10% restante con la liquidación de 

acuerdo al servicio prestado, previo comprobante de 

ingreso de almacén cuando sea necesario, certificación 

a satisfacción expedida por el supervisor del mismo. 

 

A partir de la radicación de la documentación completa a 

cargo del contratista, la entidad hará los desembolsos 

dentro de los 30 días siguientes. En cada pago el 

municipio procederá a realizar los descuentos que 

establece la ley por impuestos tasas y contribuciones.  

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD 
INICIAL 

2022001747 DEL 10 DE NOVIEMBRE DE 2022 

CERTIFICADO DISPONIBILIDAD 
ADICIONAL 

N/A 
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REGISTRO PRESUPUESTAL INICIAL 2022002395   del 28 de noviembre de 2022 

REGISTRO PRESUPUESTAL 
ADICIONAL 

N/A 

No. GARANTÍA 33-44-101233026 

MODIFICACIONES A LA GARANTIA N/A 

SEGURIDAD SOCIAL                                 Salud: COMPENSAR 
Pensiones:  COLPENSIONES 
Riesgos Profesionales: POSITIVA 
Aportes Parafiscales: N/A 

FECHA DE INICIO 30 de noviembre de 2022 

PLAZO INICIAL El plazo de ejecución del presente contrato es de UN (1) 
MES, en todo caso sin exceder el 31 de diciembre de 
2022. 

FECHA DE TERMINACIÓN INICIAL 29-12-2022 

FECHA TERMINACIÓN FINAL N.A. 

VALOR EJECUTADO $15.200.000 

VALOR PENDIENTE POR EJECUTAR $0 

SALDO A FAVOR DEL MUNICIPIO $0 
VALOR PAGADO $13.680.000 
VALOR A PAGAR $1.520.000 
PERIODO EJECUTADO: DEL 15 DE DICIEMBRE DE 2022 AL 29 DE DICIEMBRE DE 

2022 
INFORMACION ANTICIPO 

% ANTICIPO ___N/A____% VALOR: N/A 

FEHCA DE DESMBOLSO N/A 

 No. ACTA VALOR 

AMORTIZACION REALIZADA N/A N/A 

  

Total amortizado:  N/A 

VALOR POR AMORTIZAR EN ESTA ACTA N/A 

SALDO POR AMORTIZAR  N/A 

   RL= Representante Legal; NA= No Aplica; ND= No Disponible 
 

1. El  Supervisor manifiesta que ha adelantado en ejercicio de la supervisión las siguientes 
actividades: 1) Entregó el documento manual del sistema integrado de conservación – SIC 
Impreso, vía correo electrónico y CD. 2)  Realizó validación del cumplimiento normativo del 
sistema integrado de conservación – SIC. 3) Realizó recomendaciones con relación al proceso 
de aprobación y adopción del SIC. Se ha realizado el seguimiento comprendido entre 15 de 
diciembre al 29 de diciembre de 2022. 

De otra parte, el  Supervisor efectúo la verificación del cumplimiento de las referentes al Sistema de Seguridad 
Social y Parafiscales, y se corrobora el pago de la seguridad social del mes de noviembre y diciembre así:  
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Periodo pagado: Noviembre de 2022 

No. Planilla 9442712234 
Empresa liquidadora: Aportes En 
Línea 

Salud  EPS: Compensar $ 250.000 

Pensión  
Fondo de Pensiones:  
Colpensiones 

$ 320.000 

Riesgos 
Profesionales 

ARL:  POSITIVA COMPAÑÍA DE 
SEGUROS 

$ 10.500 

Total:  $ 580.500  
 

 

Periodo pagado: Diciembre de 2022 

No. Planilla 9444246750 
Empresa liquidadora: Aportes En 
Línea 

Salud  EPS: Compensar $ 250.000 

Pensión  
Fondo de Pensiones:  
Colpensiones 

$ 320.000 

Riesgos 
Profesionales 

ARL:  POSITIVA COMPAÑÍA DE 
SEGUROS 

$ 10.500 

Total:  $ 580.500 
 

 

Periodo pagado: Noviembre de 2022 CYMA DOCUMENTAL SAS 

No. Planilla 64252208 Empresa liquidadora: Compensar 

Salud  EPS: Compensar $ 12.800 

Pensión  
Fondo de Pensiones:  
Colpensiones 

$ 16.300 

Riesgos 
Profesionales 

ARL:  POSITIVA COMPAÑÍA DE 
SEGUROS 

$ 700 

Total:  $ 29.800 
 

 
 

Periodo pagado: Diciembre de 2022 CYMA DOCUMENTAL SAS 

No. Planilla 64252821 Empresa liquidadora: Compensar 

Salud  EPS: Compensar $ 125.000 
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Pensión  
Fondo de Pensiones:  
Colpensiones 

$ 160.000 

Riesgos 
Profesionales 

ARL:  POSITIVA COMPAÑÍA DE 
SEGUROS 

$ 5.300 

Total:  $ 290.300 

 

Periodo pagado: Octubre- Noviembre de 2022 CYMA DOCUMENTAL SAS 

No. Planilla 64287503 Empresa liquidadora: Compensar 

Salud  EPS: Compensar $ 12.800 

Pensión  
Fondo de Pensiones:  
Colpensiones 

$ 16.400 

Riesgos 
Profesionales 

ARL:  POSITIVA COMPAÑÍA DE 
SEGUROS 

$ 700 

CCF CCF: COMPENSAR CAJA $ 4.100 

ICBF ICBF $ 3.100 

SENA SENA $ 2.100 

Total:  $ 39.200 

 

Periodo pagado: Noviembre- Diciembre de 2022 CYMA DOCUMENTAL SAS 

No. Planilla 64287625 Empresa liquidadora: Compensar 

Salud  EPS: Compensar $ 125.000 

Pensión  
Fondo de Pensiones:  
Colpensiones 

$ 160.000 

Riesgos 
Profesionales 

ARL:  POSITIVA COMPAÑÍA DE 
SEGUROS 

$ 5.300 

CCF CCF: COMPENSAR CAJA $ 40.000 

ICBF ICBF $ 30.000 

SENA SENA $ 20.000 

Total:  $ 380.300 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, se suscribe la presente acta en aval del cumplimiento de las actividades 
desarrolladas a satisfacción del Municipio y se autoriza el pago de esta en cuantía de Un Millón Quinientos 
Veinte Mil Pesos m/cte ($1.520.000) adjuntándose copia del informe a la presente acta.   



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy

