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Cartagena de Indias, D. T. y C., 10 de enero de 2023

Sefior(a)
LUIS FELIPE MOLINA CHAVEZ
La Ciudad.

Cordial Saludo,
Asunto: INVITACION

En razén a la necesidad que tiene la Institucion Educativa de Promocién Social de
Cartagena, de contar con los servicios de personas en aras de atender las mdltiples
gestiones que devenga el desarrollo de las actividades juridicas en nuestra entidad y dado
gue en la planta de personal no existe personal suficiente y con el perfil requerido, por medio
de la presente la invito a presentar propuesta a la menor brevedad posible.

Las actividades a desarrollar serian las siguientes:

1. Cumplir con lo pactado en el contrato con suma diligencia y cuidado, ofreciendo las
mejores condiciones de calidad, ejecutando oportuna e idbneamente el objeto contratado.
2. Asistir a las reuniones a las que se les convoque en desarrollo del contrato.

3. Mantener la reserva profesional segun la informacién que le sea suministrada en
desarrollo del objeto contractual.

4. Acompafiamiento en la gestion contable de la institucién que consiste en la Elaboracion
de Comprobantes de Egreso, Actualizacion presupuesto de la Institucién, Elaboracion de
Conciliaciones bancarias, Presentacion de declaraciones de retencién, Elaboracion y
presentacion de Estados Financieros, y demas actividades relacionadas con el objeto
contractual.

5. Se realiza visita presencial, siempre y cuando sea requerido por el Supervisor del
Contrato, sin sujecion a horario, ya que se entiende que es prestacion de servicios, claro
esta que puede variar de acuerdo con las necesidades presentadas previa coordinacion, la
finalidad es estar siempre al dia en la informacion.

6. Estar afiliado al Sistema General de Seguridad Social en Salud y Pension y pagar los
aportes mensuales que correspondan de acuerdo con el valor de este contrato.

7. Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del
contrato con el fin de que el servicio se realice a entera satisfaccion de la Entidad.
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8. Sustentacion de los informes, siempre y cuando sea requerido por el Supervisor del

Contrato.

9. Presentaciéon de documentos precontractuales, contractuales y postcontractuales en la
plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP ||

El valor estimado de la contratacion es de CINCO MILLONES CUATROCIENTOS MIL
PESOS M/CTE ($5.400.000) o en la forma en que de comun acuerdo y en razoén al principio
de la autonomia de las partes, llegaremos a convenir, y el plazo estimado sera de hasta el
30 de marzo de 2023.

Su Aceptacion y/o Oferta la puede hacer llegar a la siguiente Direccion: Calle 25 No. 71 —
24 Barrio el Socorro

Cordialmente,

Rector

Wi

Juan Gueveeno Babilonia
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