ALCALD{A MAYOR
DE BOGOTAD.C.
CULTURA, RECREALION Y DEPORTE
instituto Distrital de Recreacion y Deporte

MEMORANDO

Radicado IDRD No 20192100342223

RIERUAREATACAAM AR

Bogota D.C, 30/05/2019

PARA:

DE:

JHAIR FERNANDO ORREGO PEREIRA
Subdireccion de Contratacion

SECRETARIA GENERAL - AREA DE ARCHIVO YCORRESPONDENCIA

ASUNTO. ENTREGA DE INFORME DE ACTIVIDADES DEL CPS

No. 2214-19

Por medio de la presente me permito entregar el informe original correspondiente al
periodo de actividades del mes de MAYO 2019 con los documentos soportes para que
sean archivados en el respectivo expediente fisico e incluido en el expediente virtual,

2019800201102048E .

CONTRATISTA: ANGELA JIMENA PINILLAACOSTA

Cordialmente;

Anexos: 5 Folio
Copia: N/A

Elaboré: Marfa Fernanda Bejaranc — Contratista Area de Archivo y Correspondencia
Proyectd: N/A

Revisd: N/A

Aprobé: N/A

Calle 63 Ma. 59A.- 05 |
Tel: 660 54 00
vwevwvidrd.gov.co
Info: Linea 195

EOGOTA
MEJOR

PARA TODOS

S 5T



ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Insttule Dishitel de Racrencidn y Depoite

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN PRESENTAR
SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN Y RECREADORES QUE REPORTAN SUS ACTIVIDADES EN EL FORMATO

BITACORA DE ACTIVIDADES RECREATIVAS.

INFORME No. 3 No. DEL CONTRATO Y FECHA
st dd | mm ad 2214-2019
INFORME 25 | 05 | 2019 -
. No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL
2019800201102048E
1. INFORMACION GENERAL
Instrucciones
Registre nombre vy

ggMEIRRET?S,E'rLA ANGELA JIMENA PINILLA ACOSTA apelidos completos

N° DE IDENTIFICACION

52419920

Registie el numero de
identificacion

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales de
Conservacion, Preservacion y Restauracion al
acervo documental recibido y/o producido en la
entidad asi como por la gestién de |la coleccidon
del Museo Taurino conforme a los lineamientos
de la normatividad vigente.

Registre el objeto del
contrato

PLAZO DE EJECUCION

11 meses

Registre &l plazo {otal
de ejecucion en letras
y NUMeros

Cuarenta y siete millones setecientos cuarenta

Regisire el valor total
del contrato

{solo cuando avlique)

VALOR mil pesos m/cte.
$47.740.000
istre la tech
FECHA ACTA DE INICIO 13/03/2019 Rogisme 1 Joche do
FECHA PREVISTA DE e
terminacion
TERMINACION 12/02/2020 establecida  en @
contrato suserito
Registre el tiempo,
ADICION Y/O PRORROGA | \a valor y plazo de la
{sofn cuando apligue) PrOITOgE
Registre para cada
SUSPENSIONES N/A suspension efectuada,

las fechas y plazo de fa
SUSpensSion

PERIODO DE
ACTIVIDADES DE ESTE
INFORME

Del 26 de abril al 25 de mayo /

Registre las fechas
entre 13% cuales se
reportan las
aclividades

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Instituto Crstrittl do Recrencidn y Deports

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN PRESENTAR
SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN Y RECREADORES QUE REPORTAN SUS ACTIVIDADES EN EL FORMATC

BITACORA DE ACTIVIDADES RECREATIVAS.

Enunciar cada una de las obligaciones especificas establecidas en el contrato y describir las
actividades realizadas en el periodo para el cumplimientc de la misma, asi como enunciar las
evidencias y su ubicacién (actas, documentos, planillas, listados, etc.).

Obligaciones especificas

Avance, evidencias y ubicacién

Obligacioén No. 1: Prestar los servicios
profesionales de conservacion preventiva,
conservacién y restauracion de los documentos
de archivo, producidos y recibidos por el IDRD,
aplicando los principios y criterios minimos
relacionados con la propiedad de manejo de
normas que reglamentan la produccién y
conservacién de los documentos publicos
expedidas por el Archivo General de Nacion,
para los plancs, los documentos en depésitos
de los fondos acumulados y del Archivo Central
del IDRD, de acuerdo con el SIGA.

Seguimiento a los programas del Sistema Integrado de
conservacion. Inicio de actividades de saneamiento
ambiental mediante nebulizacion de cinco espacios:
Depdsito Oficina Juridica (jueves 2).
Depdsito del Parqueadero {(viernes 3)
Archivo Central 1(martes 7)

Archivo Central 2 {(miércoles B)

UEL (miércoles 22)

B

Obligacion No. 2: Realizar la inspeccién
periddica a las instalaciones fisicas de las areas
donde se almacenan acervos documentales de
la entidad, en los procesos de conservaciéon
preventiva, conservacién y restauracion de los
documentos de archivo producidos y recibidos
por el IDRD.

Esta actividad no se desarrollé durante el periodo.

Obligacién No. 3: Realizar el seguimiento al
programa de saneamiento ambiental de las
areas de almacenamiento de los acervos
documentales del IDRD en lo relacionado con el
cumplimiento del protocole de limpieza para
areas de almacenamiento del Archivo Central.

Inicio de actividades de saneamiento ambiental
mediante nebulizacidén de cinco espacios:
Depésito Oficina Juridica (jueves 2).

Depdsito del Parqueadero (viernes 3)

Archivo Central 1(martes 7)

Archivo Central 2 {miércoles 8)

UEL {miércoles 22)

4. Brindar los lineamientos y el acompafiamiento
para la realizacién de nebulizaciones en los
depésitos de archivo como parte del programa
de saneamiento ambiental del SIC.

Seguimiento al cronograma establecido y
acompafamiento a las actividades.

5. Llevar el registrc de las jornadas de
desinsectacién y control de rcedores que se
hagan en los espacios destinados al
almacenamiento de documentos de archivo del
IDRD y brindar el acompafiamiento necesario a
los operarios de la empresa encargada de la
fumigacién.

Custodia de los reportes de desinsectacién y control
de roedores entregados por parte del prestador del
servicio. ‘
Jornada realizada el sabado 18 de mayo.

6. Realizar el control permanente de las
condiciones ambientales de los espacios de
almacenamiento de documentos de gestion,

Elaboracién de informe de indicador de monitoreo
ambiental correspondiente al mes de abiril.
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.C.
CULTURA. RECREACION Y DEPORTE
Ingtito Distrite] de Recrancidn y Peporte

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN PRESENTAR

SU INFORME EN EL. FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN Y RECREADORES QUE REPORTAN SUS ACTIVIDADES EN EL FORMATO

BITACORA DE ACTIVIDADES RECREATIVAS,

depositos de archivo central y de los Fondos
Documentales Acumulados -FDA del IDRD con
el fin de mantener los estandares adecuados en
términos de temperatura y humedad relativa
para garantizar la conservacion del material de
archivo.

7. Realizar monitoreo y seguimiento semanal a
- los equipos de medicidn y control, instalados en
las 4reas donde se almacenan los foendos
documentales de la entidad y los archivos de

| gestion. '

Verificacion del funcionamiento de los dataloggers en
cada una de sus ubicaciones.

8. Monitorear que las condiciones ambientales
de los depésitos en donde se alberga
documentacion en soportes magnéticos,
fotografias, cintas de audio, VHS, CD, DVD, se
mantenga dentro de los rangos establecidos en
el acuerdo 049 de 2000.

Monitoreo ambiental de los espacios en los que se
encuentra la coleccidn del Museo Taurino; Planoteca y
Palacio de los deportes.

9. Cumplir con los informes mensuales,
bimensuales o trimestrales del programa de
monitoreo y control de condiciones ambientales
del SIC, de acuerdo a los indicadores de
Gestion establecidos para tal fin,

Elaboracién de informe de indicador de monitoreo
ambiental correspondiente al mes de abril.

10. Realizar el andlisis de los datos grabados en
la memoria del equipo cada dos meses. El
andlisis debera contemplar maximos, minimos y
fluctuaciones de temperatura y humedad
relativa y debera mencionar si cumple o no los
parametros establecidos en el acuerdo 049 de
2000.

Entrega del reporte mensual del analisis de los datos
de los dataloggers ubicados en los depédsitos de
almacenamiento de documentds de archivo;
Planoteca, Parqueadero, oficina Juridica; subdireccion
de Contratacion, Uel, Cead, Historias Laborales,
Técnica de construcciones, Palacio de los deportes,
Archivo central 1 y Archivo centrat 2. Isolucion;
indicador de monitorec ambiental/ correo institucional.

"11. Actualizar el procedimiento “Control de
equipos de medicidn” dirigido a la gestion del
proceso de calibracion de los dataloggers, de
acuerdo con las necesidades identificadas en la
vigencia anterior.

Esta actividad no se realizé durante el periodo.

12. Mantener actualizadas las hojas de vida de
los equipos adquiridos para la implementacion
del SIC del IDRD; dataloggers,
deshumidificadores, nebulizadores.

No se registraron actividades durante el periodo para
reportar en los expedientes.

13. Realizar informes mensuales de
seguimiento af programa de almacenamiento de
material planimétrico y de la coleccion del
Museo Taurino.

Informe de avance No. 6 de gestién de la coleccion del
Museo Taurino.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
CULTURA. RECREACION Y DEPORTE
Instituto Distitei de Recrencion y Deporte:

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN PRESENTAR
SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN Y RECREADORES QUE REPORTAN SUS ACTIVIDADES EN EL FORMATO

BITACORA DE ACTIVIDADES RECREATIVAS.

14. Reportar los informes de avance en las
actividades de registro e inventario de la
coleccién del Museo Taurino.

Informe de avance No. 6 de almacenamiento del
Museo Taurino.

15. Establecer los lineamientos para la
adecuada produccién, manipulacion
conservacion e intervencion fisica de los planos
y documentos, asi como los procesos de
limpieza superficial de los mismos.

Apoyo al area técnica de construcciones en el proceso
de alistamiento de transferencia en los temas
relacionados con las series de conservacion
permanente y material fotografico.

16. Dirigir los procesos técnicos para la
elaboracién de unidades de almacenamiento
especiales para la disposicion fisica de los
planos y documentos. Asi como orientar en los
procesos relacionados con la base de datos,
rotulacién y asignaci6n topografica de los
planos. :

Disefio y seguimiento a la elaboracién de cajas y
carpetas para el almacenamiento de fa coleccién del
Museo Taurino.

17. Diligenciar el Formato Unico de Inventario
Documental FUID, de todas las unidades
documentales que son custodiadas en la
planoteca.

Verificacion de los inventarios de las transferencias 1y
5 )

18. Brindar acompafiamiento al 4rea de
comunicaciones para la Implementacién el
protocolo para la conservacién de material
fotografico y audiovisual del IDRD, para
garantizar la conservacion fotografias,
diapositivas, material audiovisuales (cinta de
video, peliculas, videos digitales, audio digital)
que componen su archivo.

Socializacién con el area de comunicaciones de la ,
iniciativa del Archivo de Bogota de la conformacion del
fondo “Alcaldes”.

19. Brindar pautas de almacenamiento para los
documentos en formatos tradicionaies de la
entidad teniendo en cuenta los tiempos de
retencion establecidos para las series y las
subseries en las TRD aprobadas.

Esta actividad no se desarrollé durante el periodo.

20. Apoyar en el desarrollo del plan de
prevencién de emergencias especificas para los
archivos del Instituto; realizar control y
seguimiento al plan de mantenimiento y limpieza
de los depdsitos de archivo.

Esta actividad no se desarrollé durante el periodo.

21. Apoyar técnicamente la elaboracién de las
Tablas de Valoracion Documental, como la
valoracién y estado fisico de los documentos
ubicados en los depdsitos de los fondos
acumuiados del IDRD, conforme a los procesos,
procedimientos y normas del SIGA.

Esta actividad no se desarrolid durante el periodo.

n
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ALGALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
CULTURA, RECREAGION Y DEPORTE
Instituto Divtrtal de Recrencion y Deporte

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN PRESENTAR
St INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPQRTAN Y RECREADORES QUE REPORTAN SUS ACTIVIDADES EN EL FORMATO

BITACORA DE ACTIVIDADES RECREATIVAS.

22. Apoyar la implementacion de los planes de
mejoramiento con ocasion de las auditorfas
adelantadas al proceso de gestién documental,
por parte de la oficina de Control interno, el
Archivo Distrital o los 6rganos de control.

Esta actividad no se desarrolié durante el periodo.

23, Capacitar al personal del Instituto en temas
de conservacién preventiva, conservacién y
restauracion de los documentos fisicos y
magnéticos, producidos y recibidos por el IDRD.

Apoyo al area técnica de construcciones en el proceso
de alistamiento de transferencia en los temas
relacionados con las series de conservacion
permanente y material fotografico.

24. Elaborar informe respectivo para el
coordinador del Area sobre el tema de
conservacion y preservacion de archivos.

Esta actividad no se desarrolld durante el periodo.

25. Cumplir con las demas tareas asignadas por
el supervisor de acuerdo al objeto contractual.

Nos designaron tareas adicionales.

'26. Apoyar el proceso de traslado de la
planoteca a la bodega de archive de la entidad.

Esta actividad no se desarrollo durante el periodo.

27. Registrar en el informe mensual de
actividades, la gestion adelantada referente a
los documentos asignados en e! Sistema de
Gestion Documental ORFEO.

No se asignaron documentos mediante el sistema
Orfeo durante el periodo.

28. Elaborar y cargar mensualmente a la
plataforma SECOP Il, el informe de ejecucién de
la gestién adelantada debidamente firmado por
el supervisor, que evidencie el cumplimiento de
las obligaciones pactadas en el contrato, en las
fechas establecidas en el mismo.

Carga del Informe correspondiente al periodo
comprendido entre el 26 de abril y 25 de mayo.

Declaracion: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que
sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

3. INFORMACION APORTES PRESTACIONES SOCIALES

DESCRIPCION DEL APORTE NOMBRE EMPRESA VALOR APORTE PAGADO
PAGO APORTES SALUD ALIANSALUD $ 278.000
PAGO APORTES PENSION PROTECCION $ 355.800
PAGQ RIESGOS PROFESIONALES POSITIVA $ 23.300

‘ TOTAL $ 657.100

4. ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificacién Cumplimiento Requisitos Tributarios,

etc).
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C. e e
CULTURA. RECREACION Y DEPORTE
nstituto Dwirial de Recrezcion y Deports

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN PRESENTAR
SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN Y RECREADORES QUE REPORTAN SUS ACTIVIDADES EN EL FORMATO
BITACORA DE ACTIVIDADES RECREATIVAS.

\
0/1 . I

Fir tratista

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
DEL CONTRATISTA:

LU
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Sefiores:
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE
Ciudad.

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
{Articulos 330 al 336 del Estatuto Tributario Nacional -Ley 1819 de 2016.)

Conozco que esta informacidn debo entregarla a la entidad contratante antes de cualquier pago que se tramite en dicho mes, en los términos establecidos en el Decreto 1070 de 2013,

Conozee: que de acuerdo con el parrafo 6 del articulo 1 del Decreto 1070 de 2013, el incumplimiento en la obligacién de entregar esta informacién, ante la Entidad contratante,
deberd ser informada a la U.A.E. Direccién de Impuestos y Aduanas Naclonales - DIAN, con el fin de que la administracidn tributaria me imponga las sanciones pertinentes.

De conformidad con la referencia me permito manifestar bajo la gravedad de juramento o siguiente:

1 | Contrato No. 2114-2019 [

2 |Nombre del Contratista ) ) : ) g - -ANGELA JIMENA PINILLA ACOSTA

3 [identificacién cc xJee] [ ] - 52.419.920

4 |Régimen del impuesto a las ventas Simpliﬁcadol x Comun

5 |Residente en el pais {(Extranjeros) 4] NO X

Tengo contratadas dos o mas personas para realizacion de las actividades que se requieren en cumplimlento del objeto del presente contrato Sl o NO .

& {artfculo 340 del Estatuto Tributarlo Nacional -Ley 1819 de 2016.)
Declaracién de ingresos
7
¢} Mis ingresos totales en el afic gravable 2018, fueron iguales o superlores a 1,400 UVT {2018}, equivalentes a $46.418.000 4 X NO

Valer de los aportes obligatorios 2l Sistema de Seguridad Social correspondieme al 40% de los ingresos recibldos efectivamente en el MES ANTERIOR provenientes de!l contrato
materia de pago sujeto a retencién,

8 Aporte Obligatorio de Salud mensualizado $ . 278.000,00 Aporte Obligatorio de Pension mensualizado 5{ 355.800,00
Afiliacién Aportes Riesgos Laborales ARL 5 23.300,00 Nota; el valer pagade por ARL no disminuye |a base de fa retenclon en [a fuente
Ingresos no constitutivos de renta, ni de ganancia ocasiona! mensual ’
¢ AFC $I I Ahorro Voluntario Pensién $
Intereses en créditos de vivienda de habitaclén. Certificado
10|expedido por la entidad vigilada por la Superfinanciera gue indique el valor de los intereses pagados en el afio inmediatamente anterior (2018). ] NO X

Indique el o los titulares del ¢rédito de vivienda. Anexo

Pago medicina prepagada o planes complementarios de salud (para el titular, cényuge y hasta dos hijos}

! Certificado expedido por la entidad viglada por la Supersalud que indique el valor pagado en el afic inmediatamente anterior (2018). Anexo

-

St ) NO X'

Depfhdientés: Certifico bajo gravedad de juramento que las personas claramente identificadas con numero de identificacién y vinculo de parentesco,
las cuales soporto, tienen dependencia economica de mi,

a) Hijos menores de 18 afios (entregar registro civil). Anexo Sl X .| NO
b) Hijos entre 18 y 23 aflos estudiantes (entregar registro civil y recibo de pago de matricula o certificado de pagos expedidos por la entidad aprobada

| ]
por el ICFES). Anexo S NO
¢) Hijos en situacién de dependencia originada en factores fisicos o psicolégicos. {entregar registro civil y certificado expedido por medicina legal 6 < NO x
12 (EPS). Anexo
d) Cényuge o compafiero permanente, en situacién de dependencia sea por ausencla de ingresos o Ingresos menores a 260 UVT {2019} $8.910.200
{entregar certificado de Contador Publico. Cuando sea dependencia factores fisicos o psicolégicos entregar Certificado de medicina legal & EPS).| sI NO X
Anexo
&) Padres y fos hermanos por situacién de dependencia sea por ausencia de ingresos 6 Ingresos menores a 260 UVT (2018} $8.910.200. (entregar s ' NO x
certificado de Contador Publico. Cuando sea dependencia factares fistcos o psicolbgicos entregar certificado de medicina legal 6 EPS). Anexo
13{Soy declarante del Impuesto sobre la renta y complementarios. Sl X NO

{OPCIONAL) Como declarante del Impuesto de renta, solicito se me practique una tarifa de retencién en la fuente superior a la establecida en el pardgrafo 3° del

%
Articulo 3* del Decreto 0099 de 2013, la cual serd por un porcentaje de:

14

Certifico bajo la gravedad del juramento que los documentos soportes del pago de aportes obligatorios al Sistema de de Seguridad Social en Salud y Pensién corresponde a los
Ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retencién.

DECLARO QUE LOS SOPORTES ADJUNTOS NO SERAN PRESENTADOS ANTE OTRA ENTIDAD PARA DEPURACION POR LOS MISMOS CONCEPTOS, RESPETANDO LOS TOPES
ESTABLECIDOS EN LA NORMA Y CUALQUIER CAMBIO EN LAS CONDICIONES QUE IMPIDAN SU APLICACION LO NOTIFICARE DE INMEDIATO.

DadaenBogotd D.C. alos: DD 25 ~ Jmmf_ 5 | aa [ 2019 |
Jl?a-&')l)w WA~
-
et A e

FIRMA
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