
                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Málaga, 16 de diciembre de 2022  
 
 
Señor (a) 
EDGAR BONILLA SUAREZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3309249 de 2022 
Coordinador Académico 
Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes “CATA” 
Málaga Sder. 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual mes diciembre del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3309249 de 2022 
 
RAQUEL PATRICIA CÁRDENAS COVALEDA, identificada con la cédula de ciudadanía 
No.38.210.374 de Ibagué, en mi calidad de Contratista del SENA Málaga, Instructor, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de ($40.995.733). Esta 
suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Pagos mensuales por valor 
de ($ 3.892.000 Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o último pago, atendiendo al 
plazo de ejecución establecido. 
 
Plazo: Será hasta el 30 de noviembre de 2022 
Fecha de inicio: 1 de febrero del 2022 
Fecha Fin: 16 de diciembre del 2022 
 

OBJETO:  

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor, para la gestión del 
desarrollo curricular y la ejecución de acciones de formación titulada, complementaria y virtual 
en el área temática de HSEQ y demás de su competencia, Programa Recurso Regular, en el 
Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes, Vigencia 2022. 

 

Evidencias en (17) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
_______________________ 
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GTH-F-062 V09 

Firma 
RAQUEL PATRICIA CÁRDENAS COVALEDA 
Contratista 
C.C. No. 38.210.374 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
_______________________________ 
Firma 
EDGAR BONILLA SUAREZ 
Coordinador Académico 
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR.3309249 de 2022 

 
 
 
 
 
 
 

EVIDENCIAS DEL 1 AL 16 DE DICIEMBRE 
Bitácora de actividades  



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

  
     GC-F -005 V. 05 

FICHA:  2679270 NOMBRE PROGRAMA DE FORMACIÓN:  

AUDITAR SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTION 

FECHA INICIO FICHA: 

2 de noviembre de 2022 

FECHA FIN FICHA: 

30 de noviembre del 2022  

NOMBRE INSTRUCTOR: Raquel Patricia Cárdenas Covaleda NUMERO DE APRENDICES MATRICULADOS: 28 

  

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA ASISTENCIA APRENDICES SOPORTE EVIDENCIAS 

1 de 
diciembre 
de 2022 

 

 

Se elabora REPORTE DE JUICIOS 
del Curso 

Complementario.  AUDITAR 
SISTEMAS INTEGRADOS DE 

GESTION, ficha Nº 2679270 con 
14 aprendices por certificar 

 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

  
     GC-F -005 V. 05 

FICHA:  2679287 NOMBRE PROGRAMA DE FORMACIÓN:  

AUDITAR SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTION 

FECHA INICIO FICHA: 

2 de noviembre de 2022 

FECHA FIN FICHA: 

30 de noviembre del 2022  

NOMBRE INSTRUCTOR: Raquel Patricia Cárdenas Covaleda NUMERO DE APRENDICES MATRICULADOS: 28 

  

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA ASISTENCIA APRENDICES SOPORTE EVIDENCIAS 

2 de 
diciembre 
de 2022 

 

 

Se elabora REPORTE DE JUICIOS 
del Curso 

Complementario.  AUDITAR 
SISTEMAS INTEGRADOS DE 

GESTION, ficha Nº 2679287 con 
10 aprendices por certificar 

 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

  
     GC-F -005 V. 05 

FICHA:  2691179 NOMBRE PROGRAMA DE FORMACIÓN:  

ELABORACIÓN DE PLANES DE GESTIÓN DEL 
RIESGO 

FECHA INICIO FICHA: 

5 de diciembre de 2022 

FECHA FIN FICHA: 

16 de diciembre del 2022  

NOMBRE INSTRUCTOR: Raquel Patricia Cárdenas Covaleda NUMERO DE APRENDICES MATRICULADOS: 23 

  

FECHA ACTIVIDAD REALIZADA ASISTENCIA APRENDICES SOPORTE EVIDENCIAS 

2 de 
diciembre 
de 2022 

 

 

 

Se realiza solicitud de creación 
de Curso Complementario 
ELABORACIÓN DE PLANES DE 
GESTIÓN DEL RIESGO de 80 
horas. 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

  
     GC-F -005 V. 05 

5 de 
diciembre 
de 2022 

 

 

 

 

Se confirma la creación y 
asociación de la ruta a los 

aprendices del curso. 

 

 

5 de 
diciembre 
de 2022  

 

 

 

Se realiza el cargue de los 
contenidos y se realiza el 
montaje de las secciones en 
Territorio 

 

  

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

  
     GC-F -005 V. 05 

6 de 
diciembre 
de 2022 

 

 

Se comparte Encuesta de 

satisfacción SENA CATA en 

cada uno de los Grupos en los 

cuales se ha brindado 

formación 

Link de la encuesta 

https://forms.office.com/r/MD

9jpKJppp  

 

 

6 de 
diciembre 
de 2022 

 

 

 

 

Se da la Bienvenida al Curso y se 
realiza publicación de anuncios 

 

 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fforms.office.com%2Fr%2FMD9jpKJppp&data=05%7C01%7Crcardenasc%40sena.edu.co%7C3a53001addb74800c7ef08dad61a56bb%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638057705913192616%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=Yml96JqK8nYWUX1DIkJ5YHkhEJTbfY2BNqb79lKH84c%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fforms.office.com%2Fr%2FMD9jpKJppp&data=05%7C01%7Crcardenasc%40sena.edu.co%7C3a53001addb74800c7ef08dad61a56bb%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638057705913192616%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=Yml96JqK8nYWUX1DIkJ5YHkhEJTbfY2BNqb79lKH84c%3D&reserved=0


 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

  
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

  
     GC-F -005 V. 05 

6 de 
diciembre 
de 2022 

 

 

 

 

Se solicita traslado de equipo 
portátil. 

 

 

7 de 
DICIEMBRE 

de 2022 

 

 

 

Se realiza cargue de Material 
videos con contenidos de la 

sesión sincrónica 
INTRODUCCION A LA GESTION 

DEL RIESGO DE DESASTRES 

 

 

 

 

Horario de Formación de 6.00p.m 
a 9.00 p.m. 

Atención de Dudas, Inquietudes y 
revisión de trabajos en 

Plataforma.  

En contra-jornada.  

Horario de 12.00 m a 5.00 pm  



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

  
     GC-F -005 V. 05 

Se comparte material de la 
sesión 

 VIDEO 1. https://screencast-o-
matic.com/content/video/c3liY
RVvXWl 

VIDEO 2. https://screencast-o-
matic.com/watch/c3li3hVvl6Y 

VIDEO 3. https://screencast-o-
matic.com/watch/c3li3vVvl2q 

VIDEO 4. https://screencast-o-
matic.com/watch/c3li0rVvlrl  

9 de 
diciembre 
de 2022 

 

 

 

 

 

 

Se realiza actualización de 
portafolios DRIVE 

 

 

https://screencast-o-matic.com/content/video/c3liYRVvXWl
https://screencast-o-matic.com/content/video/c3liYRVvXWl
https://screencast-o-matic.com/content/video/c3liYRVvXWl
https://screencast-o-matic.com/watch/c3li3hVvl6Y
https://screencast-o-matic.com/watch/c3li3hVvl6Y
https://screencast-o-matic.com/watch/c3li3vVvl2q
https://screencast-o-matic.com/watch/c3li3vVvl2q
https://screencast-o-matic.com/watch/c3li0rVvlrl
https://screencast-o-matic.com/watch/c3li0rVvlrl


 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

  
     GC-F -005 V. 05 

 

11 de 
diciembre 
de 2022 

 

 

Se remiten documentos de 
finalización: 

• INFORME FINAL DE 
SUPERVISIÓN 
(Diligenciado en su 
totalidad) 

• El PAZ Y SALVO 
firmado 

• REPORTE DE BIENES 
SENA 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

  
     GC-F -005 V. 05 

12 de 
diciembre 
de 2022 

 

 

 

Se realiza cargue de Material 
videos con contenidos de la 
sesión sincrónica ANÁLISIS 

TEORICO DE LA GESTION DEL 
RIESGO DE DESASTRES 

 

Se comparte material de la 
sesión 

 https://screencast-o-
matic.com/watch/c3lIcsVvTKU 

https://screencast-o-
matic.com/watch/c3lIVQVvTsc 

 

 

 

 

 

Horario de Formación de 6.00p.m 
a 9.00 p.m. 

Atención de Dudas, Inquietudes y 
revisión de trabajos en 

Plataforma.  

En contra-jornada.  

Horario de 12.00 m a 9.00 pm  

 

https://screencast-o-matic.com/watch/c3lIcsVvTKU
https://screencast-o-matic.com/watch/c3lIcsVvTKU
https://screencast-o-matic.com/watch/c3lIVQVvTsc
https://screencast-o-matic.com/watch/c3lIVQVvTsc


 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

  
     GC-F -005 V. 05 

 

13 de 
diciembre 
de 2022 

 

 

 

 

Se comparten anuncios de 
invitación para la Sesión 

sincrónica. 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

  
     GC-F -005 V. 05 

 

  

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

  
     GC-F -005 V. 05 

12 de 
diciembre 
de 2022 

 

 

 

Lista de asistencia de la 
formación 

 

 

14 de 
diciembre 
de 2022 

 

 

 

Se revisan ajustes solicitados por 
la Pedagoga Ruth Rojas de los 
Portafolios DRIVE y se dejan 
firmadas las Listas de Chequeo 
después de aprobadas. 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

  
     GC-F -005 V. 05 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

  
     GC-F -005 V. 05 

 

15 de 
diciembre 
de 2022 

 

 

Se hace actualización del 
PORTAFOLIO DRIVE de la ficha y 

se emiten juicios en la 
Plataforma SOFIA plus para la 
certificación de aprendices que 

aprobaron. 

 

 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: RAQUEL PATRICIA CARDENAS COVALEDA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

01/12/2022 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 16/12/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2691179 - ELABORACION DE PLANES DE GESTION DEL RIESGO DE
DESASTRES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

DISEÑAR ESTRATEGIAS DE GESTIÓN DEL RIESGO DE
DESASTRES SEGÚN METODOLOGÍAS Y NORMATIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
01. RECONOCER LA NORMATIVA NACIONAL VIGENTE Y PROTOCOLOS ESTÁNDAR EN MATERIA DE EMERGENCIAS PARA LA
ELABORACIÓN DE PLANES DE GESTIÓN DEL RIESGO DE DESASTRES.

02. DETERMINAR EL CONTEXTO DONDE SE APLICARÁ EL PLAN DE GESTIÓN DEL RIESGO DE DESASTRES.

03. ESTABLECER LA IDENTIFICACIÓN, ANÁLISIS Y LA EVALUACIÓN DEL RIESGO SEGÚN NORMATIVIDAD.

04. ESTABLECER CÓMO SE REALIZARÁ EL PROCESO DE MONITOREO DEL RIESGO SEGÚN CRITERIOS TÉCNICOS.

05. DEFINIR EL PROCESO DE REDUCCIÓN DEL RIESGO ACORDE AL CONTEXTO DE CADA ENTIDAD O EMPRESA.

06. ELABORAR EL PROCESO DE MANEJO DE EMERGENCIAS Y DESASTRES, ASÍ COMO LOS PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS
NORMALIZADOS, NIVELES DE ALERTA Y RESPUESTA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 80,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 80,00

Page 1 of 210/12/22 23:06



TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: RAQUEL PATRICIA CARDENAS COVALEDA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
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