
 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO EVIDENCIAS EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Málaga, 16 de diciembre de 2022 

 

Señor (a) 
EDGAR BONILLA SUÁREZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.3304854 
Coordinador académico 
Dependencia SENA - CATA 
Málaga 

 

Asunto: Informe evidencias de ejecución 

contractual mes de diciembre del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3304854 del año 2022 

 
Sonia Eliana Flórez Bustacara, identificada con la cédula de ciudadanía No. 63392657 de Málaga, 
en mi calidad de Contratista del SENA, como Instructora Contabilidad, en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de ($ 40995733), Esta 
suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por 
valor de ($ 3.892.000, Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o último pago, 
atendiendo al plazo de ejecución establecido. 

 
Plazo: Será hasta el 16 de diciembre de 2022. 

 
OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor, para la gestión del 
desarrollo curricular y la ejecución de acciones de formación titulada, complementaria y 
virtual en el área temática de GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA y 
demás de su competencia, Programa Recurso Regular, en el Centro Agroempresarial y 
Turístico de los Andes, Vigencia 2022 

 

Evidencias en 5 folios  
 
EVIDENCIAS MES DE DICIEMBRE 
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES 

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

GC-F -005 V. 05 

 

 

 

FICHAS:  

2069725, 
2056383,2131775,170620 
1953480, 2070628 
2253988 y 1750620 

NOMBRE PROGRAMA DE FORMACIÓN: 
Tecnología en Gestión Contable y de la Información 
Financiera. 
Técnico en Contabilización de Operaciones 
Comerciales y Financieras. 
Técnico en Nómina y Prestaciones Sociales. 

FECHA INICIO FICHA: 
01 de Diciembre de 2022 

FECHA FIN FICHA: 
  16 de diciembre de 2022 

NOMBRE INSTRUCTOR: SONIA ELIANA FLÓREZ BUSTACARA NUMERO DE APRENDICES MATRICULADOS: No Aplica 

 
 

 

FECHA ACTIVIDAD 
REALIZADA 

ASISTENCIA   APRENDICES SOPORTE                
EVIDENCIAS 

12 de 
diciembre 
de 2022 

Realicé por medio de 
llamadas telefónicas el 
seguimiento de la etapa 
productiva de los aprendices 
que tengo a cargo con el fin 
de verificar el cumplimiento 
de sus deberes como 
aprendices. 

 

 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES 

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

GC-F -005 V. 05 

 

 

 

 
 
 
 
 

FECHA ACTIVIDAD 
REALIZADA 

ASISTENCIA   APRENDICES SOPORTE                
EVIDENCIAS 

13 de 
diciembre 
de 2022 

Asesoré a los aprendices de 
la etapa productiva llamadas 
telefónicas y por WhatsApp 
compartiendo el enlace del 
drive para el cargue de sus 
evidencias. 

 

 
 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES 

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

GC-F -005 V. 05 

 

 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 

FECHA ACTIVIDAD 
REALIZADA 

ASISTENCIA   APRENDICES SOPORTE                
EVIDENCIAS 

14 de 
diciembre 
de 2022 

Revisé evidencias allegadas 
hasta el momento de los 
aprendices que están en 
etapa productiva de las 
formaciones Tg en Gestión 
Contable y Financiera, Tc en 
contabilización de 
operaciones comerciales y 
Financieras y Tc en Nómina 
y Prestaciones Sociales, 
siguiendo las directrices 
institucionales. 
 
 
 
 
 

  

 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES 

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

GC-F -005 V. 05 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FECHA ACTIVIDAD 
REALIZADA 

ASISTENCIA   APRENDICES SOPORTE                
EVIDENCIAS 

15 de 
diciembre 
de 2022 

Por medio de correo 
electrónico, se hicieron los 
ajustes necesarios a los 
aprendices para el nuevo 
cargue de información 
relevante de su etapa 
productiva. 

 

 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES 

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

GC-F -005 V. 05 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

FECHA ACTIVIDAD 
REALIZADA 

ASISTENCIA   APRENDICES SOPORTE                
EVIDENCIAS 

16 de 
diciembre 
de 2022 

Se organizaron las carpetas 
de los aprendices y se 
subieron al respectivo Drive 
para su entrega a 
coordinación académica. 

  

 
 
 
SEGUIMIENTO_ETAPA_PRODUCTIVA_RED 
CONTABLE 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sflorezb_sena_edu_co1/Ep2-uNCqiZ9Etz7a9PwWrRkBd0KH9JbcndPhCvtaj0daAg
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sflorezb_sena_edu_co1/Ep2-uNCqiZ9Etz7a9PwWrRkBd0KH9JbcndPhCvtaj0daAg


 

 

 

Cordialmente, 

 
 
 

Firma 
SONIA ELIANA FLÓREZ BUSTACARA 
Contratista 
C.C. No. 63.392.657 

 

Recibí a satisfacción: 

 
 
 
Firma 
EDGAR BONILLA SUAREZ 
Coordinador Académico G14 
CO1.PCCNTR.3304854 de 2022 
C.C No. 13.930.275 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                    GTH-F-062 V09 


