
£i MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
JP DIRECCION GENERAL DE SANIDAD MiLITA 
K DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO

*

PLAN DE NECESIDADES N° 000004 5 6/ QUE EM|TE LA SECCION DE REGISTRO, 

PARA LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO ASIGPIADO POR LA DIRECCION GENERAL DE 
SANIDAD MILITAR, DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DE CONTRATAR PRESTADORES DE 
SERVICIOS POR EL RUBRO A-02-02-02-009-003 SE WICIO PARA EL CUIDADO DE LA SALUD 
HUMANA Y SERVICIOS SOCIALES POR UN VALOR DE $ 15.084.812,00 A EJECUTAR EN LA 
VIGENCIA 2023. I

1. DESCRIPCION GENERAL DE LA NECESIDADJ

La Seccion de Registro es una dependencia, creada corVel fin de recepcionar la documentacion allegada 
a la Direccion de Sanidad por los diferentes medios, bian sea en fisico a traves de las ventanillas de 
medicina laboral y Direccion de Sanidad, o por medios l lectronicos a traves de los correos de DISAN y 
juridica

La seccion de registro para el 2023, planea que toda la documentacibn que llega debe ser registrada y 
entregada a las diferentes dependencias de la DISAN para que sea contestada dentro de los terminos 
legales.

Se hace necesario contar con especialistas, profesionale > tecnologos y tecnicos de alta calidad que apoye
el cumplimiento de la mision encomendada por la Direc ion de Sanidad Ejbrcito con el fin de cumplir los 
objetivos y metas propuestas para la vigencia 2023 dando cumplimiento a las politicas, normas, 
disposiciones, aplicables y establecidos por el Sistema < e Salud de las Fuerzas Militares y la ley.

2. MISION

Garantizar el apoyo de Sanidad en las operacion is de la Fuerza y la prestacion de servicios 
integrates de salud en las areas de promocicn, prevencion, protection, recuperacion y 
rehabilitacion de los afiliados al Subsistema de Sa 
Establecimientos de Sanidad Militardel Ejercito Nabional.

lud de las Fuerzas Militares, adscritos a los

3. EJECUCION

3.1 JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE ANECESIDAD

Con el fin de definir e impartir politicas, lineam 3ntos para el planeamiento y ejercicio a realizar, 
para la celebracion de contratos de prestacion I e servicios profesionales y de apoyo a la gestion, 
mediante modalidad de contratacion directa, se? hace necesario contratar profesionales, tecnicos 
y/o tecnologos multidisciplinarios de acuerdo a ills necesidades presentadas por cada unidad para 
cumplir con la mision encomendada, de acuer o a capacidad instalada, % productividad, censo
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poblacional, disponibilidad personal militar y personal planta en la unidad, indicadores, portafolio 
de servicios, equipo biomedico, cumplimiento debido a las rutas de salud ordenadas en el modelo 
de atencibn integral en salud y resolucibn 3280 del 2018 del Ministerio de Salud, acatar y respetar 
la misionalidad en los ESM en atencibn pnmaria en salud.

En cumplimiento de su misibh, ejecuta su recurso asignado mediante el rubro A-02-02-02 009-003 
"SERVICIOS PARA EL CUIDADO DE LA SALUD HUMANA V SERVICIOS SOCIALES", con el fin 
de contratar los servicios de una Auxiliar de enfermeria, quien deberb contar coh los estudios y/o 
experiencia acreditada para prestar sus servicios en beneficio del personal de Oficiales, 
suboficiales, soldados, civiles (Funcionarios del Ejbrcito Nacionai), beneficiarios y usuarios 
pertenebientes al Subsistema de Salud de las Fuerzas Militares. Actualmente la Direccibn de 
Sanidad Ejercito, no cuenta con el talento humano de planta, uniformado o civil, suficiente para 
ejecutar los servicios y las actividades correspondientes en esta brea, por lo que se genera la 
necesidad de contratar personal con la experiencia e idoneidad como auxiliar de enfermeria, para 
la prestacibh de dicho servicio. Por consiguiente, es necesario contratar a una persona con el perfil 
que cumpla con los requisites exigidos con el fin de garantizar una eficiente prestacibn de servicios 
de salud; quien deberb demostrar el cumplimiento del perfil requerido, de conformidad con lo 
establecido en la Constitucibn Politica y la Ley, y no debe tener antecedentes judiciales ni 
disciplinarios de tal manera que se garantice la seguridad institucional. I

La seccibn de Registro tiene por objetivos para el ano 2023 lo siguiente:

Mejorar la atencibn del personal que viene a entregar documentacibn a la DISAN 
Agilizar la ehtrega de la documentacibn a las dependencias,
Mantener los orfeos de registro al dia.
Mantener los correos de juridica y DISAN al dia.
Informar de manera oportuna a las dependencias que pasen por la documentacibn que les 
llega a diario.
Mantener la base actualizada de los documentos que Megan.
Mantener organizado el archive de la dependence.
Capacitar a las seociones de la DISAN en la platafbrma Orfeo.

En la actualidad, el personal militar y civil asignado no es suficiente para dar cumplimiento a los objetivos 
y metas propuestas para el afio 2023, por lo que se requiere contar cort profesiohales idbneos que 
contribuyan al Cumplimiento de la misibn asignada.

31.1 NECESIDAD PRESUPUESTAL

ARTICULO 
PRESUPUESTA 
L (SIIF NAC16N)

SECCION
BENEFICIADA VALORRECURSO DESCRIPCION DEL RUBRO

GESTION 
DOCUMENTAL- 

REGISTRO
SERVICIOS PARA EL CUIDADO DE 

LA SALUD HUMANAA-02-02-02-009-003 15.084.312$16

3.1.2 RELACION PERSONAL PRESTADOR DE SERVICIOS A CONTRATAR, VIGENCIA 2023.
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VALOtt
MENSUM VALOR TOTAL CTTOCUPOS CANTIDAD 

2023 MESES VALOR ANOSECClbN PROFESlbNOISAN P/P

i—r1 '1.347][$
r”i
OISAN

GESTION WM"
DOCUMENTAL• 
REGISTRO

KAUXILIAR DE 
ENFERMERIA 15.084.812 $ 15.084.81211 $ 1.31

RELACION PERSONAL PRESTADOR DE SERVlClOS A CONTRATAR PARA LA SECClbN DE
GESTION DOCUMENTAL ■ REGISTRO, PARA LA EJE :UCl6N DEL PRESUPUESTO ASIGNADO POR LA 
DIRECClbN GENERAL DE SANIDAD MILITAR, DE CUERDO A LA NECESIDADES DE CONTRATAR 
PRESTADORES DE SERVICIOS A EJECUTAR EN LAVIC ENCIA 2023

3.1.2

lAsistencia e induccion §l puesto de trabajo y capacitacion en la plataforma 
ORFEO,

1.

2. Radicacion de document
Recepcion, distribucion, 
realizacion de plarillas p 
DISAN. j
Radicacion, organizaci^h, asignacion y envio de documentos producidos y 
recibidos en el £rea de n gistro de la DISAN.
Verificacibn de los requel mientos solicitados por los entes judiciales en las cuales 

se solicitan cumplimienb y/o pronunciamiento, relacionados con servicios de 
salud y medicina labors, siendo enviados al area de gestion Juridica DISAN, 
requerimientos, remitido; por el operador judicial y que sean de competencia de 
la entidad.
Atencion a los usuario 
amabilidadyservcio pr 
requerimientos.
Radicacion de ac:as, re oluciones, planes y circulares.
Manejo de correc institi :ional de derechos de peticion.
Realizacion de planillas en Excel para cada dependencia.

is,.

3. radicacion en ORFEO, escaneo de documentos y 
ara su respectiva entrega a las areas competentes de la

4.

5.
AUXILIAR DE 
ENFERMERIA1

en la recepcion de la documentacion., con calidad, 
Dendiendo por generar un buen trato en la solucion a los

6.

7.
8.
9.

\
10. Ayuda en la gest on del srchivo.

4. ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONAL S

OMITIDO

5. TIEMPO DE EJECUCION

el cumplimiento de la misibn institucional de la 
d de ejecucion de los contratos de prestacibn de 
2cerlo en el plazo de tiempo de 11 meses o 11.5

Dentro del tiempo de ejecucibn requerido pars 
Direccibn de Sanidad, se requiere como tbrmin 
servicios en apoyo profesional o tbcnico, estab
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de acuerdo al presupuesto para designado tal fin. Lo anterior, toda vez que la necesidad de la 
contihuidad del servicio de salud, obliga a ho generar interrupcidn ni demoras injustificadas para 
la atencidn integral de los pacientes que se encuentran adscritos al Subsistema de Salud de las 
Fuerzas Militares - Ej6rcito Nacional. Sin embargo, toda vez que esta Direccion, se encuentra 
inmersa, en el deber de sujetarse a las disposiciones legalmente dispuestas por el Gobierno 
Nacional, que para este caso, se encuentran enmarcadas en la Circular Conjunta N° 100-005- 
2022 del 29 de diciembre de 2022 emitida por la bepartamento Administrative de la Funcion 
Publica y en la tambien Circular Conjunta N° 1 de 2023 suscrita con Colombia Compra Eficiente, 
el plazo de ejecucion del contrato sera desde el 16 de enero del 2023 hasta el 16 de diciembre del 
2023, el cual iniciara desde la fecha de la aprobacion de la pdliza de cumplimiento y la expedicion 
del Registro de Disponibilidad presupuestal.

6. LUGAR DE EJECUCION

El lugar de cumplimiento del contrato sera la ciudad de Bogota, (Cundinamarca), en las 
instalaciones de la Direccidn de Sanidad EjOrcito ubicada en la Carrera 7 N° 52-48, o donde la 
dependencia que ostenta la necesidad lb disponga en el trdmite contractual.

7. NORMAS, CRITERIOS Y POUTICAS ADMINISTRATIVAS

Ley 80 de 1993 Estatuto de Contratacion.
Ley 87 de 1993 Sistema de Control Interne y sus modificaciones.
Ley $19 de 2003 Normas de Presupuesto, Responsabilidad y tren Fiscal 
Decreto 2789/04 SI IF NaciOn
Decreto 1082 de 2015 Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrative de PlaneaciOn 
Nacional
Manual de Contratacion del Ministerio de Defensa Nacional
Directiva Estructural de Logfstica - Directiva Permanente de Adquisicion de Bienes y Servicios No. 
00194/2017
Catalogo de clasificacidn Presupuestal - CCP del Ministerio de Hacienda y Credito Publico •
Conjunta N° 100-005-2022 del 29 de diciembre de 2022
Circular Conjunta N° 1 de 2023 suscrita con Colombia Compra Eficiente

8. INSTRUCCIONES DE COORDINACION

Para la seleccidn de los prestadores de servicios se realizara el procedimiento de verificacidn de 
idoneidad, experiencia y conocimientos en su especialidad.

Los prestadores de servicio deber£n allegar los documentos ordenados en la hoja de ruta para 
la celebracidn de contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestidn, 
mediante la modalidad de contratacion Directa.

El plazo de entrega de la documentacibn para el respectivo pago seran los primeros cincb dias (5) 
de cada mes. El prestador de servicios deberb estar registrado en el SECOP 2, SIGEP II.'
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9. ANTECEDENTES DOCUMENTALES

Con el fin de definir e impartir politicas, lineamientt s para el planeamiento y ejercicio a realizar de 
acuerdo a capacidad instalada, % productividacl,|censo poblacional, personal militar y personal 
planta en la unidad: indicadores de servicio y cum limie'nto debido a las rutas de salud ordenadas 
en el modelo de atencion integral en salud y reso ucion 3280 del 2018 deljMinisterio de Salud y 
Proteccibn Social, acatar y respetar la misionalic ad en los ESM en atencion primaria en salud, 
para la celebracion de contratos de prestacion de: ervicios especialistas, profesionales y de apoyo 
a la gestion, mediante modalidad de contratacibn Jirecta.

10. FIRMAS

V5

SV. CARLOS CASTANEDA OCAMPO 
Jefe seccibn de Gestion documental - Registro

i

Elaboro:
S.V CARLOS CASTANEDA OCAMPO
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AA15. ALEXANDER VIZCAYA RAMOS
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