
FUERZAS MILITARES Dl: COLOMBIA

DIRECCION DE SANIDAD EJERCITO 
NIT: 901440185-1

Bogota D.C. Enero de 2023

Senor Brigadier General 
EDILBERTO CORTES MONCADA 
Director Sanidad del Ejercito Nacional.

ASUNTO: Requerimiento del Cargo.

el Director Direccion de Sanidad Ejercito la 
de la senora ANGIE KATHERINE RAMIREZ 
>.077.497 de la ciudad de BOGOTA D.C. en 
llevar a cabo las actividades relacionadas en

Con toda atencion, me permito solicitar al Senor Corop 
autorizacion del contrato de un Auxiliar de enfermena 
GONZALEZ idertificada con .cedilla de ciudadania 1.01 
apoyo a la seccion de Regist'o en la DISAN-EJC, para 
las etapas, tal y como se senala a continuacion:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRA' ISTA

el area de la salud, para poder asignar de 
ependencias y que requieren solicitud con las

Poner en practica los ccnocimientos adquiridos er 
manera acertada los documentos que llegan a las < 
areas relacionadas. i

1.

Realizar una debida orcanizacion y control,de Iks documentos tales como historia clinicas, 
consetimientos firmados, producidos y recibidos er la Direccion de Sanidad Ejercito, reflejando la 
gestion, eficencia y trasparencia administrativa de la institucion cumpliendo a cabalidad con los 
procesos, que se llevan a cabo en la seccion'.de r€ gistro tales como; la Recepcion, Distribuccion, 
radicacion (ORFEO), Escaneo del Documento y res izacion de planillas para su: respectiva entrega 
al area de competencia, tambien con los u/otrcs pro :esos que se lleven a cabo en dicha seccion.

2.

Archivar la documentacion, notas de enfermeria, ’,\r storias clinicas, generando orden y control de 
las mismas cumpliendo a la ley de archive general'\ gente.

3.

Verificar qua los requer mientos solicitados ;Dor jlcs entes Judiciales relacionados con la parte 
asistencial, en la cual soliciten cumplimiento y/o jronuciamiento relacionados con servicios de 
salud, sean enviados al area de Gestion Juridfca Dl 5AN, tales como:
• For competencia. t1
• Requerimientos de ttoo juridico relacionados c< n la parte asistencial o de medician laboral que 

remite cualquier despacho judicial. i !
• Tipo de orden emitida por el operador judicial y ;ue sean de competencia de la entidad.

4.

Atender al isuario con calidad, amabilidad y servjo o de sus solicitudes generando un buen trato y 
la solucion a su requerimiento.

5.
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6. Mahtener en optirnas condiciories de drganizacidh su ehtdfno y lugar de trabajo.

7. fener el control estricto del material, equipo y elemehtos a su dispbsicion para el cumplimiehto del 
objeto del cohtrato, teiier eri cuenta el cuidado y la responsabilidad de los equipos bajo su cargo.

8. Realizar mantenimiento preventivo y observer un adecuado uso del material, equipoS y elemehtos 
puestbs a su disposicibh para el cumplimiento del objeto del contrato con el fin de asegurar su 
funcionanfnientb pbr el tiempo de vida util de diChbs elemehtos.

9. Infbrmar hovedades presentadas eh el servicio y de equipos al cbbrdinador 6 jefe de la seccion.

10. Cumplir Coh las hormas de bioseguridad uhivefsales y las establecidas por la institucibh entre las 
cuales se incluye el uso estricto de elerhentos de proteccion.

11. Presentar informes de gestidn y estadisticas de productividad en medio fisico y magnetico cuanc-o 
asi se requiera.

12. Infbrmar al supervisor del Cohtrato cualquief situacion que impida o entorpezca la normal ejeCucicn 
del Cbhtratb, dehtro de los (3) dias siguiehtes a su Ocurrencia, So peiia de asumir las 
responsabilidades que de estb se derive.

13. El CONTRATISTA se obliga a nianifestar por escrito Con un termino no inferior a quince (15) dias 
habiles, su iritencioh de dar por terhiinadO el contrato; tierhpO eh el que la entidad pfocederd a 
analizar lbs motives por los que se solicita la terminacioh antiCipada del contrato y se detefminar£ 
si dicha terrriinacion se realize de mutub acuerdb o se precede hacer efebtiva la garahtia de 
cumplimiento. ^ En caSO de proceder la terminaciOn anticipada por mutuo acuerdb EL 
CONTRATISTA debera asegurar su pefmanehcia minima de quince (15) dias, con el fin de 
adelantar las gestiOhes necesarias para realizar el prbeeso de contratacibn de un huevo 
prbferSional eh el area de necesidad y asi ho causar traumatismos dehtro del proceso. de no 
darse cumplimiehto con este humeral se harah efectivas las respectivas sancibnes y garahtias 
eStipuladas en el contrato; de lo dual se deduce el Cobrb de la Clausula Penal del saido que se 
disponga a favor del CONTRATISTA en la liquidaCioh del Contrato.

14. Al terrhinar el contrato de prestacioh de serVibibs, cada profesiohal debera realizar la respectiva 
ehtrega de su arChivo de gestiOn.

15: Las demas aCtividadOs propias de la labor Cbhtratada y asighadas por el jefe inrhediatb.

A efectos de, dar cumplimiento a los requerimientos del area; eh razon a que no se cuenta cbn
personal Calificadb suficiente para Cumplir con las exigeheias requeridas.

LO anterior para los fihes que esa Direccion considers convehiente.

SV. CAST/ftfiS^OCAMPO CARLOS
Subbficial Gestioh Documental DISAN
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