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FECHA DE EXPEDIClON
Dia Mes Arto

I 16 I 01 I 2023 l
INFORMACI6N general1.

CONTRATANTE SUPERINTENOENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

HOLLMAN AUGUSTO REYES ZARATECONTRATISTA ¥

TUNJA7.166.563CEDULA DE CIUDADANIA No. DE

310-4974860 ¥TELEFONO DE CONTACTO FIJO EXT.

harz.2315(5>gmail.comE-MAIL PERSONAL *

E-MAIL INSTITUCIONAL hollman.reves(5)supernotariado.gov.co ¥no*DAVIVIENDA 371692609BANCO ¥ C.A. c.c.* No DE CUENTA

CONTRATO ACTUAL $ 3.615.660,00 ¥VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Ano

1629 2022 $ 2.046.600,00 *¥DE HONORARIOS MENSUALES

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como auxiliar administrative, que desarrollen las 
actividades establecidas para las lineas de produccion bajo los lineamientos del programa de gestion documental de la 
superintendencia de notariado y registro SNR, para la recepcion, alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacion. ♦ 
control de calidad y dispocicion en las unidades de conservacion de los documentos misionales en oficinas de registro y 
de instrumentos publicos

OBJETO DEL CONTRATO

NUBIA REYES ZIFANOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ¥

COORDINADORA ADMINISTRATIVACARGO DEL SUPERVISOR ♦

115122 626822CDP No. ¥ CRP No. ¥
FECHA APROBACION 

POLIZAFECHA CDP 26/10/2022 11/11/2022FECHA CRF Dia Mes Ano

16 11 2021 *LUGAR DE EJECUCION

TUNJACIUDAD * Dia Mes Ano
FECHA / FINALIZACION 

CONTRATOBOYACA 30 12 2022 *DEPARTAMENTO ¥

MESES DIAS

□ZHji?
Dia Mes AnoFECHA DE SUSCRIPCION DEL 

ACTA DE INICIO TOTAL DE EJECUCI6N DEL CONTRATO
12 11 2021 *

ADICION Y/O PRORROGAFECHA DE INICIO DE LA ADICION 
Y/O PRORROGA

Dia Mes Afto

\¥ CDP No. * CRP No. ¥
MESES DIAS VALORDia MesFECHA FINAL DE LA ADICION Y/O 

PRORROGA
Afio

♦¥ ¥ ¥

COBRA CON FACTURA
No de factura$ 2.046.000,00 *VALOR A COBRAR

¥VALOR TOTAL # DE DIAS

$ 2.046.600,00 MES A COBRARDia Mes Ano
« PAGO No. No DIAS

¥ | 02 \¥ | 30 1100%

01 12 2022 DICIEMBREDEL
PERIODO DE PAGO

30 12AL 2022 DICIEMBRE
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2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Razon Social AporteValor del Pago

EPS SANITAS SA » 12.5%1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 125000

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA

« 16%2. FONDO DE PENSION 160000

* 0.522%ASEGURADORA DE RIESGOS 
3' LABORALES (ARL)

POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS5300

4478918802 ♦$ 290.300 PLANILLA DE PAGO No.TOTAL A PAGAR

2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO

SALDO POR PAGAR$ 3.615.660,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO

$ 2.592.660,00$ 1.023.000,00$ 1.023.000,00VALOR DEL PAGO ♦PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 
PAGO 13

$ 3.069.600,00 $ 546.060,00$ 2.046.600,00 ¥VALOR DEL PAGO

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$VALOR DEL PAGO ♦

$$VALOR DEL PAGO ¥

$ $VALOR DEL PAGO ¥

$$♦VALOR DEL PAGO

$$VALOR DEL PAGO ¥

$$♦VALOR DEL PAGO

$ $VALOR DEL PAGO ♦

$$VALOR DEL PAGO ♦

$$VALOR DEL PAGO ¥

Dia Mes Ano

DICIEMBRE12 202201DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO

DICIEMBRE0212 202230AL

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
EVIDENCIASOBLIGACIONES

el contratlsta cumplio con las funciones propias de los roles de
recepcion de los tumos producidos en las ventanillas, asi como 
tambien del rol de alistamiento y organizacion de los mismos 
estos fueron hasta el turno 2021-070-6-9918; igualmente se 
participo en capacitaciones y reuniones programadas, 
ingresando y sacando correcciones y de igual forma mayores 
valores

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO de apoyo al desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento 
para las lineas de produccion bajo los lineamientos del programa de gestion documental de la 
SNR. Para la recepcion, alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacion, control de calidad y 
disposicion en unidades de conservacion de los documentos misionales en oficinas de registro de 
instrumentos piiblicos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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Calle 26 No 13-49lnt. 201 
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OBLIGACIONES EVIDENCES
Desempenarse en los roles de alistamlento, digitalizacibn, calidad, custodia, segunda 
dlgitalizacion, armado y disposicion fisica de documentos, segiin lo definido en el anexo tecnico 
de la Circular No. 808 de 2012. 2. Recibir los tumos de documentos producidos en las ventanillas 
de registro en orden de radicacion o consecutive y llevarlos para ser procesados en la linea de 
produccidn. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su custodia. 3. Dentro 
del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al principio de prioridad o 
rango, la ordenacion se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal o impuesto de 
registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las firmas de las copias 
para la oficina de registro, catastro e interesados, con el respective sello y firma de notario), dejar 
las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos, rotos, fotocopias, etc.), para 
que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion documental (SGD-IRIS); ingresar 
cada turno en una carpeta mientras se termina el proceso de la linea de produccidn; retirar el 
material abrasive de los documentos; ordenar los documentos de acuerdo a instructive; entregar 
los paquetes de documentos al digitalizador. 4. Dentro del rol de digitalizacidn se debe verificar el 
turno del documento fisico, contra el tumo que aparece en pantalla del sistema (SGD-IRIS), 
asegurandose que coincidan; digitalizar la totalidad de los documentos que ingresan a diario en la 
GRIP, sin afectar el proceso normal de confrontacidn y reparto de documentos en el proceso 
misional; digitalizar el documento en el orden de recepcidn; revisar la malla de turnos con el fin de 
verificar y controlar si hay tumos represados, y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de 
registro en la Oficina; verificar que todas las hojas del documento queden debidamente 
digitalizadas y eliminar hojas en bianco, en la configuracidn del esedner debe prevalecer: 
resolucidn 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex), tamaho del papel oficio (8,5x14 pul), modo de 
imagen Blanco y negro; garantizar que las imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema 
(SGD-IRIS) al 100%; verificar que el turno digitalizado desaparezea de la malla; informar al 
coordinador de la linea de produccidn los turnos de documentos faltantes entregar los paquetes de 
documentos a la persona que realiza calidad. 5. Dentro del rol de calidad debe eliminar 
efectivamente las hojas que salen en bianco; registrar las observaciones y numero de folios 
colocados en la etapa de alistamiento en el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa 
de gestion documental para tal fin; asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas; Verificar que 
el recibo de caja fisico coincida, con el tumo de documento digitalizado y los datos basicos 
cargados por los aplicativos Folio Magnetico o SIR; indexar; tipificar asociando el tipo documental 
a cada imagen; verificar cada una de las imagines contra el documento fisico garantizando que 
esten completas y bien digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en 
el lugar definido para el armado; informar al coordinador de la linea de produccidn del reproceso; 
verificar al final del dia que la malla quede vacia de tumos de documentos radicados en el dia 6. 
Dentro del rol de custodia se debe organizar el documento despues de realizar la digitalizacidn y 
el proceso de calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de 
turno los documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la GRIP 
para este fin, mientras dura el tramite intemo para el armado y entrega al publico de acuerdo con 
instructive. 7 En el rol de segunda digitalizacidn y armado se debe digitalizar el formulario de 
calificacidn, nota devolutiva, correccidn y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archive 
temporal la documentacidn asociada al turno de documento relacionado en el formulario de 
calificacidn o nota devolutiva, anexarlo al paquete y entregar la copia del usuario con destine a la 
ventanilla y la otra copia para el proceso de ubicacidn fisica de los documentos segun instructive; 
en el caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera digitalizacidn y 
se asocia el documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el formulario de 
calificacidn o nota devolutiva, si el documento esta en el archive temporal en la linea de 
produccidn se integra fisicamente para su posterior ubicacidn fisica, en caso que se haya 
entregado a la GRIP se solicita el documento inicial para que la documentacidn quede integrada

el contratista cumplio con las funciones propias de los roles de 
recepcion de los turnos producidos en las ventanillas, asi como 
tambien del rol de alistamiento y organizacidn de los mismos 
estos fueron hasta el tumo 2022-070-6-19918; igualmente se 
participo en capacitaciones y reuniones programadas, 
ingresando y sacando correcciones y de igual forma mayores 
valores

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas 
como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el 

contratista HOLLMAN AUGUSTO REYES ZARATE identificado (a) con cedula de ciudadania
TUNJA cumplio sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 1629 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

(la)
7.166.563 deNo

y demas normas tecnicas exigibles. 
del CRP No. 115122626822 CDP No

$ 2.046.000,00Se autoriza el pago por la suma de

DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL PESOS CON 00 CTVOSValor en letras:

Dia Mes Ano

DICIEMBRE202201 12DEL PAGO No.
PERIODO DE PAGO \J2] DICIEMBRE202230 12AL

ENERO de 2023a los 16 dias del mes deTUNJAPara constancia se firma en

SUPERVISOR

Firma Supervisor
NUBIA REYES ZIPA 

COORDINADORA ADMINISTRATIVA

CONTRATISTA

Firma Contratisl^-^ 
HOLLMAN AUGUSTO REYES^XrATE 

Cedula de Ciudadania No 
7.166.563 DE TUNJA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS 
Superintendencla de Notariado y Reglstro
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACI6N APORTES 
SOPORTE DE PAGO GENERAL

Bancoomeva

OATOS .DATOS APORTAWTE

CfcOULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IOENT IFICAC»On) IDENTIFICACldN.
•BRE O RAZON SOCIAL.
5AD/MUNICIPIO 
ECCION:

) APORTANTE 
> EMPRESA:
MADE PRESENT AC ION 
RTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD. SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA)

7166563
MOLLMAN AUGUSTO REYES ZARATE 

BOYACA 
7400000 

MNDEPENDIENTE 
AcbvidaOes teguiadof as y laciiiadoras de la ad

4478918802 TIPO DE PLAN HA
2022 PERIODO COTIZACION SALUD

NUMERO PLANILLA 
PERI 
DlAS

FECHA PAGO (aaaa/mm/dd):

UNDEPENDfENTI

MES diciemtxe ANOdioerniKe ANOIODO COTIZACION OTROS 
; DE MORA

20MES
TUNJA DEPARTAMENTO 

DIOGONAL 66 2 29 TElEFONO 
02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE

PRIVADA ACT I VO AD ECONOMICA 
UNICO

2022/12^28 NUMERO AUTORIZAClON: 99927646

NO

TOTALESFSP ^ORAAPORTES VOLUNTARIOS
___FMPLFADOR_

ADMINISTRADORA - -COTIZACIONNo COTIZANTES iCOTlZACrON
{230301-PORVENIR

MORA VAL OR PAGADOSOLIDARIDAD SUBSISTENOA FSP APORT1CODIGO COTIZANTENOMBKI

v?_ id S *6$'60 000 $0)1 s iw.TOo;s1
*0 $1$OTAIES:

ASALUD

INCAPACIDAD POR 
FNFERMEDAD

LIQUIDACION MORA TOTALESSALDO A FAVORLICENCIA MATERN©ADADMINISTRADORA
No.

COTIZANTES NUMERO
AUTORIZAClON

VALOR
ADRES

VALOR
ADRES

NUMERO
AUTORIZAClON

COTIZACION COTIZACION DESCUENTO VALOR PAGADOAPORTES MORAVALORCODIGO VALOR VALOR PLANILLANOMBRE

$0 SO S3 S 125.000 sc i oJO S 125 000 s'c1 SO
S 125.000 11 SO 112OTALES:

TOT/

INCAP AC PAD IRP -SALDOAFAVOR I LIQUIDACION

COTIZACION
   TOTALES

MORA I DESCUFNTO .
ADMINISTRADORA

No. COTIZANTES
’ NUMERO AUTORIZAClON VALOR PAGADO[PAGO A OJROS RIESGOS^ VALOR

,00
APORTESCODIGO VALOR PLANILLANOMBRE

$0 si : »$ $.300 $5 l

o-
U-23J»OSiriVA COMPWIA DE SEGUROS S A. soI

s s.joo ssOrALES:

UQUPACiSw DETALLAOA APORTES
—SEGURIDAD SOCIA,DATOS DE! COTIZANTE PARAFISCALESNOVEDADES

SENA ICBF ESAP UIF

TOTAL I TOTAL TOTAL TOTAL TC 
APORTEpPORTElAPORTElAPORTEAPl

TPENS* CCFSALUD ARP
§ APORTE 1^1y „ TOTAL lm! IBC 

D APOKTE^.

5.300

IlNDICADOR 
' TARIFA

Is)(COTEACIOn) FSP CENTRO

5 M 2
DENT4ICA TPO S«J6TIPG 1 SALARIO TIPO L>E j 

COTIZANTECOTIZANTE BASICO -SALARIO
VOLUNTARI TOTAL

APORTE
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTECOTIZACIONN OMBRES ADMINCION IBC ADMIN

00014-23- 
POSIT IVA

IBCADMINADMIN IBC Ih ■SOLIDAHIDAO EMPL£ADOR

*d “ - SQ

TRABAJO 
S 7166563

ESPECIAL

Nom-ai S 160.00CtPS005-~3ol S J 1257000‘ SO $125.
S ANITAS 1.000.000

SUBSISTENOA

0S S-60 000- 
1000.000

230301- 30
PORVENIRj

13-'$ i ooooob $ S $ $■<E»ES '
fARATE 
"•OILMAN CONTRA! 
LUGUSTO PRFSTACl

NOX 7166563 s
1 000 000

COMPANI

gluROSSsERvlCIOS

TOTAL $ 290.3
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De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las 
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o 
discontinues, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cedula de rentas de trabajo", me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa 
(90) dias continuos o discontinues, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2021 
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superiores a 1400. DVT. SI

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI

NOX

NO X .

NO x

4. Dependiente Economico: SI___ NO x (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realize aportes voluntaries al Fondo de Pensiones y Cesantias SI

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) 
NO X , adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

NO X , adjuntar extracto bancario del credito de

NO X ,

SI

7. Credito de Vivienda SI 
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los^__dias del mes de ^ ^ de 20 22.

Atentamente

NOMBRE

CC.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 

PBX 57 + (1)3282121 
Bogota D.C., - Colombia 

http://www.supernotariado.qov.co 
co rrespondencia@supernotariado.gov.co
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