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SOLICITUD DE NECESIDAD

Santiago de Cali, [\ de enero de 2023

Ingeniero:

NEY HERNANDO MUNOZ SANCHEZ

Gerente Unidad Administrativa Especial de Impuestos, Rentas y Gestion Tributaria.
Presente

Cordial saludo.

Comedidamente, presento a usted el requerimiento para realizar el proceso de contratacion
de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion de Apoyo a la Gestién, para el desarrollo
del siguiente objeto y actividades:

PERFIL REQUERIDO PARA ESTABLECER IDONEIDAD Y/O EXPERIENCIA. Persona
natural con titulo de bachiller, y experiencia de 0 a 6 meses, que se encuentre en capacidad
de ejecutar las actividades requeridas por la entidad.

OBJETO. PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO ALA GESTION COMO ASISTENCIAL EN LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE IMPUESTOS, RENTAS Y GESTION TRIBUTARIA DEL
DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA EN CUMPLIMIENTO DEL PROYECTO DE
INVERSION: FORTALECIMIENTO DE LA GESTION TRIBUTARIA DEL DEPARTAMENTO DEL
VALLE DEL CAUCA.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS A EJECUTAR Y PRODUCTOS A ENTREGAR.

1. Organizar, custodiar y foliar los expedientes y/o documentos que se le entreguen bajo su
responsabilidad, de acuerdo a las normas vigentes de archivo y gestion documental.

2. Realizar las solicitudes de analisis periciales de las mercancias aprehendidas y/o
decimisadas.

3. Recolectar informacion y mantener actualizadas las bases de datos y registros
correspondientes que determinen las labores asignadas.

4. Llevar y mantener actualizadas las bases de datos y planillas de entrega grupo
anticontrabando y las actividades necesarias para su notificacion.

5. Reportar el resultado de sus actividades al coordinador del grupo de trabajo asignado, al
Supervisor y/o Interventor y a EL CONTRATANTE, mensualmente, o antes cuando sea
requerido por este.

6. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca con causa
o con ocasion de la ejecucion del objeto contractual.

7. Participar en las mesas de trabajo, capacitaciones, reuniones y talleres que se efectuen
con ocasion del desarrollo de las actividades relacionadas con los planes, programas y
procedimientos concernientes con el objeto del contrato que sea convocado por el
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CONTRATANTE Y/O SUPERVISOR DEL CONTRATO.

8. Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucion contractual, participando activamente en la
mejora continua de procesos y procedimientos.

9. Relacionar los documentos proyectados para la entrega a Gestién Documental para su
numeracion y despacho por el operador que tenga EL CONTRATANTE y/o SUPERVISOR.
10. Acompanfar, participar y apoyar en las actuaciones, procesos y/o diligencias que
requiera EL CONTRATANTE dentro de los procesos de su competencia.

11. Ejecutar y desarrollar a cabalidad las actividades y obligaciones generales. 12. Las
demas gque sean asignadas por el supervisor del contrato inherente a la naturaleza del
mismo.

FUNDAMENTACION JURIDICA DE LA NECESIDAD. Conforme al articulo 305 de la
Constitucién Politica, corresponde al Gobernador dirigir la accién administrativa del
Departamento, asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion de los servicios a
su cargo. El Decreto 1082 de 2015 en su Libro 2 Parte 2, Titulo 1 Capitulo 2 Seccién 1,
Subseccion 4, articulo 2.2.1.2.1.4.9. Establece, que para la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestiéon, se puede contratar directamente con la persona
natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, sin que sea
necesario que haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto
debera dejar constancia escrita. Asi las cosas, como consta en el certificado expedido por
el Departamento Administrativo de Desarrollo Institucional, en la planta global de cargos del
Departamento, no hay personal suficiente para realizar las actividades para poder ejecutar
estas funciones y prestar sus servicios en optimas condiciones.

Atentamente, /7 /)
5 Qm.« |

CLAUDIA STEPHANIE OSORIO HOYOS

Profesional Especializado %
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