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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia_Mes _Afo
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO ¥ REGISTRO .
CONTRATISTA DEISY PENA GUALTEROS .
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.032.384.899 DE BOGOTA »
TELEFONO DE CONTACTO 321-3335467 FIJO EXT. .
E-MAIL PERSONAL daisylu14@hotmail.com "
E-MAIL INSTITUCIONAL n
BANCO | AGRARIO [*  NoDECUENTA [ 4-316-52-042954 J« cA.[ X J¢  cc. [ e
No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO ([ § 16.602.300,00 ||«
940 DE 2022 . HONORARIOS MENSUALES || $ 1.844.700,00 ||«

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como ASISTENCIAL para apoyar las actividades

OBJETO DEL CONTRATO |relacionadas con la implementacién, seguimiento y monitoreo de los protocolos de bioseguridad de la SNR, requiera la| @

Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Ubaté.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ JULIAN ANDRES HERNANDEZ GARCIA e
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS |«
CDP No. 57222 |« CRPNo. 193822 |«
FECHACDA| 04/01/2022 | FECHACRH 28/01/2022 SECHRORNPACION kel sy o
LUGAR DE EJECUCION 03| 02 | 2022 |«
CIUDAD UBATE “ Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA . CONTRATO 06 | 11| 2022 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dis___Mes___Ado TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO o> DIAS
ACTA DE INICIO 07 02 2022 |« g |e a
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA
Y/0O PRORROGA @ CDP No. & CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Afo MESES  DIAS VALOR
PRORROGA . . . «
$ 1,644,700 — = COBRA CON FACTURA
OR A COBRAR . ' - A
VAL "I_*‘_lL . O No de factura ) |
/ALDR TOTAL # DE OIA P~ = s | ]"I J |
s 1.844.700,00 | — Dia Mes Ao MES A COBRAR
- DEL| 01 [10] 2022 |« PaGONo. NoDlas [ OCTUBRE |
ODO DE PAGO
. AL[ 31 J10] 2022 Jo [ 09 |« [30]t00%[ OCTUBRE |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
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05-FR-01

peoey. SUPERINTENDENCIA
1} DE NOTARIADO
& REGISTRO
la guarda de la te publica

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
N A ENTIDAD PROMOTORA DE
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 160000 SALUD TOTAL S pakdep . 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
16°
2. FONDO DE PENSION 125000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA [[® %
ASEGURADORA DE RIESGOS - [
0.522%
3. | ABORALES (ARL) 5300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 2
TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. 1737458392 |«
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.602.300,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO [ § 1.475.760,00 |« [$  1.475.760,00 S 15.126.540,00
PAGO 02 VALORDELPAGO [ § 1.844.700,00 |« [$  3.320.460,00 s 13.281.840,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 1.844.700,00 ||« || $ 5.165.160,00 S 11.437.140,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 1.844.700,00 [« || $ 7.009.860,00 $ 9.592.440,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 1.844.700,00 [« ]| $ 8.854.560,00 s 7.747.740,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 1.844.700,00 |« || $ 10.699.260,00 $ 5.903.040,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 1.844.700,00 ||« || $ 12.543.960,00 3 4.058.340,00
PAGO 08 VALORDEL PAGO [ § 1.844.700,00 ||« [$ 14.388.660,00 $ 2.213.640,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO [ § 1.844.700,00 ||« [S  16.233.360,00 $ 368.940,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO all$ A 3 -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «ls - S -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO als s s =
PAGO 13 VALOR DEL PAGO all $ - s _

PERIODO DE PAGO

Dia Mes
DEL| 01 [ 10| 2022 | pagoNo. [ OCTUBRE |
a| 31 [10] 2022 | [o9] [ ocTusre |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

|a variante que acaba de llegar al pais OMICRON .

1. Realizar seguimiento diario sobre las orientaciones para el proceso de limpieza y
desinfeccién de los espacios de uso publico y lugares de trabajo. de acuerdo al lugar de
ejecucion, impartidas por la Direccion de Talento Humano - Grupo de Bieneslar y Geslion
del Conocimiento. relacionadas dentro del protocolo de bioseguridad COVID 19. asi como

Se ha venido repitiendo el proceso de desinfeccion por ko menas
dos veces al dia en los lugares en donde los usuarios que
ingresan a realzar el tramite de Liquidacion y Registro. tienen
mayor conlacto y uso como lo son aplicacion de alcohol 3 1a
ventanila de atencion a publico. mesa auxliar para firmar y
perillas de ingreso de personal administrativo. esle proceso de
limpieza lo ha realizado la persona encargada de limpieza
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
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La guarda de lo Ie publica

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

2. Revisar que las personas al momento del ingreso a las instalaclones de la entidad tengan
debidamente puesto el tapabocas, en caso de no tenerlo, negar su ingreso y llenar encuesta
o realizar las preguntas que se requieran.

3. Requerir al funcionario, contratista o usuario que pretenda ingresar a las instalaciones de
la entidad el uso del gel antibacterial y/o alcohol. s

4. Solicitar a la persona que ingresa a la entidad, en los casos en que haya lavamanos, que
haga el debido lavado de manos con agua y jabon por minimo 20 segundos y con la
periodicidad establecida en la Resolucién 392 del 25 de marzo de 2021 (minimo cada tres
horas y al finalizar la jomada laboral) o la norma que la complemente, adicione o derogue.
5.Restringir el acceso de acompaniantes de los trabajadores.
6,Preguntar a la persona que ingresa si presenta sintomas de tos seca, problemas
respiratorios o relacionados, en caso positivo, si es funcionario o contratista notificarlo
inmediatamente al area de Seguridad y Salud en el Trabajo, si es usuario restringir la
entrada.

7. Instar a las personas que ingresen a las instalaciones funcionaros y contratistas a cubrir
boca y nariz con el codo al toser al interior de las instalaciones.

8. Participar en el seguimiento aleatorio diario evidenciable sobre el estado de salud del
personal en trabajo en casa.

9. Asegurar el ingreso escalonado para procurar la distancia de dos metros entre cada
persona.

10. Verificar que el respeto en la distancia de dos metros entre los usuarios que adelanten
actividades en las instalaciones de la entidad; asi como en los casos en que aplique, en los
recintos en que se encuentran los funcionarios ejecutando su labor.

11. Cumplir a cabalidad los protocolos de bioseguridad y reportar oportunamente los casos
de incumplimiento por parte de funcionarios, contratistas o usuarios, del que tenga
conocimiento.

12. Apoyar la gestion de los mecanismos y sistemas de verificacion implementados o por
implementar en la SNR, para conocer el estado de salud o la informacidn relevante para
establecer los contactos y lugares en el primer momento de notificacién positiva. Lo anterior,
conforme a la Resolucién 392 del 25 de marzo de 2021.

13. Controlar la entrada de visitantes/proveedores, evitando ingresos masivos a horas
determinadas en las instalaciones, con el apoyo de los vigilantes.

14. Apoyar a la Direccion de Talento Humano en la consolidacion y aclualizacién de la base
de datos de trabajadores y demas personal que presle servicios en la empresa.

15. Transmitir a los trabajadores y contralistas la informacion sobre generalidades y
directrices impartidas por el Ministerio de Salud y Proteccién Social en relacion con signos
de alarma, lineamientos y protocolos frente al COVID 19y la variante OMICRON.

16. Reportar al Registrador o al Jefe de dependencia, con oportunidad y de preferencia en
forma anticipada, las bajas existencias, agotamiento o inexistencia de los elementos
disponibles para ejecutar las actividades relacionadas con el objeto contractual e informar a
la Direccién de Talento Humano para gue resuelva esta situacién a la brevedad.

17. Reportar en forma inmediata a los vigilantes cualquier novedad que se presente en la
toma y aplicacion de las medidas de bioseguridad que le impidan su ejecucién y en alguna
forma altere la tranquilidad en las instalaciones de la entidad.

18. Transmilir a la Direccion de Talento Humano la informacién o inquietudes necesarias
para tomar decisiones relacionadas con la aplicacién del protocolo de bioseguridad COVID
19. que le haya sido asignado como cumplimiento del objeto contractual. 19. Informar al
Supervisor del contralo, cualquier situacion que le impida la ejecucion de la labor para la
cual fue contratado.

20Diligenciar los formularios de seguimiento e implementacion del protocolo de
bioseguridad, para remitir a las dependencias que se requieran.

21. Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relacién con el objeto
contractual.

.|estoy ubicada aun cumpliendo

Se les recordo a los usuarios al momento del ingreso que
tuvieran su tapabocas puesto de la manera correcta.

Se requirié a los usuarios al momento del ingreso a la oficina que
usaran desinfectante oy/o alcohol en las manos.

Se realiz6 el debido registro de datos personales a los usuarios
como lo son; Nombre, Cédula y nimero de contacto.

Se le realizé a los usuarios la pregunta de si en los ultimos dias
a presentado sintomatologia de tos seca y/o problemas
respiratorios.

Se solicité a los usuarios que vinieran a reclamar la escritura que
permanecieran en la puerta y yo agilicé el tramite ingresando
con el recivo y buscar la escritura en ventanilla y posteriomente
salir a entregaria, para evitar el fiujo masivo de personas dentro
de las instalaciones y evitar aglomeraciones.

Se reallizé preguntas aleatorias al personal para identificar el
estado de salud de los funcionarios.

Se le solicitd a los usuarios en espera que colaboraran con los
dos metros de distanciamiento.

Junto con el personal de aseo se a continuado realizando la
identificacién de los lugares que podian ser aptos para
propagacién y contagio para COVID tales como espacios
cerrados y con poca ventilacion. por lo que se le han realizado
pemanentemente limpieza con antisepticos en superficies y
pisos dentro de la Oficina de Registro.

Se ha mantenido el mecanismo de ingreso de una persona en
ventanilla, solk algunas ecepciones se dejo ingresar
acompaiiada, en casos como tener un menor de la mano o de
adullos mayores que vienen con acompanados y personas que
no saben escribir.

Se estuvo pendiente de las circulares que emite el Ministerio de
Salud he implementar las directrices en la Ofina .

Se estuvo pendiente de los compaiieros de trabajo de si
presentaban cualquier afeccion de salud respiratonia, pero no se
reporto ningun caso, ya que ninguno presento sintomas de
malestar respiratorio.

En la entrada de la oficina de Registro he Instrumento Publicos
la funcion de realizar
desinfeccién a los usuarios y realizar los respectivos filtros de
rutina preguntando a los usuarios €l estado de salud con la
pregunta : A tenido usted afecciones respiratorias los ultimos
dias?

Estar pendiente de las directrices de Gestion Hurqana como
también del supervisor del contrato para _cumpllr con 'Ias

nrotacalas de hi

NOTA
como anexos

51 se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidenclas en 1os cuadros como texto o Imagenes, tavor colocarlas
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo. se deja constancia que el
(1a) contratista DEISY PENA GUALTEROS identificado (a) con cedula de audadania
No 1.032.384.899 de BOGOTA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 940 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.
del CRP No. 193822 CDP No 57222

Se autoriza el pago por la suma de $1.844.700

Valor en letras:  [UN MILLON OCHOCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL SETECIENTOS PESOS

Dia Mes Ao

e nas peL[ 01 | 10| 2022 | pacono. | OCTUBRE |
a[ 31 [10] 2022 | [09] [ OCTUBRE |
Para constancia se ﬁrr’n’a/, en————UBATE alos 16 m 16/017YYYY de  yyyy

. \;UFERWQO a

Flrmahp%cmr/
Ju ANDRES HERNAN A
REGIST

R SECCIONAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

( CONTRATISTA
ey -

Qa«—'«r/ pw—:;«--r G
_—ZFirma’Contratista
DEISY PENA GUALTEROS
Cedula de Ciudadanla No

1.032.364899 DE BOGOTA
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DENOTARIADO | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C0d190: MP- GNFA-PO- 08 - PR- 05
(8; Fw%gzlsnll;ﬁpg&a
? PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL [ Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022,

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningtin ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la

gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas

asociados a la actividad que realizo. SI___NOX
2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 202,/

mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Si NO_pr .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA:SI___ NO_X

4. Dependiente Economico: SI_ NO (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18

anos, se debe adjuntar registro civil.
5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias S| NO ya

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___ NO___, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI___ NO 7& adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda. :

En constancia de lo anterior, se firma a los /7dias del mes de ©7de 2023

Atentamente,

Dg/sy ?géa 6‘ !

NOMBRE .
cc. S 032384899 EFA

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http ://www.supernotariado.qov.co
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PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

N e -
o RECIBO PARA PAGO oo™
]
DATOS GENERALES DEL APORTANTE L
TIPO IDENTIFICACION: GEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 1032384899
NOMBRE ) RAZON SOCIAL: DEISY PENA GUALTEROQS
CIUDAD/MUNICIPIO: BOGOTA DISTRITO CAPITAL DEPARTAMENTO: BOGOTA - DISTRITO CAPITAL
DIRECCION: CRA 68B N 68-22 TELEFONO: 3335467
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: HNDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA' PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Comercio al por mayor de
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIAY: NO
DATQS GENERALES DE LA PLANILLA
NUMERQ PLANILLA: 1737458392 TIPO DE PLANILLA: HNDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: septiembre PERIODO COTIZACION MES: sepfiembre
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2022 SALUD: ARO: 202
[ INFORMACION FECHAS DE PAGO -
FECHA LIMITE DE PAGO DIAS DE MORA VALOR DE LA MORA VALOR POR PAGAR
2022/12/09 45 $ 12.300 $ 303,600
2022/12112 48 $ 14200 $ 304 500
2022/12113 49 $ 14.600 $ 304.900
202211214 50 $ 14.900 $ 305200
2022112115 51 $ 15.200 $ 305.500
2022/12/16 52 $ 15.500 $ 305.800
LIQUIDACION GENERAL
TOTALES
COTIZANTES | TOTAL PAGADO
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
800224808 | 230301 301-PORVENIR 1 $ 160.000
SUBTOTAL: 1 $ 160000
SALUD
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
800130907 | EPS002 [EPS002-SALUD TOTAL 1 $ 125.000
SUBTOTAL: 9 $ 125.000
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
860011153 1423 [14-23-POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS SA. 1 $5.30
SUBTOTAL: 1 $530
1
TOTAL POR PAGAR: $ 303.600




Id de paga

Himero de factumn Fecha de emisidn

Mo existen resultadas que cumpian con kas criterios de blsqueda espectiicados

Documentos de ejecucién del contrato

0O 0000000 dddgad

0O 0 O

L]

Cancelar

Descripcidn

ACTA DE INICIO, DEISY PERIA
GUALTERDS. pdf

CRP 193322 DEL 268 DE ENERO DE
2022 pdf

OFICIO DE SUPERYISION DEISY PERA
GUALTEROS pdf

APROSACION POLIZA CTO 340 DE
2022 pal

CERTIFICACION ARL S DE FEERERD
DE 2022 puf

POLIZA DEISY GUALTERDS. paf

DOCUMENTOS DEISY PERA
GUALTERDS.rar

CERTIFICADD DE IDONEIDAD DEISY
FENA GUALTERDS pdf

EVIDENCIAS PERIODO 7 AL 28 DE
FEBRERQ.1ar

CUENTA DE COBRD PERICDD DEL 7
AL 28 DE FEBRERO.pdf

CUENTA DE COBERD 2DA MES MARZO
DEISY PERA GUALTERQS pdf

EVIGENCIAS 1 AL 31 DEMARZO rar
EVIDENCIAS PERIODO 1 AL 30 DE
ABRILzip

CUENTA DE COBRO PERICDO DEL 1
AL 30 CE ABRIL pdf

EVIDENCIAS PERIODO 1 AL 31 DE
MAYO DE 2022.zip

CUENTA DE COEBROC PERICDD 1 AL 31
DE MAYD CE 2022 pdl

EVIDENCIAS PERIODO DEL 01 AL 30
DE JUNID 2022 - Acceso directo.zip

CUENTA DE COBRD PERICDO 1 AL 3D
JUNIO 2022 (1) pdf

EVIGENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 DE
JULIOZIp

EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 31 DE
AGOSTO 2022 zip

CUENTA DE COBRO DELY AL 30
AGOSTO DE 2022 (2) pdf

AVIDENCIAS PERICDO DEL 01 AL 30
DE SEPTIEMERE 2022 7ip

CUENTA DE COEROD DEL 1 AL 30
SEPTIEMBRE 2022 (1).pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 01 AL 31
OCTUBRE DE 2022 rar

Fecha de recepclin Valor tolal de la factura Estado
Crear

Mombre del archivo Cargado por
ACTA DE INICIO, DEISY FENA Comprador Descargar  Detalle
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