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SANTIAGO DECALL
“DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

HE DESARROLLO-E INNOUACION
ANSTITUCONRE

EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DE DEPARTAM'ENTO ADMINISTRATIVO (£) DE LA
SUBDIRECCION DE GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANG DE LA
ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI-DISTRITO ESPECIAL

~ CERTIFICA - -

Que mediante oficio radicado No.202341370100000184 de fecha 11 de enero de 2023,
suscrito por el Director del Departamento Administrativo de Desarrollo e Innovacion
Institucional, solicitd certificacion de insuficiencia de personal de planta, y una vez
revisados los cargos contenidos en la planta de personal de [a entidad actualizada
mediante Decreto No 4112.010.20.0963 de 30 diciembre de 2022. Existe personal en la
planta, pero este no es suficiente para atender la necesidad presentada.”

Que por lo tanto se ekpide el certificado de in'existencialinsuﬁciencia de personal para
atender la siguiente necesidad: o : '

CODIFICACION
NECESIDAD DE
PERSONAL
[CNF}

CANTIDAD NIVEL PERFIL REQUERIDO SINTESIS ACTIVIDAD

Brindar apoyo para la revisién de
expedientes faborales, andlisis de [a
informacion, levantamiento, caplura y
consolidacidn de datos para efectuar
amortizacion del pasive pensional

Titulo profesional en disciplina
académica 'del nucléo basico del
conocimiento -en:’ Ingenieria
industrial, administracion, contaduria,
derechoy afihes — .
Tiiulo profesichal en disciplina
académica del nicleo basico del
conpGimients -~ .@n...  Ingenieria
industrial, administracion, contaduria
y afines _

Titulo  profesional . en discipling

4137-108 .2 Profesional

Brindar apoyo en la liquidacion de

Profesional Indemnizaciones sustitutivas

4137-108 1

@ !

icontec §

4137-110

1 .} Profesional

académica del nicleo basico det
conocimiento en ingenieria
industrial;: administracion, contaduria
y afines-. ‘ P

Brndar apoyo en ia liguidacién del
auxiio pamcial de cesantias al
personal régimen anualizado afillado
a fondoes privados

4137111

1 - | Profesional

Titulo  profesional  en disciplina
académica del nlclev bdsico del
conocimiento” et Ingenieria
industrial, administracion, contadurfa
y afines

Brindar apoyo en la liquidacion de
cesantias definitivas

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Tel&fono: 8899826

www.Ccali.Gov.co




@ |

£,
SANTIAGO-DECALL

'EWMEN‘!DMMNW?NU
GEDESARROILO-E INNOVACION ‘
INSTHUGONAL . .. .
Titulo*" profesional” en  disciplina | >ngar apoyo en la liquidacion de
; . p emolumentios espediales solicitados
académica del ndcles basico del A
. RER ) por ¢l personal refirado y apoyo en fa
4137-112 1 Profesional { conocimignto - -en: Ingeniesia |y~ T : N
industrial, administracion, contaduria liquidacién del auxitio parcial de
af‘nes cesantias de acuerdo con la
¥ demanda
Titulo profesmnai en discipling | . e .
académica - del nicleo basico def | CHndar soporte en la liguidacion de
. cesantias definitivas vy parciales de
A4137-113 1 Profesional | conocimlento en: Ingenietfa las ESE y apoyo en la revision de las
industrial, administracion, contaduria cuentas de los PS
y afines
Titulo -+ profesional en disciplinal . . ..
- académica del nicleo basico del gs;g;g nalsz{wrz!:;e‘o gz ba:g"g:
4137-114° 1 Profesional | conocimiento  em:-  Ingenieria datos pasivocol Jministerio de
industrial, administracidn, contadurfa haci P ¥
acienda
y afines
Titulo - profesional  en disciplina | Brindar apoye en el aplicativo de
: académica del ndcleo basico del | cuotas partes, los procedimientos de
4137115 5 Profesional | conccimiento en: Ingenietla | cuotas parte por pagar, cuotas partes
industrial; administracion, contaduria ; por cobrary aceptacion u objecion de
¥ aﬁnes la cuota parte para jubilacion
‘ Brindar  apoyo al proceso de
Titulo. - profesional  en  disciphina liquidaciones laborales en sisterna
académica -del nicleo basico det | MIPG: encargade de brindar apoyo
4137-116 1 - Profesional S caeo |EN auditorias,  conformacién v
conocimiento emn: Ingenieria o
industrial, administracion y afines | Soguimiento  a  planes  de
e e mejoramiento y herramientas  de
) ‘ control del proceso
Brindar apoyo  en la respuesta a los
S derechos de peficibn y demas
. Tyio::-profesional - en  disciplina | reclamaciones presentadas por los
4137117 .2 . | Profesional académica del nicleo basico del|diferentes entes de control ¥
conacimiento en: Derecho y afines | peticionarios, proyeccian de actos
R : administratives  relacionados &l
Proceso de Liguidaciones Laborales.
Brindar apoyo jurldico enla respuesta
. a los derachos de peficion y demés
. o ~ | Tiulo’ profesional en disciplina | reclamaciones presentadas por los
4137118 3 Profesional | académica del nicleo bdsico deljdiferentes entes de control ¥
conecimiento en: Derecho y afines | peticionarios, proyeccion de actos
S administrativos  relacionados  al
Praceso de Liquidaciones Laborales.

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono: 8899826
- wwiw.call.gov.co
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ALCALD
SANTINGE.DECALS

- PEPATTAMENTO ZOMINISTRETIVO
BE BESARROLLG E INNGHRCION
THSTRTHEIONAL

4137-119

1 - Técnico

Thulo Técnico  Profesional ©
Tecndloge o seis (6) semestres de
Formacién Profesional an:

- | Administracién, ingenierfa industrial y

afines, Contaduria ptiblica, Ingenieria
de sistemas, telematica y afines

Brindar apoyo téenico en Ia
elaboracién némina de pensionados,
cargue de informacion de fibranzas,
actualizacibn de la némina de
pensionados

4137-120

1 Técnico

i Tiulo_. Téenicq  Zrofesional o
 Tecndlogo o seis (6) Semestre de

Formacion Profesional en disciplina

académica del nicleo bésico del

conocimiente  en:  Administracion,
ingenieria . industrial y  afines,
Ingenieria de sistemas, telematica v
afines

Brindar apoyo t&cnico en [a gesiion
documental del procedimiento de

‘administracion  de ndémina central,

Organizacion de archivo, tamites
internos.

4137-121

8 Técnico

Titulo Técnice o Tecnélogo o seis {6)
Semestre de Formacion Profesional
en disciplina académica del ndcleo
basico def conocimienio em
Administracién, ingenieria industrial y
afines, Contaduria publica.

Brindar gpoyo al proceso de
liquidaciones laborales en  las
diferentes  actividades de los
procedimientos de inactives, cuotas
partes por cobrar, cuotas partes por
pagar y aceptacion u objecién de la
cuota parle para  jubilacién.
glaboracién de cuentas de cobro,
gestidn de cobro con las diferentes
entidades deudoras y acreedoras.

4137-122

4 Asistencial

Titulo 'en: Bachiller

Brindar apoyc en gestidn
Daocumenial, correspondencia,
atencién al usuario , soporte en ke

| elaboracién de actos administrativos,

recepcion vy distribucidn de

documentos.

4137-123

2 Profasional

2l

Titulo profesional en  disclplina
académica det nicleo basico del
conocimiento en: Ingenieria industrial
y afines :

Brindar apoyo y asistencia técnica
para Ia implementacién de ka gestion
del conocimiento vy la innovacion en
las fases de planeacion del
conocimiento, generacién = de
produccion de conocimiento y cultura
de compartir.

4137-124

1 . Profesional

Titulo - profesional - en  disciplina
académica del nicleo basico del
conocimiento  en:  administracion
publica -

Brindar apoyo y asistencla técnica
para 1a implementacién de la gestidn
de! conogimiento y la innovacion enla

@

icontec G &

Centro Administrativo Municipa

wwiv.cali.gov.co
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ACGALDMA bE

fase de generacién y produccidn de
conccimiento y cultura de compartir

4137128

1 Profesional

Titule  profesional en discipina
acaGBaiia -del Nicleo Béslco del
Conogimiento en: de Derecho y

| afines

Brindar apoye para proyectar y
revisar los Actos Administrativos y
comunicaciones, conceptos juridicos
que se le solicite referente a las
distinfas sHuacicnes administrativas
de los servidores piblicos en la
Administracion Central.

4137126

1 Profesional

Titule profesional en discipkna
académica del Ndcleo Bésico del
Conocimiento en: Economia,
adriinistracion, cantaduria y Titulo de
posgrado

Brindar apoyo en el estudio de las
historias laborales de los funcionarios
y extuncionarios, en el seguimiento al
personal en edad de retiro forzoso
sobre el tramite de retire, apoyarenia
solicitud de pensidn de vejez, orientar
al personal activo, exfuncionarios y
contratistas en el tramite para radicar
la solicitud de pension ante
Colpensiones, mantener una base de
datos actualizada de la informacisn,
en la realizacién de las reuniones de
asesoria  empresarial con  las
Administradoras de Fondos de
Pensicnes, en la coordinacién del
trabajo relacionado con
compartibilidad pensional

4137127

1 Profesional

Titukx .. profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico del
Conocimiento en: de Derecho y
afines

Brindar apoyo para proyeciar y
revisar los Actos Administrativos v
comunicaciones para la firma del
Sefior  Alcalde, Director del
Departamento  Adminisirativo  de
Desarrallo e Innovacion Instilucional
y Subdirector de Gestién Estratégica
del Talento Humano, referenies a las
distintas situaciones Administrativas
de los Servidores Puablicos, dar apoyo
para planificar la logistica para la
ejecucion y el buen funcionamianto
del Acuerdo Colectiva Laboral entre
oiros,

4137-128

1 Profesional

Titulo  profesional en  discipina
académica del Nicleo Bésico del
Conocimients en: de Derecho y
afines

Brindar apoyo juridico en [a
regjizaciin del Comite de ascensos y
traslados, y el comite obrero patronat
de los trabajadores oficiales del
disliito, proyectar Actas y envios de
oficios de traslados y demas acciones
administrativas que se deriven de Jos
comites, tramite de los
requerimientos de traskados,

. Centro Administrativo Municipal-CAM Torre Alcaldia Pizo 14 Teléfono: 8899826

~www.cali.gov.co




ArCAIDIN. DE
SANTIAGO:-DECALI
“DEPARTAMERTO ADMINISTRATIVO

TE BESARROLIO mﬂp‘zﬁg&éx

SAR EE
ANSTITUCIGNAL

LR

ascensos y  nombramienios de
trabajadores  oficiales,  revision,
radicacion y tramite de cuentas de
cobro . de los contratistas,
seguimiento del .
cargue de documentos en secop 1
de iodas las cuotas radicadas
mensualmente por los confratistas.

4137129 t

Téchico

Titulo Técnico  Profesional o
Tecnologo o seis (§) semestres de
Formacion Profesional en:
Administracién; ingenieria industrial y
afines, Ingenieria de sistermnas,
telematica y afines

Brindar apoyc en ef centro de
documentacién y comespondencia |,
efectuar el tramite para recibir la
docurentacion que llegue, verificar la
Informacion en el sistema de gestion
documental Orfeo y Miravé, apoyar
en el seguimiento de la informacion
del Sistema de Gestion Documental
Mirave v Orfeo.

4137-130 1

. Técnico

Titulo . Técnico Profesional o
Tecnologo o seis {8) semestres de
Formacion Profesional en:
Administracion . de  empresas,
contaduria . publica, economia ¥
afines " :

Brindar apoyo para revisar los actos
administrativos y iquidaciones que se
generen en el proseso de
liquidaciones laborales

437430 | 1

Asistencial

Titulo de Bachiller

Brindar apoyo en la sonsclidacion y
desarrolic de las actas que resulten
producto de las reuniones y comités
que se adelanten desde la
Subdireccion de Gestién Estratégica
del Talento Humano y efechuar
sequimiento a los informes de
Gestion de ¢ada uno de los procesos |-

4137132 1

“Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del -Miglec Basico del
Conocirmientc ~ en:  ~ Economia,
administracion y afines y Titulo de

 Posgrado.

Brndar soporte 1a y seguimiento a las
tareas adelantadas por los diferentes
procesos en  cumplimiente de  las
ostralegias consignadas en el Plan
Estrategico de del Talento  Humano,
estructurar  informes  vequeridos  con
ocasion de las necesidades que resulien
producis de las actividades proplas de fa
subdireccion Estratégioa def  Talento
Humano y reslizar seguimienic e
implementacion de metodologias agiles
para la ejecucion de las actividades

| desarrolladas por parie de los procesos de

la Subdireccion, . :

4137-133 1

Asistencial

Thtulo en Bachiller - -

Brindar apoyo en la digitalizacion de
los documentos que ingresan a la
Subdireccidn de Gestién Estratégica
del Talento Humano y recepcionar
los diversos actos adminisirativos |

@ |

iconiec

Seaopeass0i7

www.call.gov.co
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AUCALDEA DE
SANTIAGO DECALI
BESAHTAMENTOADMINISERATIVO
3 DH&ARROU.Q E IMNOVAG!'O&

TNSTFTUCIONAL

que remitan las dependencias de fa
Administracitn pablica.
Tidlt “Tecnico  Profesional o 322%1; ci?ﬁo}':rch?\'r]o l? er;t::g;i%r;
4137-134 1 Técnica ;ﬁﬁ?g;gﬁ © selgré?éﬂs: nn;lestres :: correspondencia interna que sale de
‘ : Administracién y afines “lla  Subdireccion de  Gestidn
Estratégica del Talento Humano
Brindar apoyo juridico para Ia
resolucion de tutelas y derechos de
peficién, proyectar los  Actos
. : ) Administrativos v comunicaciones
. Thulo . profesional  en discipling | para la firma del Sefior Alcalde,
: s | 8cadémica del Nucleo Basico del | Director del Departamento
4137-135 1| Profesional | oo cimiento en: de Derecho y|Administrativo de Desarrollo e
afines o Innovacién Institucional y Subdirector
et de Gestion Estratégica del Talento
Humano, apoyar en Ja realizacion de
las sesiones de Ila comisidn de
S - personal,
| cac?“ s | s P ot
Industrial y Afines Ios procedimientos establecidos
Brindar soporte Técnico en el seguirniento
o 1o del Plan Estratégico del Talento Humano,
- Plan de Prevision del Talento Humano, |,
"| informes de gestién, en la proyeccién de
oficios, en la operacién del Sisterna de
estion documental, en el registro de
- . S ) ggl“ﬁﬂ::sé%l?égzg:sggmg;ﬁg;m;? glformamon en las bases de da(eé;syen el
4137-137 3 Profesional Administracién vy  afines, Ingenieria Drive del archivo de gestion, actualizacisn
. Industial. def Manuat de FunclonesyCompgt_enceas
naus l.aboralas, ¥ en las actividades
relacionadas con MIPG. , revisién de fa
informacién generada de la planta de
carges de la entidad v el andlisis de
ocupacidn  en SGAFT mediante el
aplicativo SAP.
Brindar sopofte a las actividades
adelantadas en la Subdireccién de
_ Titulo _profesional en _disciplina | Tranes, S“""""I"S ot
. : . académica del nilicleo basico def| - onmenial, para la elaboracion de
4137-138 2 Profesional conogimiento en: Ciencias de Ia instrumentos archivisticos y brindar
T Gapacitacién  del Programa de
lnformaqon y Archivistica Gestién Documental en 13 Alcaldiz de
Santiago de Cali,

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Tetéfono: 8899826

Www.call,gov.co
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icontec

ABCALDE, DE
SANTIAGO-DETALY

“DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Profesional

| Titulo profesional en nécleo basico

del conocimiento en ingenierfa de
gistemas

Brindar soporte a las actividades
adelantadas en la Subdireccién de
Tramites, Servicios y Geslidn
Documental, para la  revision,
aplicacion y capacitacion de los
requisitos funcionales del sistema
MiraVé en la Alcaldia de Santiago de
Cali.

Profesional

Titulo profesiorial en niicleo basico
del conocimiento -en. ingenleria de
sistemas st

Brindar soporte a las actividades
adelantadas en la Subdireccién de
Tramites, Servicios y Gestidn
Documental, en el sistema de gestidn
se trarnite SGT y sistema de gostidn
documental de la Alczldia de
Santiago de Cali.

Profesional

Titulo profesional en nicleo basico
del conocimiento en ingenierfa de
sistemas

Brindar soporle a las actividades
adelantadas en la Subdireccién de
Tramites, Servicios y Geslion
Documents], para la consolidacion de
informacion  de los instrumentos
archivisticos del Programa de
Gestién Documental en la Alcaldia de
Santiago de Cali.

Profesional

1Titulo profesional - en disciplina

académica del nicleo baslco del
conocimiento- en:” Afeas Ingenierla,
atministracion y afines

Brindar soporte a las actividades
adelantadas en la Subdireccidn de
Tramites, Servicios y Geslion
Documental, para la implementacion,
seguimiento y mejora del MOP del
Programa de Gestién Docurnental
con cerfificacion como auditor intemo
de la norma SO 9001:2015

Técnico

Titulo Técnico Profesicnal o
Tecnologo o seis (B}, semestres de
Formacion Profesiohal en: Ciencias
de la Informacion o archivistica o
ingenierfa de Sistemas -

Brindar soporte 19cnico y normative a
las actividades adelantadas en la
Subdireccitn de Tramites, Servicios y
Qestion Documental , para la
administracion, desarroflo,
consolidacién y seguimiento de la
informacién asociada al Programa de
Gestion Documental en la Alcaidia de
Santiago de Cali.

REBESARROLLY £ INNOACIOR
4137-139 1
4137-140 1
4137-141 4
4137-142 1
4137143 3
4137144 1

Tétnico

| Titule

Técnico - Profesionzl  ©
Tecnologo o seis {6) semestres de
Formacion Profesional en: Clencias

tde la Informacién ‘o archivisica o

Ingenieria de Sistemnas

Brindar soports téonico y nommativo a
las actividades adelaniadas en [a
Subdireccién de Tramites, Servicios y
Gestion Documental , para la
administracion, desatroflo,
consclidacion y segulmiento de fa
informacion asociada al Programa de
Gestion Documental en la Alcaldia de
Santiago de Cali.

www.call, qov.co

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono: 8899826
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icontec

ALGHETIA DR

SANTIAGO DEQME
DEFIARMENTOROMINISTRATIVG
BE DESARROLLO E INNOVACION - .
INSTTEUCIONAL, . .
Brindar sopérte para desarrollar fas
esirategias de ordenacion,
L . - : organizacion, descripcién Y
| Titulo™ #Téenico - Profesional o[ seguimiento  adelantadas en Ia
N 1 | Tecnologe o seis (B) semestres de | Subdireccitn de Tramites, Servicios y
. 4137145 - 4. Técnico Formacion Profesional en: Cienclas | Gestidon  Documentat para el
' de la Informacién o archivistica fortalecimiento del ejercicio
‘ archivistico del Programa de Gestién
Bocumental en la Alcaldia de
Santiage de Cali.
Brindar soporfe para desarrollar las
estrategias de seguimiento
adelantadas en la Subdireccion de
X N . . Tramites, Saervicios y  Gestidn
4137-146 6 . Asistencial Titulo de Bachiller Documental , para sl fortalecimiento
del  ejercicio  archivistico  del
Programa de Gesti6n Docurnental en
la Alcaldia de Santiago de Cali.
. Brindar soporte para desarrollar las
Titulo  Técnico - Profesional ofestrategias de actuslizacién y la
" Tecnalogo o seis (6) semestres de [revision de  los  insirumentos
A137-947 4 _ Téanico Formacion Profesional en: Clencias | archivisticos * del  Programa  de
de la Informacion o archivistica Gestién Documental en [a Alcaldia de
Santiago de Cali. ‘
S Brindar soporte para desarrollar fas
Titulo - Técnico. Profesional ofestrateglas de digializacin  del|
: o . Teendlogo o seis {6) semestres de | programa de Gestién Documental,
4137-148 6 Téonico | o oracion Profesional en: Glencias para Iz conservacldn de documentos
de la informacion o archivistica con cardeter histérico en Iz Alcaldia
- de Santiago de Cali. .
. o Brindar apoyo para planear,
| Titulo - profesional .en disciplina gocumentar en ertioulacion con fos
S . Py rganismos y hacer seguimiento a la
) académica del Nicleo Basico del implemeniacion de lineamientos del
4137-149 2 ‘| Profesional |conocimiento en: Ingenieria de M(E)del o de Seguridad y Privacidad de
;;”atfé?r?;ya!{msaﬂ"es' Ingenteria | 11 Infosmacion (MSPI) de Ia Alcaldia
* del Distiifo de Santiaga de Cali
. : conforme a la NTC IEC 27001:2013.
Titulo™ profesional en  discipkna | Brindar soporte para la
: . “jacademica del nicleo basico del |implementacion de la  Estrategia
4437-150 3 | Profesional | conocimiento en: Economia, | Anfitrdmites v acciones  de
Administracion, Contaduria, | racionalizacion en la Alcaldia de
Santiage de Cali.

Ingenierla v afines

Centro Administrativo Municipai CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono: 8899826
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ALCALOEA DE
SANTIAGO. DE-CALL
ARTAMENTO ADMINISTRATIVO

DEPATE
BE DESAR)

RROLLG E HINQYACION
IS TYUCIONAL . ) -
Titulo - profesional.-.en disciplina
_ académica del nudleo bésicop def | BYindar soporte a los organismos
4137151 1 Profesional - | conocimiento - en:- - Economia, responsables de tramites y servicios
- Administraciér, 'Contaduria, | P22 el desarrollo de la politica
Ingenieria-y afines anfiframites
Titulo profesional en disciplina | Brindar soporte para la
: acadsmica del nucleo- basico del|implementacidn de la Estrategia
4137-152 1 - Profesicnal conocimiento en: dreas de economia, | Antitramites - y acciones de
: g administracién, ., .. . contadurfa, | racionalizacién en la Alcaldia de
ingenier(a v afifies Santiago de Cali.
. Brindar soporte juridico a las
actividades adelantddas  eni B
Subdi(:eccién de Tramites, Servicios y
_ Titilo profesionsl en  disciplina | CoSoN Documental . del
4137153 1| Profesional |académica del nicieo. basico el | Depariamento  Admiristravo  de
s conocimiento en: Derecho v afines Desarrolioe_ InnovaciGn .E',"St'wcm"ai’
" {para la implementacion de la
’ i Estrategia Antitrémites y acciones de
‘| racionalizacion et le Alcaldia de
Santiago de Cali.
1Tiule profesional en disciplina | Brindar soporte para fa elaboracion
o - {académica del nucleo basico del]de instrumentos para
4137154 5 Profesional | conocimiento en: dreas de economia, | implementacion de la politica de
. administracion, . contaduria, | Servicio al Cludadano en la Alcaldia
ingenierfa y afines ' de Santiago de Cali.
Tiulo  profesional - en  disciplina | Brindar soporte para la elaboracion
académica del nicleo basico del|de instrumentos para Ia
4437-155 1 Profesional | conocimiento en: dreas de economla, | implementacién de la politica de-
0 . | administracidn, contadurfa, | Servicie al Ciudadano en la Alcaldla
ingenieria y afines " | de Santiago de Cali.
y - Brindar sopoite a las actividades
adelantadas en la Subdireccién de
I . Tramites, Servicios y Gestion
. . LT : - iDocumental del Departamento
' - . Titulo profesional en disciplind |y ictrativo  de  Desarrollo @
4137-156 { .| Profesional |académica del nicleo bésico del innovacion  Institucional, para la
’ . | conocimiento en: Bellas artes elaboradién de instrumentos para la
’ : : implementacién de -fa politica de
Servicio al Ciudadano en la Alcaldia
L de Saniiage de Cali.
Tiule  profesional - en  disciplina | Brindar soporte t&cnico y nomativo
A académica del nicleo basico del|para la elaboracion de instrumentos
4437157 1 Profesional | conocimiento en: dreas de economia, para la implementacion de {a politica
administracion, contaduria, | de Sewicio al Ciudadano en fa
ingenierfia y afines ~ Alcalgia de Santiago de Cali.

Centro Administrative Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono: §899826
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4137158

Profasional-

Titulo - profesional” en . disciplina
académica del nicles basico del
conommi’énto en: &reas de economiz,
administracion, contaduria,

Brindar soporie para el
fortalecimiento de la politica de
rendicién de cuentas en la Alcaldiz de
Santiago de Cali.

4137159

Profesional

ingenieria y afines

Tiulo: profesional . en  disciplina
académica del ndcleo basico del
conocimignto en: Derecho y afines

Brindar soporte juridico a- las
aclividades adelantadas en |Ia
Subdireccién de Tramites, Servicios y
Gestion Documental , para el
fortalecimientc de la poliica de
rendicién de cuentas en Ia Alealdia de
Santiago de Cali.

4137160

Profesionar

T:tu]o profes;onal en disciplina
académica del nicleo basico del
conoclmiento en: Derecho y afines y
titujo de Posgrado

Brindar apoyo en el seguimiento de
planes de trabajo, apoyo juridico en
las auditorfz infernas vy exiernas
ademds en [ revision de
documentos, actasfformatos, PQRS,
implementacion y seguimiento en los
procesos de coniratacién,
seguimiento a los  convenios
interadministratives a cargo  det
suborganismo, acompafiamiento en
las jornadas de rendicion de cuentas
y apoye a [@ supervision de los
confratos de prestacién de serviclos,

4137-161

Asistencial

Titilo Bachiller

PRy

‘| clasificande vy

Brindar apoyo en reuniones
programadas por el reparto
administrativo  llevando  agenda,

levantando registro v actas; gestion

{de comunicaciones y circulares a

través del sistoma de gestién
docurnental; elaboracién y gestion de
informes; y apoyo ordenando,
foliando los
documentos de archivo.

4137162

Profasional

| Titulo - profesional - en disciplina

académica del Nacleo Basico del
conocimiento en: Derecho v afines -

Brindar apoyo juridico en las auditoria
infernas y exiernas ademds en la
revisién de documentos,
actasfformatos, PQRS y apovo
juridico en el desarroflo, aplicacién y
seguimiento de las actividades del
procese de gestidn documental para
la implementacion de la Ley General
de Archivo,

©
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4137163 1

Profesional -

| Tiulé - profesional . en  disciplina

académica del Nucleo Basico del
conocimients en:  Administracion,
Coritaduria - Prbfica, . Economia,
Ingenieria Industrial y Afines

Brindar Soporte en Fa gestion y
control en el proceso de
impletnentacion,  operatividad  y
mejora continua de los Sistemas
integrados de Gestion,
especialmente en fo que se refiere al

‘| Sistema de Conirol Interno, en la

revision de la formulacion de los
planes de mejoramiento, producio de
las auditorias del Departamento
Administrative de Control Intemo y
cualquier ente de control y el
seguimiento de los mismos, atencion
de auditorias y entrega de
informacién  requerida por  Jos
organos -de - confrdl ¥y en la
implementacion y Sostenibilidad del
Sistema de Geslion de Calidad bajo
los estandares de la Noma
NTCGP1000:2009, de acuerdo con
los lineamientos del Sistema de
Geslién y Gontrol Integrade adoptado
por la Entidad, implementacién y
ejecucion de los Sistemas Integrades
de Gestidn de Calidad y en el control
y seguimiento de los Planes de
Mejoramiento y sus respectivos
avances.

4137164 3

Profesiorial

| Tiulo ~profesional *'en - disciplna

académica del Nicleo Basico del
conocimiento  en: . Administracion,
Ingenieria de sistemas, telematica y
afines,  Ingenieria administrativa y

] afines, Ingenieria industrial y afines.

Brindar apoyo estraiégico en la
elaboraciSn . de productos,
actualizacidn ‘e implementacion de
los requisitos de la narma NTC 1S0

'9001:2015, asistencia técnica en fa

actualizacion de productos
generados por los procesos para el
cumplimiento de los reguisitos de la
norma NTC 1SQ 9001:2015., apoyo
técnico en la atencion de auditorias
internas~ y  extemnas  segun
corresponda.

4137-165 1

Pr(‘_:fesiona!

Tiwlo ~profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico del
conocimiento  en: . Administracién,
Ingenieria de sistemas, tefematica v
afines, Ingenieria adminisirativa’ y
afines, Ingenieria industrial y afines

Brindar soporte para actualizacién e
implementacion de los requisifos de
janorma NTC ISC 8001:2015, parala
actualizacion de producios
generados por los procesos para el
cumplimiento de los requisitos de la
norma NTC IS0 $001:2015, para la
gtencién de auditorias Internas y
externas seg(in comespenda, para el

© |
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icontec

CALDIA DE,

proceso de cerlificacidn del sistema
de gestién de calidad de la entidad.

Profesional

Tiuls profesional en disciplina
académica del Ndcleo Béasico del
conocimiente en: Administracion,
Ingenieria de sistemas, telamatica y
afines, . Ingenjerfa administrativa y
afines, Ingenierfa industial y afines.

Brindar =poyo esfratégico en la
alaboracion de producios,
actualizacién e implementacién de
los requisitos de 1a norma NTC IS0
9001:2015, apoyar con asistencia
tecrica en la aciualizacidn de
productos generados por los
procesos para of curnplimiento de los
requisitos de la norma NTC ISO
9001:2015, en la alencion de
auditorias infernas y externas segtin
corresponda, en el procesn de
ceitificacién del sistema de gestion
de calidad de la entidad,

Profesional

Titule profesional en discipling
académica del Nucleo Basico def
conccimiento en:Administracién,
Ingenieria de sistemas, telematica y
afines,, Ingenierfa administrativa y
afines, Ingenlerfa ndustrial y afines

Brindar soporte en la implementacidn
del sistema de Informacién como
Herramienta para la Implementacion
del Medelo Integrado de Planeacion y
Gestion.

Profesional

Titwlo profesional en disciplina
académica del Nicleo Basico del
conocimiento en:Administracién,
Ingenieria de sistemas, telemdatica y
afines, Ingenieria administrativa y
afines, Ingenieria industrial y afines.

Brindar apoyo en la implementacion
del sistema de Informacién como
Herramierta para la Implementacion
def Modelo Integrado de Planeacion y
Gestidn desde la atencion de casos y
sensibilizacion de los modulos.

Profesional

Titulo prof&ci'onai en disciplina

‘| académica -del nacles basico del

conocimiento en: Administracion,

{ingenierfa de sistemas, telemética y

afines, ingenieria administrativa v
afines, Ingenieria industrial y afines y
fitulo de Posgrado

Brindar apoyo en la implementacion
del meodelo de la  arquitectura
empresarial de la Alcaldia ds
Santiago de Cali, en conjunto con e}
Departammento  Administrative  de
Tecnologias de la Informacion vy fas
Comunicaciones y el Departamento
Administrative de Planeacitn
Municipal.

SANTIAGO-DECALL
DEPRRTAMENT OADMUNE TRATI
BEDESARROLLC E INNOVACION
INSTTUCIONAL
4137-166 . 4
4137-167 v
4137-168 1
4137-168 1
4137170 - 1

Profesional

Titulo' " profesional . en  disciplina
académica del nicleo basico del
conocimiento “en: “Administracion,

{Ingenierfa de sisternas, telematica y

afines, Ingenieria administrativa y
afines, ¥ Ingenierfa industrial y afines

Brindar apoyo en la documentacion y
logistica de la realizacién de los
ejercicios de arquitectura empresarial
de la Alcaldia de Santiago de Cali, en
conjuntc con e Departamento
Administrativo de Tesonologias de la
Informacién y las Comunicaciones y
el Departamento Administrative de
Planeacion Municipal,

www.call.gov,.co
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4137171

1 Profesional

Titulke profesional -~ en disciplina
académica del nfcleo basico del
conocimiente en:  Administracidn,
Ingenieria de sistemas, telematica y
afines, Ingenieria administrativa y
afines, y Ingenieria industrial y afines

Brindar soporie Técnico para [a
Transicién & Ja Notacidn BPM, para
cumplir con la Meta del 50% de los
procesos de la entidad diagramados
en Notacion BPM.

4137172

I Titulo

1 | Profesional

profesional- en  disciplina
académica” del ndcleo hasico del
conecimiento . en: . Administracién,
Ingenierfa de sistemas, telemética y
afines,- Ingenierla administrativa v
afings, y Ingenieriaingdustrial y afines

Brindar apoyo en la ejecucion de los
os talleres para la Transicion a la
Notacién BPM, para cumplir con la
Meta del 50% de los procesos de la
enfidad diagramados en Notacitn
BFM.

4137173

4137177

4 | Profesional

Titulo profesional en discipling

| académica de! nicleo. basico del

conocimiento  en:  Administracién,
Ingenieria de sistemas, telemdética y
afines, Ingenietia administrativa y
afines, Ingenierfa industrial y afines.

Brindar Soporte estratégico en la
planeacién de la elecucidn de los
procesos de Modernizacion
institucional

2 | Profesional

Y Titulo de posgrado

Tiwlo - profesional - en  disciplina
académica del Nucleo Basico del
conotimiento en: Derecho y afines,
Administracion; . Ingenietfa  de
sistemas, telematica vy  afines,
Maternéticas, estadistica y afines,
Ecoriomiz, Contadurla poblica,
Matemdticas, estadistica y afines,
Sociologia, trabajo social y afines,
ingenietfa administrativa y afines,
Ingenieria industrial y afines.

Brindar soporte para  emifir
Lineamientos de acuerdo con [a
normatividad vigente, realizar
seguimiento a las Polticas de MIPG.,
a los planes institucionales, FURAG,
mejoras en la Articulacidn de los
Sistemas (SGC y SCl), revisar
Documentos  Metodolégices e
Implementar mejoras frente a [a
articulacion de las Polificas @
Involucrar a la parte Directiva,
astablecer estrategias para
sensibilizacién vy apropiacion de
MIPG, fortalecer la Linea de Defensa
y los mapas de agseguramiento

4137-178

1 Técnbo

Trtulo Techico o Teendlogo o seis (B)
Semestre de Formacion Profesional
en discipling académica del ndcleo
bésico del conocimiento en: Derecho
y afines, Administracion, ingenieria
de sistermas, telematica y afines,
Materndticas, . estadistica y afines,
Economia, - Contadurla  ptiblica,
Matemdficas, estadistica v afines,
Sociologia, trabajo social y afines,
Ingenierfa administrativa y afines,
Ingenieria industial y afines.

Brindar apoyo ¢n la programacion y
realizacién de reuniones, frente a
temas relacionados con las politicas
de gestion y desempefio insitucional,
en la proyeccién de respuestas a
solicitudes generadas a ftravés del
Sistams de Informacién MIRAVE.,
participar activamente en el Comité
Técnico de Archivo y dar a conocer al
interior de ta Subdireccion de Gestion
Organizacional los  lineamientos
brindados

4137-179

1 Profesional

Titulo profesional en disciplina
académica del Nucleo Basico del
conocimiento “&n: Derecho y afines,
Administracion, Ingenigria.  de

Apoyo en fa implementacion de s
Polificas de Gestitn y Desempefio
Institucional en la Subdireccion de
Gestion Organizacional.

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldia Piso 14 Teléfono: 8899826
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sistemas, . telemdtica y afines,
Ingenieria industrial y afines.

Brindar soporte en el proceso de
actualizacitn de bases de datos de
los bonos pensionales, registro v
liguidacién de bonos pensionales en
la pagina de bonos pensionales del
ministeric del trabajo, depuracién y
consolidacién de deudas de aportes a
la segurdad social con  las
administradoras de fondos de
pensiones

Tiulo - profesional en  disciplina
- .. .|académica del Nuicleo Basico del
4137-180 2 Profesional | conocimiento en: Administracion de

. ernpresas,  mercadeo, contaduria
{ publica y afines

Brindar " soporte en aplicacion de
bateria de riesgo psicosocial, disefic
Y ejecucién de programas de
educacion en el ambite laboral,
I glecucion  de  programas de

. Tituto * profesional en  disciplina | prevencién de la salud y promocion

4137181 1 | Profesional jacadémica del Nucleo Basico del|de la enfermedad, diagnéstico,
: Co conocimiento en: Psicologia avaluacién e intervencidn psicoldgica

. . de factores psicosociales en &l
trabajo  tanto  individual como
colectivamente; estudio de puesto de
frabajo con enfasls en riesgo
psicosocial y valoracién psicolaboral

Brindar soporte en el disefio,
administracion e implementacion del
Sistema de Gestidn de Seguridad v
Salud en sl trabajo, Elaboracion de
mattices de peligro, evaluacién,
valoracién del riesgo; gestidn delos
riesgos  laborales, disefic e
implementacion de  estategias
educativas para  intervenir  los
riesgos laborales, fundamentado en
la Seguridad industrial y vigitancia de
la salud en el rabajo, investigacion de
accidentes de trabajo vy andlisis del
comportarniento de las |-
enfermedades laborales, disefio vy
gjecucién de  programas  de
educacion en el ambito laboral |,
gjecucibn  de  programas  de
prevencidn de la salud y promocion
de la enfermedad de los trabajadores,
Soporte para el cumplimiento del
marco legal vigente en matera de
seguridad y salud en el trabajo

Titulo  profesional - en  discipiina
académica del Nuicleo Bésico del
conocimiento en; salud publica ylo
administracion

4137183 1 | Profesional

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alealdia Piso 14 Teléfono: 8899828
- wwivcall.govieo
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4137184 2

Técnico

Titulo  Técnico . Profesional o
Tecnologo o seis . (8) semesftres de
Formacion Profesional en: * Salud
publica y/o administracion

Brindar apoyo en el disefio del
Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo,
acompafiamiento en la investigacion
de Accidente de Trabajo ¥ ejecucion
de programas de prevencion de fa
salud y promocion de la enfermedad
de los trabajadores.

4137-185 2

Profesional

Titule profesional -en disciplina
académica del Nicleo Basico del
conocimiento en: Derecho y afines

Brindar soporte en liquidacion ¥
consclidacion de Ia informacion para
pagos de bonos pensionales, asi
como en respuestas de tutelas,
derechos de peficidn y demas
actividadss relacionadas con el
Sistema de Seguridad Social Integral

4137-186 4

Técnico

Tiule  Técnico - Profesional . o
Tecnologo o seis (6) semesires de
Formacion - . - Profesional en:
contaduria, ingenleria,
administracion y afines y economia y
afines . Co ’

Brindar soporie técnico a les
dctividades adelantadas en el
proceso gestion de seguridad social
integral, para apoyar en el procesa de
saneamiento de las deudas con las
Entidades Promotoras de Salud y
administradoras  de Fonhdos de
Pensiones y demas actividades
relacionadas con el Sistema de
Seguridad Socisl Integral.

4137187 1

Técnico

| Formacion

Thulo - Técnico Profesional o
Tecnclogo o seis (6) semestres de

Profesional en:
enfermeria- - - :

Brindar apoyo para realizar
actividades de promoclén de salud y
prevencin de la enfermedad,
preconsulta médica, atencion
plimaria en primeros auxifios, archivo
de historias clinicas

4137-188 -5

| Asistencial

Titulo Bachiller - -

Brindar apoyo en la organizacién y
cusiodia de la documentacion
encomendada por el supervisor,
igualmente apoyar en la elaboracion
de los informes de las actividades

- | desasrolladas en el archivo de gestidn

de forma periddica del subproceso de
contratacién y digitar, digitalizar e
imprimir los documentos gque sean
réqueridos -en el subproceso de
coritratacion.

www.call.gov.co
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4137-189

1. | Asstoncial

W

Titulo Bachiller - -

Brindar apoyo en la recepcién,
digitalizacion, entrega, seguimiento y
aplicacién’ al sistema de gestion
documental en los documentos gue
ingresan y se generen en el
Despacho del Departamento
Administrativo de Desarrollo e
Innovacién Institucional.

4137-191

1 Téenico

Thule Técnico profesional o
Teendlage o seis (06} semestres de
formacién- profesional en  ndcleo
basico def - conocimienfo en
Ingenieria industrial y afines .

Brindar apoyo en la elaboracién y
formulacién de cuadros esiadisticos y
proyecciones, relacionados con las
actividades de archivo de Gestién, asi
como realizar las certificaciones que
solicitan los prestadores de servicios,
profesionales y de apoyo a la gestién
del organismo

4137-192

2 Profesional

Thujo ‘profesional en nicleo basico
del conocimiento en Administracion,
Contaduria - Pablica, economia y
afines- - e

Brindar soporte  financiero vy
econdmico en [os procesos de
coniratacién iodas las aclividades
correspondientes para la adquisicicn
de Bienes, Obras ylo Servicios, asi
mismo, apoyar en la elaboracién de
los andlisis del seclor y matriz de
riesgos

14437103

1. ~ Profesional

Tiule - profesional en hicleo bésico
del conocimiento en Administracién,
Contadurfa Publica, economia y
afines

Brinder sopotte para realizar informes
periddicos del estado de los
documentos en el Sistema Miravé y/o
Orfeo a tHavés de repories
estadisticos e indicadores de gestion,
implementandc  alertas  tempranas
que faciliten y garanticen la respuesta
oporiuna al cliente interno y externo
del proceso de gestién contractual,
asi mismo, reslizar 2 alimentacion y
seguimiento al tablero de control del
Subproceso de ¢ontratacion.

4137104

1 Profesional

Titulo profesional en ntcleo basico
del conocimiento en Derecho y afines

Brindar soporie juridico en Ia
efaboracién, seguimiento y
verificacién  del plan anual de
adquisiciones, asi como realizar ol
seguimiento a ios informes de
supervision  de  los  diferentes
coniratos del organismo

4137-195

6 Profesional

Titulo profesional en nicleo béasico
del conocimiento en Derecho y afines

Brindar soporte juridico para realizar
{a estructuracién de los procesos de
seleccion referentes a fas compras
para a contratacion de Adquisicidn
de Bfenes, Obras y Servicios
haciendo parte del comité de

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldla Piso 14 Telétono: 8890826
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4 estructuracion, llevando a cabo su

gjecucién y seguimiento

4137196 1

Profesional

Tiulo profesional en nideo basico
del conocimiento en Derecho y afines
y titulo de Postgrado

Brindar apoyo Juridico al lider de
comiratacion en el proceso de
seguimiento en la gesfion de los
procesos contractuales del
Departamento  Administrativo  de
Pesarrolle e Innovacién institucionat
y en larevisién de los documentos
que elabore el equipo estructurador y

el equipo asesor evaluador en las

etapas del proceso de contratacion

4137187 ' 1

Técnico

Tiulo Téchico  profesional o
Teendlogo o seis {06) semestres de
formacidn .- profesional _ en _niicleo
basico del conocimiento  en
Administracién, Contadurfa Publica,
econamia y afines,

Brindar apoyo financiero en la
elaboracién de Certificados  de
Disponibilidad Prasupuestal ¥y
Registro Presupuestal - de
Cormpromiso, as! como recepcionar,
revisary framitar las cuentas de cobro
de proveedores y los prestadotes de
servicios profesionales y de apoyo 3
la gestion del Organismo

4137198 -1

Profesional

Titulo profesional en nicleo basico
del conocimiento en Administracion,
Contadurfa . Pablica, . ecenomia y

‘| afines y titulo de Posgrado

Brindar soporte en la gestion y control
en la estructuracion, elaboracion y
seguimiento del presupuestc y en
general en todos aquelios aspecios
relacionados con el proceso de
gestion presupuestal, asl como la
elaboragion  del  informe  de
seguimiento al cumplimiento del plan
de prevision respecto a los contratos
de prestacion de  servicios
profesionales ylo apovos a la gestion

4137-199 1

Profesional

Thulo profesional en niiclec basico
del conocimiento en Administracion,
Contaduria Plblica, sconomia Yy
afines

Brindar soporte en la elaboracion de
los Cerfificados de Disponibiidad
Presupuestal ¥ registros
Presupuestsles de Compromiso asi
como Tealizar la revisién y validacion
de Izs hojas de vida para hacer &l
registro en €] SIGEP

4137-200 1

Asistencial

Titulo Bachilter

Brindar apoyo en el proceso de

| validagién de hojas de vida en el

SIGEP, asi como apoyar en I8
recepcionar y revision de las cuentas
de cobro de proveedores Yy los
prestadores - de  servicios del
Organismo

www.cali.dov.co
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4137-201

1 Profesional

Titule profesional en ndcleo bésico
del conocimiento en Comunicacién
Soeial, Periodismo y Afines

Brindar soporte para reafizar Ia
publicacion de los documentos
correspondientes al Departamento
Administrative de Desarrollo e
Innovacion  Institucional, en Ia
intranet, pagina web y divulgar [as
noticias en redes sociales, a fravés de
los  permisos  asignados al
administrador de instancia

4137-202

1 Profesional

Tiulo profesional en nicleo basico
del conocimiento en- Comunicacion
Soclal, Periodismo y Afines

Brindar soporte en el disefio creativo
de piezas publicitarias que se
requiera en la divulgacion de las
diferentes actividades que realiza ef

organismo

4137-203

4 | Profesional

Titulo “profesional en nlideo basico
del conocimiento en Derecho v afines

Brindar soporte  juridico para
proyectar los actos administrativos
para [a fima del director del
departamento  administrativo  de
desarrclio e innovacién institucional y
gjercer la representacion judicial y
extrajudicial de la Entidad en
pracesos gue le sean asignados

4137-204

1 Profesional

Titulo profesional en nicleo basico
dal conocimiento en Derecho vy afines

Brindar sopette  juridico para
proyectar los actos administrativos
para la firma del director del
departamento  administrativo  de
desarrollo e innovacién institucional

4137-205

Titulo .~ Técnico  profesional o
Teendlogo o seis (06) semestres de
formacién profesional en ndcleo
basico - del conocimlento  en
Administracion, Contaduria Pablica,
economia y afines

Brindar apoyc en aclividades de
recepcionar, clasificar, distribuir y
digitalizar los oficios y demds
documentos que alleguen a la oficina
de Gestidn jurfdice, asi como el
manegjo de Sistema de Gestion
Documental

4137-206

1 1 Profesional

Titule . profesional en niicdeo basico
del conecimiento en Dérecho v afines

Brindar soporte en la contestacién de
sentencias de primera y segunda
instancia, tutelas, derechos de
peticion y elaboracion de las demas
actuaciones que sufan de los
procesos judiciales que le sean
asignados del departamento
administrative de desarrolle e
innovacitn institucional, asl como
gjercer |z representacion judicial y
extrajudicial de la Entidad en
procesos gue le sean asignados
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4137207

Asistencial

Titulo Bachiller

Brindar apoyo en el seguimiento
permanente de las actuaciones
registradas en el sistema de
informacién de JURISOFT,
conformande vy  actualizando el
expediente fisico y virlual, asi como el
seguimiento de la plataforma de
gestion documental Orfeo vio Miravé

4137-208

. Asistencial

Titwio Bachiller

Brindar apoyo en la organizacion del
trabajo colective en las instalaciones |
de! Sdtano en cuanto a Aschivo y
custodia  responsable de: los
documentos que hacen parte de las

4137-209

Asistencial

Titulo Bachiller

carpetas del archive de gestion

Brindar apoyo en la clasificacion y
archivo de los diversos documenios
de las carpetas de gestidn de los
diferentes procesos que se adelantan
en el Departamento Administrativo de
Desarrolio e innovacion Institucionat.

4137210

Asistencial

I Tiulo Bachier |

Reslizar tareas de apoyo para
clasificar y archivar los diversos
documentos ‘en las carpefas de
gestion de los diferentes subprocesos
de gestion y desarrollo humano del
Departamento  Administrativo  de
Desarollo e Innovacidn Institucional

4137211

|- Asistencial

Titulo Bachiler

Brindar apoyc en e! Centro de
Documentacion y Comespondencia
del Departamento Administrativo de
Desamollo e Innovacion Instifucional,
realizando la entregar  de
correspondencia interna y exlerna

4137212

Téenico

Titulo  Técnico  profesional o
Tecndlogo o seis (06) semestres de
formacién profesional en ndcleo
basico del conocimiento . en
Administraciér, Contaduria Piblica.

| econormia y afines y Derecho y afines

Brindar apoyo para Notificar y
comunicar los actos adminisirativos
que se generan en el departamento
Administrative de Desanollo e
Innovacién tnstitucional.

4137-213

Técnico

Titulo  Técnico . profesional o
Tecndlogo o seis (06) semeskes de
formacion profesional en nicleo
bésico del conocimiento en Técnico
en agistencia administrativa

Brindar apoyo en el mangjo de
inventarios, realizando el seguimiento
de traslados, bajas, y asignacion, asi
como apoyar en las actividades
relacionadas con caja menar

@ |

icontec M &
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4137 214

1 '} Profesional

Thulo profasional en nicleo bésico
del conocimiento en Administracion,
contaduria, economia y afines

Brindar apoyo profesional al equipe
de supervisién, en el seguimiento ala
ejecucién del contrato celebrado para
administrar los recursos financieros
que constituyen el patimonio
autdénomo, para la conformacion det
capital necesario destinado a
garantizar el pago de cuotas partes
jublilatorias, cupones de bono, bonos
pensibnales y sus cuotas parles a
cargo por los servidores y ex -
servidores de la administracion
central del Distito Especial de
Santiago de Cali,

4137-215

2 | Profesional

Titulo profesional en niclec basico
del conocimiento en Ingenieria de
Sistermias, Ingenieria Electronica

Brindar soporte para instalar,
configurar,  reemplazar  paries,
coadyuvar a fos usuarios en procesos
de altas, trasfados vy bajas de los
equipos utilizados en el
procesamiento de la informacién ante
la oficina de inventatios, trasladar y
actualizar los equipos utilizados en e
pocedimiento de la  informacidn,
difundir e implementar las estrategias
que se desprendan def Comité
Tacnico Operativo - CTO, que tengan
relacion’ directa con Ia
implementacion de politicas,
lircamientos v procedimientos
establecidos por DATIC. Apoyar con
la asistencla al Comité Técnico
Operativa-CTO de acuerdo con las
instucciones que imparta el
supervisor, y demds solicitudes de Iz
mesa aylida MARI de los usuarios del
Departamento  Administrativo  de
Besarrollo ¢ Innovacion Institucional

4137-216

11 Asistencial

Tituto Bachiller

Brindar apoyo en la digitacion de los
formatos de inventario, formatos de
bajas y fraslados de equipos
Tecnolégices y demds instrucciones
gue imparta el supervisor

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaldfa Piso 14 Teléfono: 8899826
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4137217

N

Asistencial -

Titulo en backiller. -

Brindar apoyo en la digitalizacidn,
dlasificacién  y archivo . de los
documentos gue Ingresan, mantener
actualizada la informacion
relacionada con la Administracion de
los Sistemas de Evaluacidn de
Desempefio Laberal, realizar tareas
de apoyo para clasificar y archivar los

| diversos documentos en las carpetas

de gestion de los diferentes
subprocesos de gestion y desarrollo
himano, tareas de apoye en la
recepcién, clasificacion Y
organizacién de fa documentacion
allegada de los diferentes procesos
de la Administracion Central para la
apertura de las historias laborales y la
actualizacion de las mismas.

4137-218

Profesional

Trulo profesional en nicleo bésico
del conocimiento en Deporte,
educacién fisica v recreacion,

Brindar soparte en la organizacion de
los eventos deporiivos Yy las
presentaciones en los  torneas
programados y apoyar en el disefio
del Programa de Bienestar Social e

inceniivos. .

4137-219

Profesional

Tiulo profesional en niicleo basico
del conocimiento en: Administracion,
Contaduria piblica; -economia, - ¥
afines P i

Gestionar y enalizar los diferentes
requerimientos, iInsumos, peficiones
an temas relacionados con los
planes, programas, proyeclos y
procedimientos  propios del Plan
Anual de Incentivos que se adelanten
en of organismo.

4137-220

_ Profesional

Titulo profesional en ndcleo bésico
del conocimiento en Administracion,
Contaduria publica, economia, ¥
afines . "

Actualizar y registrar en el sistema
SIGEP las hojas de vida de los
sefvidores plbiicos de la planta de
cargos de la Administracion Central
Municipal.

Centro Administrativo Municipa
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Titulo profesional en nticleo basico
del conocimiento en Administracién,
Contaduria ptblica, economia, y
afines

Soporte en las jomadas de
capacitacion de Induccidn-
Reinduccion al personal de [a
administracion.

Titulo -profesional en nideo basico
del conocimiento en Administracién,
Contaduria publica, economia, y
afines

Realizar los estudios Téchicos de las
Historias l.aborales de los servidores
plblicos preseleccionados en las
convocatorias internas, revisando Jos
petfiles y requisitos de los cargos, de
acuerdo al manual de funciones
vigente, para proveer
transitoriamente por encargo las
vacantes temporales y definitivas.

Titulo - profesional ‘en nicleo basico
del conocimiento en Derecho 'y afines

Proyectar, elaborar y entregar
oportunamente [@s  respuestas
juridicas y actos administrativos que
se generen del proceso de gestion y
desarrollo hurnano.

Tituio. profesional .en nideo basico
del conocimiento en Derecho v afines

Soporte juridico para Proyectar,
elaborar y entregar oportunamente
las respuestas juridicas y actos
administrativos que se generen del
proceso de gestiSn v desarrollo
humano.

Titulo profesional en nadeo basico
del conocimiento en Derecho y afines

Brindar soporte juridico para la
constitucion de convenios de
asociacion y acuerdos de voluntades
con diferentes entidades para ka
obtencion de diferenies beneficios
para los servidores publicos,

SANTIAGO-BECALL

4137-221 1 Profesional
4137-222 1 | Profesional
4.1 37-223 1 Profesional
4137-224" 4 Profesionat
4137-225 1 . Profasional
4137226 2 | Protesional

B Titulo'brdfesionai en nicleo bésico

del - conocimiento. - en
Industrial y afines

Ingenieria

Brindar soporte para realizar la
recopilacion y procesamiento de la
informacién  del Subproceso de

.| Administracion de la Planta en el

Slstema SGAFT {Traslados,
reubicaciones, absentismos,
situaciones administrativas), en Ia
modelacion de [los subprocesos
Administracion de Planta, Seleccion y
Vinculacion, Administracién de los
Sistemas de  Evaluacion . del
Desempefic Laboral, Capacitacion y
Estimulos y  Administracién  de
Historias Laborales.
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. o ) Brindar soporte en los procesos de
. : . . ... | seleccion, vinculacion ¥
4137-227 1. -Profasional . Eﬁgnﬁ?ﬁfmﬂ Sr;;:g:go{_ﬁbésngo desvinculacion realizando
: : 92 . |acompafiamiente e intervencidn
psicosocial .
Brindar soporte en el programa de
e - { diagnéstico e intetvencidn en Clima y
Thulé profesional en ndcleo bésico | Cultura Organizacional, para los
4137-228° 1 Profesional /| del conocimientd en - sociclogla, | servidores pliblicos de la
Trabajo social y afines’ Administracién Municipal de acuerdo
' - ‘|lcon las necesidades de cada
dependencia
Brindar apoyo en la elaboracion y
andlisis de cuadros estadlsticos de
_ : _ las historias laborales y apovar las
Titulo Técnico - profesional o] actividades relacionadas con €l
Tecndlogo o sels (06) semestres de | Aplicative  Sistema nformacidn
y . - |formacién profesional _en nucieo | Historlas Laborales, actualizar en la
4137-228 ! Téanico | pagioo del  congcimierifc - en | planta de cargosy en aplicativo SAP-
Administracion, Centaduria Pablica, | HCM - fos . ‘estudios.  superiores
econdmia y afines - realizados por los funcionarios de la
1 Administraciéri  Distrital del nivel
Técnico y Asistenclal y verificarlo en
la plataforma del SIGEP
Titulo  Técnico  profesional .-
Tecnologo o seis (08) semestres de Brindar apoyo en el registro 3;
g - formacion  profesional  eri  nuclec | consolidacion de las novadades en e
#137-230 1 Técnico basico del conocimiento  en | aplicativo Evaluacién de Desempefio
1 Ingenieria de sistemas, Telematica y Laboral-EDL-APP
afines; ingenieria Industrial v afines
Resumen por Niveles
NIVEL TOTAL
Asesor 0
Profesional 123
Técnico e 45
Asistencial - 40
Total, general 208

De acuerdo con el Decreto 4112.010.20.0003 de enero 04 de 2023, en cuyo articulo
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ALCALEIDE DE,
w

" primero y segundo se delega en los Secretanos de Despacho, Directores de
Departamentos Administratives, Directores de Unidades Administrativas Especiales sin
Personeria Juridica y al Jefe de la Oficina de Comunicaciones adscrita a la Secretaria de
‘Gobierno del Disfrito Especial, Deportivo, Cultural, Turistico, Empresarial y de Servicios
de Santiago de Cali, la facultad para suscribir todos los actos y documentos, pre
contractuales, contractuales y pos contractuales de los contratos de Prestacion de
Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestién, sefialados en el articulo 2, numeral 4,
literal h) de la Ley 1150 de 2007, reglamentada en fa Subseccion 4, Articulo2.2.1.2.1.4.9
del Decreto 1082 de 2015 y en especial a lo sefialado en los articulos 48 numeral 29 de
ia Ley No.734 y articulo 54 Ley 1952 de 2019 de 2002, el jefe del organismo sera
responsable de la contratacion.

La presente certificacion se expide ‘en cumplimiento del Articulo 2.8.4.4.5 del Decreto
1068 de 2015 y estara vigente hasta el treinta (30) de abril de la vigencia 2023.

o CLAUDIA P%?KEIC!A CHARRIA RIVERA

Revisé: Claudia Kylra Abadla Hetrera — Prcfesional Universitaric’

Centro Administrativo Municipal CAM Torre Alcaidia Piso 14 Taléfono: 8899826 -
www.call.gov.co

& B



