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Ref.: Designacién de supervision del contrato No. 15/2019.

Cordial Saludo,

Por medio de la presente, me permito informar su designacion como supervisora de! contrato de
la referencia, cuyo objeto es: “Contratar el servicio oportuno de impresion, fotocopiado y escaneo de documentos
a través de fotocopiadoras multifuncionales, y cuyo precio o tarifa sea medido o contabilizado por hoja impresa y hoja
fotocopiada. (servicio de escaner sin costo); para las diferentes areas del establecimiento penitenciario de mediana

seguridad y carcelario de Pereira”; suscrito con la empresa: DISATEL LTDA, para lo cual remito copia
del contrato.

En virtud de lo anterior debera tener en cuenta lo establecido en la Ley 1474 de 2011, en sus
articulos 83 y 84. Por lo tanto debera realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero,

contable, y juridico, sobre el cumplimiento del objeto del contrato: para lo cual debera tener en
cuenta entre otras las siguientes indicaciones: '

a. Verificar las_caracteristicas de los elementos solicitados, al momento de recibirlos v ser
facturados.

b. Requerir la factura.

c. Realizar el respectivo Registro fotografico.

d. Informar de manera inmediata al recibir y aprobar los productos v/o elementos
solicitados al almacén del establecimiento para su respectiva contabilizacién en el
aplicativo PCT.

e. Exigir al contratista junto con la factura, los soportes de pago correspondientes a los
Parafiscales, de acuerdo con lo estipulado por las normas vigentes.

f. Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado.

Vigilar la correcta ejecucion del objeto del presente contrato.

Realizar la elaboracién de las ACTAS PARCIALES, ACTA DE TERMINACEON

ANTICIPADA S| ES DEL CASQO, ACTA FINAL Y ACTA DE LIQUIDACION, ademas

estos documentos, junto con los soportes correspondientes de la ejecucion del
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contrato, se deben remitir oportunamente al drea financiera para efectos del pago

respectivo y archivo de la carpeta del contrato.

i.  Informar oportunamente ai ordenador del gasto y al Area Administrativa y Financiera
sobre las irregularidades o incumplimientos de contratista en la ejecucion del

contrato.

De otro lado es importante que revise la documentacién soporte del proceso contractual, Conocer
en detalle, el objeto, términos y condiciones del contrato, [dentificar los posibles riesgos y tomar
las medidas necesarias para su mitigacion, Identificar y comunicar oportunamente las
necesidades de cambio, ajustes, incumplimientos. Entablar una comunicacion fluida con el
contratista y verificar las garantias y publicacion del proceso si estas son requeridas en el

presente contrato.

Atentamente,

SALBERTO MURILLO MARTINEZ

Director - Esta

|
i
\ \ & LQE
Revisado por: Dg, Alejandré®iirent Castafio
Ooordlnadomdministrativaagﬂg_anclera f
Proyectado por: Alejandro Mprero Castaflo, *
Cogrdinador Administrativa y financier:
Elaborado por: Luis Gulllermo Cabas
Fecha de elaboracion: 13/05/2019
Ruta: Drigestion 2018102 CONTRATACIONITO invitac

piblica 10 de minima cuantia servicio de impresion y fotocopiadora

Carrera 8 N° 41-97, PBX (8) 3147639
presupueste.epcpereira@inpec.gov.co

- ciario de Mediana Seguridad y Carcelario de Pereira

Pagina 2 de 2
PA-DO-GO1-F02 V01



