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Dependencia solicitante: | Secretaria De Infraestructura Y Obras Publicas
Por tal motivo se requiere mediante esta contratacién personal: [ Nam. ] = |
| De apoyo a la gestién | | Profesional | X

.l DESCRIPCION DEL OBIETO A CONTRATAR
| OBJETO DEL CONTRATO:

|

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS EN LA REVISION Y VERIFICACION DE LOS PROCESOS PRE-
{ CONTRACTUALES Y POS-CONTRACTUALES DE LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE DESARROLLA EL MUNICIPIO DE
I MOSQUERA, BAJO LA SUPERVISION DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y OBRAS PUBLICAS

| ACTIVIDADES:
Prestar el acompafiamiento, asistencia y asesoria a la Secretarfa de Infraestructura y Obras Publicas durante fa_1
1 etapa precontractual y el apoyo profesional para la supervision de contratos de obra publica en ejecucién,
| teniendo en cuenta la planeacion del contrato v |a justificacion de la necesidad a contratar,
|
Apoyar en la verificacién del cumplimiento de los requisitos minimos de participacién de caracter téenico v de
2 experiencia, de conformidad con los requerimientos establecidos en los pliegos de condiciones definitivas que
| regirdn el proceso de contratacién, junto con las adendas gue llegaren a expedirse.
‘ 3 Elaborar informes de evaluacién técnico preliminar. o
. Proyectar respuesta a las observaciones técnicas presentadas por los proponentes al informe de evaluacion
3 4 | preiiminar y, si fuere del caso, ajustar el informe definitivo de la evaluacién a fin de consolidar el documento
definitivo de la misma.
5 | Recomendar y presentar las solicitudes de aclaracidn a las propuestas.
6 | Prestar asistencia en la proyeccién de los estudios previos de los procesos de seleccidn de la Secretarfa de
B ' Infraestructura. me - ]
: | Colaborar con la proyeccion de informes de verificacién de requisitos técnicos habilitantes y justificar la
7 aplicacién de las causales de rechazo, cuando a ello hubiere lugar.
| Remitir de manera oportuna los documentos necesarios para ef adelantamiento del proceso de contratacidn
B | (seleccion abreviada, licitacidn publica, concurso de mérito)
|
|
Garantizar la total reserva sobre la documentacién e informacién que maneje dentro del proceso de evaluacién
9 | de las ofertas.
Acompafar a la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas en las audiencias pibficas que se adelanten an
‘ 10 | el proceso de seleccién y, asi mismo, asesorario en los temas que en éstas se susciten, dando respuesta a las
| | . - - . . - 1
‘ | observaciones técnicas que se reciban en la propia audiencia o con posterioridad a la misma. ‘
N : Organizar-comités o reuniones con el equipo evaluador de la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas a
11 fin de presentar oportunamente los documentos a publicarse dentro del Proceso contractual.
\
, B Colaborar con la proyeEcic’m de respuesta formal a las observaciones técnicas presentadas por los interesados
12 a los diferentes documentos del proceso de seleccidn, tales como Proyecto de Pliego de Condiciones, Pliego |
de Condiciones Definitive, Evaluacidn y Calificacién, entre otros.
| Acompafiar a la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas en las reclamaciones o solicitudes de revocatoria |
\ 13 del acto de adjudicacion que se (legaren a presentar, o en el recurso de reposicidn de la declaratoria de |
1 desierta, segun corresponda.
|
|
T T — _—— e — .AAAA — —
Acompaniar a la Secretaria de Infraestructura y Obras Publicas en los procesos gue le sean asignados de acuerdo
14 a la complejidad de los mismos '
|
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El suscrito Secretario de Despacha o lefe de Oficina solicitante declara, certifica y avala que |a necesidad de contratacion por prestacian de
servicios manifestada en los estudios previos de los cuales se relacionan solo el objeto y obligaciones contractuales en el presente
documentos obedecen a una, algunas o todas de las siguientes situaciones:

De acuerdo con el “Manual Especifico de Funciones, Requisitos y Competencias Laborales, para los empleos que conforman la planta
de persanal de la Alcaldia Municipal de Mosquera”, no existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se reguiere
contratar la prestacidn del servicio. -

El desarrollo de la actividad requiere un grado fle egpecializacidn que implica la contratacion del servicio.

i

Segretario de Desppcho o Jefe dg Oficina solicitante

= U

Aun existiendo personal en la planta, éste

Elabord: Arnol Cubillos.

En virtud de o anterior y conforme kon el objeto v obligaciones corjtractuales presentados por el drea solicitante a fin de
adelantar el proceso de contratacidnfy una vez verificada la planta de p[ersonal de la Alcaldia municipal de Mosquera adeptada
mediante Decreto N° 365 del veinticinco (25) de octubre de dos mil veintiuno {2021} v el Manual Especifico de Funciones,
Requisitos y Competencios Labarales, para los empleos que conforman la planta de persona oldia Municipal de
Mosquera, |a Suscrita Secretarla General y Desarrolio Instj , certifica gue no existe gersonal en |a plarga de personal
que pueda desarrollar el objeto y obligaciones contractuales anteriobuente descritas.

Secretaria General y Desarrollo Institucional
O?V.B.: Direccion de Talento Humano
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